Zasada dotyczaca wspoétpracy z agencjami
rzgdowymi i dostawcami rzgdowymi

Deklaracja zasady:

Firma 3M zobowigzuje si¢ do prowadzenia dziatalno$ci w zakresie kontraktéw rzgdowych

i ich podwykonawstwa w $cistej zgodnosci z obowigzujgcymi krajowymi, stanowymi,
okregowymi i lokalnymi przepisami i regulacjami oraz wszystkimi wymaganiami
kontraktowymi. Pracownicy firmy 3M oraz osoby trzecie, do ktérych te zasady majg
zastosowanie, muszg przestrzegac¢ wszystkich takich przepiséw.

Prowadzenie intereséw z jednostkami rzgdowymi na catym swiecie, wliczajgc w to interesy
prowadzone przez kontrahentéw publicznych i podwykonawcoéw, podlega ztozonym
wymaganiom, ktére czesto sg bardziej surowe od wymagan dla klientéw komercyjnych. Firma
3M moze by¢ zobowigzana do ujawnienia i po$wiadczenia szczegétowych informacji na temat
przedsiebiorstwa. Pos$wiadczenia lub klauzule mogg obejmowag takie tematy jak darowizny
na cele polityczne, lobbing, prezenty dla urzednikéw panstwowych, kraj pochodzenia,
polityka cenowa, unikatowe specyfikacje techniczne, kwestie spoteczno-ekonomiczne,
zrobwnowazony rozwdj, pytania dotyczace struktury firmowej, przywoédztwa, naruszenia zasad
etyki i zgodnosci z przepisami prawa, proceséw sgdowych, powddztwa, postepowan
sgdowych itd. Sktadanie niedoktadnych i niepetnych oswiadczen lub poswiadczen wobec
organdéw administracji, jak rowniez nieprzestrzeganie uzgodnionych zapiséw i wymogoéw
rzgdowych, moze doprowadzi¢ do powaznych konsekwencji prawnych dla firmy 3M

i jej pracownikéw i moze mie¢ wptyw na przysztg zdolnosé firmy 3M do prowadzenia
intereséw z klientami rzgdowymi. Przed zawarciem jakiegokolwiek kontraktu rzgdowego lub
dowolnej umowy zwigzanej z klientem rzgdowym pracownicy firmy 3M muszg upewni¢ sie,
ze rozumiejg zobowigzania umowne oraz ze zobowigzania umowne moga by¢ spetnione.
Pracownicy muszg przestrzega¢ polityk, standardéw, procedur i proceséw dotyczacych
kontraktéw rzgdowych ustanowionych przez Dziat Zgodnosci z Kontraktami Rzagdowymi firmy
3M oraz muszag wspotpracowacé z Dziatem Zgodnos$ci z Kontraktami Rzagdowymi lub
wyznaczonym dla danej jednostki biznesowej Radcg Prawnym w celu uzyskania ewentualne;j
pomocy.

Cel:

Niniejsza zasada pomaga zagwarantowag, ze firma 3M spetnia wszystkie obowigzujace
krajowe, stanowe, okregowe i lokalne przepisy i regulacje dotyczace zawierania kontraktéw
rzgdowych. Nieprzestrzeganie tych przepiséw moze mie¢ wptyw na obecne kontrakty
rzgdowe firmy 3M i jej przysztg zdolno$¢é do zawierania uméw z klientami rzgdowymi.

Zasada ta dotyczy wszystkich pracownikéw firmy 3M oraz moze dotyczy¢ oséb dziatajgcych
w jej imieniu. Dalsze informacje na temat tego, kiedy osoby trzecie sg zobowigzane do
przestrzegania Zasad Kodeksu Postepowania znajdujg sie w czesci Zasada dotyczaca
przestrzegania przepiséw.
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Dodatkowe wskazowki:

o Nalezy przestrzegac polityki, standardy i procedury dotyczace kontraktéw rzagdowych
zamieszczonych w Centrum Zasad w witrynie Dziatu Zgodnoséci z Kontraktami
Rzadowymi.

e Aby uzyskaé¢ pomoc w zrozumieniu i spetnieniu wymagan nalezy skonsultowac sie
z Dziatem godnosci z Kontraktami Rzgdowymi, przeszkolonym specjalistg ds. kontraktéw
rzgdowych lub wyznaczonym Radcg Prawnym.

e Nalezy by¢ swiadomym i w petni przestrzegac przepiséw i regulacji majacych
zastosowanie do dokonywania sprzedazy dla agencji rzagdowych, gtéwnych
wykonawcoéw kontraktéw rzgdowych, gtéwnych podwykonawcow i dostawcow.

e Nalezy by¢ szczerym i doktadnym we wszystkich kontaktach z urzednikami rzgdowymi,
agencjami rzgdowymi, gtéwnymi wykonawcami i podwykonawcami kontraktéw
rzgdowych.

e Nalezy upewni¢ sig, ze poswiadczenia i o$wiadczenia sktadane w zwigzku z kontraktami
rzgdowymi i podwykonawstwem sg przygotowane przez wykwalifikowane osoby, sg
aktualne, rzetelne i kompletne oraz ze sg podpisane przez odpowiednio upowaznione
osoby.

e Przed zdobyciem kontraktu nigdy nie nalezy wyszukiwaé ani gromadzi¢ poufnych
informacji o zakupie rzgdowym lub kontrakcie, w tym takze informaciji na temat oferty lub
propozycji sktadanej przez konkurenta albo zwigzanych z wyborem agencji.

e Nie nalezy sktada¢ fatszywych o$wiadczen lub poswiadczy¢ nieprawdziwych danych
wobec pracownikéw administracji painstwowej, agencji rzgdowych lub wykonawcéw
badz podwykonawcoéw kontraktéw rzgdowych.

e Nie wolno oferowaé ani zapewniaé uprzejmosci biznesowych pracownikom administracji
panstwowej lub pracownikom wykonawcéw, lub podwykonawcoéw kontraktéw
rzgdowych z naruszeniem krajowych, stanowych, okregowych lub lokalnych przepiséw
lub regulaciji.

e Nie nalezy odbiega¢ od wymogdéw zawierania uméw publicznych lub dotyczgcych
podwykonawstwa umoéw, bgdz wytycznych dotyczgcych warunkéw kontraktowych
jakichkowiek umowéw publicznych.

e Nie nalezy dostarczac¢ produktéw lub ustug bez przeprowadzania wymaganych badan,
kontroli lub innych kontroli jakosci.

o Nalezy pamietaé, ze obowigzujgce przepisy i regulacje moga rézni¢ sie w zaleznosci od
kraju, stanu, okregu, gminy i agencji rzgdowej. W razie potrzeby uzyskania pomocy
w sprawie zgodnosci z przepisami nalezy zwrdcié sie do specjalistow ds. kontraktéw
rzadowych.

e Wszyscy pracownicy jednostki biznesowej/filii zajmujacy sie realizacjg kontraktow
rzgdowych i podwykonawstwem musza:

o By¢ wiasciwie przeszkoleni i rozumieé¢ obowigzujgce przepisy ustawowe,
wykonawcze i warunki umoéw;

o Zna¢é zasady polityki firmy 3M, jej standardy i procedury zwigzane z zachowaniem
zgodnosci w odniesieniu do kontraktéw rzgdowych.

o Nalezy przestrzegac¢ zasady dotyczacej zachowania zgodnosci w zakresie eksportu,
importu i handlu firmy 3M, zwtaszcza ze wzgledu na to, ze dotyczy ona zachowania
zgodnosci z przepisami w zakresie kontroli eksportu, importu, znakowania produktéw i
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oznaczenia pochodzenia produktéw, bezposrednio lub posrednio do federalnych,
stanowych lub lokalnych klientéw rzgdowych w Stanach Zjednoczonych.

e Nalezy przestrzega¢ Zasady Dotyczacej Prezentéw, Rozrywki i Podrézy firmy 3M
w kwestiach prezentéw wreczanych miedzynarodowym pracownikom administracji
panstwowej lub federalnym, stanowym i lokalnym pracownikom administracji
panstwowej w Stanach Zjednoczonych.

o Nalezy przestrzegac¢ zasady przeciwdziatania korupcji firmy 3M we wszystkich relacjach
z miedzynarodowymi urzednikami panstwowymi, federalnymi, stanowymi lub lokalnymi
urzednikami panstwowymi w Stanach Zjednoczonych oraz innymi osobami.

e Otrzymac uprzednig zgode od Dziatu Kadr na prowadzenie rozmowy lub oferowanie
zatrudnienia bytym lub obecnymi pracownikami administracji panstwowej (na
stanowisku pracownika, pracownika zatrudnionego na podstawie umowy zlecenia lub
umowy o dzieto, lub konsultanta), jak wyszczegdlniono w Polityce Dotyczacej
Zatrudniania Bytych i Obecnych Pracownikéw Panstwowych oraz Konsultantéw firmy
3M.

Kary:

Naruszenie przepiséw i Kodeksu postepowania firmy 3M spowoduje kary dyscyplinarne,
ze zwolnieniem z pracy wigcznie.
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