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3M CANADA

GUIDE DU FOURNISSEUR POUR LE REGLEMENT DES
FRAIS DE TRANSPORT DE MARCHANDISES
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Directives d’expédition pour le fournisseur

Pour le compte de 3M Canada

Portée:

Le présent document vise a communiquer les exigences de 3M Canada concernant :

Le paiement des frais de transport de marchandises aux transporteurs. Les
informations décrites dans le présent guide

Faciliteraient un processus de paiement efficace et automatise.

Ces directives s’appliquent seulement aux fournisseurs de 3M Canada.
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v Veuillez utiliser le méme numéro de connaissement dans le préavis d’expedition
(ASN), qui est transmis a 3M Canada et indiqué sur le document de
connaissement remis au transporteur/chauffeur désigné.

Les numéros et les documents en double risquent de retarder le processus de paiement
du transport de marchandises.

* ASN: advance shipment notices (préavis d’expédition)

v" Fournisseur — Veuillez remettre au chauffeur les documents d’expédition
suivants :

= Copie du connaissement
= Bordereau d’expédition

= Facture commerciale
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v" Ces documents doivent contenir les références de 3M Canada, notamment :
* Numéro de bon de commande de 3M
= Numéro de livraison entrante de 3M/Numeéro de livraison sortante de 3M
* Numéro de matériau 3M

Les informations ci-dessus vous aideront a identifier et a confirmer que I'envoi est pour
3M. Directives d’expédition pour le fournisseur Pour le compte de 3M Canada.

v Veuillez utiliser les renseignements exacts concernant le transporteur figurant sur le
préavis d’expédition ainsi que sur la copie papier du connaissement. Les incohérences
et les données inexactes peuvent entrainer des retards dans le reglement des frais de
transport de marchandises.

v Si un document de connaissement du transporteur est utilisé, assurez-vous que le
numéro utilisé est le méme que le numéro de connaissement utilisé dans la
transmission du préavis d’expédition. Le champ du numéro de connaissement doit étre
rempli — un espace vide entrainera une erreur dans le processus de notre systeme.

v N'utilisez pas de caractéres spéciaux « * » dans le champ Connaissement du
document de connaissement

v N'utilisez pas le numéro de compte dans le champ Connaissement du document de
connaissement

v Sile numéro de connaissement n’est pas disponible, veuillez utiliser le numéro
correspondant au mode de transport ci-dessous :

> Petit colis — Numéro de suivi

> CP — Numéro de transporteur/numéro de la facture (utilisez seulement les 10
premiers chiffres)

> Chargement complet — Numéro de remorque
> Océanique — Numéro de conteneur

> Aérien — Numéro de la facture des voies aériennes
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v/ Si vous ne parvenez pas a envoyer un preavis d’expédition, que ce dernier échoue,
ou si le représentant de 3M crée des livraisons entrantes pour vous, veuillez
communiquer avec votre représentant de 3M et fournir par courriel a I'acheteur, dont les
coordonnées figurent sur le bon de commande, les éléments suivants :

> Numéro de bon de commande
> Quantité de produits

> Numéro de confirmation

> Numéro de remorque

> Numéro de connaissement

> Nom du transporteur désigné
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v Envois directs : Pour les envois directs partant des emplacements des fournisseurs et
se rendant aux emplacements des clients de 3M Canada, veuillez fournir des copies
des documents énumérés ci-dessous au chauffeur désigné du transporteur. Si ces
documents ne sont pas disponibles, veuillez communiquer avec votre représentant de
3M Canada pour obtenir de I'aide.

= Connaissement de 3M
= Connaissement global de 3M

= Bordereau d’expédition de 3M
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