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Wprowadzenie do kursu

Proces e-zakupéw 3M:

Niniejszy dokument zawiera szkolenie dla organizacji na temat przeprowadzania transakcji
zamowien (Purchase Order, PO) z 3M przez Ariba Network (AN) przy pomocy formularzy
internetowych online.

Dodatkowg dokumentacje mozna znalezé na Portalu informacyjnym dla dostawcéw 3M
(Supplier Information Portal 3M) dostepnym z poziomu strony Relacje z klientem (Customer
Relationships) na koncie AN.

Dostawcy zainteresowani uzywaniem komercyjnego jezyka eXtensible Markup Language
(cXML) do przeprowadzania transakcji w Ariba Network powinni skorzystaé z dokumentéw
cXML zamieszczonych na Portalu informacyjnym dla dostawcéw oraz na stronie pomocy
Ariba (Ariba Help).




Wymagania

Zamoéwienia (howe, zmienione i anulowane zlecenia):

» zlecenia pochodzg z wewnetrznego systemu Planowania zasobdw przedsiebiorstwa
(Enterprise Resource Planning, ERP) firmy 3M;

» zlecenia sg wysytane na konto w Ariba Network;
= wybierz metode routingu (e-mail, faks, online lub cXML) dla odbioru zlecen;

» instrukcje dotyczgce konfiguracji metody elektronicznego routingu zlecen mozna znalezé w
Przewodniku konfiguracji konta na Portalu informacyjnym dla dostawcéw.

Potwierdzenia zlecen:

" wymagane przed utworzeniem faktur dla kazdego zamdéwienia;

= wymagane takze dla zlecen zmian;

» rézne statusy w jednej linii nie sg obstugiwane przez system ERP 3M;

= obstugiwany jest jeden status w jednej linii — wszystkie zlecenia zalegte (back order, B/O)
lub wszystkie zaakceptowane.




Wymagania (cigg dalszy)

Awiza dostaw:

= awiza dostaw (Ship Notices lub Advance Shipping Notification, ASN) sg wymagane, aby
firma 3M mogta przyjgé materiat. Ponadto awizo dostawy jest wymagane przed
utworzeniem faktur dla wszystkich PO na materiaty zawierajgcych Numer czesci klienta
(Customer Part Number) oraz zlecen bez Numeru czeéci klienta przesytanych w obrocie
transgranicznym.

» awiza dostaw sg opcjonalne przed utworzeniem faktur dla materiatéw bez Numeru czesci
klienta oraz zaméwien ustug. (ASN sg egzekwowane wedtug grup i nie zawsze maja
zastosowanie wedtug poszczegdlnych zamoéwien).

Arkusze ustug (Service Sheet, SS): sg nazywane takze arkuszami wprowadzania ustug (Service
Entry Sheet, SES) i s3 wymagane po wykonaniu ustug. Arkusz ustugi obejmuje czas i materiaty
uzyte do wykonania ustugi.




Wymagania (cigg dalszy)

Faktury:

= wymagane w Ariba Network (jesli jest stosowana dla danej grupy);
» konfiguracja lub weryfikacja adresu przelewu;

» alternatywne metody fakturowania bedg odrzucane.

Awizo przelewu: zawiera szczegéty ptatnosci dokonywanych przez firme 3M na rzecz
dostawcy.




Zarzadzanie zaméwieniami




Wymagania

Zamdéwienia (nowe, zmienione i anulowane zlecenia)

od momentu uruchomienia systemu mozna oczekiwaé otrzymywania wszystkich zaméwien
3M przez Ariba Network;

zlecenia pochodzg z wewnetrznego systemu ERP firmy 3M;
zlecenia sg wysytane na konto w Ariba Network;
wybierz metode routingu (e-mail, faks, online lub cXML) dla odbioru zlecen;

instrukcje dotyczgce konfiguracji metody elektronicznego routingu zlecen mozna znalezé
w Przewodniku konfiguracji konta na Portalu informacyjnym dla dostawcéw.




Wyswietlanie zamoéwien

Switch to Classic Design

Kliknij karte
Skrzynka odbiorcza
(Inbox), aby

Ariba Network

INBOX

Orders and Releases All Customers Q

OUTBOX CATALOGS REFPORTS

Company Settings » B Test Suppliertest-.. v *  Help Center 3

CSV Documents v Create v

zarzagdzac PO.

= Zostanie
wyswietlona lista

Ariba Network

HOME QUTBOX LOGS REPORTS

Orders and Releases Time & Expense Sheets Early Payments Scheduled Payments Remittances

Switch to Classic Design

Inquiries

Notifications

otrzymanych PO.
= W kolumnie

Orders and Releases

Orders and Releases

» Search Filters

Numer zlecenia
(Order Number)
kliknij tgcze, aby

Order
Swietlié
y 480074 Order 4500496954
T4 A
Szczeg 0 y 430074 Order 4500546757
4 M M Order 4500546756
Zamowienia.

Order 4500406953
Order 4500408051
Order 4500546745

ltems to Ship

Orders and Releases (100+)

3M-QI5 - QA

3M - QI - production QA

3M-QI5 - QA

3M-QI5 - QA

3M - Q1 - production QA

3M - Q1 - production QA

M- Ql5 - QA

3M Deutschland GmbH
HILDEN, 05
Germany

3M Brockville - Tape
BROCKVILLE, CN
Canada

3M Brockville - Tape
BROCKVILLE, CN
Canada

3M Brockville - Tape
BROCKVILLE, CN
Canada

3M Brockville - Tape
BROCKVILLE, CN
Canada

3M Brockville - Tape
BROCKVILLE, CN
Canada

3M Brockville - Tape
BROCKVILLE, CN
Canada

3M Brockville - Tape

$1,000.00 CAD

$9,000.00 CAD

$9,000.00 CAD

$9,000.00 CAD

§0,000.00 CAD

$500.00 CAD

§0,000.00 CAD

More.

19 Apr 2016

19 Apr 2016

18 Apr 2016

18 Apr 2016

18 Apr 2016

15 Apr 2016

15 Apr 2016

Company Settings v B Test Supplier test-... v Help Center »>»

CSV Documents v Create v

Page 1 >
New Invoice $0.00 CAD Original Actions
Partially Serviced Invoice $0.00 CAD Original Actions
Partially Invoiced Invoice $5,000.00 CAD Original Actions
Confirmed Invoice $0.00 CAD QOriginal Actions
Partially Invoiced Invoice $400.00 CAD Original Actions
Partially Invoiced Invoice $83.87 CAD Original Actions
Partially Invoiced Invoice $8.9% CAD Original Actions




Wyswietlanie zamdéwien (ciag dalszy)

W nagtéwkach zamoéwien mozna zindywidualizowaé widok, klikajgc ikone Tabela (Table)
po prawej stronie i zaznaczajgc lub usuwajgc zaznaczenie rodzaju informacji, jakie maja

by¢ wyswietlane.

Klikaj nagtéwki kolumn, aby sortowac
zestaw danych wedtug poszczegélnych
kolumn. Mata strzatka oznacza kolejnos$é¢
sortowania (rosngcg lub malejgcy).

~

» Search Filters

Orders and Releases (100+)

Qrder 4300761313 IM-QI5 -
Order 4500496954 M -an
Qrder 4500546757 IM-QI5 -
Order 4500546756 IM - Q5 -
Order 4500496953 M- an
Order 4500436951 IM-an

QA

- production QA

QA

QA

- production QA

- production QA

3M Deutschland GmbH
HILDEN, 05
Germany

3AM Brockville - Tape
BROCKVILLE, ON
Canada

3M Brockville - Tape
BROCKVILLE, ON
Canada

3AM Brockville - Tape
BROCKVILLE, ON
Canada

3M Brockville - Tape
BROCKVILLE, ON
Canada

3AM Brockville - Tape
BROCKVILLE, ON
Canada

~

Status zlecenia (Order Status) informuje

o stanie poszczegdlnych zlecen. Stan

Zdezaktualizowane (Obsoleted) oznacza,

Ze istnieje nowsze zlecenie.

4
0
$1,000.00 CAD 19 Apr 2016 New Invoice
$0,000.00 CAD 19 Apr 2018 Partially Serviced Invoice
$9,000.00 CAD 18 Apr 2016 Partially Invoiced Invoice
$0,000.00 CAD 18 Apr 2016 Confirmed Invoice
$9,000.00 CAD 18 Apr 2016 Partially Invoiced Invoice
$500.00 CAD 15 Apr 2016 Partially Invoiced Invoice

Kliknij te ikone,
aby wyswietli¢
wiecej pdl i opcje

grupowania.
Page 1 >

Actions
§0.00 CAD Qriginal Actions
§0.00 CAD Original Actions
§5,000.00 CAD Original Actions
§0.00 CAD Original Actions
$400.00 CAD Qriginal Actions
56887 CAD Original Actions

Show [ Hide Columns

¥ Type

v Order Number
Ver

¥ Customer

v Inguiries

v Ship To Address

v Amount

>

v Date

v Order Status

v Seftlement

Mare...

Group by Column

Customer
Inquiries

Ship To Address
Order Status
Settlement

Revision

Export to Excel

Export all Rows

Export Current Page




Wyswietlanie zamdwien (ciag dalszy)

Update Line ltems -

Filtry wyszukiwania (Search Filters)

umozliwiajg wyszukiwanie wedtug

wielu kryteridw.

= Kliknij strzatke filtréw wyszukiwania,
aby wyswietli¢ pola zapytan.

» Wprowadz kryteria i kliknij przycisk
Szukaj (Search).

» Po odnalezieniu zlecenia kliknij
Numer zlecenia (Order number), aby
je wyswietlié.

Uwaga: W zaleznos$ci od skonfigurowanych
preferencji elektronicznego routingu zlecen
mozesz dodatkowo otrzymywaé kopie PO
pocztg e-mail, faksem lub przez cXML.

Uwaga: Kazda firma powinna przeszkolié¢
kilka oséb w zakresie uzyskiwania dostepu
do skrzynki odbiorczej. Konta dla
dodatkowych uzytkownikéw moze
skonfigurowacé administrator kont.

Orders and Releases Reject Entire Order

Orders and Releases Items to Ship

» Search Filters

¥ Search Filters

Ship Motice

Service Enfry Sheet

Standard Invoice

stome All Customers

Order Numbe [ 4800761813 ]G - )
Credit Memo

@ Partial number Exact number

W All except hidden orders Line tEF"I CFEC t M emo

arch only blanket purchase orders

h
rs by: (@ Creation Date nquiry Date Search only scheduling agreement releases
h

ch only service purchase orders —| |:| =1

Start Date 6 Apr 2016

End Date 19 Apr 2016

Orders and Releases (1) =

3M Deutschland GmbH
3IM-QI5-QA HILDEN, 05 $1,000.00 CAD 19 Apr 2016 New nvoice $0.00 CAD Qriginal
Germany

L" Create Order Confirmation H Create Ship Notice H Create Service Sheet H Create Invoice = H Hide ‘ ‘ Resend Failed Qrders |

~

[Kliknij opcje Dziatania (Actions), aby wys$wietli¢ liste rozwijang z dostepnymi dziataniami
wyswietlonymi powyzej, a nastepnie kliknij ikone Utwérz potwierdzenie zlecenia
(Create Order Confirm), Utwérz awizo dostawy (Create Ship Notice) lub Utwérz fakture
(Create Invoice), aby utworzyé dokument dla PO. Mozna réwniez skorzystaé z opgcji

dostepnych w widoku PO (patrz nastepny slajd). Szare ikony oznaczajg, ze dokument nie
\zostat wystany. Kolorowe ikony oznaczajg, ze zostat wystany. -/




Szczegdt zamodwienia: Nagtowek

Przejrzyj szczegéty zlecenia: w nagtéwku zlecenia znajduje sie data zlecenia oraz informacje o
kupujgcej organizacji i dostawcy.

Dostepne opcje dotyczg utworzenia potwierdzenia, utworzenia awiza dostawy, utworzenia
faktury oraz wydruku. Opcje dodatkowe:

=  WYyslij ponownie (Resend) — ponowne przetworzenie zlecen ze statusem nieudanego
przetworzenia lub przetestowanie zmian wprowadzonych w ustawieniach routingu zlecen;

= Eksportuj cXML (Export cXML) — zapisanie kopii zrodtowych informacji cXML;
= Historia zlecenia (Order History) — diagnozowanie probleméw i kontrola.

Na poziomie nagtéwka dostepne sg nastepujgce informacje dotyczace zlecenia: Komentarze
(Comments) (jeéli majg zastosowanie), Adres dostawcy (Supplier Address), Dane kontaktowe
specjalisty ds. zrédet dostaw (Sourcing Professional Contact details), Odbiorca przelewu
(Remit To), Adres wysyiki (Ship From), Instrukcje dotyczace $rodka transportu (Means of
Transport instructions) oraz Adres dostawy (Ship To).




Szczegdt zamodwienia: Nagtdwek (ciag dalszy)

Na tej stronie
dostepne sg opcje
Utwérz
potwierdzenie
(Create
Confirmation) i
Utwérz awizo
dostawy (Create
Ship Notice),
natomiast

opcja Utwérz fakture
(Create Invoice) jest
wyszarzona.
Potwierdzenie
zlecenia i awizo
dostawy trzeba
wystaé przed

utworzeniem faktury
dla firmy 3M.

Ariba Network

Help Center »>

Purchase Order: 4800761813

41453 NEUSS

Germany
Phone: + () 0049 (0)2131 140
Fax: +() 0049 (0)2131 14 2649

Payment Terms '/
NET 30
Payment TermsNet 30 Days
Description:

Contact Information
Supplier Address
ACKLANDS

GRAINGER INC Email: @mmm.com
90'W BEAVER CREEK RD Phone: + () 0048 71 377 6671

RICHMOND HILL ON L4g RemitTo

1E7 ACKLANDS GRAINGER INC
Canada 90 W BEAVER CREEK RD
Email: contact@agica RICHMOND HILL ON L4B 1ET
Phone: + () 8057315516 Canada

Fax: + () 9057958007 Phone: + () 9057315516

Buyer Headquarter Address

‘ ¥ Create Order Confirmation = || & Hide Print Download PDF Export cXML Download CSV Resend

QOrder Detall Order History
From: To: Purchase Order
3M DEUTSCHLAND GMBH 3M Production Test Vendor - TEST (New)
CARL-SCHURZ-STRASSE 1 3M campus 4800761813

St Paul, MN 55014
United States

Amount: $1,000.00 CAD
Fhone

Fax
Email: @mmm.com

Routing Status: Sent

Uwaga: potwierdzenie zlecenia nalezy utworzy¢ niezwtocznie po przyjeciu.




Szczegdt zamodwienia: Nagtdwek (ciag dalszy)

Wybierz opcje Ukryj w skrzynce
odbiorczej (Hide in Inbox), aby
ukry¢ zlecenia, jesli nie chcesz
ich juz widzie¢ w skrzynce
odbiorczej. Ukryte zlecenia
mozna wyswietli¢, korzystajagc z
opcji Filtry wyszukiwania
(Search filters).

Opcja Wyslij ponownie (Resend)
stuzy do ponownego wysytania
PO ze statusem nieudanego
przetworzenia, ktére nie zostaty
poprawnie wystane na adres e-
mail, faks lub system cXML.
Mozna jej tez uzy¢ do
przetestowania zmian
wprowadzonych

w ustawieniach routingu zlecen.

Purchase QOrder: 4800761813

‘ v Create Order Confirmation 'HE Create Ship Notice ||

Qrder Detail Qrder History

From:

3M DEUTSCHLAND GMBH
CARL-SCHURZ-STRASSE 1
41453 NEUSS

Germany
Phone: + () 0048 (0)2131 140
Fax: + () 0049 (0)2131 14 2649

Payment Terms '/
NET 30
Payment TermsNet 30 Days
Description:

Contact Information
Supplier Address Buyer Headguarter Address
ACKLANDS

GRAINGER INC Emiail: @mmm.com
90 W BEAVER CREEK RD :';ID““N; (1004871 377 867
RICHMOND HILL ON L4B

1ET7 ACKLANDS GRAINGER INC
Canada 90 W BEAVER CREEK RD

Email: contaci@agica RICHMOND HILL ON L4B 1E7
Phon Canada

Fax:

Phone: +{) 8057315516
ﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂ Eay- 4+ N\ QNEJQEONNT

Hide | Print

Download PDF ExportcXML | Download CSV | Resend

To:

3M Production Test Vendor - TEST
3M campus

St Paul, MN 55014

United States

Phone

Fax:

Email @mmm.com

Purchase Order

(New)
4300761813

Amount: §1,000.00 CAD

outing Status: Sent




Szczegdt zamodwienia: Nagtdwek (ciag dalszy)

Sg to dane
kontaktowe
specjalisty ds.
zrodet dostaw,
ktéremu mozna
zadawaé pytania,
przekazywad
komentarze lub
prosby o zmiany
dotyczace PO.

Ariba Network

Help Center »»

Purchase Order: 4800761813

Order Detail Order History

From:
3M DEUTSCHLAND GMBH

CARL-SCHURZ-STRASSE 1
41453 NEUSS

Germany
Phone: + () 0049 (0)2131140
Fax: + () 0049 (0)2131 14 2649

Payment Terms ' f
NET 30
Payment TermsNet 30 Days

Contact Information

Supplier Address
ACKLANDS
Email: @mmm.com

GRAINGER INC ! Tl
90 W BEAVER CREEK R Pth_e. +{) 0045 71 377 6671
Remit To

Buyer Headquarter Address

RICHMOND HILL ON L4B

1E7 ACKLANDS GRAINGER INC
Canada 90 W BEAVER CREEK.RD
Email: contact@agi.ca RICHMOMND HILL ON L4B 1ET
Phone: +() 9057315516 Canada

Fax: + () 9057958007 Phone: + () 9057315516

Download CSV Resend

To:

3M Production Test Vendor - TEST
3M campus

St Paul, MN 55014

United States

Phone:

Fax:

Email: @mmm.com

Done

Purchase Order

(New)
4800761813
Amount: $1,000.00 CAD

Routing Status: Sent




1.

Szczegdt zamodwienia: Nagtdwek (ciag dalszy)

Skonfigurowany
adres Odbiorcy
przelewu (Remit
To) bedzie
domysélnie uzywany
w formularzu
faktury. Instrukcje
mozna znalezé

w Przewodniku
konfiguracji konta
na Portalu
informacyjnym dla
dostawcow
(Supplier
Information Portal),

a takze wyszukaé
w POMOCY
(HELP).

Purchase Order: 4800761813

¢ Create Order Confirmation H!. Create Ship Notice | &

Order Detail Order History

From:
3M DEUTSCHLAND GMBH

CARL-SCHURZ-STRASSE 1
41453 NEUSS

Germany
Phone: + () 0048 (0)2131 140
Fax: + () 0049 (0)2131 14 2649

Payment Terms ' {
NET 30
Payment TermsNet 30 Days

Contact Information
Supplier Address Buyer Headquarter Address
ACKLANDS

GRAINGER INC Email k@mmm.com

1
o0\ BEAVER CREEK R () 004= 71 377 FR71
I Remit To
RICHMOND HILL CN L4B
1E7 CKLANDS GRAINGER INC
Canada 0 W BEAVER CREEK RD
Email: contact@agi.ca RICHMOND HILL ON L4B 1E7
Phone: + () 9057315516 anada
Fax: + () 9057958007 FPhone: + () 8057315516
Address [D: 0001503004 WFax: + () 9057953007
supplierAccount

Download PDF Export cXML Download CSV Resend
To:
M Production Test Vendor - TEST
3M campus

St Paul, MN 55014

United States

Phone:

Fax:

Email: @mmm.com

Purchase Order

(New)
4500761813
Amount: $1,000.00 CAD

outing Status: Sent




Szczegdt zamodwienia: Nagtdwek (ciag dalszy)

2. Adres wysytki (Ship
From) musi by¢é
doktadnie wyswietlany.
Jesdli adres ten jest inny
niz faktyczny adres
wysytki, skontaktuj sie
ze specjalistg ds. zrédet
dostaw i popros o
zmiane.

3. Instrukcje dotyczace
sposobu wysytki. Jesli
dostawca zamierza
zastosowad sposdb
wysytki inny niz opisany
w instrukcjach,
powinien skontaktowad
sie ze specjalistg ds.
zrodet dostaw.

Address 1D: 0001502004 Fax: + () 0057958007
supplierAccount
ACKLANDS
GRAINGER INC

90 W BEAVER CREEK RD
RICHMOND HILL ON L48
1E7

Canada

Phone: + () 9057315516
Fay 4+ (1 90A79R3007
ship From

ACKLANDS

GRAINGER INC

90 W BEAVER CREEK RD 2
RICHMOND HILL CON L4B

E7

Phone: + () 3057315516
Fax: + () 9057953007

Other Information
CompanyCode: 0001
ncoTerms: DAP
nallD: 0001503004
rms:  DAP - DESTINATION

————
TERMS and CONDITIONS: For Purchase Orde Scl§a

fgreement terms and conditions please visit

rms  hittp:/i3m.com/supplierterms MDTXT: SITZ 414 S

HANDELSREGISTER HREB 1378 AMTSGERICHT

and NEUSS - VORSITZENDER DES AUFSICHTSRATES KURT-HENNING WIETHOFF GESCHAFKURT REZA VAZIRI

Conditions: DR JOERG DEDERICHS MICHAEL PETERS STEFAN SCHULZ « VORSITZENDER DER GESCHAFTSFUHRUNG

REZA VAZIRI
Ship All Items To

3M Deutschland GmbH
121-125 Diisseldorfer Str.
40721 HILDEN

05

Germany

Ship To Code: 4108

Line ltems

Bill To Deliver To

JM DEUTSCHLAND GMBH
CARL-8CHURZ-STRASSE 1
41453 NEUSS

Germany
Phone: + () 0049 (0)2131 140
Fax: + () 0049 (002131 14 2649

Show Item Details




Szczegdt zamodwienia: Nagtdwek (ciag dalszy)

Opis statusu zlecenia:

Nowe (New): stan poczatkowy; nowe zlecenie;

Zmienione (Changed): zlecenie zostato anulowane lub zastgpione tym kolejnym
(zmienionym) zleceniem;

Potwierdzone (Confirmed): wszystkie ilo$ci zostaty potwierdzone;
Wystane (Shipped): cate zlecenie zostato wystane;
Zafakturowane (Invoiced): wszystkie zamoéwione ilo$ci zostaty zafakturowane;

Nieudane (Failed): w Ariba Network wystgpit problem z routingiem zlecenia na konto. Po
wyeliminowaniu problemu mozna ponownie wystaé nieudane zlecenia.




Szczegdt zamowienia: Linia

W sekcji Pozycje pojedyncze (Line Items) znajduje sie opis zamoéwionych pozycji.

W kazdej linii znajduje sie opis ilosci pozyciji, jakie firma 3M chce nabyé.

Przycisk Szczegbty (Details) w sekcji Pozycja pojedyncza (Line Item) stuzy do wyswietlania
dodatkowych szczegétdéw pozycji pojedynczej.

Szczegoty sg nastepujgce: Dane dotyczace jednostek (Unit Details), Dane dotyczace cen
(Pricing Details), Komentarze (Comments) (petny opis pozycji), Podatek AP podlegajgcy
zwrotowi 1 (AP Tax Recoverable 1) oraz Podatek AP podlegajgcy zwrotowi 2 (AP Tax
Recoverable 2).

Ustaw status kazdej Pozycji pojedynczej (Line Item), wysytajgc potwierdzenia zlecen
(kliknij opcje Utwérz potwierdzenie (Create Confirmation)).

Po zakonczeniu przegladania zlecenia kliknij przycisk Gotowe (Done) u goéry lub u
dotu strony.




Szczegdt zamdwienia: Linia (ciag dalszy)

Pojedyncze ID materiatéw lub ustug 3M, numer czeséci dostawcy (jesli ma zastosowanie) oraz
opis sg wys$wietlane na poziomie podsumowania.

Line ltems Show Item Details =
Line # Change Part # / Descripfion Customer Part # Type Qty (Unit) Meed By Price Subtotal T

10 + Edited 3876542 000000007 100062723 Material 10.000 (RQ) 25 Apr 2016 §100.00 CAD §1,000.00 CAD §0.00 CAD Details

CLP-06661 EBLE 111 NB BF6 51 97262181




Szczegdt zamdwienia: Linia (ciag dalszy)

Kliknij opcje Szczegbty (Details), aby wyswietli¢ szczegdty pozyciji.

Line ltems

Show Item Details

Line # Change Part # ! Descriptio Customer Part # Type Qty (Unit) Meed By Price Tax
10 + Edited 08T6542 000000007 100062723 Material 10.000 (RO) 25 Apr 2016 $100.00 CAD §1,000.00 CAD $0.00 CAD
CLP-06661 EBLB 111 NB BFE 51 97262181
Status

10.000 Unconfirmed

Tax

Tax Category

I

Schedule Lines

Schedule Line #

Other Information

Tax Rate {%] Taxable Amount Tax Amount Tax Location

£0.00 CAD

Mol Moo
Lelivery Laie

25 Apr 2016 1:00 AM CDT

Quantity (Unit)

10.000 (RO)

Exempt Detail




Szczegdt zamdwienia: Linia (ciag dalszy)

1. Przy tworzeniu T e empetale =

pOtWierdzeﬁ Line#  Change Part # / Descripfion Customer Part # Type Qty (Unit) Need By Price .

, e 10 + Edited 3876542 000000007100062723 Material 10.000 (RO) 25 Apr 2016 §100.00 CAD $1,000.00 CAD $0.00 CAD Summary
zlecen i faktur

CLP-06661 EBLB 111 NB BF6 51 97262181
7 L4 .
wyswietlany jest
° 10.000 Unconfirmed
zaktualizowan 1
.o y Tax
Status pOZyCJ I Tax Category Tax Rate (%) T T lae e Descrintion Exempt Detsil
il 50.00 CAD

pojedynczej.
Schedule Lines

Schedule Line # Delivery Date

2. Spodziewane
p O d at ki d o Othe:1|1;0r-1n:a:tli_0q|.1.’_': .
Za p+aty przez 2 [JAP Tax Recoverable 2 0

firme 3M. e




Zlecenia zmian

Firma 3M moze wystawiaé
Zlecenia zmian (Change

Orders).

* Poziom nagtéwka: status
zlecenia wyswietlany jako
Zmienione (Changed).
Pierwotne zlecenie jest
oznaczone statusem
Nieaktualne (Obsolete).

= Poziom pozycji
pojedynczej: zmienione
pola sg podswietlone.

= Anulowane zlecenia:
oznaczone jako
Anulowane (Canceled).

Ariba Network

Purchase Order: 4800761813

Help Center >

tacza do poprzednich wersji do
pobieznego wgladu.

| v Create Crder Confirmation le, Create Ship Notice || 2 Hide Changes | Hide | Print Download PDF

Order Detail Order History

From: To: Purchase Order

<M DEUTSCHLAND GMBH 3M Production Test Vendor - TEST ( + Changed)

CARL-SCHURZ-STRASSE 1 3M campus 4800761813

41453 NEUSS St Paul, MN 55014 Amount: $1,000.00 CAD
United States (Previous Version)

German: y Phone

Phone: + () 0049 (0)2131 14 0 Fax: .

Fax: + () 0049 (0)2131 14 2649 Email: @mmm.com

Export cXML Download CSY

Resend

N\

Ve

Payment Terms '
NET 30
Payment TermsNet 30 Days

Zmienione pola

& podswietlone.

Ship All Items To

3M Deutschland GmbH / Werk Hilden 1

21-125 Disseldorfe
40721 HILDEN
0

Ermany
hone: + () 0049 (D)2131 140
Fax: + () 0049 (0)2131 14 2649

stomer Part # Type Qty (Unit)

10 + Edited 9376542 000000007 100062723 Material 10.000 (RO)

CLP-06661 EBLB 111 NB BF6 51 97262181

Show Item Details

Need By Price Subtotal

25 Apr 2016 $100.00 CAD $1,000.00 CAD $0.00 CAD Details




Potwierdzenie zlecenia




Wymagania

Potwierdzenia zlecen (Order Confirmations, OCs) sg wymagane w Ariba Network:

= Potwierdzenia zlecen sg wymagane dla wszystkich PO i trzeba je wysytaé po
realizacji zamoéwienia.

» Woysytanie kilku potwierdzen zlecen nie jest zalecane:

» Wiele statuséw w jednej linii wymaga omdwienia ze specjalistg ds. Zzrédet dostaw 3M w celu
wystania zlecenia zmiany PO przed potwierdzeniem, aby potwierdzenie nie zostato
odrzucone w naszym systemie ERP.

= Obstugiwany jest jeden status w jednej linii — wszystkie zlecenia zalegte lub wszystkie
zaakceptowane.

= W przypadku braku dostawy pozycji pojedynczej albo catego zlecenia dostawca musi
skontaktowac sie bezposrednio ze specjalistg ds. zrédet dostaw. Zostanie wystawione
zlecenie zmiany lub anulowane zlecenie.

= Nie nalezy odrzucaé pozycji pojedynczych ani catych PO przez Ariba Network.




Wymagania (cigg dalszy)

lloéé i cena:

= na potwierdzeniach zlecen dostawcy mogg proponowac zmiany w ilosci i cenie;

= firma 3M wystawia zmiane PO, jeéli dostawca skontaktuje sie ze specjalistg ds. zrédet dostaw
w celu poinformowania o zmianach, ktére okazg sie mozliwe do przyjecia;

= dostawca musi otrzymac zlecenie zmiany ze zmieniong iloscig lub ceng przed wystaniem awiza
dostawy i faktury.

Jednostka miary (Unit Of Measure, UOM)
= Sprawdz UOM w PO i pamietaj, aby ta sama UOM zostata uzyta na fakturze.

= Jesli UOM jest niepoprawna, dostawca musi skontaktowacé sie bezposrednio ze specjalistg ds.
2rodet dostaw i wskazaé poprawng UOM w Komentarzach (Comments).

= Dostawca nie bedzie mie¢ mozliwosci utworzenia faktury zinng UOM niz UOM okres$lona
na zleceniu.

= Faktury z innymi UOM bedg odrzucane.




Tworzenie potwierdzenia zlecenia

Potwierdzenia zlecen sg Ariba Network
wymagane dla wszystkich
zamowien i trzeba je wysytadé

po realizacji zaméwienia.

Purchase Order: 4800761813

]n Create Ship ‘\CCCE‘ =

Order Detail Order History

u W WidOku PO (PO VieW) From:

. oo . Ve 3M DEUTSCHLAND GMBH
kliknij opcje Utwérz CARL SCHURE-STRASSE
potwierdzenie (Create Somany et aeo

. ° ° ° Fax: + () 0049 (0)2131 14 2649
Confirmation) i wybierz .
O pCj Q POtWierdi WSZYSt ko HEr Payment "e_|'|:"sNe: 30 Days

v Create Order Confirmation »

(Confirm All) lub Aktualizuj z | cowmmm

Supplier Address Buyer Headquarter Address

innym statusem (Update

GRAINGER INC
Phone: + () 0048 71 377 6671

with Different Status) dla
poszczegdlnych pozyc;ji FCHMOND HeL ON
pojedynczych.

Email: contact@agi.ca RICHMOND HILL ON L4B 1E7
Phone: + () 9057315516 Canada

Fax: + () 9057953007 Phone: + () 9057315516
Address 10 OO01503004 Fax- + (1) G057O5800

Help Center »»

Hide Changes Hide Print Download PDF Export cXML Download CSV Resend
To: Purchase Order
3M Production Test Vendor - TEST ( + Changed)
3M campus 4800761813

St Paul, MN 55014

United States

Phone:

Fax:

Email: @mmm.com

Amount: $1,000.00 CAD
(Previous Version)

Routing Status: Sent

= W tym przyktadzie
zaprezentowano opcje
aktualizacji pozycji
pojedynczych. SM




Tworzenie potwierdzenia zlecenia: Nagtéwek

Wprowadz Numer potwierdzenia
(Confirmation Number), czyli dowolny
numer stuzgcy do oznaczenia
potwierdzenia zlecenia.

= Okresl Szac. date dostawy (Est.
Delivery Date). Ma ona zastosowanie
do wszystkich pozycji pojedynczych.

» Na poziomie Nagtéwka (Header) lub
Linii (Line) wprowadz Szacowany
koszt dostawy (Estimated Shipping
Cost) Szacowany koszt podatku
(Estimated Tax Cost).

= Uwaga: Aby wprowadzi¢ date
dostawy inng niz Data potrzebnej
dostawy (Need By Date), wybierz
opcje Utwérz OC ze zmianami
(Create OC with Updates).

Ariba Network

Confirming PO

Confirm Entire i
1) Order ¥ Order Confirmation Header

Review Order Confirmation #

o mation #
@ Confirmation [ ! POA1813
Associated Purchase 4300761813

NNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNN

Line ltems




Potwierdzanie zlecen z innymi statusami: Poziom linii

Ta opcja stuzy do proponowania zmian (przyktad: zmiany cen) lub okreélania statusu
zlecen zalegtych.

Przewin w dét, aby wyswietli¢ pozycje pojedyncze i wybraé jedng z mozliwych wartosci:
»  PotwierdZ? (Confirm): wyélesz zamdwione pozycje wedtug otrzymanego PO.

= Zlecenie zalegte (Backorder): pozycje sg objete zleceniem zalegtym. Kiedy bedg dostepne
w zapasie, wygeneruj kolejne potwierdzenie zlecenia, aby ustawié je jako potwierdzone.

= Odrzué (Reject): NIE UZYWAJ STATUSU ODRZUCENIA. Powiadom bezposrednio
specjaliste ds. zrodet dostaw.

= Uwaga: Nie nalezy uzywaé kilku statuséw do jednej pozycji pojedynczej. Skontaktu;j sie ze
specjalistg ds. zrédet dostaw, aby uzyskaé¢ pomoc.




Potwierdzanie zlecen z innymi statusami: Poziom linii (cigg dalszy)

W przypadku pozyciji
objetych zleceniem
zalegtym kliknij opcje
Szczegdbty (Details), aby
wprowadzié¢ Szacowane
daty wysytki i dostawy
(Estimated Shipping,
Delivery Dates)

oraz Komentarze
(Comments).

Uwaga: Nie mozna
utworzyé cze$ciowego
zlecenia zalegtego ani
czesciowej wysyiki. Jesli
zajdzie taka potrzeba,
skontaktuj sie ze specjalistg
ds. zrédet dostaw.

Confirming PO Exit ~
| 1) Update ltem Status v Orger Confirmation Header
@ Review
Confirmation
SHIPPING AND TAX INFORMATION
Enter shipping and tax information at the line item level
ate: =] Est. 3hi t
fe: =] Est. i
ents
Line Items
Line # Part #  Description Customer Part # Qty (Unit Need By Unit Price
9376542 000000007100062723 10.000 (RO) 25 Apr 2016 $100.00 CAD $1,000.00 CAD $0.00 CAD
CLP-05661 EBLB 111 NB BF& S1 97262181
CURRENT ORDER STATUS
® 10.000 Uncenfirmed %
Confirm: Backord 1 Reject
v
§ $1,0 $




Przeglad i wysytka potwierdzenia zlecenia

Przejdz do zaktualizowania statuséw wszystkich pozycji pojedynczych na zamdwieniu.
= Po zakonczeniu kliknij przycisk Dalej (Next), aby przejs¢ do strony przegladu.

* Przejrzyj potwierdzenie zlecenia i kliknij przycisk WysSlij (Submit).
» Potwierdzenie zlecenia zostanie wystane do firmy 3M.

Previous
ation# POA1813 Est. Shipping Cost:
Supj
Est. ate: Est.
Es te: 29 Apr 2016
Line Iltems
Part # / Description Customer Part # Qiy (Unit) Need By Unit Price Subtota

0 9876542 000000007100062723 10.000 (RO) 25 Apr 2016 $100.00 CAD $1,000.00 CAD

CLP-06661 EBLB 111 NB BFE S1 87262131
Current Order Status

1 Backordered
9.000 Unconfirmed

/Kliknij przycisk Wstecz\
(Previous), aby
powrdcié¢ do okna

50.00 CAD

Aktualizacja (Update),
jesli chcesz
wprowadzié¢ dalsze

Qmiany.

/Kliknij opcje Wyjdz
(Exit), aby opuscié¢
potwierdzenie zlecenia.
AN nie zapisze
potwierdzenia zlecenia.

J




Awiza dostaw




Wymagania

Awiza dostaw (ASN) sg wymagane przed utworzeniem faktur dla wszystkich PO na materiaty
zawierajgcych Numer czesci klienta (Customer Part Number) oraz zlece bez numeru czesci
klienta przesytanych w obrocie transgranicznym.

= Awiza dostaw sg opcjonalne przed utworzeniem faktur dla materiatéw bez numeru czesci
klienta oraz zaméwien ustug. (ASN sg egzekwowane wedtug przydziatu w grupie Ariba.)

=  Awizo dostawy musi byé mozliwie najbardziej doktadne. Dostawcy muszg wysytaé awiza
dostaw, gdy tylko ustalg czas wysytki pozyc;ji.

= Procesy przyjecia 3M sg bezposrednio powigzane z informacjami na awizach dostaw.
Doktadnos$é jest $cisle monitorowana.




Wymagania (cigg dalszy)

= Jedli zlecenie ma status Czesciowo wystane (Partially Shipped), mozna utworzyé i wystaé
wiele awizéw dostaw, aby wystaé pozostate pozycje pojedyncze.

= Po wystaniu awiza dostawy obejmujgcego cate ilosci wszystkich pozycji pojedynczych, nie
mozna juz utworzy¢é kolejnego awiza dostawy.

= Szczegéty pozycji pojedynczej awiza dostawy sg wymagane do podania dodatkowych
informacji dotyczgcych pozycji pojedyncze,;.

= List przewozowy (Bill of Lading) to pole obowigzkowe.

=  Wypetnij pole List przewozowy (Bill of Lading) zgodnie z uwagami dotyczgcymi
nastepujgcych rodzajéw wysytek:

= mata przesytka — wprowadz numer listu przewozowego,
= zatadunek niepetnego pojazdu — wprowadz numer Pro,
= przesytka lothicza — wprowadz numer lotniczego listu przewozowego.




Tworzenie awiza dostawy

Dla danego zamdwienia
mozna utworzyé i wystaé
wiele awizéw dostaw.

W widoku Zamdwienie
(Purchase Order) kliknij opcje
Utwérz awizo

dostawy (Create Ship Notice).

Ariba Network

Purchase Order: 4800761813

Order Detail Order History

From:
3M DEUTSCHLAND GMBH

CARL-SCHURZ-STRASSE 1
41453 NEUSS

Germany
Phone: = () 0049 (0)2131 140
Fax: + () 0049 (D)2131 14 2649

Payment Terms !
NET 30
Payment TermsMet 30 Days

Description:

Contact Information

Supplier Address Buyer Headquarter Address
ACKLANDS
GRAINGER INC Email: [E@mmm.com

Phone: + () 0048 71 377 6671

90 W BEAVER CREEK RD
RICHMOND HILL OM L4B
1E7

Canada

Email: contact@agi.ca
Phone: + () 8057315516
Fax: + () 9057958007
Address ID: D0O01503004
supplierAccount

ACKLANDS
GRAINGER INC

Remit To

ACKLANDS GRAINGER INC
90 W BEAVER CREEK RD
RICHMOND HILL ON L4B 1E7
Canada

Phone: + () 8057315516

Fax: + () 9057958007

Hide Changes | Hide | Print Download PDF Export ¢ XML

To:

3M Production Test Vendor - TEST
3M campus

St Paul, MN 55014

United States

Phone:

Fax:

Email: @mmm.com

Help Center »»

Download CSV | Resend

Purchase Order

[+ Confirmed)
4800761813
Amount: $1,000.00 CAD
{Previous Version)

Acknowledged
v POA1813




Tworzenie awiza dostawy: Nagtéwek

Podaj wymagane informacje na wysytkowym formularzu PO.

Wprowadz ID specyfikacji zawarto$ci opakowania (Packing Slip ID).
Wprowadz Rzeczywistg date dostawy (Actual Delivery Date) (do lokalizacji 3M).
W polu Nazwa przewoznika (Carrier Name) wybierz z listy rozwijanej:

1.  Inne (Other) oraz ID dostawcy wysytek (Freight Vendor ID): jeéli 3M optaca
przewoznika.

2. Nazwa przewoznika (Carrier Name): jesli korzystasz z ustug wtasnego przewoznika na
potrzeby dostawy do 3M. Jesli nazwy przewoznika nie ma na liscie, mozesz utworzyé
nazwe przewoznika, klikajgc opcje Zarzgdzanie przewoznikiem (Manage Carrier) i
wypetniajgc wymagane pola.

Wprowadz Numer listu przewozowego (Bill Of Lading #). Jest to pole obowigzkowe.

W polu Metoda wysytki (Shipping Method) wprowadz érodek transportu. Jest to pole
obowigzkowe.




Tworzenie awiza dostawy: Nagtéwek | pozycja pojedyncza

Jesli optata za wysytke jest wnoszona przez firme 3M Mol
bezposrednio przewoznikowi, z listy rozwijanej Nazwa ] —
przewoznika (Carrier Name) wybierz pozycje Inne (Other)i | r. — il =
wprowadz ID dgstawcy wysytek (Freight Vendor ID) e e — [H;T;ni;;g
(podany przez firme 3M). sl v e e B — —
Actual Delivery Date: 2apr20s | [ Shipping Method: [Motor |
Gross Volume: | [ Unit: Service Level:
Jesli nie znasz ID dostawcy wysytek, skorzystaj z listy ID . - |
dostawcéw na Portalu informacyjnym dla dostawcdéw Ariba ——
(Supplier Information Portal Ariba) firmy 3M (tgcze do
strony Wysytka i transport (Shipping and Transportation)) IS0 on g e 0B .
3M albo skontaktuj sie ze specjalistg ds. zrodet dostaw.
W oknie Pozycje zlecenia (Order Items) kliknij opcje Dodaj e prnte
szczegoOty (Add Details), a nastepnie kliknij opcje _ |
PAKOWANIE (PACKAGING), aby wypetni¢ nastepujgce D> +——
pola obowigzkowe: e
1. Waga brutto (Gross Weight)
2. Jednostka (Unit) (jednostka wagi) —
8. Waga (Weight) (waganetto) | 0 i
Uwaga: Waga brutto i waga (waga netto) muszg by¢ Ur, L[.Jl IJ
wartosciami liczbowymi. Waga brutto musi by¢ wieksza niz et et !
waga netto (w przypadku uzywania kilograméw wprowadzié r Stk et Uit
KGM). SM




Tworzenie awiza dostawy: Pozycja pojedyncza

D I a WSZySt ki C h AS N : Orlje: o Line # Part # / Description Customer Part # Revision Leve Qty Unit Need By Ship By Unit Price Subtotal Customer Location

P rz eWi n w d é+, a by wprowa d y4 i é 4500007858 10 Non Catalog Item 5.E;E'O EA 1 | | S San Remove
informacje dotyczace pozycji e

pojedynczej. Zaktualizuj ilosé

wysytki dla kazdej pozycji
pojedynczej. ‘ = =) (o

» Kliknij opcje Szczegdty l_l

(Details) dla kazdej pozycji
pojedyncze;. T e s A
» Podaj nastepujgce informacje, ASSET DETAILS

o ile sg dostepne: Seral Number poset Tag

1. Liczba opakowar (No. of
Packages)

2. Europejski numer artykutu e
EAN (International Article Q (o cicone
Number) @ [ .

(EAN/UPC)

= Kliknij przycisk OK. —

Manufactured

Add Asset




Tworzenie awiza dostawy: Pozycja pojedyncza (ciag dalszy)

Jesli produkt (materiat) jest
zarzagdzany w LOT-ach w
firmie 3M, podaj ID LOT
(Batch ID) (10 tylko cyfry) oraz
Date produkg;ji (Date of
Manufactured). Te informacje
sg wymagane do przyjecia
produktu do magazynu.

Kliknij opcje Dodaj szczegéty
(Add Details), aby uzyskaé
dostep do pola Data produkcji
(Date of Manufactured).

Wprowadz Date wazno$ci
(Expiry Date), jesli jest
dostepna.

DDDDDDDDDDDDDDDDD

4300012362 10

Ship Qty

Expiry Date

¢ HAZARD DETAILS
¢ PACKAGING
Mo. of packages
International

Article Mumber

[EAN/UPC)

Date of
Manufacturad

o
S




Wysytanie awiza dostawy

Wysytanie awiza dostawy:
= Kliknij przycisk Dalej (Next).

* Przejrzyj strone Podsumowanie awiza dostawy (Ship Notice Summary) pod katem
doktadnosci awiza dostawy.

= Kliknij przycisk Wyslij (Submit).

Order ltems

Order&# 00 ltem Part # / Descrniption Customer Part # ity (BT 4 MNMeed By Unit Price

Subtotal a
A4AB00TE1S13 10 9376542 000000007 100062723 10000 RO 25 Apr 2016 $100.00 CAD $1.000. cAaD $0.00 CAD Remowve
Ariba Network
....... ™M DELIVER TO
2M Production Test Vendor - TEST am o i Gm v
M campus - e
Dinitod Stau i &
Germ
Audd
Ship Notice Header Cretails
SHIPPING RACKING
Asn &0
TR
Mo
L e Cirder Lime 1 Actual Dolivery Date: | 26 Apr 2018

SAP Ariba




Po wystaniu awiza dostawy

Po wystaniu awiza dostawy Status Ariba Network el ot
zlecenia (Order Status) zmieni si¢ na Purchase Order: 4800761813
Wys*ane (Shipped). ‘ ®) Create Ship Notice §| =] Create Invoice

= Jesli wysytane sg czesciowe
pozycje, Status zlecenia (Order

v Create Order Confirmation « Hide Changes | Hide | Print Download PDF Export cXML | Download CSV | Resend

From: To: Purchase Order

. . . yr o 3M DEUTSCHLAND GMBH 3M Production Test Vendor - TEST f.-' SliJIJd]
Statu S) Zzmieni si e na CZ?SCIOWO Eﬁigﬁ%ﬂg@“mg% ! g:ﬂ;aiﬁ:li 55014 Amount $1,000.00 CAD
. ° United States (Previous Version)

wystane (Partially Shipped). Gorman e 01 140 e

Fax: + () 0049 (0)2131 14 2649 Emai: @mmm.com

. 7
* Dostep do wystanych awizéw |
Payment Terms "/ Routing Status: Acknowledged
° k V' NET 30 ~ B Related Documents: ® ASN1613

dostaw mozna uzyskac przez
Skrzyn ke nadawczq (OutbOX), gﬁ;;al;:rlzf:dr:;:tsion Buyer Headquarter Address

ACKLANDS

albo klikajgc tgcze pod pozycja GRANGERING  _Erel e o

RICHMOND HILL ON L4p Remit To

Powigzane dokumenty (Related ACKLANDS GRANGER INC

Canada 90 W BEAVER CREEK RD
Email: contact@agica  RICHMOND HILL ON L4B 1E7

L]
Phone: +() 9057315516 Canad
Documents) w widoku PO. AN E el -
Address ID: 0001503004 Fax: + () 9057958007
supplierAccount

= Kliknij przycisk Gotowe (Done), cnDs .
aby wrdécié na strone gtéwna.

Uwaga: Jesli musisz wystaé potwierdzenie zlecenia i awiza dostaw, nie bedziesz
mie¢ mozliwosci utworzenia faktury przed wykonaniem tych czynnosci.




Arkusze ustug




Wymagania

Arkusz ustugi jest wymagany:
= Wszystkie zlecenia ustugowe 3M wymagajg potwierdzenia zlecenia przed utworzeniem SES.
= SES sg wymagane tylko wtedy, gdy numer faktury sktada sie z wiecej niz 11 cyfr.
= |Istniejg dwa rodzaje PO ustug
1. PO ustug z linig ustugi (PO ustug)
2. PO ustug bez linii ustugi (PO limitu)
Jednostka miary (UOM):

= PO ustug: sprawdz UOM na PO i pamietaj, aby ta sama UOM zostata uzyta przy tworzeniu SES.

= PO limitu: PO bez linii ustugi lub opisu. Ten rodzaj PO jest przeznaczony dla ustug nieznanych
w czasie generowania PO. Odpowiedniag UOM wprowadza sie podczas tworzenia SS. Przyktad:

20 HUR (godzin) ustugi sprzatania wedtug stawki 150 USD, 100 EA ustugi od$niezania wedtug
stawki 50 USD EA.




Przyktady PO

Przyktad: PO limitu na ustugi marketingowe.

LIME ITEMS Show [tem Details

Line & Part & f Description Customer Part # Type Revigion Leve Quy (Unit) MNead By Price Subtotal Custormer Localion

io Mon Catalog Item 4\ Matarial 1.000 {Ca2) 31 Jan 2016 0,000.00 EUR 9.000.00 EUR Details
Markating Sey

% Service Sheet Reguired.

Przyktad: PO ustug z dwiema liniami ustug.

LIME ITEMS Show [term Details
Line & Part & / Description Customer Parl # Type Revision Laveal Qty {Unit) Price Subtotal Customer Location
¥ 10001 MNon Catalog Item e X Material 2,300.00 EUR Details

Service ftem

1000100010 Service 100.000 (HUR) 23.00 EUR 2,300.00 EUR Details

ting Service

¥ 10002 Mon Catalog Item EN Material 11,500.00 EUR Details
Service Jien
—

1000200010 Service 500,000 (FTK) 23.00 EUR 11,500.00 EUR Details

Window Cleaning Service

"!\. Service Sheel Reguired.




Tworzenie arkusza ustugi dla zlecenia ustugowego

Arkusz ustugi dla zlecenia ustugowego:

= Obok Numeru zlecenia (Order Number) kliknij przycisk wyboru. Nastepnie kliknij opcje Utwérz
arkusz ustugi (Create Service Sheet).

= Ewentualnie mozna bezposrednio klikngé Numer zlecenia (Order Number) i na stronie Szczegdt
zamdéwienia (Purchase Order Detail) wybraé opcje Utwérz arkusz ustugi (Create Service Sheet).

prders and Releases ]

Orders and Releases Items to Confirm Items to Ship

¥ Search Filters

Customer:

# Order Number: 3500117283

() partial number ® Exact number

[Search Reset
Orders and Releases Total: 2 HH
Type Order Number Inguiries Ship To Address Amount Date Order Status Settlement Amount Invoiced Revision
¥ Customer: 3M - UT5 - UAT (2)
Order 3500117283 3M Deutschland GMBH HQ , Neuss, 05, 12,000.00 EUR. 6 Jan 2016 Confirmed Invoice 20.00 EUR Changed v o A = [
Germany 12:32:33 PM o
Order 3500117283 3M Deutschland GMBH HQ 12,000.00 EUR. 5 Jan 2016 Obsoleted Invoice 20.00 EUR Original v A = [
Meuss, 05 6:53:51 AM o
Germany

[ Create Order Confirmation ~ | [ Create Ship Nntice]l Create Service Sheet I [ Create Invoice « | [Hide| [Show] | |Resend Failed Orders|




Tworzenie arkusza ustugi dla PO ustug

Select Item to Create Service Sheet

1. Wybierz linie do

utworzenia arkusza S
US‘I’Ugi. Line # Part ID / Description

® 10001 pop Catalog Item 4 1

Uwaga: Dana ustuga Sevica Ram

> 1 A 1 1 1 O 10002 pop Cata em !
moze mie¢ wiecej niz EEE
jedna linie. Kazda linie
wybierz w osobnym

4 Service Sheet Requirad.

SUMMARY
k ro k u Purchase Order: 3500117286 Subtotal: 11,500.00 EUR
. + Service Sheet #: SES732268 Service Start Date: [ : !
* Service Sheet Date: 8 Jan 2016 Service End Date: [z22e)

2. Okresl daty ustugi,
d a te fa ktyc Z n eg O ADI?rwIJ:?NAL e ARIBA Test Supplier Account To: 3M DEUTSCHLAND GMEH

HANMNEMANNS ALLE 53 CARL-SCHURZ-STRASSE 1
. . 2200 NEUSS 41452 MEUSS
WYkonanla us+ug|- German ¥ Germany
Field Contractor: Field Engineer:
° . e o MName: Mame:
3. Linia ustugi jest cmat et
Phone: Phons:
. -
kopiowana z PO. noprover

Email:

Zweryfikuj opis ustugi.
4. Okreél llosé (Quantity) | == 4

Service Entry Sheet Lines

i Jednostke (Unit) e

¥ 10002 Non Catalog Item

pOtWierdzonej us+ugi. Indude Part # / Description S oty / unit — oo
= - il 500 FTK 23.00 EUR 11,500.00 EU Delete
5. Zweryfikuj Cene 3

(Price) skopiowang

z PO. 3M




Tworzenie arkusza ustugi dla PO limitu

WprowadzZ Numer arkusza
ustugi (Service Sheet #).
Pamietaj, ze numer SS nie
moze zawieradé zer
wiodgcych ani znakéw
specjalnych.

Okresl daty ustugi, date
faktycznej realizacji ustugi.
Dodaj linie SS, klikajac
opcje Dodaj nieplanowana
pozycje (Add Unplanned
ltem) z listy rozwijanej
Dodaj (Add).

Podaj Opis (Description)
wykonywanej ustugi.

Dla kategorii Rodzaj (Type)
wybierz opcje Ustuga
(Service). Okresl llosé
(Quantity) i Jednostke (Unit)
wykonywanej ustugi, na
przyktad 50 HUR.
Wprowadz Cene (Price).

Create Service Sheet

* Indicates required field

= Service Sheet Header

SUMMARY
Purchase Order: 4500454045 Subtotal: 0.00 EUR
# Service Sheet #: 1 Service Start Date: icd
* Service Sheet Date: 13 lan 2015 ezzi Service End Date: icd
ADDITIONAL FIELDS |
From: ARIBA Test Supplier Account To: 3M DEUTSCHLAND GMBH

HAMMEMANNS ALLE 53

CARL-SCHURZ-STRASSE 1

2300 NEUSS 41453 NEUSS
Germany Germany
Field Contractor: Field Engineer:
Mame: MName:
Email: Email :
Phone: Phone:
Approver:
MName:
Email :
Service Entry Sheet Lines 3
MNo. Part # / Description 5 Contract #
ig0 Non Catalog Item —
Marketing Services
add Unplanned Ite
Include] Part # / Description Type Qty / Unit Price Subtotal -
Ov 4 50 | [HUR |[75.00EUR | [3,750.00 EUR  Delste
Marketing Services




Wystawianie faktur




Praktyki dotyczgce faktur

Obstugiwane:

» Faktury na szczegdty: odnoszace sie do jednego PO z odniesieniem do informacji
dotyczacej pozycji pojedyncze,;.

» Faktury czesciowe:
» odnoszace sie do konkretnych pozycji pojedynczych z jednego zamdéwienia;
» czesciowa ilo$¢ lub podzbiér pozycji pojedynczych z zaméwienia.
» Nota uznaniowa:
= nota uznaniowa (PO lub faktura) na poziomie linii;
= nota uznaniowa (PO lub faktura) na poziomie nagtéwka.




Praktyki dotyczgce faktur (ciag dalszy)

Nieobstugiwane:

Faktury papierowe: po uruchomieniu Ariba Network firma 3M nie bedzie juz przyjmowacé
faktur papierowych do PO wystanych przez platforme Ariba.

Faktury nagtéwkéw lub podsumowarn: pojedyncza faktura, ktéra nie zawiera szczegétéow
pozycji pojedynczych.

Faktury podsumowan lub skonsolidowane: faktury odnoszace sie do wielu PO.

Faktury zwigzane z kartami zakupowymi (Purchasing Cards, P-Cards): faktura zwigzana ze
zleceniem ztozonym przy uzyciu P-Card.

Duplikaty faktur: dla kazdej faktury musi by¢ podany nowy i niepowtarzalny numer faktury.
Firma 3M odrzuca zduplikowane numery faktur, chyba ze poprawiona faktura jest wysytana
ponownie, gdyz wczesniej miata w Ariba Network status nieudany lub odrzucony.

Faktury anulowane: firma 3M nie daje dostawcom mozliwo$ci anulowania faktur. Dostawcy
muszg wystawiaé noty uznaniowe do wczeéniej wystanych faktur.

Faktury niezwigzane z PO: nieobstugiwane przez firme 3M w Ariba Network.




Dane podatkowe | wysytkowe

Dane podatkowe: podatki mogg by¢ naktadane na poziomie nagtéwka lub na poziomie
linii faktury.

Dane wysytki:
= optaty za wysytke i obstuge specjalng mogg byé naktadane na poziomie nagtéwka;
» adres dostawy moze znajdowac sie na poziomie nagtéwka lub na poziomie linii.




Dodawanie linii w fakturze

[Ijne Item Actions *

4. Nie nalezy uzywad 3. Ten przycisk (Dodaj 1. Ten przycisk stuzy tylko 2. Ten przycisk stuzy do

tego przycisku. materiat (Add Material)) do dodawania rabatu i optat dodawania linii ustugi dla PO
stuzy tylko do dodawania zwigzanych z podatkami na ustug (Zlecenie ustugowe -
optat dodatkowych. poziomie linii. zamowienia limitu).

51




Zasady firmy 3M dotyczgce faktur

Przed utworzeniem faktury dla kazdego PO Ariba nalezy wystaé nastepujgce dokumenty:

1. Potwierdzenie zamdwienia
2. Awiza dostaw
3. Arkusz ustugi (dotyczy PO ustug)

Nie nalezy uzywac zer wiodgcych, mysinikéw, spacji ani znakéw specjalnych.




Wyswietlanie zasad klienta dotyczgcych faktur

Te zasady okreslajg, jakie dane nalezy Current
umieszczaé¢ w tworzonych fakturach. Customer i Routing Type
. . 3IM - NOT USE Compeny Prot Default Actions
1. Zaloguj sie na konto w Ariba Network. ; " |
3M - UIS - UAT Default Actions -
2. Kliknij opcje Nawigator administracyjny oM - RIS - string Default actions
(Administration Navigator), a nastepnie - : 5 |
e . . . 3M - QIS - QA S Drefault Actions -
ponizej pola Ustawienia konta (Account I — chvgo0ts Dot rctione <
Settings) kliknij opcje Relacje z klientem ST o ——
(Customer Relationships). .
gje
3. Zostanie wyswietlona lista klientéw. Kliknij / e L
Klienta (Customer) (3M), aby wyswietli¢ Rt s o s am avrions n i
jego zasady dotyczace faktur. Mo spirs e e s o
4. PrzeWiﬁ W dé+ dO Seiji KonfiguraCja All;'ﬁsuplrtr_lielrst_to confirm or reject an entire purchase
faktury (Invoice setup) i wyswietl zasady - o
dotyczgce faktur.
5. Kliknij przycisk Gotowe (Done). + COUNTRY-BASED INVOICE RULES




Faktura przerzucona z PO

Aby utworzy¢ fakture na podstawie PO, wybierz PO w SKRZYNCE ODBIORCZEJ (INBOX) i
kliknij opcje Utwérz fakture (Create Invoice).

Ariba Network ity oo Pt oo

HOME OUTBOX CATALOGS REPORTS CSV Documents » Create »
Orders and Releases Time & Expense Sheets Early Payments Scheduled Payments Remittances Inquiries Notifications More...
Orders and Releases
Orders and Releases ltems to Ship
» Search Filters
Orders and Releases (1)
3M Deutschland
®  Oder 4800761813 -ae- (HBITE)EN.OS S100000CAD  19Apr2016  New Invoice s000 CAD  Orginal A
Germany
b Create Order Confirmation » ‘ ‘ Create Ship Notice ‘ ‘ Create Service Sheet ‘ ‘ Create Invoice v ‘ ‘ Hide ‘ ‘ Show ‘ ‘ Resend Failed Orders




Faktura przerzucona z PO: Wybierz PO do faktury

Obok Numeru zlecenia (Order Number) kliknij przycisk wyboru. Nastepnie kliknij przycisk
Utwérz (Create) i wybierz opcje Faktura standardowa (Standard Invoice).

Ewentualnie mozna bezposrednio klikngé Numer zlecenia (Order Number) i na stronie
Szczegdét zamdéwienia (Purchase Order Detail) wybraé opcje Utwérz fakture (Create Invoice).

Purchase Orders
Search Filters

hase Ord
Order Number Customer Ship To Address
.| 4800000451 - Sl rockyill
Sandbox  Tape
ockvill
UUUUUUUUUU
ada
. 4500003707  3M - DIS - 3M BROCKVILLE
- E
LLLLLLLLL
ARIO,
nada
Brockvill
e
ockville
OOOOOOOOOO
aaaaaa
. 4500003706 Brockvill
e
levill
OOOOOOOOOO
nada
[ 4500003706  3M- DIS - 3M Brockville -
e
ockvill
OOOOOOOOOO
ada

Order Status  Settlement Amount Invoiced Revision

IIIIIII

lllllll

IIIIIII

nnnnnnn

Purchase Order: 4500000791

v Create Order Confirmation » B Create Ship Notice

=1 Create Invaice

Hide Changes | Hide in Inbax | Print ¥ | Export XML | Resend

Standard Invaica
Cradit Memao

Line-Item Credit Mema




Faktura przerzucona z PO: Nagtéwek

Zostanie wys$wietlona strona Nagtéowek
faktury (Invoice Header). Informacje z
PO znajdg sie w fakturze.

Pola oznaczone gwiazdkg (*) to pola
obowigzkowe. Wprowadz Numer
faktury (Invoice #), ktéry bedzie
niepowtarzalnym numerem
oznaczajgcym fakture.

Uwaga: Numery faktur nie moga
zawieraé zer wiodgcych, poniewaz nie
sg akceptowane przez system 3M.
Ponadto w polu Numer faktury (Invoice
#) nie wolno wpisywaé mysInikéw,
ukos$nikéw, spacji, kropek ani innych
znakdéw specjalnych.

Wprowadz Date faktury (Invoice Date).
Uwaga: Daty faktur nie moga siegaé
wstecz dalej niz 364 dni.

< Inwvoice Header

Add to Header -

SUMMARY
Purchase Order: 4500000791 Subtotal: $18,750.00USD Wiew/Edit
# Invoice #: [545760) Total Tax: $0.00USD Addresses
. Total Shipping: £0.00USD
*Invoice Date:
2 Oct 2013 Total Gross Amount: $18,750.00USD
Supplier Tax I1D: Total Met Amount: $18,750.00USD
. Amount Due: $18,750.00USD
Remit To: 3M - TEST
St. Paul, MN
United States
Bill To:
COMNTARIO
Canada
TAX Header level tax @ Line level tax
SHIPPING @ Header level shipping Line lewvel shipping
Ship From: 3M - TEST supplier 2 Ship To: 3M View/Edit
london OM Brockville - Addresses
Canada Tape
BROCKWVILLE
ON
Canada
Deliver To:




Faktura przerzucona z PO:

Nag’réwek (cigg dalszy)

Jesli skonfigurowano kilka adreséw
Odbiorcy przelewu (Remit To),

= Invoice Header

Add to Header -

wybierz adres z wyswietlonej listy SUMMARY o
.e . Purl;hase Order: 4500000791 Subtotal: $18,750.00USD ﬁ.ﬂ
# Inwoice #: = =0 otal Tax: +0. fddresses
rOZWIJaneJ. + Invoice Date: 045750 Iozal -Srhipping: $EEE$:B
' 2 Oct 2013 B Total Gross Amount: $18,750.00USD
. . Supplier Tax I0: Total Net Amount: $18,750.00USD
Skonfigurowany adres Odbiorcy Remit To: 3M - TEST Amount Due: $16:750.00U50
. . St. Paul, MN
przelewu (Remit To) bedzie e United States
domyslnie uzywany w Canada
formularzu faktury.
TAX Header level tax @ Line level tax
Instrukcje mozna znalezé w — _ —
. . .o SHIPPING @ Header level shipping Line level shipping
Przewodniku konfiguracji konta na Ship From: M - TEST supplier 2 Ship To: s viewsds
M M ondon Brockville - Addresses
Portalu informacyjnym dla Conada " Tape
, . . BROCKWILLE
dostawcoéw (Supplier Information inada

Deliver To:

Portal), a takze wyszukaé w
POMOCY (HELP). Wszelkie zmiany
w Odbiorcy przelewu (Remit To)
trzeba réwniez zgtosié¢ bezposrednio
do specjalisty ds. zrédet dostaw 3M.
Adres Odbiorcy faktury (Bill To)
zostanie skopiowany z PO.




Faktura przerzucona z PO: Nagtéwek (ciag dalszy)

Podatek mozna dodaé na poziomie
Nagtéwka (Header) lub na
poziomie Linii (Line). Wybierz
miejsce, klikajgc odpowiedni
przycisk wyboru.

Koszty wysytki (Shipping Costs)
trzeba wprowadzié¢ na poziomie
Nagtéwka (Header). Kliknij
przycisk wyboru obok pola
Wysytka na poziomie nagtédwka
(Header level shipping). (Uwaga:
optaty za wysytke znajduja sie w
linii w przypadku dostawcéw
zintegrowanych.)

Komentarze (Comments) mozna
dodacé réwniez na poziomie
Nagtéwka (Header), wybierajgc
odpowiednig opcje z listy
rozwijanej Dodaj do nagtéwka
(Add to Header).

=t. Faul, MM
United States

Eill To:
ONTARIC
Canada
TAX Header level tax @ Line lewvel tax
SHIPPING @ Header level =hipping Line level shipping
Ship From: 3M - TEST supplier 2 Ship To: 3M Wiew/Edit
london QN Brockville - Addresses
Canada Tape
BROCKWILLE
oM
Canada
Deliver To:
ADDITIOMAL FIELDS
Information Only. Mo action i= required from the customer.
Supplier Account ID &#:
Customer Reference:
Supeplier: 3M - TEST supplier 2 Customer: 3M CANADA COMPANY Miew/Edit
london OMN LONDOM OM Addresses
Canada Canada
Email:
SUPPLIER VAT
Supplier WAT/Tax I0: WATIDL 23456
Provineial () Shipepimag To=st

Add to Headed

Spepaecial Hamdlimg

= mt

axrmirmi=rmt I

SAttaschrm=mnt




Faktura przerzucona z PO: Nagtéwek (ciag dalszy)

Faktury pochodzace z krajow Unii Europejskiej (UE) muszg zawieraé ponizsze odpowiednie
informacje dla odpowiednich krajéw wedtug postanowien dyrektywy UE.

» Notatka dotyczgca ptatnosci (Payment Note) stuzy do wprowadzania numeru referencyjnego
ptatnosci tylko dla Norwegii.

= Wybierz Adres klienta (Customer Address) okre$lajgcy identyfikator VAT lub numer identyfikacji
podatkowej wedtug adresu odbiorcy faktury klienta.

» Uwaga: Zasady Kupujgcego konfiguruje sie w celu przypisania identyfikatora VAT klienta do
Adresu odbiorcy faktury (Bill To Address).

= Wprowadz Identyfikator VAT lub numer identyfikacji podatkowej dostawcy (Supplier VAT or
Tax ID) dla faktury pochodzacej z kraju, w ktérym obowigzuje podatek VAT. Identyfikator VAT
lub numer identyfikacji podatkowej dostawcy jest wprowadzany automatycznie, jesli wartosé
domyslna zostata zachowana.

» |dentyfikator VAT nie moze zawieraé spacji, my$lnikéw ani zadnych znakéw specjalnych.

Wprowadz Ildentyfikator handlowy dostawcy (Supplier Commercial Identifier), jesli
ma zastosowanie.




Faktura przerzucona z PO

Nag+c’>wek (cigg dalszy)

= Inwvoice Header

SUMMARY

Purchase Order:
= Inwvoice #:

* Invoice Date:
Supplier Tax I0:

Remit To:

Eill To:

TAX

4500000791

[z oct 2013

3M - TEST

St. Paul, MM
United States

COMNTARIO
Canada

) Header level tax

Subtotal:
Total Tax:
Total Shipping:

Total Gross Amount:

Total Met Amount:
Amount Due:

@ Line level tax

$18,750.00USD
$0.00USD
$0.00USD
$18,750.00US5D
$18,750.00USD
$18,750.00USD

Add to Header -

Wiew/Edit

Addresses

ADDITIOMAL FIELDS

D [nfarmation Only. Na action is required feem the customer.

Supplier Account ID #:

Custorner Reflerance:

Paymeant Note:

Service Start Date:

Service End Date:

Suppliar:

Bill Fram:

[ Tax paid through a Tax R

ARIBA Test Supplier Account

Iy i ON
Canada

ARIBA Test Supplier Account

london ON
Canada

epresenlalive

Choose Address

Custormer:

3M DEUTSCHLAND GMER a
3M DEUTSCHLAND GMBH

MEUSS

Germany

SUPPLIER VAT
*Supplier VAT, Tax ID:

Supplier Commearcia

VATID123456

ST

CUSTOMER VAT
wCustomer VAT Tax ID:

VATID123456

Sugpler Lofmmercia

Credentials:




Faktura przerzucona z PO: Pozycje pojedyncze

W sekcji Pozycje pojedyncze (Line Items) widoczne sg pozycje pojedyncze z zamdwienia.

Sprawdz lub zaktualizuj llo§é (Quantity) dla kazdej pozycji pojedynczej objetej faktura.

Jesli dana pozycja pojedyncza nie jest objeta faktura, kliknij zielony znacznik pozycji
pojedynczej, aby wykluczy¢ jg z faktury, albo kliknij pole wyboru na lewo od pozyc;ji i kliknij
przycisk Usui (Delete), aby usungé pozycje pojedynczg z faktury.

Kolejng fakture na te pozycje mozna wystawié pdznie;.

Wprowadz Date dostawy (Date of Supply) wedtug dyrektywy UE dla danego kraju.

Jesdli pozycja pojedyncza podlega opodatkowaniu, sprawdz Kwote podlegajgcqg
opodatkowaniu (Taxable Amount), zmien jg w razie potrzeby i wprowadz Stawke %

(Rate (%)).

Jesdli pozycja pojedyncza jest zwolniona z podatku, wybierz dla pozycji Szczegdt zwolnienia
(Exempt Detail) warto$é Zwolnienie (Exempt) lub Stawka zerowa (Zero Rated). Nastepnie w
polu Opis podatku (Tax Description) wpisz przyczyne zwolnienia z podatku.




Faktura przerzucona z PO: Pozycje pojedyncze (ciag dalszy)

1.

Kliknij znacznik, aby
uwzglednié lub
wykluczyé pozycje
pojedynczg z faktury.

» Zielony znacznik:
uwzglednij w
fakturze.

» Szary znacznik lub
pole wyboru: wyklucz
z faktury.

. Zaktualizuj llosé

(Quantity) dla kazdej
pozycji pojedynczej
objetej fakturg

(jesli jest taka
potrzeba).

GODODSs

Insert Line Item Options

Tax Category:

No.| Include Part #

10 o MNon Catalog Item
PRICING * Price Unit:
DETAILS

* Unit Conwversion:

TAX + Category:

Location:

Description:

SHIPPING Ship From:

SHIPPING
COST

* Shipping Amount:

1 Line Items 1 Included

0 Previously Invoiced

Special Add to Included Lines
Handling Discount
Description Quantity Unit  Unit Price Subtotal
Test AN 2 25 EA $750.00USD $18,750.00UsSD
EA *Price Unit Quantity: [1_gon
1 Description:
*Taxable Amount: Remoaove
Rate(%a): 7.2
Tax Armount:
3M - TEST Ship Ta: 3M Brockville-Tape View/Edit
St. Paul, MM Broclkville Ontarico ON Addresses
United States Canada
Deliver To:
$227.00USD Shipping Date:|3 ot 2013 ]




Faktura przerzucona z PO: Pozycje pojedyncze (ciag dalszy)

Dostepne sg dodatkowe pola do wprowadzania optat dodatkowych:

= Pomoc (Assist),

» Prowizje (Commissions),

= Rabat (Discount),

= Ubezpieczenie (Insurance),

= Opakowanie i pakowanie (Packaging and Packing),

= Tantiemy i optaty licencyjne (Royalties and License Fees),
» Opftaty zwiqgzane z podatkami (Tax Related Charges),

= /nne (Other).




Faktura przerzucona z PO: Pozycje pojedyncze (ciag dalszy)

1.

2.

Kliknij przycisk Dodaj pozycje (Add
ltem).

Zostanie wyswietlona nowa pozycja
pojedyncza z dostepnymi polami
optat.

Dodaj komentarze na poziomie
pozycji pojedynczej. Wybierz
dziatanie z listy rozwijanej Dziatania
pozycji pojedynczej (Line Item
Actions).

. Kliknij przycisk Aktualizuj (Update),

aby odswiezy¢ strone z wszystkimi
wprowadzonymi optatami.

Kliknij przycisk Dalej (Next), aby
przejrzeé strone Podsumowanie
(Summary) w celu dokonczenia
wysytki faktury.

GOODS 3 Line ltems 3 Included 0 Previously Invoice d
Insert Line Item Options
Tax Categary: Add to Included Lines
No. Include Part # Description Quantity Unit Unit Price Subtotal
10 4 Non Catalog Item BUTOFAN N5-222 100 KM $0.99CAD $99.00CAD
PRICING DETAILS *Price Unit: KGM *Price Unit Quantity: 1
+Unit Conversion: 1 Description:
No. Include Fart Description Quantity Unit Unit Price Subtatal
\9999 4 3MOtherCharges You must enter other charge type below 1 EA 55.00
O Other charge type:
No. Part # ) Quantity Unit Unit Price Subtotal
Assist
9999 4 3MOtherCharges Commission below 1 EA 2.66
Insurance
Packaging and Packing
Rovyalties and License Fee
ADDITIONAL Tax related charges
QOther charge type:
FIELDS getvp Other

Line Item Actions *  Delete




Faktura przerzucona z PO: Przeglad i wysytka

1. Zostanie wyswietlona strona Przeglqgd (Review). Przejrzyj fakture pod katem doktadnosci.
2. Przewin strone w dét, aby wys$wietli¢ szczegdty pozycji pojedynczej i sumy faktury.

3. Jesli nie ma potrzeby dodawania optat, kliknij przycisk Wyslij (Submit), aby wystaé fakture
do firmy 3M.

Kliknij przycisk Wstecz Create Invoice suome | (3
Confirm and submit this document. It will not be electronically signed according to the compliance map and your customer"s

(Previous), aby
kontynuowac¢ edycje

invoice rules. The document's originating country is: United States. The document's destination country is: Canada.

Standard Invoice

. .

faktury. PrzyCISk Zaplsz Invoice #: 845760 Subtotal: $175.00USD
. = - Thursday I Oct 2013 .

(Save) stuzy do Invoice Date: Rl Sea=ree=c Total Tax: $0.00USD

Original Purchase Order: 4500000791 Total Gross Amount: $175.00USD

Total Met Amount: $175.00USDy

zapisywania faktury na
karcie Dokumenty

Amount Due: S175.00USD

Remit To: Supplier:

tymczasowe (Drafts) w g SmPRer

skrzynce nadawczej na
maksymalnie 7 dni.

Kliknij przycisk Wyslij
(Submit), aby wystaé
fakture do firmy 3M.

FPostal Address:

3M Center Bldg.
St. Paul, MM S5144
United States
Remit To ID:111

Customenr:
3M

FPostal Address:

15840 OXMFORD STREET EAST  LOCMOHIM
CMTARIC MSW 3RG

Canada

Address ID:0001

Email: Buyer@3M.com

Postal Address:

M Center Bldg.
St. Paul, MM S5144
United States




Tworzenie faktur za ustugi

|. Faktura przerzucona z SS
ll. Faktury za ustugi — Automatycznie generowane SS

(Auto-Gen SS)




|. Faktura przerzucona z SS: Wybér arkusza ustugi do faktury

Aby utworzy¢ fakture na podstawie arkusza ustugi (SS), wybierz w SKRZYNCE NADAWCZEJ

(OUTBOX) pozycje SS.

SS mozna wyszukaé po
Numerze arkusza ustugi
(Service Sheet

Number) lub Numerze
zlecenia (Order Number)

(PO).

HOME

INBOX

Order Confirmations

Service Sheets

¥ Search Filters

CATALOGS REPORTS

Ship Motices Service Sheets Drafts

Customer: | All Customers
[Se‘.ice Sheet Number. 9445F2 ]f
Match Service Sheet Number By: (@ Partial number Exact number
| Order Number | 4500496344 | |6
31 dav
Date Ran Last 31 days

Service Sheets (1)

] 69445E2

21 Mar 2016 - 20 Apr 2016

3M - @1 - production QA 4500496944 14 Apr 2016 $15.00 USD Acknowledged

L Create Invoice




. Faktura przerzucona z SS: Wybér arkusza ustugi do faktury (cigg dalszy)

W polu Filtr wyszukiwania (Search Filter) wybierz Numer PO (PO #) w polu Numer zlecenia
(Order Number) i kliknij przycisk Szukaj (Search), aby wyswietlié¢ arkusze ustug dla PO.

Wybierz arkusze ustug ze statusem Zatwierdzone (Approved). Kliknij przycisk Dalej (Next),
aby wyswietli¢ okno Utwdrz fakture (Create Invoice).

Uwaga: Przed utworzeniem faktury SS musi zostaé zatwierdzony przez firme 3M.
Uwaga: Mozna wybraé wiele SS dla tego samego PO.

Ewentualnie mozna wej$¢ do okna Utwdrz fakture (Create Invoice), wchodzgc do arkuszy
ustug w skrzynce nadawczej i otwierajgc numer arkusza ustugi. W oknie Arkusz ustugi
(Service Sheet) zostanie wyswietlony przycisk stuzgcy do utworzenia faktury.




|. Faktura przerzucona z SS: Wybér arkusza ustugi do faktury (cigg dalszy)

ARIB A NETWORK - SUPPLY CHAIN COLLABORATION

e GD

Select Service Sheet for Invoice Creation

¥ Search Filters
Status: (V]

R |:| Mumber of Results: 100 W
MNumber: - .
(®) Partial number () Exact number
Order Number:  [4500454045 (i
Date Range: Last 24 hours %

Start Date: 14 lan 2016

End Date: 15 Jan 2016

Approved or Partially Invoiced Service Sheets Total: 37 4Page D
Service Sheet # Customer Date Amount Routing Status Status
P Related PO: 4500006273 (1)
P Related PO: 4500353830 (3)
P Related PO: 4500393835 (1)
P Related PO: 4500393839 (1)
Approved or Partially Invoiced Service Sheets Total: 2 D
Service Sheet # Customer Date Amount Routing Status Status
¥ Related PO: 4500454045 (2)
@ oy 3M - UI5 - UAT 14 Jan 2015 750.00 EUR Acknowledged Approved
@ N SES4045T2 3M - UIS - UAT 14 Jan 2016 3,750.00 EUR Acknowledged Approved
[ Exit




|. Faktura przerzucona z SS: Wybor arkusza ustugi do faktury (cigg dalszy)

Kliknij przycisk Utwérz
fakture (Create Invoice).

Service Sheet: SES01

Printw | Export cXML

Subtotal: 1.00 EUR

From

ARIBA Test Supplier Account
ARIBA Test Supplier Account
HANNEMANNS ALLE 53

2300 NEUSS

Germany

SERVICE ENTRY SHEET LINES

No. Service # / Description
¥ 10001 Non Catalog Item
Service Item
No. Service # / Description
1

SERVICE Civil works

To

3M DEUTSCHLAND GMBH
3M - UIS - UAT
CARL-SCHURZ-STRASSE 1
41453 NEUSS

Germany

Contract #

Contract #

Qty (Unit)

Qty (Unit)
1 (HUR)

Service Sheet

(Approved)

SES01

Date: 12 Jan 2016

Purchase Order: | 3500117301
Subtotal: 1.00 EUR

Routing Status: Acknowledged
Related Documents: 3500117301

Show Item Details [ |

Unit Price Subtotal
Unit Price Subtotal
1.00 EUR 1.00 EUR Details




. Faktura przerzucona z SS: Wybér arkusza ustugi do faktury (cigg dalszy)

W skrzynce nadawczej wybierz
opcje Arkusz ustugi (Service
Sheet):

= Wybierz arkusze ustug ze
statusem Zatwierdzone
(Approved) i kliknij opcje Utwérz
fakture (Create Invoice).

» Uwaga: Mozna wybraé wiele SS
dla tego samego PO.

= Ewentualnie mozna
bezposrednio klikngé Numer
arkusza ustugi (Service Sheet
Number), a nastepnie na stronie
Szczeg6t arkusza ustugi (Service
Sheet Detail) klikngé opcje
Utwérz fakture (Create Invoice).

Home Inbox fOutbox | Catalogs Reports

Invoices Order Confirmations Ship Notices Service Sheets Drafts

Service Sheets

¥ Search Filters

Customer:
*Service Sheet SESOL

Number: -
(L) Partial number (® Exact number

Service Sheets

Service Sheet # Customer

4 SES01 3M - UI5 - UAT

Total: 1

Related PO Date + Amount Routing Status
3300117301 12]an 2016 1.00 EUR Acknowledged

Search

Status

Approved

Reset

Wi




|. Faktura przerzucona z SS: Nagtéwek

Zostanie WYS,WietIOna strona NGng,WGk ARIBA | NETWORK - SUPPLY CHAIN COLLABORATION
fakturyo(lnvc.nce Header). Informacje z — E——
PO znajdg sie w fakturze. Pola
oznaczone gwiazdkg (*) to pola
7 Invoice Header ’@

obowigzkowe.

= W polu Numer faktury (Invoice #)
wprowadz niepowtarzalny numer

Purchase Order: 4500454045 Subtotal: 4,500.00 EUR ;'fiu'ﬂ'-‘f:]i'.
* Invoice &: MBAQ45TY " Tolal Tax: 0.00 EUR. Addressas

Amount Due: 4,500.00 EUR

*Inuice Date: 14 Jan 2086 T
oznaczajgcy fakture. Uwaga: Numery e v
faktur nie mogg zawiera¢ zer s
wiodgcych, poniewaz nie sg

(Garmany

akceptowane przez system 3M.
Ponadto w polu Numer faktury
(Invoice number) nie wolno wstawiaé
mysinikdw, ukos$nikéw, spacji, kropek
ani innych znakéw specjalnych.

Uwaga: Wyswietlone pola to tylko przyktady; nalezy wypetnié
wszystkie odpowiednie pola.

= Wprowadz Date faktury (Invoice
Date). Uwaga: Data faktury nie moze
siegac¢ wstecz dalej niz 364 dni. 3M




|. Faktura przerzucona z SS: Nagtéwek (ciag dalszy)

Jesli skonfigurowano kilka adreséw TP R T

Odbiorcy przelewu (Remit To), wybierz

adres z wyswietlonej listy rozwijane;j. Create Invoice wDay
Skonfigurowany adres Odbiorcy przelewu T

(Remit To) bedzie domyslnie uzywany w — ey
formularzu faktury. Instrukcje mozna

znalezé w Przewodniku konfiguracji konta JOn— S -
na Portalu informacyjnym dla dostawcéw B T TR o
(Supplier Information Portal), a takze e R v

wyszukaé w POMOCY (HELP). Wszelkie s

zmiany w Odbiorcy przelewu (Remit To) I

trzeba réwniez zgtosié bezposrednio do

specjalisty ds. Zr6det dostaw 3M. — —— —

Adres Odbiorcy faktury (Bill To) zostanie
skopiowany z PO.

) ] . . Uwaga: Wyswietlone pola to tylko przyktady; nalezy wypetnié
Podatek mozna dodaé na poziomie wszystkie odpowiednie pola.

Nagtéwka (Header) lub na poziomie Linii
(Line). Wybierz miejsce, klikajgc
odpowiedni przycisk wyboru. 3M




|. Faktura przerzucona z SS: Nagtéwek (ciag dalszy)

Notatka dotyczgca ptatnosci (Payment Note) stuzy do
wprowadzania numeru referencyjnego ptatnosci tylko
dla Szwec;ji.

Wybierz Adres klienta (Customer Address) okreslajgcy
identyfikator VAT lub numer identyfikacji podatkowej
klienta wedtug adresu odbiorcy faktury klienta.

Uwaga: Zasady Kupujgcego konfiguruje sie w celu
przypisania identyfikatora VAT klienta do Adresu
odbiorcy faktury (Bill To address).

Wprowadz ldentyfikator VAT lub Numer identyfikacji
podatkowej dostawcy (Supplier VAT or Tax ID) dla
faktury pochodzacej z kraju, w ktérym obowigzuje
podatek VAT. Identyfikator VAT lub numer identyfikacji

ADDITIONAL FIELDS
D [nfarmation Only. Na aetion is requirad Mrom the customer.

Supplier Aocount ID &:

Supplier: ARIBA Test Supplier Account

landor

ondon ON
Canada

Bill Frarm: ARIBA Test Supplier Aceaunt

london ON
Canada

D Tax paid through a Tax Representative

SUPPLIER VAT
* Supplier VAT Tax 1D: VATID12345
6

Supplier Cammercia
[dantiliar:

Supplier Commercia
Credentials:

3M DEUTSCHLAND GMBE
3M DEUTSCHLAND GMEH

NEUSS

Germany

P Customer VAT Tax 1D:

VATID12345
86 Requirzd Flaid

podatkowej dostawcy jest dodawany automatycznie,
jesli wartosé domyslna zostata zachowana.

Uwaga: Wyswietlone pola to tylko przyktady; nalezy wypetnié¢

wszystkie odpowiednie pola.

Wprowadz Identyfikator handlowy dostawcy (Supplier
Commercial Identifier), je$li ma zastosowanie. 3m




|. Faktura przerzucona z SS: Pozycje pojedyncze

W sekcji Pozycje pojedyncze (Line Items) widoczne | ““™*
sg pozycje pojedyncze z zamdwienia. e 1.2 _—
1. Sprawdz llo$¢ (Quantity) dla kazdej pozycji o ran s
pOjedynCZGj Objetej faktura° |;| B o SERVICE . :::::::zzi::: 50 HUR  75.00 EUR 3,750.00 EUR
2. Jedli dana pozycja pojedyncza nie jest objeta smacesuesr seesien smeen | [
fakturag, kliknij zielony znacznik pozycji e | | -
pojedynczej, aby wykluczyé jg z faktury, albo [ -
kliknij pole wyboru na lewo od pozycji i kliknij gt 4
przycisk Usun (Delete), aby usungé pozycje . 2
pojedynczg z faktury. — L P
3. Wprowadz Date dostawy (Date of Supply) Wed.l—ug |:| W SERVICE Marketing Services 0 HUR 75.00 EUR 750.00 EUR
dyrektywy UE dla danego kraju. orans e e
4' Jeéli pozycja pojedynCZa jeSt ZWO|ni0na Z T "'r'fl""f“"j: "MT!J-"-'-?\“"-"-““ 750.00 EUR 5 Bemoue
podatku, wybierz dla pozycji Szczegdt zwolnienia —
(Exempt Detail) warto§¢ Zwolnienie (Exempt) lub
Stawka zerowa (Zero Rated). W polu Opis podatku s : —_— i
(Tax Description) wpisz przyczyne zwolnienia z

podatku.

5. Jesli pozycja pojedyncza podlega opodatkowaniu,
sprawdz Kwote podlegajgcq opodatkowaniu
(Taxable Amount), zmien jg w razie potrzeby i
wprowadz Stawke podatkowg (Tax Rate (%)).




|. Sprawdzanie statusu faktury

Jesli na koncie ustawiono opcje
otrzymywania Powiadomien o
fakturach (Invoice Notifications),
bedziesz otrzymywaé wiadomosci e-
mail dotyczagce statusu faktury. Status
faktury mozna sprawdzié¢ réwniez w
Skrzynce nadawczej (Outbox).

Kliknij Numer faktury (Invoice number).

Aby wyswietli¢ szczegdty statusu i
historie faktury, kliknij karte Historia
(History).

Zostanie wyswietlona historia i
komentarze dotyczgce statusu faktury.
Historii transakcji mozna uzy¢ do
ustalenia problemu w przypadku
nieudanych lub odrzuconych transakc;ji.

Po zakohczeniu przegladania historii
kliknij przycisk Gotowe (Done) w
gérnym prawym rogu okna.

Home

Inbox

Outbox | Catalogs Reports

Invoices Order Confirmations Ship Motices Drafts

Invoices

b Search Filters

Invoices

Total: 56

Page 1 -~ » [ 1]

Inwvoice # Customer Reference Submit Method Origin Source Doc Date Amount Routing Status Inwvoice Status
-] 845760 3M - SI5 - 4500000791 Supplier 4 Cct 2013 $175.00 USD Failed Rejected
Sandbox
3M - SI5 - 4800000451 Supplier 26 Aug 2013 $100,100.00 USD Failed Rejected
Sandbox
—" INW333 - Misc 3M - SIS - 4800000444 Online Supplier Purchase S Aug 2013 $391.02 USD Acknowledged Sent
charges dbox Order
fepcaao o id S . P s T Lo
Invoice: 845760 [ e
Edit Create Line-Item Credit Memo  Export cxXML
Detail Scheduled Payments m
Invoice: 845760 To: 3M - 515 - Sandbox
Invoice Status: Rejected Routing Status: Failed
Received By Ariba Network On: 4 Oct 2013 8:28:22 AM GMT-

04:00
Submitted By:

History

Status Comments Changed By Date and Time Stack Trace

The invoice

Was

3M - TEST 4 Oct 2013 8:36:50 AM

successfully
received.

INV-61: The
Bill To
information is  PropogationDispatcher-

4= =

4 Oct 2013 8:37:00 AM

£

m




|. Sprawdzanie statusu faktury (ciag dalszy)

Statusy faktur (Invoice Statuses):

= Wystana/przetwarzanie (Sent /
Processing): faktura zostata odebranaii jest
przetwarzana.

= Zatwierdzona (Approved): faktura zostata
przetworzona, a kwoty faktury
zatwierdzone.

» QOdrzucona (Rejected): faktura zostata
odrzucona, poniewaz nie przeszta kontroli.
Pole Komentarze (Comments) zawiera
tekst wyjasdniajacy, dlaczego faktura
zostata odrzucona oraz jakie dziatania
nalezy podjgé, aby ponownie wystaé
poprawiong fakture. W przypadku
odrzuconych lub nieudanych faktur mozna
uzy¢ tych samych numeréw faktur.

= Zaptacona (Paid): kwoty faktury zostaty

zaptacone. 3M

Invoice: 845760

Edit Create Line-Item Credit Memo  Export cXML

Dretail Scheduled Payments m

Invoice: 845760 To:
Invoice Status: Rejected Routing Status:
Recerved By Ariba Metwork On: 4 Oct 2013 §:28:22 AM GMT-

O4:00

Submitted By:

History

Status Comments Changed By Date and Time Stack Trace

The invoice
wWas
successfully
received.

3M - TEST 4 Oct 2013 8:36:50 AM

INV-61: The
Bill To
information is  PropogationDispatcher-

4 4 ™o

4 Oct 2013 8:37:00 AM




ll. Faktury za ustugi — Auto-Gen SS

Aby utworzy¢ fakture na podstawie PO ustug, w SKRZYNCE ODBIORCZEJ (INBOX) wybierz
PO ustug (Service PO), a nastepnie kliknij opcje Utwérz fakture (Create Invoice).

Ariba Network ity oo Pt oo

HOME OUTBOX CATALOGS REPORTS CSV Documents » Create v
Orders and Releases Time & Expense Sheets Early Payments Scheduled Payments Remittances Inquiries Notifications More...
Orders and Releases
Orders and Releases ltems to Ship
» Search Filters
Orders and Releases (1)
3M Deutschland
IO, M- Qls - GmbH ) -
® Order 4500761813 QA HILDEN. 05 $1,000.00 CAD 19 Apr 2016 New Invoice $0.00 CAD Original A
Germany
L ‘ Create Order Confirmation » ‘ ‘ Create Ship Notice ‘ ‘ Create Service Sheet ‘ ‘ Create Invoice » ‘ ‘ Hide ‘ ‘ Show ‘ ‘ Resend Failed Orders ‘

Uwaga: Jeséli oznaczenie faktury sktada sie z wiecej niz 11 znakéw, nie nalezy uzywacé opcji Auto-Gen SS.




ll. Faktury za ustugi — Auto-Gen SS: Wybér zamoéwienia do faktury (ciag dalszy)

= W polu Filtr wyszukiwania (Search Filter) wybierz Numer PO (PO #) w polu Numer zlecenia
(Order Number) i kliknij przycisk Szukaj (Search), aby wyswietlié¢ arkusze ustug dla PO.

= Ewentualnie mozna réwniez wej$¢ do okna Utwdrz fakture (Create Invoice), wchodzgc do
arkuszy ustug w skrzynce nadawczej i otwierajgc numer arkusza ustugi. W oknie Arkusz ustugi
(Service Sheet) zostanie wy$wietlony przycisk stuzgcy do utworzenia faktury.

= Zostanie wys$wietlone okienko z ostrzezeniem, ze faktura wygeneruje arkusz ustugi. Faktura
zostanie wystana po zatwierdzeniu przez klienta arkusza ustugi.

Warning!

+ This customer requires service sheets for service orders. When you create an
invoice without first creating a service sheet, Ariba creates a service sheet for you.
The invoice is sent after the customer approves the service sheet.

Don't show me this message again

B




ll. Faktury za ustugi — Auto-Gen SS: Nagtowek

faktury (Invoice Header). Informacje z PO . _
. ' Create Invoice w 0 B B
znajdg sie w fakturze. Pola oznaczone

gwiazdka (*) to pola obowigzkowe.
 Iivdice Header Add to Header ¥

= W polu Numer faktury (Invoice #) wprowadz
niepowtarzalny numer oznaczajacy fakture.
Uwaga: Numery faktur nie mogg zawieraé zer

4500454045 Subtotal: 4,500.00 EUR View/Edil
Addruggas

MBAO4ST X Totel Tax: 000 ELR Addresies

Amount Due: 4,500,00 EUR

14 Jan 2016 i

150:410 v

wiodacych, poniewaz nie sg akceptowane | iy
przez system 3M. Ponadto w polu Numer L
faktury (Invoice #) nie wolno wstawiaé

mysinikéw, ukosnikéw, spacji, kropek ani
innych znakdéw specjalnych.

Uwaga: Wyswietlone pola to tylko przyktady; nalezy
wypetnié¢ wszystkie odpowiednie pola.

* Nie przekraczaé 11 znakow.

= Wprowadz Date faktury (Invoice Date).
Uwaga: Data faktury nie moze siega¢ wstecz
dalej niz 364 dni. 3M




ll. Faktury za ustugi — Auto-Gen SS: Nagtowek (ciag dalszy)

Odbiores praelons (Remit To) iyt
. . . ARIBA  MNETWORK - SUPPLY GHAIN COLLABORATION
Odbiorcy przelewu (Remit To), wybierz

adres z wyswietlonej listy rozwijane;. Create Invoice 0 oo
Skonfigurowany adres Odbiorcy

przelewu (Remit To) bedzie domyslInie s e

uzywany w formularzu faktury. it r——
Instrukcje mozna znalezé w Przewodniku e

konfiguracji konta na Portalu e
informacyjnym dla dostawcéw (Supplier | e % - o 4stoen o
Information Portal), a takze wyszukaé w Remit To 5010 7]

POMOCY (HELP). Wszelkie zmiany w ST

Odbiorcy przelewu (Remit To) trzeba BT SM DEUTSCHLAND GHBH

réwniez zgtosié¢ bezposrednio do a3

specjalisty ds. Zrédet dostaw 3M. e

TAX () Header lavel tax ) Line level tax

Adres Odbiorcy faktury (Bill To) zostanie
skopiowany z PO.

Uwaga: Wyswietlone pola to tylko przyktady; nalezy wypetni¢ wszystkie odpowiednie pola.

Podatek mozna dodaé na poziomie
Nagtéwka (Header) lub na poziomie Linii
(Line). Wybierz miejsce, klikajac
odpowiedni przycisk wyboru.




ll. Faktury za ustugi — Auto-Gen SS:

Nag’réwek (cigg dalszy)

Notatka dotyczgca ptatnosci (Payment Note)
stuzy do wprowadzania numeru referencyjnego
ptatnosci tylko dla Szwecji.

Wybierz Adres klienta (Customer Address)
okreslajgcy identyfikator VAT lub numer
identyfikacji podatkowej klienta wedtug adresu
odbiorcy faktury klienta.

Uwaga: Zasady Kupujgcego konfiguruje sie w
celu przypisania identyfikatora VAT klienta do
Adresu odbiorcy faktury (Bill To Address).

Wprowadz Identyfikator VAT lub Numer
identyfikacji podatkowej dostawcy (Supplier VAT
or Tax ID) dla faktury pochodzgcej z kraju, w
ktérym obowigzuje podatek VAT. Identyfikator
VAT lub numer identyfikacji podatkowej
dostawcy jest dodawany automatycznie, jesli
wartos¢ domyslna zostata zachowana.

Wprowadz ldentyfikator handlowy dostawcy
(Supplier Commercial Identifier), jesli ma
zastosowanie.

ADDITIONAL FIELDS

O

Information Only. No action is reguired frem the customer

Supplier Account ID & Service Start Date:

Sugplier: ARIBA Test Supplier Accaun Chagse Address

Bill

3M DEUTSCHLAND GMBE

londan ON Customer
Canada
NEUSS

GErmany

3M DEUTSCHLAND GMBH

Fram: ARIBA Test Supplier Account

landon ON
Canada

D Tax paid through a Tax Representative

SUPP

* Sup

Sugplier Commarcial

Sup
[der

LIER VAT
plier VAT Tax ID:

CUSTOMER VAT
VATID12345 * Customer VAT Tax 10: VATID12345

6 & Fequred Fiaid

tifier:

Sugplier Coammearcial
Credentials:

Uwaga: Wyswietlone pola to tylko przyktady; nalezy wypetnié¢
wszystkie odpowiednie pola.




ll. Faktury za ustugi — Auto-Gen SS: Pozycje pojedyncze

1. Na poziomie pozycji pojedynczej kliknij przycisk _ _

Dodaj/aktualizuj (Add/Update), aby dodaé linie

. Tax Category: Intra Community Discoun it Add to Included Lines
ustugi.

Mo. Include Type Part 2 Description Customer Part Quantity Unit Unit Price Subtotal
, . R o , R o o 10 Non Catalog Item Marketing Service | (Add/Updat= ~) |
2. Wprowadz Opis (Description) §wiadczonej ustugi. |
Add Material

w

Wprowad? lloéé (Quantity).

4. Wprowadz Jednostke (Unit). HUR dla godzin lub EA. W przypadku innego
rodzaju jednostki miary skorzystaj z wytycznych Ariba dotyczgcych
standardowych jednostek miary.

5. Wprowadz Ceng jednostkowag (Unit Price).
6. Wprowadz Date poczatkowg ustugi (Service Start Date).
7. Wprowadz Date koricowg ustugi (Service End Date).

Line Items 2 Line Items, 2 Included, 0 Previously Invoiced
Insert Line Item Options
Tax Category:/Intra Community Discount Add to Included Lines
No. Include  Type Part # Description Customer Part Quantity Unit Unit Price Subtotal
v 10 Non Catalog Item Marketing Service Add/Update «
MNo. Include  Type Part # Description Customer Part 2 Quantity Unit Unit Price Subtotal
10 SERVICE  (Epzi8 Printing Advertisement Mat E0218 100 EA $1.00 CAD $100.00 CAD
SERVICE PERIOD Service Start Date: iz Service End Date: ]
MNo. Include  Type Part # Description Customer Part 2 Quantity Unit Unit Price Subtotal
10 o SERVICE EDZ219 Online Advertisement E0Z19 100 HUR [53.00 CAD $300.00 CAD
SERVICE PERIOD Service Start Date: 'E Service End Date: =
Line Item Actions V] [Delete] | [Add V]




ll. Faktury za ustugi — Auto-Gen SS: Pozycje pojedyncze

W sekcji Pozycje pojedyncze (Line Items) widoczne
sg pozycje pojedyncze z zamdwienia.

1.

Sprawdz llosé¢ (Quantity) dla kazdej pozycji
pojedynczej objetej faktura.

. Jesli dana pozycja pojedyncza nie jest objeta

faktura, kliknij zielony znacznik pozyc;ji
pojedynczej, aby wykluczy¢ jg z faktury, albo
kliknij pole wyboru na lewo od pozycji i kliknij
przycisk Usun (Delete), aby usungé pozycje
pojedynczg z faktury.

. Wprowadz Date dostawy (Date of Supply) wedtug

dyrektywy UE dla danego kraju.

. Jesli pozycja pojedyncza jest zwolniona z

podatku, wybierz dla pozycji Szczegét zwolnienia
(Exempt Detail) warto$é Zwolnienie (Exempt) lub
Stawka zerowa (Zero Rated). W polu Opis podatku
(Tax Description) wpisz przyczyne zwolnienia z
podatku.

. Jesli pozycja pojedyncza podlega opodatkowaniu,

sprawdz Kwote podlegajgcq opodatkowaniu
(Taxable Amount), zmien jg w razie potrzeby i
wprowadz Stawke podatkowg (Tax Rate (%)).

LINE ITEMS

Insert Line Item Options

= 7

O
v 10
o

SERVICE SHEET
DETAILS

TAN

SERVICE SHEET
DETAILS

TAN

2 Line Ttems 2 Included O Previousky Invoiced
1
[ mises Add to Inchuded Lines
Par 5 Qua L Subtota
Non Jarketing
SERVICE larketing Services 50 HUR 75.00 EUR 3,750.00 EUR
. She SES4045T2 4
I R ry I Taxable Amount: 375000 EUR Bemove
Lacalion: Rate(%)
Descrigtior T Tax Aumao
Regime: Exermpt Detail:
Date Of aiy = ¥ Date Of ! 14 Jan 2016 il
Law Relerence: O Triangular T "
art & iplior # Quant Uit Unit Price Subtota
SERVICE Marketing Servic 0 HUR 75.00 EUR 750.00 EUR
+ She 4045T:
 Cate Taxable A 750.00 EUR Bemaye
Lacation: Rate(%): % 5
Des Tax Amaunt
Date Of Pre-Pa =  Date OF | 14 Jan 2016 :FI
Law Refe T lar T




ll. Faktury za ustugi — Auto-Gen SS: Przeglad i wysytka

Kliknij przycisk Wyslij (Submit), aby dokonczyé proces tworzenia faktury.

Create Invoice ((previous [l Save | ETISNI) |'Exit |

Confirm and submit this document. It will not be electronically signed according to the compliance map and your customer’s invoice rules. The document's originating country is: Canada. The document's destination country

is: Canada.
If you want your invoices to be stored in the Ariba long term document archiving, you can subscribe to an archiving service. Note that you will also be able to archive old invoices once you subscribe to the archiving service.

Standard Invoice

Invoice # : INV6953 Subtotal : $400.00 CAD

Invoice Date : Monday 18 Apr 2016 11:54 AM GMT-05:00 Total Tax : £0.00 CAD

Original Purchase Order : 4500496953 Total Gross Amount : $400.00 CAD
Total Net Amount : 400,00 CAD
Amount Due : $400.00 CAD




ll. Faktury za ustugi — Auto-Gen SS: Przeglad i wysytka (ciag dalszy)

Status routingu (Routing Status) faktury pozostanie Wstrzymana (On Hold), a Status
faktury (Invoice Status) pozostanie Oczekuje na zatwierdzenie (Pending Approval) do

czasu zatwierdzenia arkusza ustugi.

Home Inbox | Outbox ICatalc-gs Reports

Invoices Order Confirmations Ship Notices Service Sheets Drafts

» Search Filters

Invoices Total: 37
Invoice # Customer Reference

3M - QI1 - production QA

Submit Method Origin
INVEBYS53

4500496953 Online Supplier Order

Source Doc

Date

18 Apr 2016

ﬂn'.oNRouting Status

Page |1 ¥*| )

$400.00 CAD §On Hold

Invoice Status

Pending Approva

Po Zatwierdzeniu (Approved) arkusza ustugi faktura jest przekazywana do firmy 3M. Status
routingu (Routing Status) zmienia sie na Potwierdzony (Acknowledged), a Status faktury

(Invoice Status) na Wystana (Sent).

Home Inbox Outbox Catalogs Reports

Invoices Order Confirmations Ship Notices Service Sheets Drafts

Invoices

» Search Filters

Invoice # Customer Reference Submit Method Origin

~ = INVG953 3M - QI1 - production QA 4500496953 Cnline Supplier Order

Create Line-Item Credit Memc] | | Create Non-PO Invoice

Date
13 Apr 2016

5400.00 CAD

Routing Status

Acknowledged




ll. Faktury za ustugi — Auto-Gen SS: Przeglad i wysytka (ciag dalszy)

Status routingu faktury (Invoice Routing) pozostanie Wstrzymany (On Hold) do czasu
zatwierdzenia arkusza ustugi.

Home Inbox |Outbox ICatangs Reports

Invoices Order Confirmations Ship Notices Service Sheets Drafts

» Search Filters

I Total: 37 page |1 ¥| )
Invoice # Customer Reference Submit Method Qrigin Source Doc Date Amount Routing Status Invoice Status
— INVES53 3M - QI1 - production QA& 4500496953 Online Supplier Order 18 Apr 2016 $400.00 CAD §On Hold Pending Approval

Jesli arkusz ustugi zawiera niepoprawne informacje, moze zostaé¢ Odrzucony (Rejected) przez
whnioskujgcego. Status routingu faktury (Invoice Routing) zmienit sie na Odrzucony (Rejected), a
Status faktury (Invoice Status) na Odrzucona (Rejected). Fakture mozna wystaé ponownie,
klikajgc przycisk Edytuj (Edit) po dokonaniu niezbednych poprawek.

HOME INBOX CATALOGS REPCORTS CSV Documents » Create v
Invoices Order Confirmations Ship Notices Service Sheets Drafts
Invoices

» Search Filters

Invoices (1)

=] INVRE953 3M - QI - production QA 4500496953 Online Supplier Order 20 Apr 2016 $2.00 CAD Rejected Rejected

Ly Create Line-ltem Credit Memo | | Edit | | Cop ‘ ‘ Create Non-PQ Invoice




Sprawdzanie statusu faktury

Jesli na koncie ustawiono opcje Home  Inbox | Outbox | Catalogs  Reports
otrzymywania Powiadomien o vences Grisrconfmations et g
fakturach (Invoice Notifications),
bedziesz otrzymywaé wiadomosci e-

Invoices

P Search Filters

Invoices Total: 56 Page 1 -~ » |11
mall dotyczqce Statusu fa ktury. Status Invoice # Customer Reference Submit Method Origin Source Doc Date Amount Routing Status Inwvoice Status
fa ktury mozna Sprawdzié réwniez W =" 845760 ;I‘:n—di‘;i— 4500000791 Supplier 4 Oct 2013 $175.00 USD Failed Rejected

3M - SIS - 485000004651 Supplier 26 Aug 2013 $100,100.00 USD Failed Rejected
Sandbox

Skrzynce nadawczej (Outbox).

— INW333 - Misc 3M - SIS - 4800000444 Conline Supplier Purchase 9 Aug 2013 $391.02 USD Acknowledged Sent

charges dbox Order
Kliknij Numer faktury (Invoice number). ° [Invoice: 845760 ) ' — oo
Edit Create Line-Item Credit Memo  Export cxXML
Aby wyswietli¢ szczegdty statusu i petail | Scheduled Payments [fTERv)
historie faktury, kliknij karte Historia Invoice: 845760 To: 3M - 515 - Sandbox
. Invoice Status: Rejected Routing Status: Failed
(H |St0ry>. Received By Ariba Network On: 34?%2013 3:28:22 AM GMT-
Submitted By:
Zostanie wyswietlona historia i =
istory ¥
komenta rze dOtyCche Statusu fa kturY' Status Comments Changed By Date and Time Stack Trace
Historii transakcji mozna uzyé do The invoice .
ustalenia problemu wW przypadku :rua;'cessfulw 3M - TEST 4 Oct 2013 8:36:50 AM
nieudanych lub odrzuconych transakc;ji. mwldTh |
Bill To N
, . . . . information is  PropogationDispatcher- o
Po zakonczeniu przegladania historii = ez Sefasire 2t ol

kliknij przycisk Gotowe (Done) w
gérnym prawym rogu okna. 3M




Sprawdzanie statusu faktury (ciag dalszy)

Statusy faktur (Invoice Statuses):

= Woystana/przetwarzanie (Sent / Processing):
faktura zostata odebrana i jest przetwarzana.

Oczekuje na zatwierdzenie (Pending Approval):
arkusz ustugi jest kierowany do zatwierdzenia.

= Zatwierdzona (Approved): faktura zostata
przetworzona, a kwoty faktury zatwierdzone.

= Qdrzucona (Rejected): faktura zostata
odrzucona, poniewaz nie przeszta kontroli. Pole
Komentarze (Comments) zawiera tekst
wyjasniajgcy, dlaczego faktura zostata
odrzucona oraz jakie dziatania nalezy podjaé,
aby ponownie wystaé¢ poprawiong fakture. W
przypadku odrzuconych lub nieudanych faktur
mozna uzy¢ tych samych numeréw faktur. Jesli
faktura jest zwigzana z Auto-Gen SS, arkusz
ustugi jest odrzucany przez wnioskujgcego.

= Zaptacona (Paid): kwoty faktury zostaty
zaptacone.

Invoice: 845760

Edit

Create Line-Item Credit Memo  Export oML

Dretail Scheduled Payments m
Invoice: 845760 To:
Invoice Status: Rejected Routing Status:
Recerved By Ariba Metwork On: 4 Oct 2013 §:28:22 AM GMT-
O4:00
Submitted By:
History
Status Comments Changed By Date and Time Stack Trace
The invoice
wWas
3M - TEST 4 Oct 2013 5:36:50 AM

successfully
received.

INV-61: The
Bill To
information is  PropogationDispatcher-

4 4 ™o

4 Oct 2013 8:37:00 AM




Zasady krajowe dotyczace firmy 3M

Wszyscy: dostawca jest zobowigzany do powiadomienia firmy 3M, jesli wysytanie faktur elektronicznych nie
jest dopuszczone prawnie, i przedstawienia firmie 3M stosownego przepisu.

EMEA:

= 3M Szwecja: szwedzcy dostawcy uzywajgcy numerdw referencyjnych ptatnosci (KID lub FIK) w biezgcym
procesie tworzenia faktur muszg je podawaé na fakturach Ariba.

= 3M Belgia: optaty naktadane, gdy materiaty sg przewozone w transporcie drogowym przez duze
samochody ciezarowe, jesli nie sg zawarte w cenach materiatéw, powinny by¢é podawane w optatach za
wysytke.

= Europa (wszyscy): jesli dostawca tworzgcy fakture ma siedzibe w Europie i wysyta fakture do dowolnej
europejskiej jednostki 3M, na fakturze Ariba musi sie znajdowaé zaréwno identyfikator VAT dostawcy, jak i
identyfikator VAT firmy 3M.
» Faktury pochodzace z krajéw UE powinny, zgodnie z dyrektywg UE, zawiera¢ nastepujgce informacje:

data dostawy (na poziomie nagtéwka i pozycji);

identyfikator handlowy;

identyfikator VAT lub numer identyfikacji podatkowej dostawcy;

identyfikator VAT lub numer identyfikacji podatkowej klienta;

w przypadku Szwecji w polu Notatka dotyczgca ptatnosci (Payment Note) nalezy wprowadzié numer

referencyjny ptatnosci;

nalezy wprowadzié przyczyne zwolnienia z podatku (na poziomie nagtéwka lub pozycji) w polu Opis

podatku (Tax Description). 3M

o R WD

2




Zasady krajowe dotyczace firmy 3M (ciag dalszy)

Ameryka tacinska:

» Zewnetrzny dostawca meksykanski sprzedajacy na rzecz 3M Panama Pacifico i wysytajacy do
San Luis Potosi w Meksyku

» W fakturze nalezy podaé nastepujgce komentarze na poziomie nagtéwka:

= OPERACION EFECTUADA AL AMPARO DEL ARTICULO105Y 112 DE LA LEY
ADUANERA, ARTICULO 29 FRACCION |

= DE LA LEY DEL IVA. ARTICULO 156 DEL REGLAMENTO DE LA LEY ADUANERA 5.1.3,,
5.2.2,5.2.3Y 4.3.22 DE

= LAS REGLAS DE CARACTER GENERAL EN MATERIA DE COMERCIO EXTERIOR
VIGENTE.

» Ponadto dostawca powinien zatgczyé numer IMMEX dla 3M Purification S de RL de CV
(2679-2006).




Modyfikowanie faktur




Faktura przerzucona z PO: Przeglgdanie, zapisywanie,

edytowanie

Numery faktur nie mogg zawieraé
zer wiodgcych, mysinikow,
ukosnikéw, spacji, kropek ani
innych znakéw specjalnych w
polu Numer faktury (Invoice #).

ARIB A

Create Invoice

¥ Invoice Header

Summary

Purchase Order: 4500003503
Imvoice # 4 INV1234

nvoice Date: (0 *| 15 Dec 2018 EE

NETWORK

Subtotal: $1,023.00 CAD

Total Tax: $0.00 CAD

Totsl Gross Amount:  $1,022.00 CAD
ok ount:  $1,022.00 CAD
Amount Due: §1,023.00 CAD

Test Supplier 1 ¥

View/Edit A

Klikniecie przycisku Wyjdz (Exit)
w trakcie tworzenia faktury
spowoduje wys$wietlenie monitu
dla uzytkownika o zapisanie,
usuniecie lub kontynuowanie
pracy nad faktura.

NETWORK

AR B A

Generate Invoice

% Exit

Sawve the invoice.
Delete the invoice
Continue to work on the invoice

Jesli mozesz juz wznowié prace nad
fakturg, wybierz fakture z
Dokumentéw tymczasowych
(Drafts) i kliknij przycisk Edytuj
(Edit). Uwaga: Faktury tymczasowe
mozna przetrzymywacd
maksymalnie przez 7 dni.

ARIB A NETWORK

Home Inbox Outbox Catalogs

Enablement Tasks

=

Drafts

Invoices

Invoice # Customer

\ Test1234

Buyer 01

—
| Delete | | view Content |
|

+ -:-Ij Draﬂ'sl

This page displays documents you saved in draft state. You can edit them and submit them, which removes them from this page. This page stores documents

Reference

4400035472

Reports

Date Last Modified 4

8 May 2012 1:35:38 PM

Test Supplier 1 ¥

Amount




Edytowanie lub ponowne wysytanie faktur

Uzyskiwanie dostepu do faktur w celu edytowania i ponownego wysytania:

= Kliknij karte Skrzynka nadawcza (Outbox).

= Kliknij Numer faktury (Invoice #) dotyczacy nieudanej lub odrzuconej faktury, ktérg chcesz
wystaé ponownie. Nastepnie kliknij przycisk Edytuj (Edit).

= Po poprawieniu faktury kliknij przycisk Wyslij (Submit) na stronie Przeglgd (Review), aby
wystacé fakture.

AR B A e Test Supplier 1

Home Inbox Catalogs Enablement Tasks Reports

Invoices Order Confirmations Ship Motices Drafts

Invoices

P Search Filters

Invoices Total: 1
Invoice # Customer Reference Submit Method Origin Source Droc Date Amoun t Routing Status Invoice Status
EI __- Buyer 01 Non-PO online Supplier Customer Order & May 2012 $105.00 USD Failed Rejected

[ Create Line-Item Credit Memo [Edit] | [Generate Mon-PO Invuic:e]




Nota uznaniowa (PO lub faktura)
na poziomie linii




Nota uznaniowa (PO lub faktura): na poziomie linii

1.

Aby utworzyé note
uznaniowg na podstawie PO,
dla ktérego wczesniej
utworzono juz fakture,
przejdz do Skrzynki
nadawczej (Outbox) i
wybierz fakture, klikajgc
bezposrednio tagcze Numer
faktury (Invoice #).

Uwaga: Mozna réwniez
klikngé przycisk wyboru i z
rozwijanej listy Utwdrz
(Create) wybraé pozycje
Nota uznaniowa (Credit
Memo). Na stronie Szczegét
faktury (Invoice Detail)
sprawdz, czy jest to
poprawne PO lub faktura.

Kliknij opcje Utwérz note

uznaniowg dotyczaca pozyciji

pojedynczej (Create Line-
ltem Credit Memo).

Home | Inbox Qutbox

Invoices Order Confirmations

Invoices

P Search Filters

Invoices

1

Catalogs Reports

Ship Notices Drafts

Total: 76

Page 1 -~ » [l

Invoice # Customer Reference Submit Method Origin Source Doc Date Amount Routing Status Inwvoice Status
& =" INWV4709 3M - DIS - 4300004709 Online Supplier Purchase 17 Oct 2013 $108,762.50 CAD Acknowledged Sent
DEV Order
=" INWV4639 3M - DIS - 4300004699 Online Supplier Purchase 16 Oct 2013 $101,062.50 CAD Acknowledged Paid
DEW Crder
=" INWV4E37 3M - DIS - 4300004697 Online Supplier Purchase 16 Oct 2013 $101,062.50 CAD Acknowledged Approved
DEW Crder
=" CRME4695 3M - DIS - 4300004695 Online Supplier Purchase 16 Oct 2013 $-519.05 CAD Acknowledged Sent
DEW Crder
=" INWV4635 3M - DIS - 4300004695 Online Supplier Purchase 16 Oct 2013 $101,062.50 CAD Acknowledged Sent
DEW Crder
=" INWV4E393 3M - DIS - 4800004693 Online Supplier Purchase 16 Oct 2013 $2,995.63 CAD Acknowledged Sent
DEW Crder
CEMEISET 3IM - TS - ASOOOO03I/GT Online Sunnplier Purchase 168 Ot 2013 g-207 62 Caly Sckenowledoed Sent
Invoice: INV4709 =iy

|Create Line-Item Credit Memo

@ Scheduled Payments

Standard Invoice

Invoice #:

Invoice Date:

Original Purchase Order:

INV4F09

Thursday 17 Oct 2013 10:00
AM GMT-05:00

4800004709

Status

Invoice: Sent

Routing: Acknowledged

Subtotal:
Total Tax:

Total Gross Amount:
Total Net Amount:

Amount Due:

$96,250.00CAD
$12,512.50CAD
$108,762.50CAD
$108,762.50CAD
$108,762.50CAD




Nota uznaniowa (PO lub faktura):

Nagtéwek

1. Wprowadz Numer noty uznaniowej

(Credit Memo #).
Wprowadz Date noty uznaniowej
(Credit Memo Date).

Domyslnie wartos$ci oryginalnej faktury
sg automatycznie wprowadzane (w
wartosci ujemnej) do momentu
wybrania pozycji pojedynczej i
skorygowania llosci (Quantity) oraz
Wartosci (Value).

. Ulge podatkowag mozna doda¢ na
poziomie Nagtéwka (Header) lub na
poziomie Pozycji pojedynczej (Line
ltem). W przypadku dodawania na
poziomie Nagtéwka (Header) po
skorygowaniu ilo$ci pozycji pojedynczej
i wartosci ujemnej Kwota podlegajqgcqg
opodatkowaniu (Taxable Amount) oraz
Kwota podatku (Tax Amount) zostang
automatycznie przeliczone na
podstawie wartos$ci pozycji pojedynczej.

Create Line-ltem Credit Memo

¥ Invoice Header

Summary

#" | CR10002

edit Memo Date 15 Dec 2018 ==

Crriginal Invoice No:  INV2508

ce Date: 14 Dec 2018

To: 3M Production Test Vendor - TEST

St Paul, MN
United States
Sill To:  3M CANADA COMPANY

LONDON On
Canada

Subtotal: $-100.00 CAD

Total Tas 50.00 CAD
dmount  $-100.00 CAD

otal Mef unt  5-100.00 CAD
Amount Due:  $-100.00 CAD

VAT

al A mit: 5-100.00 CAD

Rate{% 12

A nt: | §-13.00 CAD

Exempt Detail (no walue)

e Of Supply 15 Dec 2018

eeeeeeee




Nota uznaniowa (PO lub faktura): Nagtowek (ciag dalszy)

W przypadku uznawania
optat za wysytke, jesli majg
zastosowanie, kliknij przycisk
wyboru Wysytka na poziomie
nagtéwka (Header level
shipping). Wprowadz ujemng
kwote za wysytke na
poziomie Nagtdwka
(Header). (Uwaga: optaty za
wysytke znajdujg sie w linii w
przypadku dostawcow
zintegrowanych.)

Komentarze réwniez mozna
dodaé do noty uznaniowej

pozycji nagtéwka (Dodaj do
nagtéwka (Add to Header)).

LTI 1NivoiLe LraLe., L7 oL Lulo

T'OTdl NET AMMount:

P LlUS, oL oUL AL

Supplier Tax ID: Amount Due: %-108,762.50CAD
Remit To FRAMKLIN ST -
London OMN
Canada
Bill To: 3M CANADA COMPANY
LOMNDON
Canada
TAX @ Header level tax Line level tax
* Category: Taxable Amount: $-06,250.00CAD Remove
Rate(%): 1=.00
Location:
o Tax Amount: $-12,512.50CAD
Description:
SHIPPING @ Header level shipping Line lewel shipping
Ship From: 3M - TEST supplier 2 Ship To: 3M Brockville - Tape M
lendon OM Brockville Ontaric OMN Addresses
Canada Canada
Tax

SUPPLIER VAT
Supplier WVAT/Tax ID: WATID1 23456

Frowvincial (Canadian) Sales Tax Exemption Mumber;

Add to Header -

\

\s

Shipping Cost

Special Handling

Discount

Comment




Nota uznaniowa dotyczgca pozycji pojedynczej (faktura dotyczgca PO):
Poziom linii

1. Kliknij znacznik, aby uwzglednié

. GOODS 1 Line Items 1 Included 0 Previously Inwvoiced
lub wykluczyé¢ pozycje
. . . Insert Line Item Options
pojedynczq Z nOty uznanlowej' Tal::c Category: Special / 2 Add to Included Lines
M M _— oo Handling Disco
" Zlelony Znacznlk - uwzglednlj Mo. |Include 7/: 1 Description Cuantity Unit Unit Price Subtotal
W fa ktU rze 10 G Non Catalog PRELIMIMNARY PRODUCT FOR DBEF-TOP-Q ] MTE +550.00CAD $-1,100.00CAD
. Itemn 601
» Szary znacznik lub pole
Wyboru = Wyklucz Z fa ktury EE?{;::_‘; * Price Unit: MTH * Price Unit Quantity: /4
2. Zaktualizuj IIOS'C' (QuantitY). * Unit Conwversion: 1 Drescription:
Zostanie ona Wprowadzona SHIPPING Ship From: 3M - TEST supplier  Ship To: 3 3M - DIS - DEV View/edit
automatycznie z ujemng jondon o United States o
Canada Dreliver To:

wartoscia ilosci.

SHIPPING

3. Skoryguj Cene jednostkowg (unit cosT " Shipping Amount: L-s22.00us0 Shippine Bete &
price), jesli jest taka potrzeba. ADDITIONAL  poqie,
Pozostanie ona warto$cia commission: 5
dodatnia. ————— —
4. Komentarze (Comments) rowniez T 4
mozna doda¢ na poziomie Pozycji oo [OEEE G

pojedynczej (Line ltem).

5. Kliknij przycisk Aktualizuj
(Update) w celu od$wiezenia lub
Dalej (Next) w celu przejrzenia i

wystania. 3M




Nota uznaniowa dotyczgca pozycji pojedynczej (faktura dotyczgca PO):

Wysytanie

= Przejrzyj strone
Potwierdzenie
podsumowania noty
uznaniowej (Credit
Memo Summary
Confirmation) pod
katem doktadnosci
noty uznaniowe;j.

= Kliknij przycisk Wyslij
(Submit).

» Uwaga: Jeséli dodano
optaty dodatkowe, nie
bedg one widoczne na
stronie Potwierdzenie
podsumowania
(Summary
Confirmation).

Create Line-ltem Credit Memo m

Confirm and submit the line-item credit memo. It will be electronically signed according to the compliance map and your customer's invoice rules. This transaction qualifies as Cross-Border trade. The document's originating country
is: Finland. The document’s destination country is: United States.
If you want your invoices to be stored in the Ariba long term document archiving, you can subscribe to an archiving service. Note that you will also be able to archive old invoices once you subscribe to the archiving service.

Line-ltem Credit Memo

(Original Invoice Mo: MB3342T9)

#: CR1Z2 Subtota $-830.00 CAD
a Thursday 15 Dec 2018 2:10 PM GMT-06:00 Total Tax 50.00 CAD

MB2342T0 Total Gross Amount $-830.00 CAD
ce Date - Wednesday 14 Dec 2016 7:49 PM GMT-06:00 Total Met Amount §-830.00 CAD
ase Order - 4500002342 Amount Due $-830.00 CAD




Tworzenie noty uznaniowej — ryczatt
na poziomie nagtéwka (PO lub faktura)




Nota uznaniowa na poziomie nagtéwka (PO lub faktura)

Aby utworzyé note uznaniowg
nag+éwka (rycza+t) na podstawie PO, Purcha:: Orders ;unc&txm‘.n»e Sheets Early Payments Scheduled Payments Remittances Hotifications Pending Queue
Purchase Orders

dla ktérego wczesniej utworzono |
fakture, przejdz do Skrzynki e 8

& Parnal
' ’ M M M oo Humbeer: Vi & Al except hidden arders all Gnly hidden arders
Odblorczej (I n bOX) I kI I kn IJ +a Cze Diate Ranges: Last 31 days Saarch only blankst purchase ordars
Stadt Date: 20 Jan 2014 fumber of Results: 100

Numer PO (PO Number).

Search Reset

Uwaga: Mozna réwniez klikngé
przycisk wyboru i z rozwijanej listy
Utwérz (Create) wybraé pozycje -

Nota uznaniowa (Credit Memo). p—— : . .

= Na stronie Szczegdt faktury - s ' =
(Invoice Detail) sprawdz, czy jest | = e T
to poprawne PO lub faktura. —— e

= Kliknij opcje Utwérz note T E—
uznaniowg (Create Credit Memo).




Nota uznaniowa na poziomie nagtéwka (PO lub faktura) (cigg dalszy)

= Wprowadz Numer faktury
(Invoice #).

= Wprowadz Date faktury
(Invoice Date).

» Ulge podatkowg mozna dodaé na
poziomie uznania Nagtdwka
(Header).

= Uznaj optaty za wysytke lub
obstuge specjalng. Jesli jest taka
potrzeba, na poziomie Nagtéwka
(Header) wprowadz kwote
ujemng za wysytke lub obstuge
specjalna.

= Komentarze (Comments) réwniez
mozna dodaé¢ do noty uznaniowej
pozycji nagtéwka.

NETWORK

ARIB A

L14THE COMMONS
4300 VARSITY DR, SUITE
WASHTENAW, MI 48108-5010
United States

Remittance 10: 10001799

Account Recesvable ID:

Tox 10 Of Supplier: TID123456
Tax pad through » Tax Representative
Suppher VAT/Tax 1D: VATIOL1 23456

Name: 3M - TEST supplier 2

P.O. BOX 5840

LONDON ON NGA 552

Canada

Phone(Constant):+ () 612 333 9999

Invoice Recipient:

Name: IM CANADA COMPANY

Create Credit Memo Nextr 23
v Indicates required fleld
Header Information
*invoice #: CR1321654 Information Only. No action 18 required from the customer,
* Invoice Date: 19 Feb 2014 Onginal PO = 4800055348
Suppler Account 1D =; Customer Reference:
ADORESS
Remit To: ol To:
Choose Address: OG TECHNOLOGOES 3M CANADA COMPANY
Name: 3M - TEST supplier 2 2 =
Address: 0G TECHNOLOGCES PORY Ao




Nota uznaniowa na poziomie nagtéwka (PO lub faktura) (cigg dalszy)

= Wprowadz Kwote uznania (Credit J—
amount), Kwota musi miec' ADJUSTMENT IN TAX

7 7 L3 Tax Category Tax Rate Taxable Amt Tax Location Description
wartosc ujemna.

GET 10 % $-500.00 ONTARIO|

» Kwote podatku réwniez mozna

Create Tax «

uznac’. Kliknij OpCje UtW6rZ Adjustment in Special Handling:
podatek (Create Tax). Wybierz
rodzaj podatku albo utwérz

. o *Name: 3M Brockville - Tape “Name: 3M - TEST supplier 2
W+as na S‘tawke d oOu ZYC|a d (@) “Address 1: 60 CALIFORNIA AVENUE, BLDG # 501 “Address 1: (310 gth Ave
Address 2: Address 2:

M Address 3: Address 3:

uznania. * City: BROCKVILLE * City: london
sHe o ° + Province: Ontaria - + Prowvince: Ontario -
= Jedli jest taka potrzeba, uznajgc “Postal Codeivse ws
* Country: Canada [CAN] - * Country: Canada [CAN]

O p+aty Za Wysy+ke, W po I u Thiz selection will refresh the page content Thizs =election will refresh the page content

Inspection Date: iz

Korekta w wysytce (Adjustment in Comments:
Shipping) wprowadz ujemna _
kwote. Text: CREDIT FOR ....

= Komentarze (Comments) rdwniez

Mext p

mozna dodaé¢ do noty uznaniowe;.

m




Status dokumentu, wyszukiwanie i raporty




Sprawdzanie statusu faktury

Na Stronie 9+6Wﬂej kllknl] karte Home Inbox Outbox | Catalogs  Reports
Skrzynka nadawcza (Outbox). Invoices Order Confirmations Ship Notices Drafts
= Zostanie wyswietlona lista -
. Invoices
wszystkich wystanych faktur.
= Kazdy numer faktury to tacze do 7 Search miters
otwierania i przegladania danej —
faktu ry. Inwoice # Customer Reference Submit Method
n IStniejQ dwa rOdzaje statusu: - = RTLProdChry Tst Custormer Corp. Contract ICS Paper Invoice
1. Status routingu (ROUting [ Create Line-Itern Credit Memo | [Edit| | [ Generate Mon-PO Invoice |
Status): pokazuje status
routingu faktury w Ariba
Network do firmy 3M. _ |
2. Status faktury (Invoice Status): [ (Y
pokazuje status samej faktury 0 g MUBCHL  OstmerCop  Gote ICSPaerioi S .
doktadnie w procesie Coseiron ot ) | (oo
ptatnosci. Gt S s St e e e




Sprawdzanie statusu faktury (ciag dalszy)

Status routingu (Routing Status):

» Nieudana (Failed): faktura nie spetnita zasad firmy 3M dotyczacych faktur ustalonych dla
konta Ariba Network.

= W kolejce (Queued): Ariba Network otrzymata fakture z konta sieciowego dostawcy, ale
nie byta ona wystana na konto sieciowe firmy 3M.

= Woystana (Sent): Ariba Network wystata fakture na konto firmy 3M w Ariba Network.
Faktura oczekuje na pobranie do aplikacji fakturowej firmy 3M.

= Potwierdzona (Acknowledged): faktura zostata wystana z konta sieciowego firmy 3M do
aplikacji fakturowej.

nvoices Total: 1

Invoice # Customer Reference Submit Method arigin Source Doc Date
I v ETLProdCtryTst Customer Corp. Contract IS Paper Invoice Supplier 25 Oct 2011

[Create Line-Itermn Credit Memo] [Edit] | [G eeeee te Mon-PO In'-.-'oic:e]




Sprawdzanie statusu faktury (ciag dalszy)

Status faktury (Invoice Status):

= Woystana (Sent): firma 3M otrzymata fakture, ale jeszcze jej nie zatwierdzita badz jej nie
odrzucita. (Dawny status: Przetwarzanie (Processing))

= Anulowana (Canceled): faktura zostata anulowana przez dostawce.

= Qdrzucona (Rejected): firma 3M recznie odrzucita fakture albo faktura nie przeszta kontroli
przy tadowaniu do systemu fakturowego firmy 3M.

» Nieudana (Failed): faktura nie zostata zatadowana do systemu fakturowego firmy 3M.

» Zatwierdzona (Approved): klient zatwierdzit firme 3M do zaptaty.

= Zaptacona (Paid): firma 3M optacita fakture albo proces ptatnosci jest w toku.

nvoices Total: 1

Inwoice # Custorner Reference Subrmit Method origin Source Doc Date Arnount Routing Status

' = RTLProdCtryTst Custormer Corp. Contract IZS Paper Invoice Supplier 25 Oct 2011 $600.00 USD Sent

[Create Line-Itermn Credit Memo] [Edit] | [G eeeee te Mon-PO In'-.-'oice]




Sprawdzanie historii faktury

Wejdz do dowolnej faktury. < Invoice: INV4697

= Kliknij karte Historia (History), aby
wyswietli¢ szczegdty statusu i
historie faktury.

= Zostanie wys$wietlona historia i
komentarze dotyczace statusu
faktury.

» Historii transakcji mozna uzy¢ do
ustalenia problemu w przypadku

Create Line-Item Credit Memo  Export cxXML

Cetail Scheduled Payments Iﬁ

Invoice: INW4697 To:

Invoice Status: Approved Routing Status:
Received By Ariba Metwork On: 16 Oct 2013 10:24:38 AM GMT-04:00
Submitted By:

History

Status Comments Changed By

The invoice was successfully received.

The invoice status has been successfully updated to by 3M - DIS -
DEV. Description: The document was added to the pending gueue for
download.

Sent

Acknowledged

The invoice status has been successfully updated to Approved by 3M -

D15 - DEV. Description:

Create Line-Item Credit Memo  Export eXML

3M - TEST supplier 2

PropogationProcessor-

632220

Supplier

Supplier

PropogationProcessor-

112240

3M - DIS - DEWV
Acknowledged

Date and Time

16 Oct 2013 10:24:40 AM

16 Oct 2013 10:24:52 AM

16 Oct 2013 10:24:53 AM
16 Oct 2013 10:25:14 AM

16 Oct 2013 11:49:17 AM

Stack Trace

nieudanych lub odrzuconych
transakcji.

» Po zakonczeniu przegladania
historii kliknij przycisk Gotowe
(Done).




Wyszukiwanie faktury (wyszukiwanie lub raporty)

* M M Home Inbox@ Catalogs Reports
Szybkie wyszukiwanie:
Order Confirmations Ship Notices Drafts

= Na karcie Faktura (Invoice) w Invoices

¥ Search Filters

Skrzynce nadawczej (Outbox): [ customer |

Invoice INV4559 v All Customers Max. Amount:
. . Number: 3M - DIS - DEV
» Wybierz nazwe Klienta STFRTIRTTTber s - sis - sandbes -
y Order Mumber of 100
Number: Results:

(Customer) Z Iisty rozwija nej. Date Range:  Last 24 hours = Show Only Invoices Submitted from the Customer's System.

Start Date: 16 Oct 2013
End Date: 17 Oct 2013

» Z listy rozwijanej Klient
(Customer) wybierz pozycje 3M.| ...

Invoice # Customer Reference Submit Method Origin Source Doc Date

u Wp rowad i N umer dokumentu = INWV4714 3M - DIS - 4300004714 Online Supplier Purchase 17 Oct 2013
DEV Crder
M 4N -] INV4709 3M - OIS - 4300004709 Onli 5 li P h 17 Oct 2013
(Document #), jesli go znasz. e swwler puhase
= INWV4599 3M - DIS - 4300004699 Online Supplier Purchase 16 Oct 2013

= Wybierz Zakres dat (Date | "

Amoun t Routin
$108,762.50 CAD Ackno

$108,762.50 CAD Ackno

$101,062.50 CAD Ackno

£101.062.50 CaD  Ackpo

Search |Reset

Page 1 ~ » [l
g Status Inwvoice Status

wledged Sent

wledged Sent

wledged Paid

wledoed Approve d

Range) obejmujgcy maksymalnie
90 dni dla faktur.

= Kliknij przycisk Szukaj (Search).




Administrator i konfiguracja konta




Administrator kont

Konfiguracja konta:

» Profil podstawowy

= Elektroniczny routing zlecen
= Elektroniczny routing faktury
» Informacje o przelewie

= Powiadomienia e-mail

Zarzgdzanie rolami i uzytkownikami
Relacje z klientem

Pomoc w Ariba Network




Konfiguracja informacji o koncie

Ponosisz odpowiedzialno$¢ za doktadnos$é ponizej wymienionych sekcji. W kazdej chwili
mozesz powrécié¢ do tych sekcji, aby dokonaé zmian i zadbadé o ich aktualnosé.

» Profil podstawowy (Basic Profile): zweryfikuj informacje o swojej firmie.

» Powiadomienia e-mail (E-mail Notifications): sprawdz i zaktualizuj adresy e-mail do
powiadomien dotyczgcych konta.

= FElektroniczny routing zleceri (Electronic Order Routing): zaznacz wybér
otrzymywania zlecen.




Logowanie administratora

Strona |Ongania Ariba Network: SAP Ariba / Orders & INVOICES rouered by aba tetwor HI Help Center »

» Aby zalogowac¢ sie na konto,
wejdz na strone
http://supplier.ariba.com. Supplier Login SAP Ariba Live in Singapore

e s 7 SAP Ariba Live offers you the opportunity to
. A by Wej S C n a KO n to Narn : network and connect with buyers, subject matter
. . 8 5 experts and innovators that drive our industry
p rOd U kCYJ n e (PrOd U Ct I O n 9 ) A\ _ Please join us at our inaugural SAP Ariba Live in
P~ - =

= Asia on August 29 to 31

Account), wprowadz Nazwe - E
uzytkownika (User Name) i ;

Having trouble logging in?
Hasto (Password), a nastepnie

New to Ariba?

kl i k n ij p rzycis k Za I og uj Sie Register Now or Learn More
(Login).

Data Policy  Security Disclosure  Terms of Use

(1]



http://supplier.ariba.com/

Konfiguracja profilu i konta

Wejdz do Profilu firmowego

Uwaga: ID Ariba Network
(ANID) zostanie wys$wietlony w
prawym gornym rogu strony.

(Company Profile):

= Kiliknij karte Nawigator
administracyjny
(Administration
Navigator).

= Zostanie otwarte okno
Konfiguracja profilu
(Profile Configuration).

= Kliknij pozycje Profil
firmowy (Company
Profile).

Home Inbox  Outbox

1 Pending Tasks

Action Reguired to Complete
Enablement Tasks =

Profile Completeness
| 40%
Enter a short

description to reach
50% =

Quick Links

Wiew: |Last 24 hours 0

BE.| purchase orders

Mew (1)
Changed {0}

Supplier Company ¥
AMD1007956466, Basic Package

Enter a short description to reach 50% =

Catalogs  Enablement Tasks  Reports

Company Profile

Learn how to accelerate payment and convert your re

Purchase Orders Custamer: @
Crder Confirmations | |
; | Order Mumber:
Ship Motices |r EF WITmEEr |
Invnices
Date Range:
P t
e I Last 14 days ;IL|
Mare..,
[ Exact Match

Customers: 2 of 2

Purchase Order Status

Service Subscriptions

Account Settings
Customer Relationships
Users
Motifications
Account Hierarchy

Network Settings
Electronic Order Routing
Electronic Invoice Routing
Accelerated Payrnents
Remittances
Metwork Motifications

Custamer =T Changed Confirmed Shipped Invoiced In Progress Failed
k. AMNQA testing ac... o o o o o o o
[ Custamer Corp. i} i) ] o i) i) ]

Last Refresh: 17 Jul 2012 11:41:46 PM

115




Konfiguracja profilu firmowego

Informacje podstawowe (Basic):

* Wypetnij lub aktualizuj wszystkie pola
obowigzkowe oznaczone gwiazdkg w
sekcji Podstawowy profil firmowy
(Basic Company Profile).

= Kliknij przycisk Dodaj (Add), aby
sklasyfikowa¢é firme wedtug
nastepujgcych kryteriéw:
= towary (Commodities);
» obszar sprzedazy (Sales Territory);
= branze (Industries).

= Kliknij przycisk Zapisz (Save).

Company Profile

Basic (2] Business (2] Marketing {3} Contacts Certifications {13

* Indicates a required field

Overiew
Company Mame: * | supplier Company
Other names, if any:
MetworkId: AMO1007956466 i
Short Descri ption:
A
Characters left: 100
Website:
Commodities, Sales T o nd Industrie
Address

(1) Cleaning brushes

¥| Motify me when business opportunities matching my commodities a

Sales Territories *

WAZNE: Jesli informacje o Twojej firmie ulegna
zmianie, powiadom bezposrednio firme 3M.

Add/Remowve




Konfiguracja profilu firmowego (ciag dalszy)

Biznes (Business):

= Opcjonalnie: Wprowadz
dodatkowe informacje o
firmie, na przyktad
Identyfikatory podatkowe
(Tax IDs).

» |dentyfikatory podatkowe
sg kopiowane do faktur
tworzonych przy uzyciu
opcji Utwérz fakture
(Create Invoice).

= |dentyfikator VAT nie
moze zawieradé spacji,
mys$Inikdw ani znakéw
specjalnych.

Company Profile

Basic (2] Business (2] Marketing (3}

* Indicates a required field

Business Info
ear Founded:
Murmber of Emmployees:
Annual Revenue:

Stock Swrmbal:

Fiscal Infio
Twvpe of Organization:
Legal Mame:
State of Incorporation:

D-U-M-S@E Mumber:

Global Lacation Mumber:

Contacts Certifications (1)
==
| ==
| Alabama ==

5511131111

Tax Id:
State Tax Id:

FRegional Tax Id:

Do not enter dashes

Do not enter dashes

Do not enter dashes

Wat Id:

Exempt from Backup
withhaolding:

Business Type

& res L Mo




Konfiguracja profilu firmowego (ciag dalszy)

Marketing:

= Wprowadz
dodatkowy szczegét
I okreslone kryteria
dotyczace firmy.

» Dodaj Opis firmy
(Company
Description) i Logo

Logo) Credit and Risk Information from D&B
L]

= W razie potrzeby
kliknij przycisk Dodaj
(Add) i dodaj
Informacje o
kredytach i ryzyku z
D&B (Credit and Risk

=
Company Profile Save Close
Basic (2] Business (2] Marketing (3) Contacts Certifications (1) Profile Completeness
4 0%

* Indicates a required field
Company Description &5 Short Descri ption

g wiebsite

&8 Annual Revenue

—see— =] [—fo— = 2! e
— & Certifications

&R D-U-MN-5 Mumber

&8 Business Tvpe

&8 Company Description

&r Company Logo

iew Profile as a Buyer
Frofile visibility Settings
M Marketing information is not displavyed on Ariba Discovery until you upgrade to the Advantage
Irmy OI I l pa ny Program. Your organization is not currently subscribed to the Advantage Package.
[D&B D-U-M-S® Number: Add ] I
Company Logo
Loge File: chonse File I Mo file chosen
|

Information from

D&B). 3M




Konfiguracja profilu podstawowego

Kontakty (Contacts):
gtéwne pola kontaktéw
firmy znajdujg sie na
karcie Kontakty
(Contacts) na stronie
Profil firmowy
(Company Profile).

Company Profile

Basic (21 Business (2 Marketing (33 Certifications {11

* Indicates a required field

Company Contact Information

Main Ernail: * |test@test.com

Courtry Area Hurmber
Main Phane: * | yge 1 B I EEERIEEEEEEE
Courtry Area Hurmber
Main Fax: | usa 1 - -
Contact Personnel
Staterment
Contacts
Marme + Business Title Ernail
Mo ferns
Zreate

Companywide Assigrniments

Companywide Assignments
Assignment Contact Mame
A Cooun ts Receivable

Accounts Payable

Zustomer Care Manager

Zatalog Manager

Ariba Privacy

Phone

Actions




Konfiguracja profilu podstawowego (ciag dalszy)

Certyfikaty (Certifications):

» Wprowadz dodatkowe
informacje o certyfikatach
firmy, jedli takie istnieja.

* Mozesz wprowadzi¢
dodatkowe informacje na
temat firmy dotyczace
ekologii lub réznorodnosci,
ktére majg zastosowanie
do organizacji.

ARIB A NETWORK

Company Profile

Basic [3] Business [2] Marketing [3] Contacts [ Certifications [1] ]

* Indicates a required field

Certifications
Buying organizations can view these designations in your company profile and search on this information when locking for new suppliers.

D Green Initiatives

El Small Disadvantaged Business

El Women-Owned Business
El Minority-Owned Business
El Veteran-Owned Business
I:I IS0 Certification

El Not Certified




Konfiguracja ustawien sieciowych: Elektroniczny routing zlecen

W ol?s.zarze Naw:gatqr . . Supplier Company +
administracyjny (Administration ANO1007986466, Basic Package
Navigator) kliknij opcje

Enter a short description to reach S0%: =

N N . Qrts
Elektroniczny routing zlecen . -

. . ompany rorile
(Electronlfz Order Routing), aby Service Subscriptions
wskazaé, jak chcesz dokonywaé erate payment and convert yourrey . . o cottings
transakcji biznesowych z klientami IR £ customer relationships

Custormer: Users

W SieCi. | | @ mMotifications

Sococount Hierarchy

Crder Mumber:

| | i | Metwork Settings
Electronic Order Routing
Date Range: . : .

Last 14 days ;Ig Aocelerated Pavments
Remittances

[T Exact Match

Metwarlk: Matifications

Customers: 2 of 2 sl Last 24 hours ' Ii:::i

3M o




Ustawienia sieciowe: Elektroniczny routing zlecen (ciag dalszy)

Jak odbiera¢ dokumenty

= Dostepne sg nastepujgce metody: e-mail, faks, Internet (sie¢ lub portal) oraz cXML.
Uwaga: W przypadku wyboru opcji internetowej dokumenty sg wysytane na skrzynke
odbiorczg, ale dodatkowe kopie nie sg wysytane na adres e-mail, faks czy routing cXML.
WYybér jednej z pozostatych metod spowoduje wysytanie zlecen na skrzynke odbiorczg
oraz przekazywanie ich kopii na wybrany routing (e-mail, faks lub system cXML).

W przypadku routingu e-mail:
* Mozna wskazaé¢ maksymalnie 5 adreséw e-mail rozdzielonych przecinkami.

= Zaznacz opcje Uwzglednij dokument w wiadomos$ci e-mail (Include document in the
email message).

* Mozesz réwniez skorzystaé z adresu e-mail niespersonalizowanej listy dystrybucyjnej, na
przyktad: orders@supplierxyz.com.




Ustawienia sieciowe: Elektroniczny routing zlecen (ciag dalszy)

Zaznacz opcje Uwzglednij dokument
w wiadomosci e-mail (Include
document in the email message), aby
PO byto wysytane w wiadomos$ci e-
mail (lub faksem).

Skonfiguruj swoje skrzynki odbiorcze
e-mail w taki sposéb, aby
powiadomienia z Ariba Network nie
trafiaty do folderéw poczty
niechcianej lub spamu.

Na kontach biznesowych,
zintegrowanych oraz na poziomie
firmy mozna ustawiaé specyficzny
dla klienta routing zlecen z poziomu
sekcji Administracja (Administration),
Relacje z klientem (Customer
Relationships) konta dostawcy.

Network Settings

Electronic Order Routing

Save Close

Electronic Invoice Routing Accelerated Payments Settlerment

* Indicates a required field

Capabilities & Preferences

XML Setup

Configure cXML setup

Non-Catalog Orders with Part Numbers

Y| Process non-catalog orders as catalog orders if part numbers are entered manually

New Orders

Drocument Type

Catalog Orders
without
Attachments

Catalog Orders
with Attachments

Routing Method

Same as new catalog orders without attachments -

Options

Email address: |dgarda@ariba.com |

Attach cXML document in the email message

V| Include document in the email message

Leave attachments online and do not include them with email message.
This applies to all orders with attachments that have the routing method
"Same as new catalog orders without attachments".

Current Routing method for new orders: Email
& Attachments vill be included in the order.




Ustawienia sieciowe: Elektroniczny routing zlecen (ciag dalszy)

= W przypadku Rodzajéw dokumentéw
(Document Types) Zlecenia zmian
(Change Orders) i Inne (Other)
wybierz opcje Ten sam co dla
nowych zlecen katalogowych bez
zatgcznikéw (Same as new catalog
orders without attachments) albo
dokonaj ustawien wedtug wtasnych
preferenciji.

= W obszarze Inne rodzaje dokumentéw
(Other Document Types):

= QOkres$l metode wysytania
dokumentéw w odpowiedzi na
zlecenia (potwierdzen i awizéw
dostaw).

= QOkresl uzytkownika, ktéry bedzie
otrzymywat powiadomienia.

= Kliknij przycisk Zapisz (Save).

Change/Cancel Orders

Document Type Routing Method

Catalog Orders (Sarne as new catalog orders
without

Attachments

Catalog Orders Same as new catalog orders

with Attachments

Mon-Catalog
Orders without
Attachments

Same as new catalog orders

Mon-Catalog
Orders with
Attachments

Same as new catalog orders

.

without attachments

without attachments

without attachments

without attachments

v )

Other Documen t Types

Document Type Routing Method

Blanket Purchase Same as new catalog orders
Orders

without attachments

-

Options

Current Routing method for new orders: Email

Current Routing method for new orders: Email
& Attachments will be included in the order.

Current Routing method for new orders: Email

Current Routing method for new orders: Email
& Attachments will be included in the order.

Options

Current Routing method for new orders: Email

Time Sheets Online % Sawve in my online inbox
Order Resp Online % Return to this site to respond to POs
Documen
Email address: |diegarcia@ariba.com,akumar@ariba.com
Payment - . .
eeeeeeeeee Email |« = Attach cXML document in the email message
Include document in the email message
top &
MNotific n
Type Send notifications when... To email addresses (one required)
’ !!I’:IEI’ [=1]

Send a notification when chan

Time Sheet [1 Send a notification wh

Collabo{ation Send a notification wh

Send a notification when orders are undeliverable




Ustawienia sieciowe: Elektroniczny routing faktury

W obszarze Nawigator administracyjny
(Administration Navigator) kliknij opcje
Elektroniczny routing faktury (Electronic
Invoice Routing).

» Wybierz jedng z ponizszych metod
routingu faktur:

= Online

= cXML

» Skonfiguruj adresy e-mail do
powiadomien o fakturach. Zaznacz pola
dla powiadomien, ktére chcesz
otrzymywac.

Supplier Company
AMO10072556466, Basic Package

[
Enter a short description to reac h S0%%: =

Company Profile

Service Subscriptions

- Zustarner Relationships
sers
Motifications

Account Hierarc b
rHMetwork Settings

Electronic Order Routing

Network Settings

Electronic Order Electronic Invaice
Routing Routing

* Indicates a required field
Capabilities & Preferences
Sending Method

Documen t Type Routing Method

Invoices Online -
Online

cXML
EDI

Notifications

Type Send notifications when...

Invoice Failure
d.

Send a notification when inveoices
rejecte

ice statuses change.

Accelerated Pavments
Remittances
Metwork Motifications

Options

Return to this site to create invoices

To email addresses (one required)

are undeliverable or + |dgarda@ariba.com

+ |dgarda@ariba.com




Awiza przelewoéw | procedury firmy 3M

Dostawcy, ktérzy wysytajg faktury przez Ariba Network z wykorzystaniem interfejsu online,
moga skonfigurowacé swoje konta w Ariba Network z tymi informacjami tak, aby informacja o
Odbiorcy przelewu (Remit To) wymagana przez firme 3M byta dostepna od reki przy
tworzeniu faktur.

Uwaga: Jesli masz mozliwos$é elektronicznego przekazywania srodkéw, informacja o przelewie
stuzy tylko do celéw informacyjnych.




Awiza przelewow | procedury firmy 3M (ciagg dalszy)

Kazdy dostawca ponosi odpowiedzialno$é za wprowadzenie i zweryfikowanie poprawnego
Adresu odbiorcy przelewu (Remit To Address) (*pole obowigzkowe, w zaleznoéci od
wymogéw krajowych)

= *Adres? (Address1)

= Adres2 (Address?)

Adres3 (Address3)

» *Miejscowosé (City)

= *Stan (State)

» *Kraj (Country)

= *Kod pocztowy (Postal Code)

Dostawcy, ktérzy wysytajg faktury metodg zintegrowang cXML, muszg dopilnowaé, aby
elementy adresu Odbiorcy przelewu (Remit To) réwniez zostaty skonfigurowane.




Konfiguracja i weryfikacja odbiorcy przelewu

Kazdy dostawca musi
dopilnowaé, aby na fakturach
byt podawany adres Odbiorcy
przelewu (Remit To).

= Zaloguj sie na konto.

= Na liscie rozwijanej
Nawigator administracyjny
(Administrator Navigator)
odszukaj obszar Ustawienia

sieciowe (Network Settings).

= Wybierz pozycje Przelewy
(Remittances).

Elias Endres -«

Alerts and Messages

Looking for ways to be
growth, risk, and wisib;
of special offers from ¢

Find out if vour existind
relationship requests fr

Signup for the Supply L
sub=cribe!

<
n What's Mew in &riba Ne
Felease Guide.

fonfirmed Shipped Inwvoiced

0
Metwork Settings

— Accalarated Dawmeants

2M - TEST supplier 2
AMNO1012907299-T
ey S ————————

32M - TEST supplier 2

AMNO1012907299-T

[ 1
Enter a short description to reach

45 %>

Company Profile

Account Settings
Customer Relationships
U=ers
Motifications

=rtro ordeEr Fouting

Electronic Inwvoice Routing

Femittance=s

Metwork Notifications

1 1

=

o o

= 1o
[ I
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Rozliczenie

Obszar Rozliczenie (Settlement) profilu
konta umozliwia wprowadzenie
konkretnych informacji dotyczacych
adresu Odbiorcy przelewu (Remit To).

= Pewne informacje dotyczace
Odbiorcy przelewu (Remit To) moga
juz by¢ obecne do uzytku z innymi
klientami, z ktérymi przeprowadzasz
transakcje w Ariba Network.

= Aby utworzyé adres Odbiorcy
przelewu (Remit To) dla firmy 3M,
kliknij opcje Utwérz (Create).

Network Settings

* Indicates a required field

EFT/Check Remittances

EFTfCheck Remittances

Address T City State
FRAMKLIM ST London oM
Edit Delete Create

Supplier Auto Acceptance Rule

Supplier Auto Acceptance Rule

MName T Description
Mo items=
Edit Delete Create
Notifications
Type Send notifications when...
Payment Profile Send a notification when remittance addresses and
payment profiles are changed.
Payment Send a notification when payment remittances are
Remittance undeliverable or their statuses changed.

Electronic Order Routing Electronic Invoice Routing Accelerated Paymen

Sawve Close
Country Default
Canada Yes

Active

To email addresses (one reguired)

LlINoReplyAribaCS@ariba.col

+ |NoReplyAribaCS@ariba.com




Rozliczenie (ciag dalszy)

Na liscie poprawnych adreséw Odbiorcow
przelewéw (Remit To):

» Wypetnij pola, ktére sg oznaczone
gwiazdka, poniewaz sg one obowigzkowe.

» Wybierz jeden z adreséw jako domysiny.

» Wazne: Skonfiguruj pole Adres 1 (Address 1)
w taki sposdéb, aby mozna byto
zidentyfikowaé Odbiorce przelewu (Remit
To). Przy tworzeniu faktury na liscie
rozwijanej widoczne jest wytgcznie pole
Adres 1(Address 1). Dzieki temu widzisz,
ktory adres Odbiorcy przelewu (Remit To)
wybraé, tworzgc fakture.

» Przypisanie ID przelewu (Remittance ID
Assignment) jest opcjonalne.

Remittance Address

Address 1: *

PO Box 123 (Chicago 1)

Remittance ID Assignment

Customer T

Address 2:

Address 3:

City: *
State: *

Zip: *

Country:

Contact:

Default?:

Chicago
Illinois -

60673

* United States [USA]

Select contact -

Yes @ No

Remittance ID

3M - DIS - DEV

1864000

3M - 515 - Sandbox

Include Bank Account Information in invoices.




Rozliczenie (ciag dalszy)

* Po wprowadzeniu wszystkich
informacii kliknij przycisk OK | o e o A e e e o o o s e
U gbry strony.
= Na stronie Rozliczenie T P ——
(Settlement) kliknij przycisk s
Zapisz (Save), aby dokonhczyé e .
konfiguracje. R -
» Uwaga: Istniejg dodatkowe e e
informacje zwigzane z S T
konfiguracjg dotyczace '
metody ptatnosci, jednak nie [networ settings
trzeba wypetiad tych sekcji, | o et
Na przyktad 3M nie wymaga | coereo remiances
danych bankowych. T ——"




Powiadomienia

W obszarze Nawigator Account Settings

Supplier Company ¥~
R . . . AMOLO07256466, Basic Package
Custormmer Relationships Users Motifications

L
Enter a short description to reach 50% =
Metwork

administracyjny (Administration
Navigato r) wybierz opcje PR o e T S i 0o controls the lanauae wsed inthose notf| | aererce subern

Service Subscriptions
re

Powiadomienia SieCiowe (Network RE.elationship [ # .(::cuus::lonmereRellr;§Znships

Users
Type Send notifications when... Motifications

N Otificatio ns)’ a by WS kazac', kté re Custorner ¥ send a notification when a buying organization creates a trading Assount Hierarchy

relationship with my company and when that buying organization| MNetwork Settings
publishes a new CSY invoice template. Electronic Grder Routing

1 H 1 Electronic Inwoice Routing
pOWIa OI I l Ie n I a Sys el I lOWe C CeSZ Trading Relationship Requests T =end a notification when a custormer Fesponds to my trading rels

Accelerated Payments
request, -
4 X . - X X . X [ Metwark Motifications ]
Otrz m WaC Supplier Enablerment activity and ¥ Send a notification when a supplier enablement activity is assign
° Task Rerminder task is overdue.

| | Kliknij karte Ogollne (General), Other Motifications
aby ustawi¢ powiadomienia To omell sdareszes (one required

Metwork Service M send a notification in advance of planned netwoaork downtime, unplanned

# | noreplyaribacs@ariba.com
downtime, and new releases. Py @
V4
ogdlne.

[T senda notification when a new account is created and this account + [noreplyaribacs@ariba.com
rmatches my email domain,

° (X ) ) Certification Expiration T =send a notification when company certification information has expired. : :
| | Kl I kn I ka rt SIeCIowe N etWO rk Matifications Examples of cormpany certifications include, Small and Disadvantaged * [moreplyaribacs@ariba.corn
)

Business, Minority-Owned Business, and Weteran-Owned Business,

M 4 M M M Other Motifications ¥ =end other important notifications to this ernail address when they do not noreplyaribacs@ariba.com
aby ustawi¢ powiadomienia Rl s R AR B -

zwigzane z transakcjami.




Powiadomienia (ciag dalszy)

Na karcie Sieciowe
(Network) przejrzyj i
wybierz wazne
powiadomienia dotyczace
transakcji, ktére chcesz
otrzymywacd.

Uwaga: Wprowadz
maksymalnie 3

adresy e-mail dla kazdego
rodzaju powiadomien.
Kazdy adres e-mail oddziel
przecinkiem.

Account Settings

Customer Relationships Users

General Metwark

Motifications

Enter up to three cormma-separated email addresses per field,

The Preferred Language configured by the account administrator controls the language used in these notifications.

Electronic Order Routing
Type

Order

Tirme Sheet

Catalog

Type

Catalog Service

Electronic Invoice Routing

Type

Invoice Failure

Invoice Status Change

Accelerated Payments

Type

Send notifications when...

¥ =end a notification when orders are undeliverable.

T send a notification when change order requests are updated.

[T =end a notification when time sheets are undeliverable.

Send notifications when...

¥ send a notification when a custormer subscribes to my catalog or when
my procurement customer sends status updates on catalogs, including
catalog errors.
Mote! Ondp Artbe Procurernent solution users can send status updates fo
sUDDifers.

Send notifications when...

[+ Send a notification when invoices are undeliverable or rejected.

I send a notification when invoice statuses change.

Send notifications when...

Save

To ermail addresses {one required)

# | noreplyaribacs@ariba.com

# | noreplyaribacs@ariba.com

To ermail addresses {one required)

# |noreplyaribacs@ariba.com

To erail addresses {one required)

# |noreplyaribacs@ariba.com

# | noreplyaribacs@ariba.com

To ermail addresses {one required)

Close




Poprawiona funkcjonalno$é konta uzytkownika

Nawigator konta uzytkownika (User Account
Navigator) daje sprzedajgcym nastepujgce
korzysci:

szybki dostep do informacji i ustawien konta
uzytkownika;

tgczenie wielu kont uzytkownika;

przetgczanie sie na konta testowe;

Uwaga: po potgczeniu wielu kont uzytkownika
Nawigator konta uzytkownika (User Account
Navigator) wyswietla wiele kont uzytkownika.

B Y I

Jdohmn Srmith = | £
My Account i .-. -
Switch To

# John Smith
acmesellerZmariba.com
Switch To Test ID
John Smith

b_clark@ariba.com
acme Inc,

Link User IDs=s

i

are 43
= 0on 4

re o

retained bevond 18 months, subscribe t

FRetention service.

Signup For adwantage Package. Subscri




Poprawiona funkcjonalno$é konta uzytkownika (ciag dalszy)

Informacje o uzytkowniku:

» W obszarze Moje konto (My
Account) wypetnij lub
aktualizuj wszystkie pola
obowigzkowe oznaczone
gwiazdka.

Uwaga: Jesli zmienisz nazwe
uzytkownika lub hasto,
pamietaj, aby ich uzy¢ przy
nastepnym logowaniu.

= W razie potrzeby ukryj dane
osobowe, zaznaczajac
odpowiednie pole.

My Sccoun t Save Slo==
*+ Indicates a required field
ccccccccc Fforrmmatiom
Ussrnammes: * liehnsmith®testsupplier.com I3
Change FPasswveord
Ermail address: * [johnsmith@test=upplier.co [
i rlar= - =1alal
rliddle Marme:
aaaaaaaaa - =rnith
Secudrity
Freferences
FPreferred Languaas: [ Englist =
Preferred Timezanes: * [ armoricaslo= _Anasles =1
Defau Currency: Y US Dallar |00 Select CUurrsncy
mmmmmmmmmmmmmmmmmm
Sountry  mrea Momber  Esxemnsion
PPPPPP - a=a 4 LI =Z1= 2999999
Addre 1: * [v5 apple Road
address =:
address S
Titw e | argllew Foras
States: | Pernmsvivania =
=ip |l ieasz
el R United State usa =
Contact Information Preferances
Hide my personal contact information.
Ariba
Privacy Statement Ariba Terms of Use
Sawve Close




Zarzadzanie rolami i uzytkownikami




Uzytkownicy i role

W obszarze Nawigator administracyjny (Administration Navigator)
kliknij pozycje Uzytkownicy (Users).

Administrator:

» odpowiada za zarzadzanie i konfiguracje konta;

» rola administratora jest automatycznie potgczona z nazwa
uzytkownika i identyfikatorem logowania wprowadzonymi podczas
rejestracji;

» kontroluje dostep do konta; tworzy uzytkownikéw i role;

» podstawowy punkt kontaktowy dla uzytkownikéw w przypadku
pytan lub probleméw.

Uzytkownlk
» tworzony przez administratora;

* ma doktadnie jedng role, ktéra odpowiada faktycznym obowigzkom
w pracy uzytkownika;
» odpowiada za aktualizowanie wtasnych danych osobowych.
SM

rel

Supplier Company ¥
AMND1007986466, Basic Package

Enter a short description to reach S0% =

Company Profile
Service Subscriptions

Account Settings
Custorner Relationships
OTTICations

Acocount Hierarchy

Metwork Settings
Electronic Order Routing
Electronic Invoice Routing
focelerated Pavments
Remittances
Metwork Motifications




Tworzenie roli uzytkownika

. . . Account Settings Save Close
Na stronie Uzytkownicy (Users): B

Custorner Relationships Users Motifications Accoun t Hierarcl by

Manage Users

» W sekcji Zarzqdzaj rolami
uz.ytko wn ika ( M a N a g e U S e r R O I eS) Demtname Emnail Address First Name  Last Name Ariba Discovery Contact Role Assigned visible To Customer

. (X . r @ariba.com @ariba.com No AR role No
kliknij opcje Utwérz role (Create - ooy ()
Edit Delete Add to Contact List Remove from Contact List = Make Administrator Create User

Role).

= Wprowadz Nazwe (Name) oraz

Name Actions

Manage User Roles

: D M t. I M Administrator Details
Opls ( escrl p Ion) ro I AP Role Details Edit Delete
AR role Details Edit Delete

= Dodaj Uprawnienia (Permissions) ot e

Create Role

dla roli, zaznaczajgc odpowiednie
pola. i —

= Kliknij przycisk Zapisz (Save). Nowa
rola zostata utworzona.

" Aby zmodyfikowac lub usung¢ role, | @ oz e e e '
w sekcji Dziatania (Actions) kliknij B ==t e e s s -

opcje Edytuj (Edit) lub Usu o) e
(Delete). 3M




Tworzenie uzytkownikéow

W obszarze Nawigator

administracyjny (Administration

Navigator) kliknij karte Uzytkownicy

(Users). Zostanie wy$wietlona strona

Uzytkownicy (Users).

» Kliknij opcje Utwérz uzytkownika
(Create User), aby utworzyé
nowego uzytkownika.

» Dodaj wszystkie istotne informacje
o uzytkowniku.

= W sekcji Przypisanie roli (Role
Assignment) wybierz role.

= Kliknij przycisk Gotowe (Done).

= Do konta w Ariba Network mozna

dodaé¢ maksymalnie 250
uzytkownikoéw.

Account Settings Sa Close
Customer Relationships Users Motifications Accoun t Hierarc by
Manage Users
Users
Uszername t Email Address First Name Last Name Ariba Discovery Contact Role Assigned Visible To Customer
2ariba.com @ariba.com N AR role No
2ariba.com @ariba.com No No
Edit Delete Add to Contact List Remowve from Contact List Make Administrator Create User
Create User e Cancel
c =e d as le. Arib I | a tempo password to the address provided for the new user account. Th t informa
tered here will tb difiable aft | D H vou nodify | ignments at any time

Mew User Information

Email Address: *

First Mame: *

Last Name: *

\ Office Phone

Role Assignment

Roles

Name Description

AR role Invoice

AP Role PO

Discovery respond to postings on Discovery
Discoun t Mgmt




Modyfikowanie uzytkownika

Aby zmodyfikowaé informacje o
uzytkowniku, na stronie Uzytkownicy
(Users) wybierz Uzytkownika (User) i kliknij
opcje Edytuj (Edit).
= W oknie Edytuj uzytkownika (Edit User)

mozna wykona¢ nastepujgce dziatania:

= zresetowanie hasta uzytkownika;

» zaktualizowanie informacji;

* zmiana przypisania roli uzytkownika.
» Dalsze opcje sg nastepujace:

» usuwanie uzytkownikéw;

» dodawanie do listy kontaktowej;

» usuwanie z listy kontaktowej;

" wyznaczanie administratora.

Account Settings
Customer Relationships

Manage Users

Users

Hotifications

Account Hierarchy

Save

Close

Users
Username T Email Address First Name Last Name Ariba Discovery Contact Role As=igned Vigible Te Customer
@ariba.com Rariba.com No AR role No
@ariba.com @ariba.com No Discovery (..) No
[ Edit Delete Addto Contact List Remove from Contact List  Make Administratar ] Create User
Edit User Save Cancel
View user informatior eset password f tionality on this
page whe struct = to cl Forgot ==Wo
ont A vord and sends il to the u
T nstr

Role Assignment

Roles

Name

AR role
AP Role
Discovery

Dliscount Mgmt

SLETIEY [ I = 5 nchezmuniz@ariba. com)|
First Name: Carmen
Last Name: Sanchez
Office Phone: +1 (412) 2978069
vl H

Reset Password

Dre=scription
Invoice
FO

respond to postings on Discovery

ba Discovery Contact i




Dalsze kroki i obstuga




Dalsze kroki

Zadbaj o to, aby wszyscy pracownicy wewnetrzni w petni znali i potrafili obstuzyé wszystkie
transakcje firmy 3M przez Ariba Network:

uzyskiwanie dostepu do przewodnikéw uzytkownika przez Portal informacyjny dla
dostawcéw (Supplier Information Portal);

uzyskiwanie dostepu do tgcza do zarejestrowanej sesji szkoleniowej przez Portal
informacyjny dla dostawcéw (Supplier Information Portal);

konfiguracja pracownikéw wewnetrznych jako uzytkownikéw ze stosownymi
uprawnieniami;

konfiguracja powiadomien e-mail;
elektroniczny routing zlecen: zaznacz wybér otrzymywania zlecen;

przygotowanie na otrzymywanie formalnych komunikatéw o uruchomieniu od firmy 3M, na
tydzien przed datg uruchomienia.




Obstuga

Dodatkowg dokumentacje mozna znalezé na Portalu informacyjnym dla dostawcéw (Supplier

Information Portal) 3M dostepnym z poziomu strony Relacje z klientem (Customer
Relationships) na koncie w Ariba Network.




