
Skriv en uppgift per Post-it® 
Notes(1). Anteckna allt som dyker upp 
i din skalle eller som gör dig nervös.

Få en tydlig översikt och lägg ut 
uppgifter på medlemmarna i din galax.

Välj ett färgkodningssystem för 
din Post-it® Index(3) för att göra 
det visuellt tydligt. Ordnat i 
turordning? Efter team
 Efter senioritet? Efter 
prokrastinering?

Fäst alla dina tråkiga uppgifter på 
väggen i en färgglad blandning. Se 
till så att ingen tar bilder.

“VIKTIGT & BRÅDSKANDE”
för “gör direkt”-uppgifter 

“BRÅDSKANDE MEN EJ VIKTIGT”
för “kan delegeras”- uppgifter 

“VIKTIGT MEN EJ BRÅDSKANDE”
för “icke tidskänsliga” uppgifter 

“EJ VIKTIGT, EJ BRÅDSKANDE”
för “någon dag”-uppgifter

Fäst 4 rubriker på stora Post-it® Notes(2): 

    GÅ IN I EN
PRODUKTIV YRA

DET ÄR OK ATT
”HÄNGA PÅ VÄGGEN”

KVALITETSMÄRKT

     ADDERA
LITE ORDNING

BLI DEN BÄSTA 
ARBETSDAGSPLANERAREN

NÅGONSIN!
Hitta fler Genius Packs här :  www.post-it.se/genius-packs

My

WORKDAY
PLANNER

(4) Post-it® Index ½" Cerise, kornblå, gul, 
limegrön pilar 24 flikar/kapsel, 4-pack 
Färgkoda med självhäftande märkflikar.

(3) Post-it® Index 1" Gul, Grön, 
Röd  50 flikar 2-pack Färgkoda 
med självhäftande märkflikar.

(1) Post-it® Super Sticky 
Notes Rio de Janeiro 6 block 
76 mm x 76 mm

(2) Post-it® Super Sticky 
Notes127 x 203 mm

2 426


