
Skriv opp 1 oppgave per Post-it® 
Note(1). Skriv ned alt du kommer
på eller som gjør deg nervøs.

Få en klar oversikt og send oppgaver til 
de andre medlemmene i din galakse.

Velg et system med fargekoder 
for din Post-it® Index(3) for
å få en visuell oversikt. Etter 
prioritering? Etter team? 
Etter hierarki? Etter 
prokrastinering? 

Sett opp alle de kjedelige 
oppgavene på veggen i en fargerik 
blanding. Pass på at ingen tar 
bilder.

“VIKTIG OG HASTER”
for “oppgaver som må gjøres med en gang”

“HASTER, MEN IKKE VIKTIG”
for “ting som kan delegeres”

“VIKTIG, MEN HASTER IKKE”
for “oppgaver som ikke er sensitive for tid”

“IKKE VIKTIG, HASTER IKKE”
for “en vakker dag-oppgaver”

Sett opp 4 overskrifter på en stor
Post-it® Note(2): 

    GÅ INN I EN
PRODUKTIV FASE

DET ER OK Å “KLASKE
DET OPP PÅ VEGGEN”

KVALITETSMERKING

FÅ LITT ORDEN

BLI DEN BESTE 
PLANLEGGEREN AV ARBEIDSDAGER

NOENSINNE
Finn flere Genius Packs her :  www.post-it.no/genius-packs

My

WORKDAY
PLANNER

(4) Post-it® Index små piler i 
plastdispenser i assorterte 
farger 4 x 24-pakning 12 mm

(3) Post-it® Index medium i 
plastdispenser, dobbeltpakning, 
gul, grønn, rød 2x50/pakke

(1) Post-it® Super Sticky 
notatblokker Rio-fargekolleksjon 
6 blokker 76 mm x 76 mm

(2) Post-it® Super Sticky 
notatblokker 2 blokker 127 
mm x 203 mm

2 426


