
Gebruik je groene 
Post-it® Index Medium(4) 
voor afgeronde taken, 
geel voor lopende taken 
en rood voor taken die te 
laat zijn.

Trek een streep met de Post-it® Label 
Roll(1) en gooi weg wat je niet nodig hebt. 
Bewaar alleen belangrijke 
dingen. (Alleen belangrijke 
dingen, zeiden we!) 

Verdeel je puinhoop in 
categorieën en plak een 
Post-it® Note(2) op elke 
stapel met daarop de naam 
en een omschrijving. 

Neem elke stapel door. Verdeel je 
papieren in subcategorieën met je 
Post-it® Index(3).

Gefeliciteerd, je hebt heldhaftig in 
recordtijd een puinhoop overwonnen!

RUIM JE 
KANTOOR OP! 
OF GEEN TV!!! VERDEEL 

EN HEERS

SORTEER
MAAK PRIORITEITEN
DUIDELIJK 

DE PUINHOOP!
OVERWIN

My

CLUTTER
KILLER

(1) Post-it® label- en 
correctietape, 6 lijnen. 

(2) Post-it® Super Sticky Notes - 
Kleurenset Rio 
76mm x 76 mm - 6 blokken

(3) Post-it® Index Standaard - Rood, 
Groen, Geel- 25,4 x 43,2 mm - 
50 Tabs/Dispenser

(4) Post-it® Index Strong - Voor 
Archivering  
38 x 50,8 mm - 6 Tabs/Kleur/Pak

21 6 1

Meer Genius Packs vind je hier :  www.post-it.nl/genius-packs
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