
Merkitse valmiit tehtävät vihreillä 
Post-it® Index Medium(4)  
-teippimerkeillä, keskeneräiset 
tehtävät keltaisilla ja myöhässä 
olevat tehtävät punaisilla 
teippimerkeillä.

Vedä raja Post-it® Label Roll(1) 
-nauhalla ja heitä pois kaikki 
tarpeeton. Säilytä vain 
tärkeät asiat. (Siis 
oikeasti tärkeät!)

Lajittele sotkut pinoihin ja 
laita jokaisen pinon päälle 
Post-it® Notes(2) 
-viestilappu, jossa on pinon 
nimi ja tiivistelmä sen 
sisällöstä. 

Käy pinot läpi yksi kerrallaan ja 
lajittele sisältö alakategorioihin 
Post-it® Index(3) -merkkien avulla.

Bravo, olet pistänyt sotkut 
järjestykseen ennätysajassa! 

SIIVOA TYÖHUONE! 
MUUTEN ET KATSO 
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My
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(1) Post-it®  peitenauha, 8 
rivin, katkaisijassa 

(2) Post it® Super Sticky 
-viestilappujen Rio-värilajitelma, 
kuusi 76 mm x 76 mm:n lehtiötä

(3) Post-it®  Index Strong 
Filing teippimerkit, suora 
värilajitelma 4x6 kpl

(4) Post-it® Index teippimerkki, 
kaksoispakkaus keltainen, vihreä , 
punainen2 x 50 kpl

21 6 1

Lisää Genius Packeja löydät täältä :   www.post-it.fi/genius-packs


