
Escribe una tarea en cada
Nota Post-it® (1). Anota todo lo que
te viene a la cabeza o te inquieta.

Disfruta de una visión clara de tu trabajo y delega 
tareas a los miembros de tu galaxia.

Elige un código de colores para
tu marcador  Post-it® Index(3), 
para que resulte claro 
visualmente. ¿Por orden de 
prioridad? ¿Por equipo? ¿Por 
antigüedad?

Pega todas las notas con tareas 
aburridas en la pared, creando 
una bonita combinación de colores. 
¡Ojo con las cámaras!

“IMPORTANTE Y URGENTE”
para las tareas inmediatas

“URGENTE PERO NO IMPORTANTE” 
para tareas que puedas delegar
 
“IMPORTANTE PERO NO URGENTE” 
para tareas que pueden esperar 

“NI IMPORTANTE NI URGENTE”
para tareas de “algún día lo haré”

Escribe 4 títulos en notas de gran 
Formato Post-it® (2):

    CONVIÉRTETE EN
UN MANIÁTICO DE
LA PRODUCTIVIDAD

LAS PAREDES
ESTÁN PARA ALGO

ETIQUETA
DE CALIDAD

     PON UN
POCO DE ORDEN

YA ERES EL
MEJOR PLANIFICADOR
DE LA HISTORIA

Encuentra más Genius Packs aquí :  www.post-it.es/genius-packs

My

WORKDAY
PLANNER

(4) Post-it® Index marcador flecha, 
12x43,1mm, 4x24. 
 4 dispensadores

(3) Post-it® Index marcadores, 
25,4x43, 1mm, 2x50. Color 
rojo, verde, amarillo. 

(1) Notas Post-it® Super Sticky
Colección de colores Río de 
Janeiro 76m.m x 76mm, 6 blocs

(2) Notas Post-it® Super 
Sticky 127 x 203 mm
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