
Skriv 1 opgave ned pr. Post-it® 
Note(1). Skriv alt ned, hvad der 
falder dig ind, eller som gør dig 
nervøs.

Få overblik, og uddelegér opgaver til 
medlemmerne af din galakse. 

Vælg et farvekodningssystem til 
dit Post-it® Index(3), så det hele 
står lysende klart. Efter 
prioriteringsrækkefølge? 
Efter team? Efter 
anciennitet? Efter 
overspringshandlinger? 

Sæt alle dine kedelige opgaver
op på væggen i en farverig 
blanding.  Sørg for, at ingen 
tager billeder! 

“VIGTIGT & HASTER”
til de opgaver, der skal løses her og nu

“HASTER, MEN IKKE VIGTIGT”
til de opgaver, der kan uddelegeres

“VIGTIGT, MEN HASTER IKKE”
til opgaver, der kan tåle at vente lidt

“IKKE VIGTIGT, HASTER IKKE”
til opgaver, der kan laves ”på et eller 
andet tidspunkt”

Klæb 4 overskrifter på store Post-it® 
Notes(2): 

    GÅ
PLANLÆGNINGS
-AMOK 

DET ER OKAY AT
BLIVE HÆNGT UD 

ET
KVALITETSSTEMPEL

     SKAB
ORDEN I KAOS

BLIV VERDENS BEDSTE 
TIL AT PLANLÆGGE DIN 
ARBEJDSDAG

Se flere Genius Packs her :   www.post-it.dk/genius-packs

My

WORKDAY
PLANNER

(4) Post-it® Index-pile i 
plastikdispenser Assorterede 
farver 4x24/pak

(3) PPost-it® Index 
standard dual pack Rød, 
Gul, Grøn, 2x50/pak

(1) Post-it® Super Sticky 
Notes Rio farvepalette 6 
blokke 76 mm x 76 mm

(2) Post-it® Super Sticky 
Notes 2 blokke 127 mm x 203 
mm
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