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Introduccidn al curso

Proceso de adquisiciones electrénicas de 3M:

Este documento contiene la capacitacién para su organizacién acerca de cémo realizar las
transacciones de los Pedidos de compra (PO) con 3M a través de Ariba Network (AN)
utilizando los formularios web en linea.

Consulte la documentacién adicional que esta disponible en el Portal de informacién para
proveedores de 3M al que puede acceder desde la pagina de Relaciones con los Clientes
(Customer Relationships) de su cuenta en AN.

Los proveedores que estén interesados en utilizar Lenguaje commerce eXtensible Markup
(cXML) para realizar transacciones en Ariba Network deben consultar los documentos de
cXML que estan publicados en el Portal de informacién para proveedores y la pagina de ayuda
de Ariba.




Requisitos

Pedidos de compra (pedidos nuevos, de cambio y cancelados):

Los pedidos se originan en el sistema interno de Planificacion de recursos empresariales (ERP)
de 3M.

Los pedidos se envian a su cuenta en Ariba Network.

Elija el método de ruteo (correo electrénico, fax, en linea o cXML) para
recibir los pedidos.
Consulte la Guia de configuracidn de cuentas (Account Configuration Guide) que se encuentra

en el Portal de informacién para proveedores para obtener instrucciones sobre cémo configurar
su método de ruteo de pedidos electrénicos.

Confirmaciones de pedidos:

Obligatorio antes de facturar todos los Pedidos de compra.
También es obligatorio para todos los Pedidos de cambio.
El sistema ERP de 3M no es compatible con la opcidn de indicar varios estados en una sola linea.

Es compatible la opcidn de un solo status en una sola linea: todos los pedidos pendientes (back
order, B/O) y todos los aceptados.




Requisitos (continuacién)

Notificaciones de embarque:

= Las notificaciones de embarque, denominadas también notificaciones previas al embarque
(Advance Shipping Notification, ASN), son obligatorias antes de que 3M pueda recibir el
material. Ademas, la notificacién de embarque es obligatoria antes de facturar todos los
PO de materiales que contengan un NUmero de pieza del cliente y los pedidos sin nimero
de pieza del cliente que se despachan de un pais a otro.

= |as notificaciones de embarque son opcionales antes de facturar los PO de servicio o
material sin Nimero de pieza del cliente. (Las ASN se implementan en funcién de su grupo
y no siempre se aplican en funcion de los pedidos de compra individuales).

Hojas de servicio (SS): Se denominan también como Hojas de entrada de servicio (SES) y son
obligatorias cuando se presté el servicio. La hoja de servicio incluye el tiempo y materiales de
la actividad de servicio.




Requisitos (continuacién)

Facturas:

= QObligatorias a través de Ariba Network (si estan habilitadas para su grupo).
= Establecer o validar la direccién de pago.

= Se rechazaran los métodos de facturacién alternativos.

Aviso de pago: Tiene los detalles de los pagos que 3M realiza a favor suyo.




Gestion de los pedidos de compra




Requisitos

Pedidos de compra (pedidos nuevos, de cambio y cancelados)

A partir del Go Live, puede esperar recibir todos los pedidos de compra de 3M a través de
Ariba Network.

Los pedidos se originan en el sistema interno de ERP de 3M.
Los pedidos se envian a su cuenta en Ariba Network.
Elija el método de ruteo (correo electrénico, fax, en linea o cXML) para recibir los pedidos.

Consulte la Guia de configuracidn de cuentas (Account Configuration Guide) que se
encuentra en el Portal de informacién para proveedores para obtener instrucciones sobre
cémo configurar su método de ruteo de pedidos electrénicos.




Visualizar los

Pedidos de compra

Haga clic en la
pestaiia Bandeja de
entrada (Inbox) para
gestionar sus
pedidos de compras
(PO).
= Se muestra la lista
de los PO que se
recibieron.

* Enla columna
Numero de pedido
(Order Number),
haga clic en el
enlace para ver
los detalles de
pedido de
compra.

Switch to Classic Design ~

Company Settings v

Ariba Network

INBOX

Orders and Releases All Customers Q

B Test Supplier test-... v * Help Center >

OUTBOX CATALOGS REFPORTS CSV Documents v Create v

Switch to Classic Design

Help Center >

Ariba Network

Company Settings v B Test Supplier test-_ v

HOME oUTBOX LOGS REPORTS CSV Documents v Create v

Orders and Releases Time & Expense Sheets Early Payments Scheduled Payments Remittances Inquiries Notifications More.

Orders and Releases

Orders and Releases Items to Ship

» Search Filters

Orders and Releases (100+) Page 1 >

3M Deutschland GmbH
HILDEN, 05
Germany

3M Brockville - Tape
BROCKVILLE, CN
Canada

3M Brockville - Tape
BROCKVILLE, CN
Canada

3M Brockville - Tape
BROCKVILLE, CN
Canada

3M Brockville - Tape
BROCKVILLE, CN
Canada

3M Brockville - Tape
BROCKVILLE, CN
Canada

3M Brockville - Tape
BROCKVILLE, CN
Canada

3M Brockville - Tape

Actions

Order 3M-QI5 - QA $1,000.00 CAD 19 Apr 2016 New Invoice $0.00 CAD Original

Order Actions

4500496854

3M - QI - production QA $9,000.00 CAD 19 Apr 2016 Partially Serviced Invoice $0.00 CAD Original

430074

430079 Order 4500546757 M- QIS - QA $9.00000CAD 18 Apr 2016 Partially Invoiced Invaice $500000 CAD  Original Actions

QOrder 4500546756 3M-QI5 - QA $9,000.00 CAD 18 Apr 2016 Confirmed Invoice $0.00 CAD Original Actions

Order 4500496953 3M - Q1 - production QA $9,000.00 CAD 18 Apr 2016 Partially Invoiced Invoice $400.00 CAD Original Actions

Order 4500498951 3M - Q1 - production QA $500.00 CAD 15 Apr 2016 Partially Invoiced Invoice $68.87 CAD Original Actions

QOrder 4500548745 M- Ql5 - QA §0,000.00 CAD 15 Apr 2016 Partially Invoiced Invoice $8.9% CAD Original Actions




Visualizar los Pedidos de compra (continuacién)

En el encabezado del Pedido de compra, puede personalizar la visualizacién haciendo

clic en el icono Tabla (Table) que se encuentra a la derecha y puede seleccionar o

cancelar la seleccién del tipo de informacién que desea mostrar.

N\ 7 )
El status del pedido (Order Status)

proporciona el estado de cada pedido. Ya
es obsoleto (Obsoleted) indica que existe
un pedido mas reciente.

[Haga clic en el encabezado de la columna
para clasificar los datos establecidos en esa
columna. La flecha pequeia indica el orden
de la clasificacién (ascendente o

descendente). )
» Search Filters
Orders and Releases (100+)
O 5

3M Deutschland GmbH

Order 4300761813 M -QI5 - QA HILDEN, 05 $1,000.00 CAD 19 Apr 2016 New Invoice
Germany
3AM Brockville - Tape

Order 4500496954 3M - Q11 - production QA BROCKVILLE, ON $9,000.00 CAD 19 Apr 2016 Partially Serviced Invoice
Canada
3M Brockville - Tape

Order 4500546757 IM-Ql5- QA BROCKVILLE, ON $0,000.00 CAD 18 Apr 2016 Partially Invoiced Invoice
Canada
3AM Brockville - Tape

Order 4500546756 IM-QI5- QA BROCKVILLE, ON $9,000.00 CAD 18 Apr 2016 Confirmed Invoice
Canada
3M Brockville - Tape

Order 4500496953 3M - Q11 - production QA BROCKVILLE, ON $09,000.00 CAD 18 Apr 2016 Partially Invoiced Invoice
Canada
3AM Brockville - Tape

Order 4500456951 3M - Q11 - production QA BROCKVILLE, ON $500.00 CAD 15 Apr 2016 Partially Invoiced Invoice
Canada

Haga clic en este icono
para tener opciones

adicionales de

visualizacién y por

grupo.

§0.00

£0.00

$5,000.00

§0.00

$400.00

568.87

CAD

CAD

CAD

CAD

CAD

CAD

Page

QOriginal

Original

COriginal

Original

Original

Original

Show [ Hide Columns

¥ Type

v Order Number
Ver

¥ Customer

v Inguiries

v Ship To Address

v Amount

>

v Date

v Order Status

v Seftlement

Mare...

Group by Column

Customer
Inquiries

Ship To Address
Order Status
Settlement

Revision

Export to Excel

Export all Rows

Export Current Page




Confirm Entire Order

Visualizar los Pedidos de compra (continuacién)

Update Line Items —

Los Filtros de busqueda (Search Filters) le Orders and Releases eject Entire Order

permiten realizar busquedas utilizando varios Ship Notice

criterios. _

= Haga clic en la flecha de los Filtros de Senvice Eniy Sheet
busqueda para visualizar los campos de [ o Standard Invoice

=)
E]

ConSUIta. Order \.’":»; [ 4800761813 ]
= Ingrese los criterios y haga clic en S s
Buscar (Search).
= Una vez que encontré el pedido, haga clic ' e | e
en el nimero de pedido (order number) soous: oome =
para visualizarlo. S

Credit Memo

All except hidden orders

Line ltem Credit Memo

e o

Search only blanket purchase orders

by: (@ Creation Date Inguiry Date Search only scheduling agreement releases

Number of Results: | 100 m Redet

Nota: Segin cdmo configuré sus preferencias | o e reeases =
de Ruteo del pedido electrénico, es posible

3M Deutschland GmbH

. . . . QOrder 3IM-QI5-QA ;tli]EEI‘;DE $1,000.00 CAD 19 Apr 2016 New Invoice $0.00 CAD Qriginal
que reciba una copia adicional del PO por
7 4 . L’ Create Order Confirmation v Create Ship Notice Create Service Sheet Create Invoice v Hide Resend Failed Orders
correo electrénico, fax o cXML. | | | | 1] |

- . . /Haga clic en el botén Acciones (Actions) para mostrar la lista desplegable con las acciones validas \
Nota: Su compania debe capacitar a varias para esto tal como se mostré anteriormente, y después, haga clic en los iconos Crear confirmacién de
personas sobre coémo acceder a la bandeja pedido (Create Order Confirm), Crear notificacién de embarque (Create Ship Notice) o Crear factura
de entrada (Inbox). El Administrador de (Create Invoice) para crear el documento del PO. También puede utilizar las opciones disponibles en

. la vista del PO (consulte la siguiente diapositiva). Los iconos en color gris significan que no se envié el
cuentas puede establecer cuentas de usuario documento. Los iconos en color significan que si se envié. /

para usuarios adicionales. \




Detalle del pedido de compra: Encabezado (Header)

Visualizar los detalles de su pedido: El encabezado del Pedido incluye la fecha del pedido de
informacién sobre la organizacién que realiza la compra y el proveedor.

Hay opciones disponibles para las funciones Crear confirmacion (Create Confirmation), Crear
notificacion de embarque (Create Ship Notice), Crear factura (Create Invoice) o Imprimir
(Print). Opciones adicionales:

= Volver a enviar (Resend) para volver a procesar los pedidos con status de fallo o para
probar los cambios realizados en la configuracién de ruteo del pedido

= Exportar cXML (Export cXML) para guardar una copia de la informaciéon cXML de origen
= Historial de pedidos (Order History) para diagnosticar los problemas y para auditorias

La informacidn del pedido a nivel del encabezado incluird los Comentarios (Comments) (si
corresponde), la Direccién del proveedor (Supplier Address), los detalles de contacto del
profesional de aprovisionamiento (Sourcing Professional Contact), la informacién para la
opcion Pagar a (Remit To), la Ubicacion de origen (Ship From location), las instrucciones para
el Medio de transporte (Means of Transport) y la Ubicacién de destino (Ship To location).




Detalle del pedido de compra:

Encabezado (continuacién)

Las opciones Crear
confirmacién
(Create
Confirmation) y
Crear notificacién
de embarque
(Create Ship
Notice) estan
habilitadas en esta
paginay la

opcién Crear
factura (Create
Invoice) esta en
gris. Debe enviar
una Confirmacion
de pedido o una
Notificacion de
embarque antes de
facturar a 3M.

Ariba Network

Purchase Order: 4800761813

‘ v Create Order Confirmation w HF. Create Ship Notice | & Hide Pri Download PDF

Order Detail Order History

From: To:
3M DEUTSCHLAND GMBH
3M campus

CARL-SCHURZ-STRASSE 1
St Paul, MN 55014

41453 NEUSS
United States

Phone

German y .
Phone: + () 0043 (0)2131140 Fax..
Fax: + () 0049 (0)2131 14 2649 Email: @mmm._com

Payment Terms ' {
NET 30
Fayment TermsNet 30 Days
Description:

Contact Information

Supplier Address Buyer Headquarter Address

ACKLANDS

GRAINGER INC Email: @mmm.com
90 W BEAVER CREEK RD rone’ = 00048 71 377 607"
RICHMOND HILL ON L4B

1E7 ACKLANDS GRAINGER INC
Canada 90 W BEAVER CREEK RD
Email: contact@agica  RICHMOND HILL ON L4B 1E7

Phone: + () 9057315516 Canada
Fax: + () 9057958007 Phone: + () 9057315516

Export cXML Download CSV Resel

JM Production Test Vendor - TEST

Help Center >

nd

Purchase Order

(New)
4300761813
Amount: $1,000.00 CAD

Routing Status: Sent

Nota: Tras la recepcién, debe crear de inmediato la
Confirmacién de pedido (Order Confirmation).




Detalle del pedido de compra: Encabezado (continuacion)

Seleccione la opcion Ocultar |t o ssooreiss [ oo
en la bandeja de entrada [T Fe——
(Hide in Inbox) para ocultar
los pedidos si ya no desea

3M DEUTSCHLAND GMBH 3M Production Test Vendor - TEST (Ney

verlos en la bandeja de e C R

entrada. Use los filtros de T —
bisqueda para mostrar los

pedidos ocultos.

escription:

Contact Information
Supplier Address Buyer Headquarter Address
ACKLANDS

o 4 4
Use la opcion Volver a oo g
H RICHMEND Rl ONLE :2]::.-.:)NDS GRAINGER INC
enviar (Resend) para volver T Ao ot
Email: contact@agi.ca RICHMOND HILL ON L4B 1E7

° 03057315
a enviar los PO con status Prov: QUTSIEHG Corale s
Addrgee IN- ONN4ENIONA  Faw- + 0 QORTORONNT

de fallo que no se enviaron
apropiadamente a su
sistema de correo
electrénico, fax o cXML; o
para probar los cambios en

la configuracién del ruteo de
los pedidos. 3M




Detalle del pedido de compra: Encabezado (continuacion)

Esta es la
informacion de

Ariba Network

Help Center »»

Purchase Order: 4800761813 Done
contacto del
. ¥ Create Order Confirmation w || %l Create S Download CSV Resend
profesional de
. o o Qrder Detail Qrder History
aprovisionamiento,
From: To: Purchase Order
e n Ca SO d e q u e gTRfigzgtR;;;:;DSSGEn:BH grn; f;cr:ndplf;tion Test Vendor - TEST 2‘556761 813
41453 NEUSS St Paul, MN 55014 Amount: $1,000.00 CAD
United Stats
tenga preguntas,
t . Phone: +() 0049 (0)2131 14 0 E?:én- W
CO m e n a rl OS O Fax: + () 0049 (0)2131 14 2649 ‘ @
Payment Terms ' f Routing Status: Sent

FPayme

necesite cambios | &%
Con respeCto al PO' Contactlnfonnzteion

Supplier Address
ACKLANDS
Email: @mmm.com

GRAINGER INC - Lol
00 W BEAVER CREEK ROMaRone, 200048 71 377 6671
Remit To

RICHMOND HILL ON L4B

1E7 ACKLANDS GRAINGER INC
Canada 90 W BEAVER CREEK RD

Email: contact@agi.ca RICHMOMD HILL ON L4B 1ET
Fhone: + () 9057315516 Canada

Fax: + () 9057958007 Phone: + () 9057315516

msNet 30 Days

Buyer Headquarter Address




1.

Detalle del pedido de compra: Encabezado (continuacion)

Configure su direcciéon
para la opcién Pagar a
(Remit To) a fin de que
la misma se complete
de forma
predeterminada en su
formulario de facturas.
Consulte la Guia de
configuracién de
cuentas (Account
Configuration Guide)
en el Portal de
informacién para
proveedores o busque
en la seccién de
AYUDA (Help) para
obtener instrucciones.

Purchase Order: 4800761813

nfirmation le. Create Ship Notice | =

Order Detail Order History

From:
3M DEUTSCHLAND GMEH

CARL-SCHURZ-STRASSE 1
41453 NEUSS

German: 1y
Phone: + () 0048 (0)2131 140
Fax: +()0049 (0)2131 14 2648

Payment Terms '
NET 30
Payment TermsNet 30 Days

Contact Information

Supplier Address Buyer Headquarter Address

ACKLANDS 1

GRAINGER INC Email k@mmm.com

90 W BEAVER CREEK R Dope £ (L0048 74 377 B671
Remit To

RICHMOND HILL ON L4B

Hide

Print

E7 IACKLANDS GRAINGER INC
Canada 80 W BEAVER CREEK RD
Email: contact@agi.ca RICHMOND HILL ON L4B 1E7
Phone: + () 8057315516 JCanada
Fax: +() 9057958007 Phone: +() 9057315516
Address ID: 0001503004 fFax: + () 9057958007
supplierAccount

Download PDF

Export cXML | Download CSV Resend

To:

3M Production Test Vendor - TEST
3M campus

St Paul, MN 55014

United States

Phone:

Fax

Email: @mmm.com

Purchase Order

(New)

4800761813
Amount: §1,000.00 CAD

outing Status: Sent




Detalle del pedido de compra: Encabezado (continuacion)

2. La Ubicacién de origen

(Ship From location) debe
visualizarse con
precision. En caso de que
esta sea distinta de la
Ubicacién de origen real,
comuniquese con el
profesional de
aprovisionamiento para
actualizarla.

Instrucciones sobre cémo
realizar el embarque. Si el
proveedor intenta realizar
el embarque de una
forma distinta a la que
brinda en las
instrucciones,
comuniquese con el
profesional de
aprovisionamiento.

Address D 0001503004 Fax: + () 8057958007
supplierAccount

ACKLANDS

GRAINGER INC

90 W BEAVER CREEK RD

RICHMOND HILL ON L4B

1E7

Canada

Phone: + () 9057315516

Eay- (1 gne7asannr

Ship From
ACKLANDS
GRAINGER INC
90 W BEAVER CREEK RD 2
RICHMOND HILL CN L4B

E7

Phone: +{) 9057315516
Fax: + () 9057958007

Other Information
CompanyCode: 0001
ncoTerms:  DAP
Ad nallD: 0001503004
Terms: DAP - DESTINATICN

Means of Air Express
Transport ————
TERMS and CONDITIONS: For Purchase OrdefSch®iefareement terms and conditions please visit

PO Terms  hitp:#/3m com/supplierterms MDTXT: SITZ 41458

HANDELSREGISTER HRB 1378 AMTSGERICHT

and NEUSS » VORSITZENDER DES AUFSICHTSRATES KURT-HENNING WIETHOFF GESCHAFKURT REZA VAZIRI
Condiions: DR JOERG DEDERICHS MICHAEL PETERS STEFAN SCHULZ - VORSITZENDER DER GESCHAFTSFUHRUNG

REZA VAZIRI

Ship All ltems To

3M Deutschland GmbH
121-125 Disseldorier Str.
40721 HILDEN

05

Germany

Ship To Code: 4108

Line Items

Bill To Deliver To

3M DEUTSCHLAND GMBH
CARL-SCHURZ-STRASSE 1
41453 NEUSS

Germany
Phone: + () 0049 (0)2131 140
Fax: + () 0049 (0)2131 14 2649

Show Item Details




Detalle del pedido de compra: Encabezado (continuacion)

Descripciones del status del pedido:

Nuevo (New): Estado inicial; pedido nuevo.

Cambiado (Changed): El pedido se cancelé o reemplazé por este pedido posterior
(cambiado).

Confirmado (Confirmed): Todas las cantidades fueron confirmadas.
Enviado (Shipped): Usted envio el pedido completo.
Facturado (Invoiced): Todas las cantidades pedidas fueron facturadas.

Fall6 (Failed): Ariba Network tuvo un problema al rutear el pedido a su cuenta. Puede
volver a enviar los pedidos con fallos después de corregir el problema.




Detalle del pedido de compra: Linea

La seccidn Partidas (Line Items) describe los elementos del pedido.
= (Cada linea describe la cantidad de elementos que 3M desea comprar.

= Use el botén Detalles (Details) que se encuentra en la seccidn de la partida (Line Item) para
visualizar los detalles adicionales de la partida.

» Los detalles incluyen lo siguiente: Detalles de la unidad, detalles de precios, comentarios
(descripcidn completa del elemento), impuesto recuperable 1 de AP e impuesto
recuperable 2 de AP.

= Establezca el status de cada partida enviando confirmaciones de pedido (haga clic en
Crear confirmacién [Create Confirmation]).

= Cuando haya terminado de visualizar su pedido, haga clic en Listo (Done) que se encuentra
en la parte superior o inferior de la pagina.




Detalle del pedido de compra: Linea (continuacién)

La identificaciéon del elemento de 3M para materiales o servicios, el nUmero de pieza del
proveedor (si corresponde) y la descripcion se muestra a nivel del Resumen (Summary).

Line ltems Show Item Details =
Line # Change Part # / Descripfion Customer Part # Type Qty (Unit) Meed By Price Subtotal T

10 + Edited 3876542 000000007 100062723 Material 10.000 (RQ) 25 Apr 2016 §100.00 CAD §1,000.00 CAD §0.00 CAD Details

CLP-06661 EBLE 111 NB BF6 51 97262181




Detalle del pedido de compra: Linea (continuacién)

Haga clic en Detalles (Details) para ver los detalles del elemento.

Show Item Details

Subtotal

I

Schedule Lines

1]
=

Schedule Line # eliv

25 Apr 2016 1:00 AM CDT

Other Information

Line Iltems
Line # Change Fart # / Description Customer Part # Type Qty (Unit) Meed By Price
10 + Edited BRTE542 00D000007100062723 Material 10.000 (RO) 25 Apr 2016 $100.00 CAD §1,000.00 CAD £0.00 CAD
CLP-06661 EBLB 111 NB BF6 31 97262181
Status
10.000 Unconfirmed
Tax
Tax Category Tax Rate (%) Taxable Amount Tax Amount Tax Location Description Exempt Detail
50.00 CAD

10.000 (RO)




Detalle del pedido de compra:

Linea (continuacién)

Se muestra el
status
actualizado de |a
partida a medida
que cree las
confirmaciones
de pedidos y las
facturas.

. Impuestos
previstos

pagaderos por
3M.

Customer Part #

9876542 000000007100062723

CLP-06661 EBLB 111 NB BFG6 51 97262181

Status

10.000 Unconfirmed

Tax

Tax Category Tax Rate (%)

I

Schedule Lines

Schedule Line #

Other Information

AP Tax Recoverable 0
[JAP Tax Rec able 2 0
ReceivingType 4

Type

Material

25 Apr 2016 1:00 AM CDT

Price Subtotal
25 Apr 2016 §100.00 CAD £1,000.00 CAD
Tax Amount  Tax Location Description
£0.00 CAD
Qu 1

10.000 (RO)

§0.00 CAD

Hide Item Details

Summary




Cambiar los pedidos

3M puede emitir
Pedidos de cambio.

= A nivel del encabezado:
El Status de pedido se
muestra como
Cambiado (Changed). El
pedido original se marca
con el status Obsoleto
(Obsolete).

= A nivel de la partida: Se
resaltan los campos
cambiados.

= Pedidos cancelados: Se
marcan como
Cancelados (Canceled).

Ariba Network

Purchase Order: 4800761813

nfirmation le, Create Ship Notice | | =

Order Detail Order History

From:
3M DEUTSCHLAND GMEH

CARL-SCHURZ-STRASSE 1
41453 NEUSS

Germany
Phone: + () 0049 (D)2131 140
Fax: + () 0040 (02131 14 2649

Payment Terms '
NET 30

Download PDF

To:
JM Production Test Vendor - TEST

3M campus

Export cXML Download CSY Resend

St Paul, MN 55014

United States
Phane:

Fax:

Email:

Se resaltan los
campos cambiados.

Help Center >

Enlaces a las versiones anteriores para

una referencia rapida.

Purchase Order

( + Changed)
4800761813
Amount: $1,000.00 CAD
(Previous Version)

Routing Status: Sent

)

Ship All Items To
3M Deutschland GmbH / Werk Hilden 1

21-125 Disseldorfe
40721 HILDEN
0

CLP-06661 EBLB 111 NB BF6 51 97262181

Customer Part #

000000007 100062723

Ermany
hone: + () 0049 (D)2131 140
Fax: + () 0049 (0)2131 14 2649

Type Qty (Unit)

Material 10.000 (RO}

Show Item Details

Need By Price Subtotal

25 Apr 2016 $100.00 CAD $1,000.00 CAD $0.00 CAD Details




Confirmacién del pedido




Requisitos

Las Confirmaciones del pedido (OC) son obligatorias a través de Ariba Network:

= Las Confirmaciones de los pedidos son obligatorias para todos los PO y deben enviarse al
recibir el Pedido de compra.

= No se recomienda realizar varias confirmaciones del pedido:

= Eluso de varios status en una sola linea requiere un analisis con el profesional de
aprovisionamiento de 3M para presentar el pedido de cambio del PO, antes de realizar la
confirmacién de forma que esta no sea rechazada en nuestro ERP.

» Es compatible la opcién de un solo estado en una sola linea: todos los pedidos pendientes y
todos los aceptados.

= Sino puede cumplir con una partida o todo un pedido, el proveedor debe estar en
comunicaciéon directa con el profesional de aprovisionamiento. Se emitird un pedido
cambiado o un pedido cancelado.

= No rechace a través de Ariba Network las partidas del pedido de compra o la totalidad
del PO.




Requisitos (continuacién)

Cantidad y precio:

En la confirmacién del pedido, los proveedores pueden proponer cambios con respecto a la
cantidad y al precio.

3M emite un Cambio de PO si un proveedor se comunicé con el profesional de
aprovisionamiento para comunicar los cambios determinados como convenientes.

El proveedor debe recibir cambio del pedido con los cambios actualizados con respecto a la
cantidad o al precio, antes de presentar la notificacién de embarque y la factura.

Unidad de medida (Unit Of Measure, UOM)

Revise la UOM que figura en el PO y asegurese de que la misma sera la UOM que se utilizé en
la facturacién.

Sila UOM es incorrecta, el proveedor debe estar en comunicacién directa con el Profesional
de aprovisionamiento y especificar en los comentarios (Comments) la UOM correcta necesaria.
El Proveedor no podré facturar en una UOM distinta de aquella que esta especificada en
el pedido.

Se rechazaran las facturas con una UOM distinta.
3M




Crear la confirmacién del pedido

Las Confirmaciones de los
pedidos son obligatorias para
todos los pedidos de compra 'y
deben enviarse al recibir el
Pedido de compra.

» Enla Vista del PO, haga clic
en Crear confirmacion
(Create Confirmation) y
seleccione Confirmar todo
(Confirm All) o Actualizar con
status distinto (Update with
Different Status) para las
partidas individuales.

» Este ejemplo muestra la
opcidén Actualizar partidas
(Update Line Items).

Ariba Network

Purchase Order: 4800761813

v Create Order Confirmation v

]!. Create Ship ‘x:=::s‘ =

Order Detail Order History

From:
3M DEUTSCHLAND GMBH

CARL-SCHURZ-STRASSE 1
41453 NEUSS

Germany
Phone: + () 0042 (0)2131 140
Fax: + () 0049 (0)2131 14 2649

Payment Terms '
NET 30
FPayment Termshet 30 Days

Uesc

Contact Information
Supplier Address
ACKLANDS

GRAINGER INC Email: @mmm.com
90 W BEAVER CREEK rp Fhone: + (10048 71 377 6671

RICHMOND HILL ON L4g RemitTo

1E7 ACKLANDS GRAINGER INC
Canada 90 W BEAVER CREEK RD

Email: contact@agi.ca RICHMOMD HILL ON L4B 1E7
Phone: + () 9057315516 Canada

Fax: + () 9057958007 Phone: + () 9057315516
Address I OON1503004 Fax- + () 905705800

Buyer Headquarter Address

Hide Changes Hide Print Download FDF

To:

3M Production Test Vendor - TEST

3M campus

St Paul, MN 55014

United States
Phone:

Fax:

Email:

@mmm.com

Help Center »»

Export cXML Download CSV Resend

Purchase Order
{ + Changed

4800761813
Amount: $1,000.00 CAD
(Previous Version)

Routing Status: Sent




Crear la confirmacion del pedido: Encabezado (Header)

Ingrese el Nimero de confirmacién
(Confirmation Number), que es cualquier
nimero que utilice para identificar la
confirmacién del pedido.

= Especifique la informacién de la Fecha de
entrega establecida (Est. Delivery Date).
Esto se aplica a todas las partidas.

» A nivel del encabezado o la linea ingrese
el Costo de embarque estimado
(Estimated Shipping Cost) y el Costo de
impuesto estimado (Estimated Tax Cost).

» Nota: Para ingresar una fecha de entrega
distinta a la Fecha en que se necesita
(Need By Date), seleccione Crear OC con
actualizaciones (Create OC with Updates).

Ariba Network

Confirming PO

Confirm Entire
¥ Order Confirmation Header

1) Grder

Review Order o
Lol mation #
@ Confirmation [ ! POA1813 ]
Associated Purchase 4800761513

Line Items




Confirmar pedido con status distintos: A nivel de la linea

Esta opcidn se utiliza para proponer cambios (por ejemplo: cambios de precio) o para
especificar el status de un pedido pendiente.

Desplacese hacia abajo para ver las partidas y elegir entre los valores posibles:
=  Confirmar (Confirm): Usted recibié el PO y enviara los articulos solicitados.

= Pedido pendiente (Backorder): Los articulos quedan como pedido pendiente. Una vez que
los mismos estén disponibles en el inventario, genere otra confirmacién del pedido para
establecerlos como confirmados.

= Rechazar (Reject): NO UTILICE EL STATUS RECHAZAR. Notifique directamente al
profesional de aprovisionamiento.

= Nota: No debe utilizar varios status para una sola partida. Comuniquese con el profesional
de aprovisionamiento para obtener ayuda.




Confirmar pedido con status distintos:

A nivel de la linea (continuacion)

En el caso de los articulos
con pedido pendiente,
haga clic en Detalles
(Details) para ingresar las
Fechas de embarque
(Delivery Dates) y entrega
estimadas (Estimated
Shipping & Delivery
Dates), y los comentarios
(Comments).

Nota: No puede crear un
pedido pendiente parcial
ni un embarque parcial.
Comuniquese con el
profesional de
aprovisionamiento si se
requiere de esto.

Confirming PO Exit ~
| 1) Update ltem Status v Orger Confirmation Header
@ Review
Confirmation
SHIPPING AND TAX INFORMATION
Enter shipping and tax information at the line item level
ate: =] Est. Shipj t
te: =] Est. t
ents
Line Items
Line # Part #  Description Customer Part # Need By Unit Price
9376542 000000007100062723 10.000 (RO) 25 Apr 2016 $100.00 CAD $1,000.00 CAD $0.00 CAD
CLP-05661 EBLB 111 NB BF& S1 97262181
CURRENT ORDER STATUS
® 10.000 Uncenfirmed %
Confirm: Backorder: 1 Reject
v
§ $1,0 $




Revisar y enviar la confirmaciéon del pedido

Continle actualizando el status de cada partida del pedido de compra.

= Una vez que haya terminado, haga clic en Siguiente (Next) para pasar a la pagina de revision.

= Revise la confirmacion del pedido en Enviar (Submit).
= Se envié a 3M su confirmacién del pedido.

/Haga clic en Anterior \
(Previous) para
regresar hasta la

Previous
firmation # POA15813 Est. Shipping Cost:
ate: Est. 1
y Date: 29 Apr 2016
mment:
Line Iltems

Part # / Description Customer Part # Qiy (Unit) Need By Unit Price Subtota
0 9876542 000000007100062723 10.000 (RO) 25 Apr 2016 $100.00 CAD $1,000.00 CAD

CLP-06661 EBLB 111 NB BFE S1 87262131
Current Order Status

1 Backordered
9.000 Unconfirmed

50.00 CAD

ventana de
Actualizacién (Update)
en caso de que deba
Qealizar mas cambios. /

/Haga clic en Salir (Exit) \
para salir

completamente de la
confirmacién del

pedido. AN no guardara

la confirmacién del

pedido. /




Notificaciones de embarque




Requisitos

Las notificaciones de embarque (ASN) son obligatorias antes de facturar todos los PO de
materiales que contengan un Nimero de pieza del cliente y los pedidos sin Niumero de pieza
del cliente que se despachan de un pais a otro.

= Las notificaciones de embarque son opcionales antes de facturar los PO de servicio o
material sin Nimero de pieza del cliente. (Las ASN se aplican en base a la colocacién de su
grupo Ariba.)

= La notificacién de embarque debe ser lo mas precisa posible. Los proveedores deben
enviar las Notificaciones de embarque tan pronto como los mismos tengan conocimiento
del plazo en que se embarcaran los articulos.

= Los procesos de recepcion de 3M estan vinculados directamente con la informacién de la
notificacidon de embarque. La precision se monitorea estrechamente.




Requisitos (continuacién)

= Siun pedido tiene un status de Parcialmente embarcado (Partially Shipped), puede crear y
enviar varias notificaciones de embarque con el fin de despachar las partidas restantes.

= Una vez enviada la notificacién de embarque correspondiente a la cantidad completa de
todas las partidas, ya no podra crear otra notificacién de embarque.

= Los detalles de las partidas de la notificacién de embarque son obligatorios ya que
proporcionan informacién adicional sobre las partidas.

= El conocimiento de embarque (Bill of Lading) es un campo obligatorio.

= Complete el campo Conocimiento de embarque (Bill of Lading) segln se indica en los
siguientes tipos de fletes:

= Paquete pequefio: ingrese el nGmero de seguimiento (tracking number)
= Camioén de carga parcial: ingrese el nimero pro (Pro number)
= Por aire: ingrese el conocimiento de embarque aéreo (airway bill)




Crear notificacion de embarque

Se pueden crear y enviar
varias notificaciones de
embarque por Pedido
de compra.

En la vista Pedido de compra
(Purchase Order), haga clic en
Crear notificacién de
embarque (Create

Ship Notice).

Ariba Network

Purchase Order: 4800761813

Order Detail Order History

From:
3M DEUTSCHLAND GMBH

CARL-SCHURZ-STRASSE 1
41453 NEUSS

Germany
Phone: = () 0049 (0)2131 140
Fax: + () 0049 (D)2131 14 2649

Payment Terms !
NET 30
Payment TermsMet 30 Days

Description:

Contact Information

Supplier Address Buyer Headquarter Address
ACKLANDS
GRAINGER INC Email: [E@mmm.com

590W BEAVER CREEK RD Phon_e: + () 0048 71 377 6671
Remit To

RICHMOND HILL OM L4B

1E7 ACKLANDS GRAINGER INC
Canada 90 W BEAVER CREEK RD

Email: contact@agi.ca RICHMOMND HILL ON L4B 1E7
Phone: + () 8057315516 Canada

Fax: + () 9057958007 Phone: + () 8057315516
Address ID: 0001503004 Fax: + () 9057958007
supplierAccount

ACKLANDS
GRAINGER INC

Hide Changes | Hide | Print

Toe

3M Production Test Vendor - TEST

3M campus

Download PDF

St Paul, MN 55014

United States
Phone:

Fax:

Email

@mmm.com

Help Center »»

Download CSV | Resend

Purchase Order

[+ Confirmed)
4800761813
Amount: $1,000.00 CAD
{Previous Version)

Routing Status: Acknowledged
Related Documents: ¥ POA1813




Crear notificacion de embarque: Encabezado (Header)

Complete la informacién que se solicita en el formulario de embarque del PO.

Ingrese la Identificacién de la Lista de empaque (Packing Slip ID).
Ingrese la Fecha de entrega real (Actual Delivery Date) (en la ubicaciéon de 3M).
En el campo Nombre del transportista (Carrier Name), en la lista desplegable, seleccione:

1. Otro (Other) y la Identificacién del proveedor de flete (Freight Vendor ID): donde 3M
le paga al transportista.

2. Un nombre de transportista (Carrier Name): donde utiliza su propio transportista para
entregar a 3M. Si el nombre del transportista no figura en la lista, puede crear el
nombre de este haciendo clic en Administrar transportista (Manage Carrier) y
completando los campos obligatorios.

Ingrese el N.° del conocimiento de embarque (Bill Of Lading #). Este es un
campo obligatorio.

En el campo Método de embarque (Shipping Method), ingrese el medio de transporte
(means of transport). Este es un campo obligatorio.




Crear notificacién de embarque: Encabezado y partida

Si 3M paga el flete directamente al transportista,
seleccione Otro (Other) de la lista desplegable Nombre del
transportista (Carrier Name) e ingrese a continuacion la
Identificacion del proveedor de flete (Freight Vendor ID)
(proporcionado por 3M).

Si no conoce la Identificacién del proveedor de flete
(Freight Vendor ID), consulte la lista de Identificaciones de
proveedores que se encuentra en el portal de informacién
para proveedores en Ariba (Ariba Supplier Information
Portal) de 3M (enlace a Embarque y Transporte de 3M) o
comuniquese con el profesional de aprovisionamiento.

En Articulos del pedido (Order Items), haga clic en Agregar
detalles (Add Details), después haga clic en EMBALAJE
(Packaging) para ingresar los siguientes campos
obligatorios:

1.  Peso bruto (Gross Weight)

2. Unidad (Unit) (unidad de medida del peso)

3. Peso (Weight) (peso neto)

Nota: El Peso bruto y el peso (peso neto) deben ser valores
numéricos. El Peso bruto debe ser mayor que el peso neto.
(Si utiliza kilogramo, ingrese como KGM)

% Ship Notice Header

SHIPPING TRACKING
#Packing Slip 1D: ASN00O0L Carrier Name: Qther
Invoice #: f 5000003
Reguested Delivery Date: - Tracking #:
Ship Motice Type: [actual V] [ *Bill OF Lading #: BOL123456
Actual Shipping Date: 12apr20ts | B Tracking Date: Laancons |
[—H— i
Actual Delivery Date: 12 fpr 2016 B Shipping Method: Motar v
Gross Volume: | [ Unit: Service Level:
Gross Weight: Unit:
Order Items
Order # Line # Part # / Description Customer Part n Lev ty Unit Need hip B Init Subtotal Cu
4500007858 10 Non Catalog ltem 000 EA ;onué ﬁesgu %’DDO Rem
Shipment Status
Total ltem Due Quantity: 5.000 EA
Confirmation Status
'é;ta\ Confimed Quantiy: 0 Total Backordered Quantity: 0 EA
Line Ship Qty Batch ID Production Date Expiry Date
1
5.000 B [
—
No. of packages

Dimensions

@ Gross Volume:

Unit:

ight

Unit Gross We

Unit Net W

Stack He

ight

ight

ight

[

Unit:

Unit

Unit:




Crear notificacion de embarque: Partida

Para todas las notificaciones o
previas al embarque (ASN): s 0 vecmgen e I mmome
Desplacese hacia abajo para

ingresar la informacién de la i

partida. Actualice la cantidad . —_— o
embarcada para cada partida. ‘ = =) (So

» Haga clic en Detalles (Details) l_l

para cada partida.

= Proporcione la siguiente T s 5000 8
informacion, si esta ASSET DETAILS
d isponible: Serial Number Asset Tag

1. Cant. de paquetes (No. of
Packages)

2. Numero internacional del e
articulo (International N [
Article Number) Q | cine

= Haga clic en Aceptar (OK).

Manufactured

Add Asset




Crear notificacidn de embarque: Partida (continuacién)

Si el producto (material) es

un producto manejado por lote | o

de 3M, proporcione la
|dentificacién del lote (Batch

ID) (solo 10 digitos) y la Fecha

de fabricaCién (Date Of Line S:;Doly Production Date : {ExDiWDate
Manufactured). Esta B

informacién es obligatoria a
fin de recibir un producto en

)
-]

el Almacén.

Haga clicen Agregar detalles » HAZARD DETAILS )
(Add Details) para acceder al } PACKAGING
campo Fecha de fabricacidon No. of packages
(Date Of ManUfaCtured). International

e
Ingrese la Fecha de {Lmnv-aifif . ]
vencimiento (Expiry Date), si

estd disponible. SM




Enviar la notificaciéon de embarque

Enviar la notificacién de embarque:
= Haga clic en Siguiente (Next).

» Revise la pagina del resumen de la Notificacién de embarque (Ship Notice Summary) para

obtener informacién sobre la precisién de la Notificacion de embarque.
»= Haga clic en Enviar (Submit).

Order ltems

Customer Part # Oy (BT 4 MNMeed By Unit Price Subtotal a

Order # e

4800TFE18313 10 00O OO0 T 1MOG2T23 10000 10000 CAD $1.000.00 CADy

25 Apr 2016

SHIP FRO WM DELIVER T o
ETY ducti W IM De hi Gm [
IM campus
e 121-1 s s
- 40721 HILDE

i Sta

Uirnite tat &
Garm

SHIPPING TRACKING

Ls Add Order Line |

SAP Ariba




Notificacion de embarque enviada

Después de enviar la Notificacién de Ariba Network o Catr
embarque, el status del pedido Purchase Order: 4800761813

(Order Status) se actualiza a Enviado |
(Shipped).

= Sise envian articulos parciales, el
status del pedido (Order Status) se CARL SCHRZSTRASSE S M PrducionTst VendrTEST

S0U0 - =
41453 NEUSS St I_:‘aul. MM 55014 AmOL!I'It $1 ‘DOQ.OG CAD
United States (Previous Version)

actualiza a Parcialmente enviado P

Phone: +() 0049 (0)2131 140

¥ Create Order Confirmation || W] Create Ship Notice J{ =il Create Invoice w| fide Changes | Hide | Print Download PDF Export cXML | Download CSV | Resend

Order Detail Order History

Purchase Order
{+ Shipped)

. . Fax: + () 0049 (0)2131 14 2649 Email: @mmm.com
(Partially Shipped). |
= Las notificaciones de embarque Rt Documents: A1
e nVi a d a S p u ed e n Ve rse e n I a gﬁ;;al;:rlzf:dr:;:tsion Buyer Headquarter Address
ACKLANDS

[ ] [ ]
Email @mmm c:
Bandeja de salida (Outbox) o GRANGER NG frat o o
RICHMOND HILL ON L4p Remit To

haCiendO CIiC en el enlace que se 1E7 ACKLANDS GRAINGER INC

Canada 90 W BEAVER CREEK RD
Email: contact@agica  RICHMOND HILL ON L4B 1E7

encuentra bajo Documentos o erckaicr P+ sus7Ess

Address ID: 0001503004 Fax: +() 9057955007

relacionados (Related Documents)
en la vista del PO (PO View).

" Haga clic en Listo (Done) para [ Nota: Si tiene la obligacién de enviar la confirmacién del pedido y las notificaciones de A

regresar 3 Ia péglna de iniCiO embarque, no podra realizar la facturaciéon hasta que se hayan completado esas actividades.
\ y,




Hojas de servicio




Requisitos

Hoja de servicios es obligatoria:

= Todos los pedidos de servicios de 3M requieren de una confirmacién del pedido antes de crear
una SES.

= Las hojas de entrada de servicio (SES) solo son necesarias si su nimero de factura es mayor
que 11 digitos.

= Hay dos tipos de PO de servicios
1. PO de servicios con linea de servicio (PO de servicios)
2. PO de servicios sin linea de servicio (PO limitado)

Unidad de medida (Unit Of Measure, UOM):

= PO de servicios: Revise la UOM del PO y asegurese de que sera la misma UOM que se usé al
crear la SES.

= PO limitado: PO sin linea de servicio o descripcién. Este tipo de PO esta destinado a los
servicios que no se conocen al momento de generar el PO. La UOM aplicable se ingresa al
momento de crear la SS. Ejemplo: 20 HUR (horas) de Servicio de limpieza a una Tarifa de 150
USD, 100 unid. de servicio de barrido de nieve a 50 USD la unid.




Ejemplo de PO

Ejemplo: PO limitado para servicios de marketing

LIME ITEMS Shiw Tt Detsils
Line & Part & f Description Customer Part # Type Revigion Leve Quy (Unik) MNead By Price Subtotal Custormer Localion
10 4 Matearial 1.000 {Ca2) 31 Jan 2016 0,000.00 EUR 9.0:00.00 BEUR Diatails
q\ Service Sheel Reguired.
° . . ’ ° .
L]
Ejemplo: PO de servicios con dos lineas de servicio
LIME ITEMS Show [term Details
Line & Part & / Description Customer Parl # Type Revision Laveal Qty {Unit) Price Subtotal Customer Location
¥ 10001 MNon Catalog Item Material 2,300.00 EUR Details
Service ftem
1000100010 Service 100.000 (HUR) 23.00 EUR 2,300.00 EUR Dretails
Consuiting Service
¥ 10002 Mon Catalog Item Material 11,500.00 EUR Cetails
Service Jien
—
1000200010 Service 500.000 (FTK) 23.00 EUR 11,500.00 EUR Details

Window Cleaning Service

4,. Service Sheel Reguired.




Crear la hoja de servicio para el pedido de servicios

Hoja de servicio para el pedido de servicios:

= Al lado del nimero del pedido (Order Number), haga clic en el botén de opciones (radio button).
Después, haga clic en Crear hoja de servicio (Create Service Sheet).

= Como alternativa, haga clic directamente en el Namero del pedido (Order Number) y en la
pagina Detalles del pedido de compra (Purchase Order Detail), seleccione Crear hoja de
servicio (Create Service Sheet).

prders and Releases ]

Orders and Releases Items to Confirm Items to Ship

¥ Search Filters

Customer:

#+ Order Number: 3500117283

() Partial number ®) Exact number

[Search Reset
Orders and Releases Total: 2 HH
Type Order Number Inguiries Ship To Address Amount Date Order Status Settlement Amount Invoiced Revision
¥ Customer: 3M - UI5 - UAT (2)
Order 3500117283 3M Deutschland GMBH HQ , Meuss, 05, 12,000.00 EUR. & Jan 2016 Confirmed Invoice 20.00 EUR Changed v A -,
Germany 12:32:33 PM o
Order 3500117283 3M Deutschland GMBH HQ 12,000.00 EUR. 5 Jan 2016 Obsoleted Invoice 20.00 EUR Original v M 4 -
Meuss, 05 6:35:51 AM o
Germany

Create Order Confirmation = | [ Create Ship Notice]l Create Service Sheet l [ Create Invoice « | [Hide| [ Show] Resend Failed Orders|




Crear la hoja de servicio para el PO de servicios

. Seleccione lalinea enla
cual desea crear la hoja
de servicio.

Nota: Un servicio
determinado puede tener
mas de una linea.
Seleccione cada linea en
un paso separado.

Especifique las fechas de
servicio (Service Dates),
la fecha real en que el
servicio se completé.

Se copia una linea de
servicio desde una PO.
Verifique la
denominacién del
servicio.

Especifique la cantidad
(Quantity) y la unidad
(Unit) del servicio
confirmado.

Verifique el precio (Price)
aue se copid del PO.

Select Item to Create Service Sheet

Line Items
Line # Part ID / Description
® 10001 pop Catalog Item 4 1
Service Item

10002 pop Catalog Item 4
Service Item

4 Service Sheet Requirad.

SUMMARY

Purchase Order: 3500117286 Subtotal: 11,500.00 EUR
+ Service Sheet #: SES732268 Service Start Date: [ : !
* Service Sheet Date: 8 Jan 2016 Service End Date: [z22e)

ADDITIONAL FIELDS

From: ARIBA Test Supplier Account To: 2M DEUTSCHLAND GMBH
HANMNEMANNS ALLE 53 CARL-SCHURZ-STRASSE 1
2200 NEUSS 41452 MEUSS
Germany Germany
Field Contractor: Field Engineer:
MName: Mame:
Email: Email:
Phone: usa 1 ~ Phone: USA 1 ~
Approver:
Mame:
Email:
Phone: USA 1 ~

Add Comments

Service Entry Sheet Lines 4 5

Mo. Part # / Description Contract #

¥ 10002 Non Catalog Item
Service Iterm

Include Part # / Description Type Qty / Unit Price Subtotal

| - ~ 500 FTK 23.00 EUR 11,500.00 EY
Window Cleaning Service 3

Add -

Delete




Cree la hoja de servicio para el PO limitado

Ingrese el N. de la hoja de
servicio (Service Sheet #).
Tenga en cuenta que el

N.° dela SS no puede incluir
ceros a la izquierda ni
caracteres especiales.
Especifique las Fechas de
servicio (Service Dates), la
fecha real en que se presto el
servicio.

Agregue la linea de la SS
haciendo clic en Agregar
elemento no planificado (Add
Unplanned Item) de la lista
desplegable Agregar (Add).
Especifique la Denominacién
(Description) del servicio que
se estd prestando.

Elija el tipo (Type) como
Servicio (Service).
Especifique la Cantidad
(Quantity) y la Unidad (Unit )
del servicio prestado, por
ejemplo 50 HUR. Ingrese el
precio (Price).

Create Service Sheet

* Indicates required field

= Service Sheet Header

SUMMARY

Purchase Order: 4500454045
#* Service Sheet #:

* Service Sheet Date: 13 lan 2015

Subtotal:

0.00 EUR

Service Start Date:

Service End Date:

ADDITIONAL FIELDS

From:

ARIBA Test Supplier Account

HAMMEMANNS ALLE 53

To:

3M DEUTSCHLAND GMBH

CARL-SCHURZ-STRASSE 1

2300 NEUSS 41453 NEUSS
Germany Germany
Field Contractor: Field Engineer:
Mame: MName:
Email: Email :
Phone: Phone:
Approver:
MName:
Email :
Service Entry Sheet Lines 3
MNo. Part # / Description 5 Contract #
ig0 Non Catalog Item —
Marketing Services
add Unplanned Item
Include] Part # / Description Type Qty / Unit Price Subtotal -
Ov 4 50 | [HUR |[75.00EUR | [3,750.00 EUR  Delste

Marketing Services




Facturacién




Practicas de facturacidn

Compatibles:

» Facturas detalladas (Detail Invoices): Corresponde a un solo PO que hace referencia a la
informacién de la partida

» Facturas parciales (Partial Invoices):
= Corresponde a las partidas especificas en un solo Pedido de compra
» Cantidad parcial o subconjunto de partidas en un Pedido de compra
= Memordandum de crédito (Credit Memo)
= A nivel de la linea del memorandum de crédito (PO o factura)
= A nivel del encabezado del memorandum de crédito (PO o factura)




Practicas de facturacidn (continuacién)

No compatibles:

Facturas impresas (Paper Invoices): Una vez que esté habilitado en Ariba Network, 3M ya
no aceptard facturas impresas para los PO enviados a través de Ariba.

Facturas de encabezado o resumen (Header or Summary Invoices): Una sola factura que no
proporciona los detalles de las partidas.

Facturas resumidas o consolidadas (Summary or Consolidated Invoices): Facturas que
corresponde a varios PO.

Facturacién de las tarjetas de compra (Invoicing for Purchasing Cards) (P-Cards): La factura
de un pedido realizado usando una P-Card.

Facturas duplicadas (Duplicate Invoices): Para cada factura se debe proporcionar un
nimero de factura nuevo y Unico. 3M rechaza los nimeros de factura duplicados salvo que
se esté enviando de nuevo una factura corregida con un status anterior en Ariba Network
de rechazado o con fallas.

Facturas canceladas (Cancel Invoices): 3M no respalda la posibilidad de que los
proveedores cancelen las facturas. Los proveedores deben emitir un memorandum de
crédito para las facturas enviadas previamente.

Facturas sin PO (Non PO Invoices): No tienen respaldo de 3M a través de Ariba Network.




Datos de embarque/envio y de impuestos:

Datos de impuestos (Tax Data): Los impuestos se pueden cobrar a nivel del encabezado o a
nivel de la linea de la factura.

Datos de embarque/envio (Shipping Data):

= El embarque y la manipulacién especial se pueden cobrar a nivel del encabezado.

» La informacién de destino (Ship To Information) se puede encontrar a nivel del encabezado o
a nivel de la linea.




Agregar una linea a la factura

[Ijne Item Actions *

4. Este botdn no se debe
utilizar.

3. Este botén (agregar
materiales [Add Material])
debe utilizarse solamente
para agregar cargos varios

1. Este botdn se utiliza
solamente para agregar a
nivel de la linea los
Descuentos (Discount) y los
cargos relacionados con los
Impuestos (Tax)

2. Este botdn se utiliza para
agregar una linea de servicio por
una PO de servicios (Pedido de
servicio: pedidos de compra
limitados)
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Reglas de facturacién de 3M

Antes de facturar cada PO de Ariba, debe enviar lo siguiente:

1. Confirmacién del Pedido de compra
2. Notificaciéon previa de embarque
3. Hoja de servicio (se aplica a PO de servicio)

No use ceros a la izquierda, guiones, espacios ni caracteres especiales.




Ver las reglas de facturacién del cliente

Estas reglas determinan lo que puede ingresar
al momento de crear las facturas.

1. Inicie sesidn en su cuenta en Ariba
Network.

2. Haga clic en el Navegador de
administracién (Administration Navigator)
y después en Configuracidn de cuentas
(Account Settings), haga clic en Relaciones
con el Cliente (Customer Relationships).

3. Se muestra la lista de sus clientes. Haga
clic en el Cliente (Customer) (3M) para ver
sus reglas de facturacién.

4. Desplacese hacia abajo hasta la seccién
configuracidn de facturas (Invoice setup) y
consulte las reglas de facturacién.

5. Haga clic en Listo (Done).

Current v ——
AND1011 722424-T

':Ll I tCl'I'IE - ‘E\:Ei'}a short description to reach ! :‘,_I: u til‘g T':r'ﬁE
3M - NOT USE Default Actions
3M - UIS - UAT Default Actions =
3M - RIS - String .
0 Default Actions
3M - QIS5 - QA S —— Default Actions -
3aM - DI5 - DEV 6 Aug 2013 Default Actions -
M - 515 .

5 Jun 2013 Cefault Actions
Sandbox
Reject

Allow suppliers to add delivery and transport i

information to ship notices. No

Allow suppliers to increase item quantities on order  §

confirmations. No

Allow suppl t rease item quantities on ship i

notices. No

Allow suppliers to confirm or reject an entire purchase

order multiple times. Yes

Allow suppliers to send order confirmations on line item

level. Yes

COUNTRY-BASED INVOICE RULES

Criginating Country of Invoice: Al Other Countries

Download Invoice Rules




Factura para cambiar el PO

Para crear una factura con respecto a un PO, seleccione PO en su BANDEJA DE ENTRADA
(Inbox) y haga clic en Crear factura (Create Invoice).

Ariba Network ity oo Pt oo

HOME OUTBOX CATALOGS REPORTS CSV Documents » Create »

Orders and Releases Time & Expense Sheets Early Payments Scheduled Payments Remittances Inquiries Motifications More. ..

Orders and Releases

Orders and Releases ltems to Ship

» Search Filters

Orders and Releases (1)

3M Deutschland

®  Oder 4800761813 -ae- (HBITE)EN.OS S100000CAD  19Apr2016  New Invoice s000 CAD  Orginal A
Germany
b Create Order Confirmation » ‘ ‘ Create Ship Notice ‘ ‘ Create Service Sheet ‘ ‘ Create Invoice » ‘ ‘ Hide ‘ ‘ Show ‘ ‘ Resend Failed Orders




Factura para cambiar el PO: Seleccione el PO a facturar

Al lado del nimero del pedido, haga clic en el botén de opciones (radio button). Después,
haga clic en Crear (Create) y seleccione Factura estandar (Standard Invoice).

Como alternativa, haga clic directamente en el Niamero del pedido (Order Number) y en la
pagina Detalles del pedido de compra (Purchase Order Detail), seleccione Crear factura
(Create Invoice).

Purchase Orders
Purchase Order: 4500000791 ——
urchase .
urch d : e 1~ » [
rrrrrrrrrrrrrrr stomer Ship To Address Amount Date + Order Status  Settlement  Amount Invoiced  Revision v . i s X X ., Lo . . ~
| 4800000451 M. SIS- M Brockvile.  $50,300,000.00USD 15 Sep2013 Shipped  Invoice $50,300,000.00 USD Changed [t Ml 5 I8 Create Order Confirmation ¥ B/ Create Ship Neticel = Create Invaice ¥ | Hide Changes | Hide in Inbax | Print ¥ | Export XML | Resend
Sandbox  Tape
ockyill - -
UUUUUUUUUU Standard Invaoice
Canada Cradit Mema
.| 4500003707 3M - DIS - 3M BROCKVILLE 60,000,000.00CAD 12 Sep 2013 Confirmed Invoice 0.00 CAD Original =] -
& s DEV TapE s " § g v ml = [ Line-Item Credit Memo
LLLLLLLLL
ART
nada
Brockvill $ CAI firmed $0.00 CAD Ch d v W =]
z
ockvill
nnnnnnnnnn
aaaaaa
[™ Brockvill % CAL bsoleted  Invoice $0.00 CAD Ch d ™ . =
U .
kvl
oooooooooo
nada
l.| 4500003706  3M - DI5 - 3M Brockville - 3 CAl $0.00 CAD rg RS
e
ockvill
OOOOOOOOOO
ada




Factura para cambiar el

PO: Encabezado (Header)

Se mostrara la pagina del encabezado de
la factura. La informacién del PO se
completa de forma predeterminada en

la factura.

Los campos con un asterisco (*) son
campos obligatorios. Ingrese un N.° de
factura (Invoice #) que es el nimero Unico
para identificar a la factura.

Nota: Los numeros de factura no pueden
incluir ceros a la izquierda o el sistema de
3M los toma como fallas. Asimismo, no
debe colocar guiones, barras, espacios,
puntos u otros caracteres especiales en el
campo del N. ° de la factura (Invoice #).

Ingrese una Fecha de factura (Invoice
Date). Nota: La factura no puede tener una
fecha retroactiva superior a 364 dias.

= Invoice Header

Add to Header -

SUMMARY
Purchase Order: 4500000791 Subtotal: $18,750.00USD Wiew/Edit
#Invoice #: [345760) Total Tax: £0.00USD Addresses
. Total Shipping: £0.00USD
*Invoice Date:
2 Oct 2013 Total Gross Ameunt: $18,750.00USD
Supplier Tax ID: Total Net Amount: $18,750.00USD
. Amount Due: $18,750.00U5D
Remit To: 3M - TEST
St. Paul, MN
United States
Bill To:
ONTARIC
Canada
TAX Header level tax @ Line level tax
SHIPPING @ Header level shipping Line lewvel shipping
Ship From: 3M - TEST supplier 2 Ship To: 3M View/Edit
london ON Brockville - Addresses
Canada Tape
BROCKWVILLE
ON
Canada
Deliver To:




Factura para cambiar el PO: Encabezado (continuacién)

Si configuré varias direcciones para la
opcidén Pagar a (Remit To), podra
seleccionarlas del cuadro desplegable
qgue se muestra.

Configure su direccién para la opcién
Pagar a (Remit To) a fin de que la misma
se complete de forma predeterminada
en su formulario de facturas.

Consulte la Guia de configuracidn
(Account Configuration Guide) de
cuentas en el Portal de informacién para
proveedores o busque en la secciéon de
AYUDA (Help) para obtener
instrucciones. Cualquier cambio en la
opcidén Pagar a (Remit To) también debe
informarse directamente al profesional
de aprovisionamiento de 3M.

La direccidn de facturacién (Bill To
address) se completa de forma
predeterminada desde el PO.

=+ Inwvoice Header

Add to Header -

SUMMARY
Purchase Order: 4500000791 Subtotal: $18,750.00USD View/Edit
* Invoice #: (545760 Total Tax: $0.00USD Addresses
. Total Shipping: +£0.00USD
*Invaice Date:
2 Oct 2013 Total Gross Amount: $18,750.00USD
Supplier Tax ID: Total Met Amount: $18,750.00USD
. Amount Due: 518, 750.00USD
Remit To: JM - TEST
St. Paul, MM
United States
Bill To:
COMTARIO
Canada
TAX Header level tax @ Line level tax
SHIPPING @ Header level shipping Line lewvel shipping
Ship From: 3M - TEST supplier 2 Ship To: 3M Wiew/Edit
london ON Brockville - Addresses
Canada Tape
BROCKNWILLE
L]
Canada

Deliver To:




Factura para cambiar el PO: Encabezado (continuacién)

El Impuesto se puede presentar a
nivel del encabezado (Header) o a
nivel de la partida (Line).
Seleccione haciendo clic en el
botén de opciones apropiado.

Los costos de embarque se deben
ingresar a nivel del encabezado
(Header). Haga clic en el botén de
opciones que se encuentra al lado
del embarque a nivel del
encabezado. (Nota: en el caso de
los proveedores integrados, los
cargos de embarque se
encuentran en la linea).

También pueden agregarse
Comentarios (Comments) a nivel
del encabezado (Header),
seleccionando la opcién en la lista
desplegable Agregar el
encabezado (Add to Header).

=t. Faul, MM
United States

Eill To:
ONTARIC
Canada
TAX Header level tax @ Line lewvel tax
SHIPPING @ Header level =hipping Line level shipping
Ship From: 3M - TEST supplier 2 Ship To: 3M Wiew/Edit

london OM
Canada

Brockwville -

Tape

BROCEWILLE

oM

Canada
Deliver To:

Addresses

ADDITIONAL FIELDS

Information Only. Mo action i= required from the customer.

Supplier Account ID &#:

Customer Reference:

Supplier: 3M - TEST supplier 2
london OMN
Canada
SUPPLIER VAT
Supplier WAT,/Tax ID: WATID1234565
Prowvincial (] Shipoimg Cost

Add to Headed

Customer: 3M CANADA COMPANY

LOMDOM CON
Canada
Email:

Wiew/Edit

Addresses

Spepaecial Hamdlimg

= mt

axrmirmi=rmt I

SAttaschrm=mnt




Factura para cambiar el PO: Encabezado (continuacién)

Las facturas que se originan en paises de la Unién Europea (UE) deben proporcionar en la factura la
informacién correspondiente a continuacién en el caso de los paises correspondientes, segun lo
recomendado por la directiva de la UE.

» La Nota de pago (Payment Note) se utiliza tnicamente en Noruega para ingresar el nimero de
referencia del pago.

= Elija la Direccién del cliente (Customer Address) la cual determina el impuesto al valor
agregado (IVA) o la Identificacidn tributaria del cliente en funcién de la Direcciéon de facturacion
del cliente.

= Nota: Las reglas del Comprador se configuran para asignar la identificacién del IVA del cliente
para la Direccién de facturacién (Bill to Address).

* |ngrese el IVA (Supplier VAT) o la Identificacién tributaria del proveedor (Tax ID) para las
facturas que se originan en los paises con IVA. El IVA o la Identificacidn tributaria del proveedor
se completan automaticamente si se mantiene el valor predeterminado.

= El nimero de IVA no puede tener espacios, guiones ni caracteres especiales.

Ingrese el Identificador comercial del proveedor (Supplier Commercial Identifier),
si corresponde.




[ ]
Fact mb | PO: Encab d ' Te
dCtlura para Ca lar e . capezado (continuacion
~ Invoice Header Add to Header -
SUMMARY
Purchase Order: 4500000791 Subtotal: $18,750.00USD Miew/Edit
* Inwvoice #: = - Total Tax: $0.00USD Addresses
# Invoice Date: Total Shipping: £0.00USD
’ |2 Oct 2013 Total Gross Amount: $18,750.00US5D
Supplier Tax I0: | Total Net Amount: £138,750.00USD
. Amount Due: 18, 750.00USD
Remit To: 3M - TEST
St. Paul, MN
United States
Eill To:
ONTARIC
Canada
TAX ) Header level tax @ Line level tax
ADDITIOMAL FIELDS
D [nfarmation Only. Na action is required feem the customer.
Supplier Account ID #: | | Service Start Date: | | =
Custormer Reference: | | Service End Date: | | =
Payment Note: | |
Suppliar: ARIBA Test Supplier Account Choose Address 3IM DEUTSCHLAND GME! a
la n 0N Customer: 3M DEUTSCHLAND GMBH
Canada
NEUSS
Germany
Cimlil:
Bill Frarm: ARIBA Test Supplier Account
london ON
Canada

[ Tax paid through a Tax Representative

SUPPLIER VAT
*Supplier VAT, Tax ID:

CUSTOMER VAT

IDIVA123456 W Customer VAT Tax 1D IDIVA123456

Supplier Commearcia | |

Sugpler Lofmmercia

Credentials:




Factura para cambiar el PO: Partidas

La seccién Partidas (Line Items) muestra las partidas del pedido de compra.

Revise o actualice la Cantidad (Quantity) de cada partida que esta facturando.

Si no se debe facturar una partida, haga clic en la marca de verificacién verde de la partida
para excluirla de la factura o haga clic en la casilla de verificacién que se encuentra a la
izquierda del articulo y haga clic en Borrar (Delete) para eliminar la partida de la factura.

Puede generar otra factura mas tarde para facturar ese articulo.

Ingrese la Fecha del suministro (Date of Supply) de acuerdo con la directiva de la UE para el
pais correspondiente.

Si la partida es imponible, revise el Monto imponible (Taxable Amount), actualice segun sea
necesario e ingrese la Tasa impositiva (Rate) (%).

Si una partida esta exenta de impuestos, seleccione el Detalle de la exencién (Exempt
Detail) como Exenta (Exempt) o Con tasa cero (Zero Rated). Después, en el campo de
descripcion impositiva (Tax Description), proporcione el motivo de la exencién impositiva
(reason for tax exemption).




Factura para cambiar el PO: Partidas (continuacion)

1.

Haga clic en la marca

de verificacién para

incluir la partida en la

factura o para excluirla

de esta.

= Marca de verificacion
verde: Incluir en |la
factura

= Marca de verificacion
o casilla gris: Excluir
de la factura

. Actualice la Cantidad

(Quantity) de cada
partida que esta
facturando

(si es necesario).

GODODSs

Insert Line Item Options

Tax Category:

No.| Include

Part #

10 o MNon Catalog Item
PRICING * Price Unit:
DETAILS

* Unit Conwversion:

TAX = Category:

Location:

Description:
SHIPPING Ship From:
SHIPPING " N

Shipping Amount:
COST

1 Line Items 1 Included

0 Previously Invoiced

Add to Included Lines

Special
Handling Discount
Description Quantity Unit  Unit Price Subtotal
Test AN 2 25 EA $750.00USD $18,750.00UsSD
EA *Price Unit Quantity: [1_gon
1 Description:
*Taxable Amount: Remoaove
Rate(%a): 7.2
Tax Armount:
3M - TEST Ship Ta: 3M Brockville-Tape View/Edit
St. Paul, MM Broclkville Ontarico ON Addresses
United States Canada
Deliver To:
$227.00USD Shipping Date:|3 ot 2013 ]




Factura para cambiar el PO: Partidas (continuacion)

Los campos adicionales estan disponibles para cobrar los cargos varios:

= Asistencia (Assist)

Comisiones (Commissions)

Descuento (Discount)

Seguro (Insurance)

Envase y embalaje (Packaging and Packing)

Regalias y derechos de licencia (Royalties and License Fees)

Cargos relacionados con impuestos (Tax Related Charges)
Otro (Other)




Factura para cambiar el PO: Partidas (continuacion)

1. Haga clic en Agregar articulo
(Add Item).

2. Aparecerd una nueva partida con
campos de cargos disponibles.

3. Agregue comentarios (comments) a
nivel de la partida. Seleccione en la
lista desplegable las Acciones de la
partida (Line Item Actions).

4. Haga clic en Actualizar (Update)
para que la pagina se actualice con
todos los cargos que se ingresaron.

5. Haga clic en Siguiente (Next) para
revisar la pagina del resumen
(Summary) con el fin de completar el
envio de la factura.

GOODS 3 Line ltems 3 Included 0 Previously Invoice d
Insert Line Item Options
Tax Categary: Add to Included Lines
No. Include Part # Description Quantity Unit Unit Price Subtotal
10 4 Non Catalog Item BUTOFAN N5-222 100 KM $0.99CAD $99.00CAD
PRICING DETAILS * Price Unit: KGM * Price Unit Quantity: 1
*Init Conversion: 1 Description:
No. Include Fart Description Quantity Unit Unit Price Subtatal
\9999 4 3MOtherCharges You must enter other charge type below 1 EA 55.00
O Other charge type:
No. Part # ) Quantity Unit Unit Price Subtotal
Assist
9999 4 3MOtherCharges Commission below 1 EA 2.66
Insurance
Packaging and Packing
Rovyalties and License Fee
ADDITIONAL Tax related charges
QOther charge type:
FIELDS getvp Other

Line Item Actions *  Delete




Factura para cambiar el PO: Revisar y enviar

1. Se muestra la pagina de Revisién (Review). Revise su factura para asegurarse de que

sea correcta.

2. Desplacese hacia abajo en la pagina para ver los detalles de la partida y el total de la factura.

3. Si no se debe hacer ningiin cambio, haga clic en Enviar (Submit) para enviar la factura a 3M.

Haga clic en Anterior
(Previous) para continuar
editando la factura.
Guardar (Save) guarda la
factura en la pestaiia
Borradores (Drafts) en su
Bandeja de salida
(Outbox) durante 7 dias
como maximo.

Haga clic en Enviar
(Submit) para enviar la
factura a 3M.

Create Invoice submit | (53
Confirm and submit this document. It will not be electronically signed according to the compliance map and your customer"s

invoice rules. The document's originating country is: United States. The document's destination country is: Canada.

Standard Invoice

Invoice #: 845760

Thursday 3 Oct 2013
12:000 PM GMT-0DS3:00D

Original Purchase Order: 4500000791

Invoice Date:

Remit To:
3M - TEST

FPostal Address:

3M Center Bldg.
St. Paul, MM S5144
United States
Remit To ID:111

Customenr:
3M

FPostal Address:

15840 OXMFORD STREET EAST  LOCMOHIM
CMTARIC MSW 3RG

Canada

Address ID:0001

Email: Buyer@3M.com

Subtotal: S17F5.00USD
Total Ta: £0.00UsSD
Total Gross Amount: $175.00UsS0D
Total Met Amount: $175.00USDy

Amount Due: S175.00USD

Supplier:
2M - TEST

Postal Address:

M Center Bldg.
St. Paul, MM S5144
United States




Crear facturas de servicio

|. Factura para cambiar la SS
ll. Facturas de servicio: hoja de servicio de generacién
automatica (Auto-Gen SS)




|. Factura para cambiar la SS: Seleccione la Hoja de
servicio a facturar

Para crear una factura con respecto a una hoja de servicio (SS), seleccione la SS en su
BANDEJA DE SALIDA (Outbox).

Puede buscar una

SS por Nimero de hoja
de servicio (Service
Sheet Number) o por
Nimero de pedido
(Order Number) (PO).

HOME INBOX

Order Confirmations

Service Sheets

¥ Search Filters

CATALOGS REPORTS

Customer. | All Customers Status: | (no value)
[ Service Shest Number 59445E2 ]I
Match Service Sheet Number By: (@) Partial number [ Exact number
{ Orcer Number: | 4500496944 | &

Date Ran:

Supplier Reference

Service Sheets (1)

Last 31 days
ge

21 Mar 2016 - 20 Apr 2016

4 69448E2 3M - QI1 - production QA 45004965944 14 Apr 2016

L Create Invoice ‘

‘ Edit ‘

Number of Results: = 100

$15.00 USD

CSV Documents v

Acknowledged




|. Factura para cambiar la SS: Seleccione la Hoja de servicio a
facturar (continuacion)

= |ngrese el N.° de PO (PO #) en el campo nimero de pedido en el Filtro de busquedas
(Search Filter) y la busqueda mostrara las hojas de servicio del PO.

= Seleccione las Hojas de servicio con status Aprobada (Approved). Haga clic en Siguiente
(Next) para mostrar la ventana Crear factura (Create Invoice).

= Nota: 3M debe aprobar las SS antes de su facturacion.
= Nota: Puede seleccionar varias SS para el mismo PO.

= Como alternativa, también puede ir hasta la ventana de creacién de facturas (Create
Invoice) si va hasta las Hojas de servicio de la bandeja de salida y abre un nimero de Hoja
de servicio. Se muestra un botdn en la ventana de la hoja de servicio (Service Sheet) para
Crear factura (Create Invoice).




. Factura para cambiar la SS: Seleccione la Hoja de serviclo a

facturar (continuacién)

s e i e e e s g e s e e i o e L e L B e e e
ARIB A NETWORK - SUPPLY CHAIN COLLABORATION

e GD

Select Service Sheet for Invoice Creation

¥ Search Filters
Status: (V]

Service Sheet |:| Number of Results:

MNumber: )

(® Partial number () Exact number

Order Number: 4500454045 i
Date Range: Last 24 hours

Start Date: 14 lan 2016

End Date: 15 Jan 2016
<Page |:|

Total: 37

Approved or Partially Invoiced Service Sheets
Service Sheet # Customer Date Amount Routing Status Status

P Related PO: 4500006273 (1)

P Related PO: 4500353830 (3)

P Related PO: 4500393835 (1)

P Related PO: 4500393839 (1)
Approved or Partially Invoiced Service Sheets Total: 2 EEE|

Service Sheet # Customer Date Amount Routing Status Status
¥ Related PO: 4500454045 (2)
@ oy 3M - UI5 - UAT 14 Jan 2015 750.00 EUR Acknowledged Approved
@ ~L_| SES4045T2 3M - UIS - UAT 14 Jan 2016 3,750.00 EUR Acknowledged Approved
G




|. Factura para cambiar la SS: Seleccione la Hoja de servicio a
facturar (continuacion)

Haga C|iC en Crear Service Sheet: SESO1 Moone]

factura (Create Invoice). (=2 =

Service Sheet

Subtotal: 1.00 EUR (Approved)
SES01

Date: 12 Jan 2016

Purchase Order: | 3500117301

Subtotal: 1.00 EUR

From To
ARIBA Test Supplier Account 3M DEUTSCHLAND GMBH
ARIBA Test Supplier Account 3M - UIS - UAT
HANNEMANNS ALLE 53 CARL-SCHURZ-STRASSE 1
2300 NEUSS 41453 NEUSS
Germany Germany
Routing Status: Acknowledged
Related Documents: 3500117301
SERVICE ENTRY SHEET LINES Show Item Details 1TH7)
No. Service # / Description Contract # Qty (Unit) Unit Price Subtotal

¥ 10001 Non Catalog Item
Service Item

No. Service # / Description Contract # Qty (Unit) Unit Price Subtotal
1 1 (HUR) 1.00 EUR 1.00 EUR Details
SERVICE Civil works




|. Factura para cambiar la SS: Seleccione la Hoja de

servicio a facturar (continuacién)

En la Bandeja de salida (Outbox),
seleccione la Hoja de servicio
(Service Sheet):

» Seleccione las Hojas de
servicio con status Aprobada
(Approved) y haga clic en Crear
factura (Create Invoice).

= Nota: Puede seleccionar varias
SS para el mismo PO.

» De forma alternativa, haga clic
directamente en el nimero de
la Hoja de servicio, después en
la pagina de detalles de la Hoja
de servicio (Service Sheet
Detail), haga clic en Crear
factura (Create Invoice).

Home Inbox fOutbox | Catalogs Reports

Invoices Order Confirmations Ship Notices Service Sheets Drafts

Service Sheets
¥ Search Filters
Customer:
*Service Sheet SESp]
Number: -
(L) Partial number (® Exact number
Service Sheets
Service Sheet £ Customer
4 SES0L M- Ul5 - UAT
Create Invoice

Total: 1

Related PO
3300117301

Date ¢
12 Jan 2018

Amount

1.00 EIR

Routing Status

Acknowledged

Search

Status

Approved

Reset

i




|. Factura para cambiar la SS: Encabezado (Header)

Se mostrara la pagina del encabezado
(Header) de la factura. La informacién
del PO se completa de forma
predeterminada en la factura. Los
campos con un asterisco (*) son
campos obligatorios.

= En N.° de factura (Invoice #)
ingrese su nimero Unico para
identificar la factura. Nota: Los
numeros de factura no pueden
incluir ceros a la izquierda o el
sistema de 3M los tomara como
fallas. Asimismo, no debe enviar
guiones, barras, espacios, puntos u
otros caracteres especiales en el
campo del nimero de la factura.

= Ingrese una Fecha de factura
(Invoice Date). Nota: La factura no
puede tener una fecha retroactiva
superior a 364 dias.

ARIBA NETWORK - SUPPLY CHAIN COLLABORATION

Create Invoice w 0 B0 B8
* Indicates requirad fiald
= Invoice Header Add Lo Header *
ARY
Purehase Order: 4500454045 Subtatal: 4,500.00 EUR m
*nvoice #: MBAQ45TL " Total Tax: 0.00 EUR Addresses
W Iivsice Dale: TEE - Amount Due: 4,500.00 EUR
Remit Te 1501440 V|

WASHTENAW, MI
United States
Bill To: 3M DEUTSCHLAND GMEH

NEUSS

Garmany

Nota: Los campos que se muestran son solo ejemplos; debe
completar todos los campos correspondientes.




|. Factura para cambiar la SS: Encabezado (continuacion)

Si configuré varias direcciones para la opcién
Pagar a (Remit To), podra seleccionarlas del
cuadro desplegable que se muestra.
Configure su direcciéon para la opcién Pagar
a (Remit To) a fin de que la misma se
complete de forma predeterminada en su
formulario de facturas. Consulte la Guia de
configuracién (Account Configuration Guide)
de cuentas en el Portal de informacién para
proveedores o busque en la seccién de
AYUDA (Help) para obtener instrucciones.
Cualquier cambio en la opcién Pagar a (Remit
To) también debe informarse directamente al
profesional de aprovisionamiento de 3M.

La direccidn de facturacién (Bill To address)

se completa de forma predeterminada desde
el PO.

El Impuesto se puede presentar a nivel del
encabezado (Header) o a nivel de la partida
(Line). Seleccione haciendo clic en el botén
de opciones apropiado.

ARIBA NETWORK - SUPPLY CHAIN COLLABORATION

Create Invoice T ot I sove I ot
¥ Indicates reguived fiald
= Invoice Header Add Lo Header »
SUMMARY
Purchase Order: 4500454045 Subtotal: 4,500.00 EUR Vieew/Edit
A [Rg LA
*nvoice #: MEAD45T ¥ Total Tax: 0.00 EUR Addressas

Amount Due: 4,500.00 EUR

W Invoice Date: 14 Jan 2016 =

Remit To |'.5£l1-'-ﬁ V|

WASHTENAW, MI
United States
Bill Tu: 3M DEUTSCHLAND GMEH

NEUSE

Garmary

()

TAX ":.' Header [avel [ax JLine lavel Lax

Nota: Los campos que se muestran son solo ejemplos; debe
completar todos los campos correspondientes.




|. Factura para cambiar la SS: Encabezado (continuacion)

La Nota de pago (Payment Note) se puede utilizar
unicamente en Suecia para ingresar el nimero de
referencia del Pago.

Elija la Direccién del cliente (Customer Address) que
determina el IVA o la Identificacién tributaria del
cliente (Customer VAT or Tax ID) en funcién de la
Direccion de facturacion del cliente.

Nota: Las reglas del Comprador se configuran para
asignar la identificacion del IVA del cliente para la
Direccidn de facturacién (Bill to address).

Ingrese el IVA o la Identificacién tributaria del
proveedor (Supplier VAT or Tax ID) para las facturas
gue se originan en los paises con IVA. EI IVA o |la
identificacién tributaria del proveedor se llenan
automaticamente si se mantiene el valor
predeterminado.

Ingrese el Identificador comercial del proveedor
(Supplier Commercial Identifier), si corresponde.

ADDITIOMAL FIELDS

D Information Only. Mo action is required frem the customer.
Supplier Account ID #: Service Start Date:
Customer Referance: Service End Date:

Paymant Note:

Suppliar: ARIBA Test Supplier Accoun Choose Address 3IM DEUTSCHLAND GMBE
landon ON Customer: 3IM DEUTSCHLAND GMEH
Canada
MEUSS
Germany
Email:
Eill Fram: ARIBA Test Supplier Account
lamdon ON
Canada
|:| Tax paid through a Tax Representative
SUPPLIER VAT CUSTOMER VAT
* Supplier WAT, Tax ID: IDIVA123456 *Customer VAT, Tax ID: IDIVA123456
& Requres Pl
Supplier Commercia
[dentilier:
Supplier Commearcia
Credentials:

completar todos los campos correspondientes.

Nota: Los campos que se muestran son solo ejemplos; debe




|. Factura para cambiar la SS: Partidas

La seccién de las Partidas (Line Items) muestra las
partidas del Pedido de compra.

1.

Revise la Cantidad (Quantity) de cada partida que
esta facturando.

. Si no se debe facturar una partida,

haga clic en la marca de verificacién verde del
articulo para excluirlo de la factura o haga clic en |la
casilla de verificacién que se encuentra a la izquierda
del articulo y haga clic en Borrar (Delete) para
eliminar la partida de la factura.

. Ingrese la Fecha del suministro (Date of Supply) de

acuerdo con la directiva de la UE para el pais
correspondiente.

. Si una partida estd exenta de impuestos, seleccione

el Detalle de la exencién (Exempt Detail) como
Exenta (Exempt) o Con Tasa cero (Zero Rated). En el
campo de descripcién impositiva (Tax Description),
proporcione el motivo de la exencién impositiva
(Reason for tax exemption).

. Si la partida es imponible, revise el Monto imponible

(Taxable Amount), actualice segin sea necesario e
ingrese la Tasa impositiva (Tax Rate) (%).

LINE ITEMS

Insert Line Item Options 2
|

O 4 SERVICE

SERVICE SHEET Service Sheat £
DETAILS

SESAD4ST2 4

TAX

O 4 SERVICE

SERVICE SHEET Service Sheat £
DETAILS

Subtotal

Cus Quant ! Uni
50 HUR  75.00 EUR 3,750.00 EU
& Lir
ble Amount 00 Eu
-
ur
4
* Date OF Supply: 14 Jan 2016 -
O Triangular Transaction
Cus it Quant Unit Unit Price
10 HUR  75.00 EUR 750.00 EUR
& Lir
Taxable Amount 750.00 ELR
o I 19%
Tax ounl:
' Date OF Supply: 14 Jan 2016 =FI
LI T lar T




|. Verificar el status de la factura

Si seleccioné el poder recibir las
notificaciones de factura en su cuenta,
recibira correos electrénicos
relacionados con el status de la factura.
También puede verificar el status de la
factura en la Bandeja de salida (Outbox).

Haga clic en el nimero de factura
(invoice number).

Para ver los detalles del status y el
historial de la factura, haga clic en la
pestafia Historial (History).

Se muestra el historial y los comentarios
del status de la factura. El historial de
transacciones se puede utilizar para
determinar los problemas en el caso de
las transacciones rechazadas o con fallas.

Cuando haya terminado de revisa el
historial, haga clic en Listo (Done), que se
encuentra en la esquina superior derecha
de la ventana.

Home

Inbox

Outbox

Catalogs Reports

Invoices Order Confirmations Ship Motices Drafts

Invoices

b Search Filters

Invoices

Total: 56

Page 1 -~ » [ 1]

Inwvoice # Customer Reference Submit Method Origin Source Doc Date Amount Routing Status Inwvoice Status
845760 3M - SI5 - 4500000791 Supplier 4 Oct 2013 $175.00 USD Failed Rejected
Sandbox
3M - SIS - 4800000461 Supplier 26 Aug 2013 $100,100.00 USD Failed Rejected
Sandbox
INW333 - Misc 3IM - SI5 - 4800000444 online Supplier Purchase 9 Aug 2013 $391.02 USD Acknowledged Sent
charges dbox Order
Invoice: 845760 [ e
Edit Create Line-Item Credit Memo  Export cxXML
Detail Scheduled Payments m
Invoice: 845760 To: 3M - 515 - Sandbox
Invoice Status: Rejected Routing Status: Failed
Received By Ariba Network On: 4 Oct 2013 8:28:22 AM GMT-
04:00
Submitted By:
History ¥
Status Comments Changed By Date and Time Stack Trace
The invoice it
was
3M - TEST 4 Oct 2013 8:36:50 AM
successfully
received.
INV-61: The =
Bill To

information is  PropogationDispatcher-

4= =

4 Oct 2013 8:37:00 AM




|. Verificar el status de la factura (continuacién)

Los status de la factura (Invoice Statuses):

= Enviada/en procesamiento (Sent /
Processing): La factura ha sido recibida y
esta siendo procesada.

= Aprobada (Approved): La factura ha sido
procesada y se aprobé el monto de la
factura.

» Rechazada (Rejected): La factura ha sido
rechazada porque no superdé la validacion.
Los Comentarios (Comments) incluyen
texto que explica el motivo del rechazo de
la factura y las acciones que usted debe
llevar a cabo para volver a enviar una
factura corregida. Puede utilizar el mismo
numero de factura para las facturas
rechazadas o con fallas.

= Pagada (Paid): El monto de la factura ha
sido pagado.

Invoice: 845760

Edit Create Line-Item Credit Memo  Export cXML

Dretail Scheduled Payments m

Invoice: 845760
Invoice Status: R.ejected

To:
Routing Status:

Recerved By Ariba Metwork On: 4 Oct 2013 §:28:22 AM GMT-

04:00
Submitted By:

History

Status Comments Changed By
The invoice
was 3M - TEST
successfully
received.
IMNV-81: The
Bill To

information is  PropogationDispatcher-

4 4 ™o

Drate and Time Stack Trace

4 Oct 2013 8:36:50 AM

4 Oct 2013 8:37:00 AM




ll. Facturas de serviclo: hoja de servicio de generacion
automatica (AutoGen SS)

Para crear una factura con respecto a un PO de servicio, seleccione PO de servicio (Service
PO) en su BANDEJA DE ENTRADA (Inbox) y haga clic en Crear factura (Create Invoice).

Ariba Network ity oo Pt oo

HOME OUTBOX CATALOGS REPORTS CSV Documents v Create v

Orders and Releases Time & Expense Sheets Early Payments Scheduled Payments Remittances Inquiries Motifications More. ..

Orders and Releases

Orders and Releases ltems to Ship

» Search Filters

Orders and Releases (1)

3M Deutschland
3M-Ql5 - GmbH

An0761813 - -

@ Order 4500761813 QA HILDEN. 05 $1,000.00 CAD 19 Apr 2016 New Invoice $0.00 CAD Criginal A
Germany

L ‘ Create Order Confirmation » ‘ ‘ Create Ship Notice ‘ ‘ Create Service Sheet ‘ ‘ Create Invoice » ‘ ‘ Hide ‘ ‘ Show ‘ ‘ Resend Failed Orders ‘

Nota: Si la referencia de la factura es mayor que 11 caracteres, no debe utilizar una Auto-Gen SS.




ll. Facturas de servicio - hoja de servicio de generacién automatica
(AutoGen SS): Seleccione el Pedido de compra a facturar (continuacion)

= |ngrese el N.° de PO (PO #) en el campo nimero de pedido en el Filtro de busquedas (Search
Filter) y la bisqueda mostrara las hojas de servicio del PO.

= Como alternativa, también puede ir hasta la ventana de creacién de facturas (Create Invoice)
si va hasta las Hojas de servicio de la bandeja de salida y abre un nUmero de Hoja de servicio.
Se muestra un botén en la ventana de la Hoja de servicio (Service Sheet) para Crear factura
(Create Invoice).

= Se muestra una advertencia emergente que le indica que la factura generara para usted la Hoja
de servicio. La factura se envia después de que el Cliente haya aprobado la Hoja de servicio.

Warning!

+ This customer requires service sheets for service orders. When you create an
invoice without first creating a service sheet, Ariba creates a service sheet for you.
The invoice is sent after the customer approves the service sheet.

Don't show me this message again

B




ll. Facturas de serviclio - hoja de servicio de generacion
automatica (AutoGen SS): Encabezado (Header)

(Header) de la factura. La informacién del

. Create Invoi el Ea
PO se completa de forma predeterminada feate Twoice g e ) e ) i
en la factura. Los campos con un asterisco
(*) son campos obligatorios. N —

ARY

= Enelcampo N. ° de factura (Invoice #), |“f:ih.,=u.m p— o s e

Addreiges

*nvoice #: MBAG45Te " Total Tax: 000 EUR

ingrese su numero Unico para identificar la eimoe: . st 45000008

14 Jan 2016

factura. Nota: Los numeros de factura no i i v
pueden incluir ceros a la izquierda o el i

. , Bill T 3M DEUTSCHLAND GMBH
sistema de 3M los tomara como fallas. .
Asimismo, no debe colocar guiones, barras, oy
espacios, puntos u otros caracteres
especiales en el campo del N. ° de la factura

(Invoice #).

Nota: Los campos que se muestran son solo ejemplos; debe
completar todos los campos correspondientes.

* No supere los 11 caracteres.

* |ngrese una Fecha de factura (Invoice Date).
Nota: La factura no puede tener una fecha
retroactiva superior a 364 dias. SM




ll. Facturas de serviclio - hoja de servicio de generacion
automatica (AutoGen SS): Encabezado (continuacisn)

Si configuré varias direcciones para la opcién
Pagar a (Remit To), podra seleccionarlas del
cuadro desplegable que se muestra. Create Invoice gy v Jf v Jf
Configure su direccién para la opcién Pagar a
(Remit To) a fin de que la misma se complete

ARIBA NETWORK - SUPPLY CHAIN COLLABORATION

* Indicates requived fisld

de forma predeterminada en su formulario de ¥ Ivake Hesder T
facturas. Consulte la Guia de configuracidn .

de cuentas (Account Configuration Guide) en | frawosr o s s -
el Portal de informacién para proveedores (o) #vaice Date: 0 - Amount Due: 4,500.00 EUR

busque en la seccion de AYUDA (Help) para RemR To 1501440 V]

obtener instrucciones. Cualquier cambio en la s

Bill Tu: 3M DEUTSCHLAND GMBH

opcién Pagar a (Remit To) también debe
informarse directamente al profesional de
aprovisionamiento de 3M.

MEUSS

Garmany

TAX (Z) Header level tax @) Line level Lax

La direccidn de facturacién (Bill To address)
se completa de forma predeterminada desde
el PO.

Nota: Los campos que se muestran son solo ejemplos; debe
completar todos los campos correspondientes.

El Impuesto se puede presentar a nivel del

encabezado (Header) o a nivel de la partida
(Line). Seleccione haciendo clic en el botén
de opciones apropiado. 3M




Il. Facturas de servicio -

OJa de servicio de generacion
automatica (AutoGen SS): Encabezado (continuacién)

La Nota de pago (Payment Note) se puede
utilizar dnicamente en Suecia para ingresar el
nimero de referencia del Pago.

Elija la Direccidn del cliente (Customer
Address) que determina el IVA o la
Identificacién tributaria del cliente (Customer
VAT or Tax ID) en funcién de la Direcciéon de
facturacién del cliente (Customer Bill To
Address).

Nota: Las reglas del Comprador se configuran
para asignar la identificacién del IVA del

cliente para la Direccién de facturacién (Bill to
Address).

Ingrese el IVA o la Identificacién tributaria del
proveedor (Supplier VAT or Tax ID) para las
facturas que se originan en los paises con
IVA. El IVA o la identificacién tributaria del
proveedor se llenan automaticamente si se
mantiene el valor predeterminado.

Ingrese el Identificador comercial del
proveedor (Supplier Commercial Identifier), si
corresponde.

ADDITIONAL FIELDS

D Infarmation Only. Mo action is required from the customer.

Supplier Account ID & :

Custormer Relerance:

Paymeant Note:

Suppliar:

Bill Fram:

BARIBA Test Supplier Accoun

lomdon ON
Canada

ARIBA Test Supplier Account

lomdon ON
Canada

|:| Tax paid through & Tax Representative

SUPPLIER VAT
* Supplier VAT, Tax ID:

Supplier Commearcia
[dentilier:

IDIVA123456

Supplier Commarcia
Credentials:

Service Start Date:

Service End Date:

Choose Address

Customer:

3M DEUTSCHLAND GMEE

3M DEUTSCHLAMD GMBH

NEUSS

Germany

Email:

CUSTOMER VAT
*Customer VAT Tax 1D:

IDIVA123456
£y Fequired Flaid

Nota: Los campos que se muestran son solo ejemplos; debe
completar todos los campos correspondientes.




ll. Facturas de serviclio - hoja de servicio de generacion
automatica (AutoGen SS): Partidas

1. Anivel de las partidas, haga clic en e— "
Agregar/actualizar (Add/U pdate) pa ra Mo, Include Type Part # Description Customer Part £ Quantity Unit — UnitPr rice Subtotal
agregar una linea de servicio. =

2. Ingrese la Denominacién del servicio
suministrado (Description).

3. Ingrese la Cantidad (Quantity)

4. Ingrese la Unidad (Unit). HUR para horas o
utilice Unid. (EA). Siga las pautas estandar de
Ariba para la unidad de medida en el caso de
cualquier otro tipo de unidad de medida.

5. I n g rese el Precio u nita rio Line Items 2 Line Items, 2 Included, 0 Previously Invoiced

Insert Line Item Options

L] L]
(U n |t P rl Ce) . Tax Category:|Intra Community Discoun t Add to Included Lines

° ° ° Mo. Include  Type Part # Description Customer Part # Quantity Unit Unit Price Subtotal
60 I n g rese Ia Fecha de In Iclo del v 10 Mon Catalog Ttem Marketing Service
L4 L4 b Mo. Include  Type Part # Description Customer Part # Quantity Unit Unit Price Subtotal
serVIclo (SerVICe Sta rt Date)' 10 SERVICE E0218 Printing Advertisement Mat E0218 100 EA $1.00 CAD $100.00 CAD
7 I I F h d f. I. L4 SERVICE PERIOD Service Start Date: Eiz Service End Date: w
b n g reS e a ec a e I na Izaclon MNo. Include  Type Part # Description Customer Part # Quantity Unit Unit Price Subtotal
AL M 10 SERVICE  |E0219 online Advertisement E0219 100 HUR $3.00 CAD $300.00 CAD
del servicio (Service End Date). : - 1 |
SERVICE PERIOD Service Start Date: '@ Service End Date: =

[L\ne Item Actions V] [Delete] | [Add V]




Il. Facturas de servicio -

Partidas

OJa de servicio de generacion
automatica (AutoGen SS):

La seccidén de las Partidas (Line Items) muestra las
partidas del Pedido de compra.

1. Revise la Cantidad (Quantity) de cada partida que
esta facturando.

2. Si no se debe facturar una partida, haga
clic en la marca de verificacién verde del articulo
para excluirlo de la factura o haga clic en la casilla
de verificacién que se encuentra a la izquierda del
articulo y haga clic en Borrar (Delete) para eliminar
la partida de la factura.

3. Ingrese la Fecha del suministro (Date of Supply) de
acuerdo con la directiva de la UE para el pais
correspondiente.

4. Si una partida estd exenta de impuestos, seleccione
el Detalle de la exencién (Exempt Detail) como
Exenta (Exempt) o Con Tasa cero (Zero Rated). En
el campo de descripcién impositiva (Tax
Description), proporcione el motivo de la exencién
impositiva (Reason for tax exemption).

5. Si la partida es imponible, revise el Monto imponible

(Taxable Amount), actualice segln sea necesario e
ingrese la Tasa impositiva (Tax Rate) (%).

LINE ITEMS

2 Line ltems 2 Included 0 Previously Invoiced

-
Insert Line Item Options
T O piseount Add to Inchuded Lines
O Include Part # Dresseriplion Customer Part Quanti Unil Unitt Price Subtotal
v 10 Men Catalog Item Marketing Services
O o SERVICE Marketing Services 50 HUR 75.00 EUR 3,750.00 EUR
SERVICE SHEET Service Sheet #: SESAD45T2 4 Service Line &:
DETAILS
TAX | + Category: I Taxable Amount: 3.750.00 EUR Bemove
Localion: Rate(%):
Deseription: No Tax Tax Amount:
Reagirme: Exernpt Detail:
Date OF Pre-Payment: Eid ** Date OF Supply: 14 Jan 2016 sk
Levw Etefenance: O Triangular Transaction
Include Part # Description Customer Part Quanti Unit Unitt Price Subtota
O o SERVICE Marketing Services i HUR 75.00 EUR 750.00 EUR
SERVICE SHEET Service Sheet #: SE4045T4 Service Line #:
DETAILS
TAX  Calegory: Taxable Amount: 750.00 EUR Bemove
Location: Rate(%): 199 5
Description: Tax Amounl:
Regime: 3 Exearmpl Detail:
Date Of Pre-Paymeant: ==  Date OF Supply: 14 Jan 2016 :FI

Law Referance:

Line Tt Actions | [ Delete| Add

LI Tria ngular Transaction




ll. Facturas de serviclio - hoja de servicio de generacion
automatica (AutoGen SS): Revisar y enviar

Haga clic en Enviar (Submit) para finalizar el proceso de creacién de la factura.

Create Invoice ((previous [l Save | ETISNI) |'Exit |

Confirm and submit this document. It will not be electronically signed according to the compliance map and your customer’s invoice rules. The document's originating country is: Canada. The document's destination country

is: Canada.
If you want your invoices to be stored in the Ariba long term document archiving, you can subscribe to an archiving service. Note that you will also be able to archive old invoices once you subscribe to the archiving service.

Standard Invoice

Invoice # : INV6953 Subtotal : $400.00 CAD

Invoice Date : Monday 18 Apr 2016 11:54 AM GMT-05:00 Total Tax : £0.00 CAD

Original Purchase Order : 4500496953 Total Gross Amount : $400.00 CAD
Total Net Amount : 400,00 CAD
Amount Due : $400.00 CAD




ll. Facturas de servicio - hoja de servicio de generacién
automatica (AutoGen SS): Revisar y enviar (continuacién)

El status de ruteo (Routing Status) de la factura permanece como En espera (On Hold) y el
status de la factura esta Pendiente de aprobacién (Pending Approval) hasta que se apruebe la

hoja de servicio.
Home Inbox | Outhox ICaca.c-gs Reports

Invoices Order Confirmations Ship Notices Service Sheets Drafts

» Search Filters

1 Total: 37 Page | 1 %]
Invoice # Customer Reference Submit Method Origin Source Doc Date Amount Routing Status Invoice Status
- INVE953 3M - QI1 - production QA 4500496953 Online Supplier Order 18 Apr 2016 $400.00 CAD §On Hold Pending Approva

Una vez que la Hoja de servicio sea Aprobada (Approved), la factura se transmite a 3M. El status
del ruteo (Routing Status) cambiara a Confirmado (Acknowledged) y el status de la factura
(Invoice Status) a Enviada (Sent).

Home Inbox Outbox Catalogs Reports

Invoices Order Confirmations Ship Notices Service Sheets Drafts

Invoices

¥ Search Filters

Invoices Total: 1 \ [

Invoice # Customer Reference Submit Method Origin Source Doc Date Amgount Routing Status Invoice Status

INVGE953 3M - QI1 - production QA 4500496953 Online Supplier Order 18 Apr 2016 £400.00 CAD § Acknowledged Sent

Create Line-Item Credit Memc] | | Create Non-PO Invoice




ll. Facturas de servicio - hoja de servicio de generacion
automatica (AutoGen SS): Revisar y enviar (continuacién)

El status de ruteo de la factura (Invoice Routing) permanece como En espera (On Hold) hasta que se

apruebe la hoja de servicio.

Home Inbox | Outbox ICatangs Reports

Invoices Order Confirmations Ship Notices Service Sheets Drafts

» Search Filters

Invoices Total: 37
Invoice # Customer Reference Submit Method Qrigin Source Doc Date

INVE353 3M - QI1 - production QA& 4500496953 Online Supplier Order 18 Apr 2016

Amount 4 Routing Status

$400.00 CAD §On Hold

Invoice Status

Pending Approval

Si una Hoja de servicio tiene informacidn incorrecta, puede ser rechazada (Rejected) por el Solicitante. El
status de ruteo de la factura (Invoice Routing) se cambia a Rechazada (Rejected) y el status de factura
(Invoice Status) a Rechazada (Rejected). La factura se puede enviar nuevamente haciendo clic en Editar

(Edit) después de hacer las correcciones necesarias.

HOME INBOX CATALOGS REPORTS
Invoices Order Confirmations Ship Notices Service Shests Drafts
Invoices

» Search Filters
Invoices (1)

=] INVRE953

L; Create Line-ltem Credit Memo | | Edit | | Cop | | Create Non-PO Invoice

3M - QI1 - production QA 4500496953 QOnline Supplier Order 20 Apr 2016

CSV Documents »

$2.00 CAD

Create v

Rejected

Rejected




Revisar el status de la factura

Si selecciond el poder recibir las
notificaciones de factura en su cuenta,
recibira correos electrénicos relacionados
con el status de la factura. También puede

verificar el status de la factura en la Bandeja
de salida (Outbox).

Haga clic en el nimero de factura
(invoice number).

Para ver los detalles del status y el historial
de la factura, haga clic en la pestafia Historial
(History).

Se muestra el historial y los comentarios del
status de la factura. El historial de
transacciones se puede utilizar para
determinar los problemas en el caso de las
transacciones rechazadas o con fallas.

Cuando haya terminado de revisa el historial,
haga clic en Listo (Done), que se encuentra
en la esquina superior derecha de la ventana.

Home Inbox Outbox | Catalogs Reports

Invoices Order Confirmations Ship Notices Drafts

Invoices

- Search Filters

Invoices Total: 56
Invoice # Customer Reference Submit Method Origin
-] 8457650 3M - 5I5 - 4500000791 Supplier
Sandbox
- 3M - 5I5 - 4300000461 Supplier
Sandbox

— INW333 - Misc 3M - SIS - 4300000444 Online Supplier Purchase
charges dbox Crder

= L

Source Doc Date

4 Oct 2013

26 Aug 2013

9 Aug 2013

Page 1 ~ » [l

Amount Routing Status Inwvoice Status

$175.00 USD Failed Rejected

$100,100.00 USD Failed Rejected

$391.02 USD Acknowledged Sent

= =

Invoice: 845760

o L

Edit Create Line-Item Credit Memo  Export cXML

Detail Scheduled Payments m

845760 To:
Rejected

Invoice:
Invoice Status:

Received By Ariba Network On: 4 Oct 2013 5:28:22 AM GMT-
04:00
Submitted By:
History
Status Comments Changed By Date and Time
The invoice
was 3M - TEST 4 Oct 2013 8:36:50 AM
successfully
received.
INV-61: The
Bill To

information is  PropogationDispatcher-

3o o

4 Oct 2013 8:37:00 AM

Routing Status:

Stack Trace

3M - 5I5 - Sandbox
Failed

A4

m




Verificar el status de la factura (continuacion)

Los status de la factura (Invoice Statuses): Invoice: 845760
= Enviada/en procesamiento (Sent/Processing): La = _lcreai“:ef:e”_“ Sredtiieme Beertadit
factura ha sido recibida y esta siendo procesada. ootel  schedvied peymer: (EEEAR
Inwvoice: 845760 To:
Invoice Status: Rejected Routing Status:
. e . . d b \ ke : 128 -
Pendiente de aprobacién (Pending Approval): La hoja recslved By Arba Retwerk Ot Do s NS

Submitted By:

de servicio se envia para su aprobacién.
= Aprobada (Approved): La factura ha sido procesada

History
y Se aprObé el monto de Ia faCtura' Status Comments Changed By Ciate and Time Stack Trace
» Rechazada (Rejected): La factura ha sido rechazada The invoics
porque no superd la validacion. Los Comentarios aucoessfully o 4 Oct 2013 8:36:30 AM
(Comments) incluyen texto que explica el motivo :Zf':dm
del rechazo de la factura y las acciones que usted Bill To
debe llevar a cabo para volver a enviar una factura information i PropogstionDIspstcher” 4 oct 2013 8:37:00 AM

corregida. Puede utilizar el mismo nimero de factura
para las facturas rechazadas o con fallas. Si la factura
es para AutoGen SS, el solicitante rechaza la hoja de
servicio.

» Pagada (Paid): El monto de la factura ha sido pagado.
3M




Reglas para 3M especificas del pais

Todos: El Proveedor es responsable de notificar a 3M si el envio de facturas electrénicas (elnvoices) no
cuenta con el respaldo legal o reglamentario, y brinda a 3M la reglamentacién apropiada.

EMEA:

» 3M Suecia: Los Proveedores suecos que usan nimeros de referencia de pago (nimero KID o FIK) en el
proceso actual de facturacién deben incluir este en la factura Ariba.

= 3M Bélgica: El peaje impuesto sobre los materiales al momento de ser transportados por carretera en
camiones grandes, si no se incluye en el precio del material, debe incluirse en los cargos de embarque.

= Europa (todos): Si la facturacién del proveedor esta ubicada en Europa y envia la factura a cualquier
entidad de 3M en Europa, en la factura de Ariba deben incluirse el nUmero de registro del IVA del
proveedor y de 3M.
» | as facturas originadas en paises de la UE deben proporcionar la siguiente informacién, de acuerdo con

la directiva de la UE:

Fecha del suministro (a nivel del encabezado y el articulo)

Identificacién del registro comercial

Identificacién del IVA o identificacién tributaria del proveedor

Identificaciéon del IVA o identificacién tributaria del cliente

En el caso de Suecia debe ingresar el nimero de referencia de pago en el campo Nota de pago

(Payment Note)

En el campo de Descripcién impositiva (Tax Description) (a nivel del encabezado vy el articulo) ingrese

el Motivo de la exencién impositiva. 3M
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Reglas para 3M especificas del pais (continuacién)

Latinoamérica:

» Los proveedores terceros de México que venden a 3M de Panama Pacifico y realizan el envio a San
Luis Potosi en México

» Deben incluir el siguiente comentario en el encabezado de la factura:

= OPERACION EFECTUADA AL AMPARO DEL ARTICULO 105 Y 112 DE LA LEY ADUANERA,
ARTICULO 29 FRACCION |

= DE LA LEY DEL IVA. ARTICULO 156 DEL REGLAMENTO DE LA LEY ADUANERA 5.1.3,,5.2.2,
5.2.3Y 4.3.22 DE

= LAS REGLAS DE CARACTER GENERAL EN MATERIA DE COMERCIO EXTERIOR VIGENTE.

= Ademas, el proveedor debe incluir el Namero IMMEX para 3M Purification S de RL de CV (2679-
20006).




Cémo modificar las facturas




Factura para cambiar el PO: Revisar,

guardar, editar

Los nimeros de factura no pueden
contener ceros a la izquierda,
guiones, barras, espacios, puntos u
otros caracteres especiales en el
campo del N. ° de la factura
(Invoice #).

Create Invoice

¥ Invoice Header

Summary

Purchase Order: 4500003503

Al hacer clic en Salir (Exit) durante
la creacion de la factura indica al
usuario que puede guardar, borrar o
continuar trabajando en la factura.

Cuando esté listo para reanudar el
trabajo en la factura, seleccione la
factura en Borradores (Drafts) y
haga clic en Editar (Edit).

Nota: Puede mantener el borrador
de las facturas durante 7 dias como
maximo.

Subtotal: $1,023.00 CAD View/Edit A
A e Total Tax: $0.00 GAD
Imvoice # NWV1224 Totsl Gros: ount:  $1,022.00 CAD
Total M ount:  $1.023.00 CAD
nwoice Date: (3 *| 15 Dec 2018 EE Amount Due: $1,023.00 CAD
AR B A NETWORK
Generate Invoice
% Exit
Sawve the invoice.
Delete the invoice.
Continue to work on the invoice.
NETWORK
ARIBA Test Supplier 1 ¥
Home Inbox Outbox Catalogs Enablement Tasks Reports [ 1
= <= et : -:-IJ Drafts |
Drafts
This page displays documents you saved in draft state. You can edit them and submit them, which removes them from this page. This page stores documents . ]

Invoices

Invoice # Customer Reference

\ Test1234

Buyer 01

—
| Delete | | view Content |
|

4400035472

Date Last Modified 4 Amount Status

8 May 2012 1:35:38 PM Compaosing




Editar o volver a enviar facturas

Acceda a las facturas para editarlas y volver a enviarlas:
» Haga clic en la pestaiia Bandeja de salida (Outbox).

= Haga clic en el N.° de factura (Invoice #) de la factura rechazada o con fallas que desea
volver a enviar. Después, haga clic en Editar (Edit).

» Luego de corregir la factura, haga clic en Enviar (Submit) en la pagina de revisién (Review)
para enviar la factura.

AR B A NETWORK Test Supplier 1 v

Home Inbox Catalogs Enablement Tasks Reports

Invoices Order Confirmations Ship Motices Drafts

Invoices

P Search Filters

Inwvoices Total: 1 B
Invoice # Customer Reference Submit Method Origin Source Doc Date Amount Routing Status Invoice Status
EI __- Buyer 01 Non-PO online Supplier Customer Order & May 2012 $105.00 USD Failed Rejected

[ Create Line-Item Credit Memo [Edit] | [Generate Mon-PO Invuic:e]




Crear un memorandum de crédito:
a nivel de la linea (PO o factura)




Memorandum de crédito: Partida (PO o factura)

1.

Para crear un memorandum
de crédito considerando un
PO que se facturé
previamente, vaya hasta su
Bandeja de salida (Outbox)
y seleccione la factura
haciendo clic directamente
en el enlace del nimero de
la Factura (Invoice #).

Nota: También puede hacer
clic en el botén de
opciones y en la lista
desplegable Crear (Create),
seleccione Memorandum
de crédito (Credit Memo).
Una vez que se encuentre
en la pagina Detalle de la
factura (Invoice Detail),
verifique que se trata del
PO o la factura correcta.

. Haga clic en Crear un

memorandum de crédito
para la partida (Create
Line-Item Credit Memo).

Home Inbox Outbox |Catalogs Reports
Invoices Order Con mations Ship Motices Drafts
Invoices
b Search Filters 1
Invoices Total: 76 Page 1 = »
Inwvoice & ustormer Reference Submit Method Origin Source Doc Date Amount Routing Status Inwvoice Status
& — INW4709 3M - DIS5 - 4800004709 Online Supplier Purchase 17 Oct 2013 $108,762.50 CAD Acknowledged Sent
DEW Order
— INWV4599 3M - DIS - 4200004599 Online Supplier Purchase 16 Oct 2013 $101,062.50 CAD Acknowledged Paid
DEW Crder
— INWVASSTF 3M - DIS - 4200004597  Online Supplier Purchase 16 Oct 2013 $101,062.50 CAD Acknowledged Approved
DEW Crder
— CRME4595 3M - OIS - 4800004695 Online Supplier Purchase 16 Oct 2013 $-519.05 CAD Acknowledged Sent
DEW Crder
— INW4595 3M - OIS - 4800004695 Online Supplier Purchase 16 Oct 2013 $101,062.50 CAD Acknowledged Sent
DEW Crder
— INW4593 3M - OIS - 48000045693 Online Supplier Purchase 16 Oct 2013 $2,995.63 CAD Acknowledged Sent
DEW Crder
Invoice: INV4709 ——
|Create Line-Item Credit Memo|  Erirme—Eaport oML
@ Scheduled Payments History 2
Status

Standard Invoice

Invoice #:
Invoice Date:

Original Purchase Order:

INVAF09

Thursday 17 Oct 2013 10:00
AM GMT-05:00

4800004709

Invoice: Sent
FRouting: Acknowledged

Subtotal:
Total Tax:

$96,250.00CAD
$12,512.50CAD
$108,762.50CAD
$108,762.50CAD
$108,762.50CAD

Total Gross Amount:
Total Met Amount:

Amount Due:




Memorandum de crédito (PO o factura): Encabezado (Header)

1. Ingrese el N‘° del memoréndum de Create Line-ltem Credit Memo | pcaie | | - | “
crédito (Credit Memo #).
Ingrese la fecha del memorandum de T [more et
crédito (Credit Memo Date). summary __

Amount Due:  §-100.00 CAD

S0

De forma predeterminada, los valores

e Mo: INV3508

de la factura original se rellenan
autométicamente (Con un Valor o -:=-_: 3M Production Test Vendor - TEST
negativo) hasta que seleccione las StPat N

Sill To:  3M CANADA COMPANY

partidas y ajuste la cantidad

LONDON OM

(Quantity) y el valor (Value).
2. El crédito fiscal se puede presentar a ® hesterieveitne @ () Lnelevitex

nivel del encabezado (Header) o a SR ey

nivel de la partida (Line Item). Si se s

presenta en el encabezado (Header), &v«v

una vez que ajuste la cantidad y el . - | )

valor negativo de la partida, el Monto = ] L

imponible (Taxable Amount) y el
Monto del impuesto (Tax Amount) se
volveran a calcular automaticamente
en funcién del valor de su partida.




Memorandum de crédito (PO o factura): Encabezado (continuacion)

Al momento de acreditar los
cargos de embarque, si
corresponde, haga clic en el
botén de opciones embarque a
nivel del encabezado (Header
level shipping). Ingrese un monto
negativo para el embarque a nivel
del encabezado. (Nota: en el caso
de los proveedores integrados,
los cargos de embarque se
encuentran en la linea).

También se pueden agregar
comentarios al Encabezado del
memorandum del crédito de la
partida (Agregar al encabezado
[Add to Header])).

LTI 1NivoiLe LraLe., L7 oL Lulo

T'OTdl NET AMMount:

P LlUS, oL oUL AL

Supplier Tax ID: Amount Due: 5-108,762.50CAD
Remit To FRAMKLIN ST -
London OMN
Canada
Bill To: 3M CANADA COMPANY
LOMNDON
Canada
TAX @ Header level tax Line level tax
= (Zategory: Taxable Amount: $-96,250.00CAD Eemowve
R.EtEl::D.'f::]: 13.00
Location:
o Tax Amount: $-12,512.50CAD
Description:
SHIPPING @ Header level shipping Line lewel shipping
Ship From: 3M - TEST supplier 2 Ship To: 3M Brockville - Tape M
london OM Brockville Ontario OM Addresses
Canada Canada
Tax
SUPPLIER VAT Shipping Cost
Supplier WAT,/Tax ID: WATID 123456

Frowvincial (Canadian) Sales Tax Exemption Mumber;

Add to Header -

\

\

$

Special Handling

Discount

Comment




Memorandum de crédito para la partida (PO o factura): A

nivel de la linea

Haga clic en la marca de

verificacién para

incluir la partida en el

memorandum de crédito o para

excluirla de este.

= Marca de verificaciéon verde =
incluir en la factura

= Marca de verificacién o casilla
gris = excluir de la factura

2. Actualizar cantidad (Quantity). Se

completara automaticamente con

un valor de cantidad negativo.

3. Ajuste el precio unitario (unit

price), si corresponde. Esto

permanecera con un valor positivo.

4. También se pueden agregar

Comentarios (Comments) a nivel

de la partida (Line Item).

Haga clic en Actualizar (Update)

para realizar una actualizacién o en

Siguiente (Next) para hacer la

revisién y envio.

GOOoDs

Insert Line Item Options

Tax Category:

1

1 Line Items

Special 2
Handling Disco

0 Previously Invoiced

Add to Included Lines

Mo. |Include 7/: Description Cuantity Unit Unit Price Subtotal
10 e Mon Catalog PRELIMIMARY PRODUCT FOR DEBEF-TOP-) ] MTE +550.00CAD $-1,100.00CAD
Item 501
PRICING * Price Unit: * Price Unit Quantity: 1
DETAILS
= Unit Conwversion: Description:
SHIFPING Ship From: 3M - TEST supplier Ship To: 3 3M - DIS - DEV view/Edit
PA Addresses
-r
United States
Deliver To:
SHIPPING & : : : :
Shipping Amount: Shipping Date:
COST pping pping A
ADDITIOMAL Assist:
FIELDS
Commission: 5
Insurance:
Line Item Actions - Delete
Edit
Turn ofl
Hide/sk Add 4
Co nts
LS Update [ Exit |




Memorandum de crédito para la partida (PO o factura): Enviar

| Revise Ia pa’gina de Create Line-ltem Credit Memo m
Con firm a Cio’n del resum en 'i::n,:fi—::::n:r:c"r::l;n;::::.,I:::-::::i:;i‘:,i:.T::nz-;ti‘;ilb:i:;eggﬂra Ity signed according to the compliance map and your customer’s invoice rules. This transaction qualifies as Cross-Border trade. The document's originating country
If you want your invoices to be stored in the Ariba long term document archiving, you can subsecribe to an archiving service. Note that you will also be able to archive old invoices once you subscribe to the archiving service.
V4
del memordandum de Line-tem Credit Memo
Cré dito (C re d it M e m O (Original Invoice No: ME3342Ta)
Cre emo#: CR122 Subtota $-830.00 CAD
M M c Dste : Thursday 15 Dec 2018 2 SMT-06:00 Total Ta $0.00 CAD
Summary Conflrmatlon) ',’:2;3;915 s mmeT Total Gross ii:.': 5—33':'-3EC:-D
o po . o 5
para verificar la precisién
4
del memorandum de

Date : Wednesday 14 Dec 2018 7:48 PM GMT-06:00 Total Net Amount §-830.00 CAD
Ve .
crédito.

Order - 4500002342 Amount Due %-830.00 CAD

= Haga clic en Enviar
(Submit).

» Nota: Si se utilizaron
Cargos varios, los mismos
no apareceran en la
pagina de confirmacidn
del resumen (Summary
Confirmation).




Crear un memorandum de crédito: suma
global a nivel del encabezado (PO o factura)




A nivel del Encabezado del memorandum de crédito (PO o factura)

Para crear un memorandum de
crédito de encabezado (suma global)
con respecto de un PO facturado
previamente, vaya hasta su bandeja
de entrada (Inbox) y haga clic en el
enlace del nimero del PO.

Nota: También puede hacer clic en
el botén de opciones y en la lista
desplegable Crear (Create),
seleccione Memorandum de crédito
(Credit Memo).

= Una vez que se encuentre en la
pagina Detalle de la factura
(Invoice Detail), verifique que se
trata del PO o la factura correcta.

= Haga clic en Crear un
memorandum de crédito
(Create Credit Memo).

Frie Inboax WL T

Furchase Drders Time MRS

Purchase Orders

e Sheets Early Payments Scheduled Payments Remittances Hotifications

Min. Amournit:

Mase., Armsoung

Pending Queue

....... Mumbar: Viaw: & Al excegpt hidden arders all Gnly hidden arders
Date Rang Last 31 day: Search anly blanket purchase orders
D 20 Jan 2014 Mumber of Results: 100 =
End L 1% Fab 2014
Search Reset
Car
[ T Ll In 0 T
L
I
= T e 201 Ir T .-
BE B
(
L8 e 201 I 0,00 L .
BE B P
I
[ T o o I 00 ¢ e
BE
I
[ T LT i I (TR . -
BE P
(
[ T 0, 0T 201 1 Q0,00 <
BE 1 P
I
[ B 0 v 201 I 0, 000,00 T -
BE 4 P
¢
(= B Bro $11,600.00 USD  Origenal -
Canada
B Customar: 3H UAT {1}
e ————
Create Order atson 8
& 1996-2043 A 1 @




A nivel del Encabezado del memoran

factura) (continuacién)

um de crédito (PO o

= |ngrese el N.° de factura (Invoice #).

» |Ingrese la Fecha de factura
(Invoice Date).

= El crédito fiscal se puede presentar
en el Crédito a nivel del Encabezado
(Header).

» Acreditar los cargos de embarque o
manipulacién especial. Si
corresponde, a nivel del encabezado
(Header), ingrese un monto negativo
para el embarque o las
manipulaciones especiales.

» También se pueden agregar
comentarios (Comments) al
encabezado del memorandum del
crédito de la partida.

NETWORK

ARILEB A

Create Credit Memo

Nextr (33

* Indicates required feld

Header Information

*Invoice & CR1321654

* Invoice Date: 19 Feb 2014

Suppler Account 1D =;

ADDRESS
Remit To:

Choose Address: OG TECHNOLOGOES
Name: 3M - TEST supplher 2

Address: 0G TECHNOLOGOES Brcsgrelonydyers
L14THE COMMONS LbN.DON ON NGA 552
4300 VARSITY OR, SUITE Canads g 3
WASHTENAW, Ml 48108-5010 Phone(Constant): + () 612 333 9999

United States

Remittance 10: 10001799
Account Recesvable ID:
Tox 10 Of Supplier: TID123456
Tax pad through » Tax Representative
Suppher VAT/Tax 1D: VATIOL123456

Name: 3M - TEST supplier 2

Information Only. No action 18 required from the customer,

4800055348

Customer Reference:

ol To:
M CANADA COMPANY

Invoice Recipient:

Name: IM CANADA COMPANY
Emai Address:




A nivel del Encabezado del memorandum de crédito (PO o

factura) (continuacién)

» Ingrese el monto del crédito
(credit amount). El monto debe
tener un valor negativo.

= También se puede acreditar el
monto del impuesto. Haga clic en
Crear impuesto (Create Tax).
Seleccione el tipo de impuesto o
cree su propia tasa la cual se
aplicara al crédito.

= Si corresponde, al momento de
acreditar los cargos de Embarque,
en Ajuste en Embarque
(Adjustment in Shipping), ingrese
un monto negativo.

» También se pueden agregar
comentarios (Comments) al
Memorandum del crédito.

Adjustment in Subtotal: $-500.00

ADJUSTMENT IN TAX

Tax Category Tax Rate Taxable Amt Tax Location Description
GST 10 % $-500.00 ONTARIO|
Create Tax «
Adjustment in Special Handling:
+ Adjustment in Shipping: _55.00
Ship To i
*Name: 3M Brockville - Tape “MName: 3M - TEST supplier 2
Address 1 [0 CALIFORNIA AVENUE, BLDG # 501 Address 1: (210 6th Ave
Add 2 Add 2
Add 3 Add 3
+ City: BROCKVILLE City: london
* Province: Cntario - * Prowvince: Ontario -
Postal Code:[ gy swi Postal Code:[mse 1ws
Country: Canada [CAN] - Country: Canada [CAN] -
Thiz selection will refresh the page content Thizs =election will refresh the page content
Inspection Date: iz
Commen ts:
Default Credit Memo Comment CREDIT FOR ....
Text:

Mext p




Status, blisquedas e informes de
documentos




Revisar el status de la factura

En su pagina de inicio, haga clic en
la pestaia Bandeja de salida
(Outbox)

Vera una lista de todas las

facturas enviadas.

= Cada N.° de factura es un
enlace para abrir y visualizar
esa factura.

» Hay dos tipos de status:

1. Status del ruteo (Routing
Status): Muestra el status de
ruteo de la factura para 3M a
través de Ariba Network.

2. Status de la factura (Invoice
Status): Muestra el status de
la factura en si,
especificamente, a través de
su proceso de pago.

Home Inbox Outbox | Catalogs  Reports

Invoices Order Confirmations Ship Notices Drafts

Invoices

b Search Filters

Invoices

Inwoice # Customer Reference Subrmit Method

'S P RTLProdiztryTst Customer Corp. Contract IZ”S Paper Invoice

[Cr’eete Line-Iterm Credit Merne] [Eu:lit] [ [Generate Man-FPi Inveiee]

Invoices Tatal: 1 |

Invoice # Customer Reference Subrmit Method Origin Source Doc Date Amount Routing Status Invoice Status

¢ (=1 RTLProdCiyTst Customer Carp, Contract 1C5 Paper Invaice Supplier 25 et 2011 $600.00 USD Y Sent Sent

[Create Line-Item Credit Memel | [Generate Non-PO Inveice]

Contact Suppart/ Privacy Statement / Secutity Disclosure  Tarms of Uze

@ 1996-2011 #riba, Inc, All rights reserved,




Revisar el status de la factura (continuacién)

Status del ruteo (Routing Status):

= Fallé (Failed): Hubo un fallo en la factura con respecto a las reglas de facturaciéon de 3M
segun lo establecido en su cuenta en Ariba Network.

= En cola (Queued): Ariba Network recibié la factura desde la cuenta de la Red del
proveedor, pero no la envié a la cuenta de la red de 3M.

= Enviado (Sent): Ariba Network envié la factura a la cuenta de 3M en Ariba Network. La
factura estd esperando ser descargada en la aplicacién de facturacién de 3M.

» Confirmado (Acknowledged): La factura se envi6 desde la cuenta de la red de 3M (3M
Network) a la aplicacion de facturacion.

Invoices Total: 1

Invoice # Customer Reference Submit Method arigin Source Doc Date Armount Routing Status Invoice Status

I v ETLProdCtryTst Customer Corp. Contract IS Paper Invoice Supplier 25 Oct 2011 $600.00 USD Sent Sent

[Create Line-Itermn Credit Memo] [Edit] | [G eeeee te Mon-PO In'-.-'oic:e]

Contact Support f Privacy Statement / Security Disclosure / Termsz of Use
2 1995-2011 Ariba, Inc, All rights reservead,




Revisar el status de la factura (continuacién)

Status de la factura (Invoice Status):

= Enviado (Sent): 3M recibid la factura, pero todavia no la aprobé ni rechazé.
(Status anterior: procesamiento).

» Cancelado (Canceled): La factura fue cancelada por parte del Proveedor.

= Rechazado (Rejected): 3M rechazé manualmente la factura o la factura no pasé la
validacidn al ser cargada en el sistema de facturacién de 3M.

= Fallé (Failed): La factura no se cargé en el sistema facturacion de 3M.

= Aprobada (Approved): El cliente aprobé a 3M para el pago.

= Pagada (Paid): 3M pagé la factura o esté en proceso de emitir el pago.

Invoices Total: 1

Inwoice # Custorner Reference Subrmit Method origin Source Doc Date Arnount Routing Status
' = RTLProdCtryTst Custormer Corp. Contract IZS Paper Invoice Supplier 25 Oct 2011 $600.00 USD Sent

[Create Line-Itermn Credit Memo] [Edit] | [G eeeee te Mon-PO In'-.-'oice]




Comprobar el historial de la factura

Acceda a cualquier factura.

Haga clic en la pestaina Historial
(History) para ver los detalles del
status y el historial de la factura.

Se muestra el historial y los
comentarios del status de la
factura.

El historial de transacciones se
puede utilizar para determinar los
problemas en el caso de las
transacciones rechazadas o con
fallas.

Cuando haya terminado de revisa
el historial, haga clic en Listo
(Done).

Invoice: INV4697

Create Line-Item Credit Memo  Export cxXML

Scheduled Payments Iﬁ

Detail

INWV4697 Ta:
Approved
16 Oct 2013 10:24:38 AM GMT-04:00

Invoice:

Invoice Status:

Received By Ariba Metwork On:
Submitted By:

History
Status Comments
The invoice was successfully received.

The invoice status has been successfully updated to by 3M - DIS -
DEV. Description: The document was added to the pending gueue for
download.

Sent

Acknowledged

D15 - DEV. Description:

Create Line-Item Credit Memo  Export eXML

The invoice status has been successfully updated to Approved by 3M -

Routing Status:

Changed By

3M - TEST supplier 2

PropogationProcessor-

632220

Supplier

Supplier

PropogationProcessor-

112240

3M - DIS - DEWV
Acknowledged

Date and Time

16 Oct 2013 10:24:40 AM

16 Oct 2013 10:24:52 AM

16 Oct 2013 10:24:53 AM
16 Oct 2013 10:25:14 AM

16 Oct 2013 11:49:17 AM

Stack Trace




Buscar por factura (buscar o informes)

Busqueda rapida:

= En la pestafia Factura (Invoice) en
la Bandeja de salida (Outbox):

= Seleccione el Nombre del cliente
(Customer) de la lista
desplegable.

»= En lalista desplegable Cliente
(Customer), seleccione 3M.

= |ngrese el N.” del documento
(Document #), si lo conoce.

= Seleccione el Rango de fechas
(Date Range), en el caso de las
Facturas, hasta 90 dias como
maximo.

= Haga clic en Buscar (Search).

Home Inbox

Orde

Invoices

¥ Search Filter:

Outbox) Catalogs Reports

r Confirmations

s

Ship Motices Drafts

Customer: Min. Amount:
Invoice INVAESS ¢ All Customers Max. Amount:
Mumber: 3M - DIS - DEV
OrFartial number 3M - SIS - Sandbox TR -
Order Mumber of 100
Number: Results:
Date Range: Last 24 hours - Show Only Invoices Submitted from the Customer's System.
Start Date: 16 Oct 2013
End Date: 17 QOct 2013
Search [Reset
Invo = Total: 77 Page 1 « #
Invoice # Customer Reference Submit Method Origin Source Doc Date Amourn t Routing Status Inwvoice Status
= INV4T14 3M - DIS - 4300004714 Online Supplier Purchase 17 Oct 2013 £108,762.50 CAD Acknowledged Sent
DEV Ord
= INWV4709 3M - DIS - 4300004709 Online Supplier Purchase 17 Oct 2013 £108,762.50 CAD Acknowledged Sent
DEV Ord
= INWV4599 3M - DIS - 4300004699 Online Supplier Purchase 16 Oct 2013 $101,062.50 CAD Acknowledged Paid
DEV Ord
2l INWARST 3M - DS - 4800004697 Opline Supplier Purchaze 16 Oct 2013 £101.062.50 Cap  Acknowledoed Approve d




Establecer el administrador y la cuenta




Administrador de la cuenta

Configuracién de la cuenta:

= Perfil basico

= Ruteo del pedido electrénico

» Ruteo de la factura electrénica

» |nformacién de pagos

= Notificaciones por correo electrénico

Gestiéon de funciones y usuarios
Relaciones con el Cliente

Asistencia en Ariba Network




Configure la informacién de la cuenta

Usted es responsable de la precisiéon de las secciones que se indican a continuacién. En

cualguier momento puede regresar a estas secciones para realizar cambios y mantenerlas
actualizadas.

= Perfil bdsico (Basic Profile): Verifique la informacién de su compaiiia.

= Notificaciones por correo electrénico (E-mail Notifications): Vea y actualice las direcciones
de correo electrénico para las notificaciones a su cuenta.

» Ruteo del pedido electrénico (Electronic Order Routing): Seleccione su preferencia para
recibir los pedidos.




Inicie sesidon como Administrador (Administrator)

Pagina de inicio de sesién en SAP Ariba /\\ Orders & INVOICES ruuerest avaeton
Ariba Network:

= Para iniciar sesidn en su

cuenta, visite Supplier Login SAP Ariba Live in Singapore
http://supplier.ariba.com. - | b i e
! experts and innovators that drive our indust
u Pa ra a Cced e r a S u C u e nta d e et L \ : Plepase join us at our inaugural SAP Ariba Lze in
et oy Asia on August 29 to 31

produccién, ingrese el Nombre

de usuario (User Name) y la .

Having trouble logging in?
Contraseiia (Password),

New to Ariba?

deSpUéS haga CIiC en Register Now or Learn More
Iniciar sesién (Login).



http://supplier.ariba.com/

Configuracién del perfil y la cuenta

Acceda al perfil de |la

compania:

» Haga clic en la pestana
Navegador de
administracion
(Administration
Navigator).

= Se abrira la ventana de
configuracion del perfil
(Profile Configuration).

= Haga clic en Perfil de la
compaiiia (Company
Profile).

Home Inbox  Outbox

1 Pending Tasks

Action Reguired to Complete
Enablement Tasks =

Profile Completeness
| 40%
Enter a short

description to reach
50% =

Quick Links

Wiew: |Last 24 hours 0

BE.| purchase orders

Mew (1)
Changed {0}

Catalogs  Enablement Tasks

Learn how to accelerate payment and convert your re

Purchase Orders
Order Confirmations
Ship Notices
Invoices

Fayrents

Mare..,

Nota: Su identificaciéon de Ariba
Network (Ariba Network ID, ANID)
se mostrara en la esquina superior
derecha de la péginia.

Reports

Customer:

Supplier Company ¥

AMD1007956466, Basic Package

[ ]
Enter a short description to reach 50% =

Company Profile

Service Subscriptions

Account Settings
Customer Relationships
Users

| Q Motifications

Order Mumber:

Account Hierarchy

Network Settings

Date Range:

Electronic Order Routing
Electronic Invoice Routing

I Last 14 days LIL'

Accelerated Payrnents

[T Exact Match

Remittances

Metwork Motifications

Purchase Order Status

Customers: 2 of 2

Custarmer
k. AMNQA testing ac...

[ Custamer Corp.

=12

(== [}

Changed
i

o

Confirmed Shipped Invoiced In Progress Failed
o a a a o
a a I} a I

Last Refresh: 17 Jul 2012 11:41:46 PM




Configuracién del perfil de la compaiiia

Bdsico (Basic):

= La seccion del Perfil basico de
la compaiiia (Basic Company
Profile), complete o actualice
todos los campos obligatorios
que se indican con un asterisco.

= Haga clic en Agregar (Add)
para clasificar su compafia por:

= Mercancias
= Territorio de ventas
= |ndustrias
» Haga clic en Guardar (Save).

Company Profile

Basic (2] Business (2] Marketing {3} Contacts Certifications {13

* Indicates a required field

Overiew
Company Mame: * | supplier Company
Other names, if any:
MetworkId: AMO1007956466 i
Short Descri ption:
A
Characters left: 100
Website:
Commodities, Sales T o nd Industrie
Address

(1) Cleaning brushes

Sales Territories *

IMPORTANTE: Si cambia la informacion de
su compafia, notifique directamente a 3M.

¥| Motify me when business opportunities matching my commodities are published on Ariba Discovery-Ear|

Add/Remowve




Configuracién del perfil de la compaiia (continuacién)

Negocio (Business): Company Profile

| | OpCionaI: Ingrese Ia Basic (2] Marketing (3] Contacts Certifications (1)

informacién adicional de indicates o reauired il

la companiia, como las Business nfo

|dentificaciones T

tributarias (Tax ID). Annual Revenue: I

Stock Swrmbal:

= Las identificaciones
tributarias (Tax ID) se

Fizcal Infio

ingresan de forma T — | =

predeterminada en las E T —

facturas que credé usando Glabal Locatian Number:

|a OpCién Crear factura Tax Id: Do not enter dashes

(Create Invoice). e e
Wat Id:

* El ndmero de IVA no
puede tener espacios,
guiones ni caracteres

Exempt from Backup
withholding:  © Yes & Mo

Business Type

especiales. M




Configuracién del perfil de la compaiia (continuacién)

Marketing (Marketing):

* |[ngrese detalles
adicionales y criterios
especificos acerca de
su compaiia.

= Agregue la Descripcién
de la compaiiia
(Company Description)
y el Logotipo de la
compaiiia
(Company Logo).

= Sies necesario, haga
clic en Agregar (Add) y
agregue la Informacién
crediticia y riesgos
desde D y B (Credit
and Risk Information
from D&B).

=
Company Profile Save Close
Basic (2] Business (2] Marketing (3] Caontacts Certifications (1) Profile Completeness
4 0%

* Indicates a required field
Company Description &5 Short Descri ption

gh website

g0 Annual Revenue

—size — x| = — font — bl s
_I_ | _I_ gp Certifications

&P D-U-MN-S Mumber

50 Business Twp

50 Cornpany Descriptian

5r Cormpany Logo

Wiew Profile as a Buyer
Frofile Wisibility Settings
Marketing information is not displayed on Ariba Discovery until you upgrade to the Advantage
Program. Your organization is not currently subscribed to the Advantage Package.
Credit and Risk Information from D&B
[D&B D-U-N-S®& NMumber: Add ] |-
Company Logo
Loge File: Choose File I Mo file chosen
Upload
=)




Configuracién del perfil basico

Contactos (Contacts):
Los campos de
contactos principales
de la compania se
encuentran en la
pestana Contactos
(Contacts) que se
localiza en la pagina del
Perfil de la compaiia
(Company Profile).

Company Profile

Basic (21 Business (2 Marketing (33 Certifications {11

* Indicates a required field

Company Contact Information

Main Ernail: * |test@test.com

Courtry Area Hurmber
Main Phane: * | yge 1 = I EEE a9o0a90

Courtry Area Hurmber
Main Fax: | usa 1 - -
Contact Fersonnel
Staterment
Contacts
Marme + Business Title Ernail

Mo ferns

Zreate

Companywide Assigrniments

Companywide Assignments

Assignment Contact Mame
A Cooun ts Receivable

Accounts Payable

Zustomer Care Manager

Zatalog Manager

Ariba Privacy

Phone

Actions




Configuracién del perfil basico (continuacién)

Certificaciones
(Certifications):

* |ngrese informacidn
adicional sobre las
certificaciones de su
compaiiia, si
corresponde.

» Puede ingresar
informacién adicional
sobre su compaiiia con
respecto a cualquier
informacién verde o de
diversidad que
corresponda a su
organizacion.

ARIB A NETWORK

Company Profile

Basic (3] Business [2) Marketing [3] Contacts

* Indicates a required field

Certifications

El Green Initiatives
| Small Disadvantaged Business

[l Minority-Owned Business

El Veteran-Owned Business
D IS0 Certification
El Not Certified

[ Certifications (1] ]

Buying organizations can view these designations in your company profile and search on this infoermation when locking for new suppliers.




Ajustar la configuracién de la red: Ruteo del pedido electrénico

En eI' I\!aveggdor de . . Supplier Company +
administracién (Administration AND1007986466, Basic Package

[
Enter a short description to reach S0%: =

Navigator), haga clic en Ruteo e
del pedido electrénico
. . Company Profile
(Electronic Order Routing) para Service Subscriptions
|nd|Car |a forma en que desee erate payment and convert your res Account Settings
realizar las transacciones IR £ cusomer relstionshins
. . Custarmer: Users
comerciales con los Clientes en | K Motifications
Ia I‘ed. - Sococount Hierarchy
| | A MNetwork Settings
Date B Electronic Order Routing
ate Range: l I . . .
Last 14 days ;Ig Aocelerated Pavments )
[ Exact Match Remittances
|| Metwork Motifications
Customers: 2 of 2 i ' Ii:::i

3M o




Configuracién de la red: Ruteo del pedido electrénico (continuacion)

Coémo recibir los documentos

» |Los métodos disponibles incluyen: correo electrénico, fax, opcién en linea (web o portal)
o cXML.
Nota: Las opciones en linea envian el documento a su bandeja de entrada, pero no
envian una copia adicional a su ruteo por correo electrénico, fax o cXML. El seleccionar
uno de los demas métodos envia el pedido a su bandeja de entrada (inbox) ademas de
reenviar una copia al ruteo seleccionado (correo electrénico, fax o el sistema cXML).

Para el ruteo por correo electrénico:
= Puede especificar hasta 5 direcciones de correo electrénico separadas por una coma.

= Seleccione Incluir documento en el mensaje de correo electrénico (Include document in
the e-mail message).

= También puede utilizar la direccién de correo electrénico de una lista de distribucién no
personalizada como por ejemplo: pedidos@proveedorxyz.com
(orders@supplierxyz.com).




Configuracién de la red: Ruteo del pedido electrénico (continuacion)

Seleccione Incluir documento en Network Settings Save Close
el mensaje de correo electrénico Sl Order Routing || Elecronic nveice Rouing | Accelerated Payments Settement

(Include document in the email * Indicates 2 required fel

message) para incluir el Pedido Capabilties & Preferences

de compra (PO) como parte del XML Setup

correo electrénico (o fax). Confiure oML sstuo.

Non-Catalog Orders with Part Numbers

Configure las bandejas de
entrada del correo electrénico

¥| Process non-catalog orders as catalog orders if part numbers are entered manually

. . New Orders
para que las notificaciones de
. . Document Type Routing Method Options

Ariba Network no sean enviadas

a la casilla de correo no deseado. Emil address: dgardaariba.com i
Catalog Orders Attach cXML document in the email message
without EI'I'I.E|i| T V| Include document in the email message
Attachments online _ : _ _

En IaS Cuen'tas de Proveedores a c¥ML Leave attachments online and do not include them with email message.

This applies to all orders with attachments that have the routing method
M M M EDI "Same as new catalog orders without attachments".

nivel empresarial, comercial e et

integ radas se pueden esta blecer Cataleg Orders Same as new catalog orders without attachments Current Routing method for new orders: Email
with Attachments & attachments vill be included in the order.

ruteos de pedidos especificos de

los Clientes en la seccién

Administraciéon, Relaciones con

los Clientes de la cuenta

Proveedores. 3M




Configuraciéon de la red: Ruteo del pedido electrénico (continuacion)

En el caso de los Pedidos de cambio
(Change Orders) y otros Tipos de
documentos (Other Document Types),
seleccione Igual que los pedidos del
catélogo nuevos sin adjuntos (Same as
new catalog orders without
attachments) o establezca de acuerdo
con su preferencia.

En Otros tipos de documentos (Other
Document Types):

Especifique un método para enviar
los Documentos de respuesta para el
pedido (confirmaciones y
notificaciones de embarque).

Especifique el usuario que recibira las
notificaciones.

» Haga clic en Guardar (Save).

Change/Cancel Orders

Document Type

Catalog Orders
without
Attachments

Catalog Orders
with Attachments

Mon-Catalog
Orders without
Attachments

Mon-Catalog
Orders with
Attachments

Routing Method

.

Same as new catalog orders without attachments

Same as new catalog orders without attachments |

Same as new catalog orders without attachments

(Sarne as new catalog orders without attachments v\

»_

Other Document Types

Document Type

Blanket Purchase

Routing Method

Same as new catalog orders without attachments %

Options

Current Routing method for new orders: Email

Current Routing method for new orders: Email

& attachments will be included in the

order.

Current Routing method for new orders: Email

Current Routing method for new orders: Email

& attachments will be included in the

Options

order.

Current Routing method for new orders: Email

Request

COrders
Time Sheets Online % Sawve in my online inbox
g;ii;_iiigonse Online % Return to this site to respond to POs
Email address: |diegarcia@ariba.com,akumar@ariba.com
:.aeinnl-lti:;ces Email |» = Attach cXML document in the email message
Include document in the email message
top &
Notifications
Type Send notifications when... To email addresses (one required)
- order Send a notification rs are undeliverable. test@ariba.com
Send a notification e order reguests are updated.
Time Sheet Send ion when time sheets are undeliverable. * [test@ariba.com
Collaboration Send ion when collaboration requests are received. - test@ariba.com




Configuracién de la red: Ruteo de la factura electrénica

En el Navegador de administracién, ENB1007onenas, B Package
haga clic en Ruteo de la factura Erer 5 short desoription to resch sow
electrénica (Electronic Invoice company Profile

Service Subscriptions

R * AcCcoun t Settings
Outlng . = Customer Relationships

sers

» Elija uno de los siguientes métodos e s

rHMetwork Settings

de ruteo de facturas: e e

, . Accelerated Pavments
n I ( ) Network Settings Remittances
En linea (Online s et Nncatian:
EIeu:thonitc_: Qrder Electt;‘:nii_lnvoice AeEe
outing auting
= XML N
* Indicates a required field
. 7 ® R 2 Drafar
= Configure los correos electrénicos Capabilties & Preferences
o pe o Sending Method
para las notificaciones de facturas.
. Documen t Type Routing Method Options
M a rq u e Ias CaSI I | aS de Ias Inwvoices Online - Return to this site to create invoices
PR ° . . Online
ML

notificaciones que desea recibir.
Type Send notifications when... To email addresses (one required)
Inwvoice Failure Send a notification when inveices are undeliverable or + |dgarda@ariba.com

rejected.

Inwvoice Status S d a notification wh W tat hang + |dgarda@ariba.com
Chang




Aviso de pago y procedimientos en SM

Los Proveedores que envien facturas a través de Ariba Network usando la Interfaz en linea
pueden configurar su cuenta en Ariba Network con esta informacién de forma que la
informacidn para la opcién Pagar a (Remit To) que 3M exige esté disponible répidamente al
momento de crear las facturas.

Nota: Si tiene habilitada la opcién de transferencia electrénica de fondos la informacién de
Pagos (Remittance) es inicamente a modo de referencia.




Aviso de pago y procedimientos en 3M (continuacién)

Cada proveedor es responsable de ingresar y validar la direccién para la opcién correcta
Pagar a (Remit To) (*el campo obligatorio depende de los requisitos del pais)

= *Dijreccién? (*Address1)

= Direccién2 (Address?)

= Direccién3 (Address3)

» *Cjudad (*City)

= *Estado (*State)

= *Pajs (*Country)

= *Cddigo postal (*Postal Code)

Los proveedores que envian facturas a través de un método cXML integrado deberan
asegurarse de que también estan configurados los elementos de la direccién para la opcién
Pagar a (Remit To).




Configurar y validar la opcién

Pagar a (Remit To)

Cada Proveedor debe
asegurarse de que en la factura
se proporcione la Direcciéon
para la opcién Pagar a

(Remit To).

= |nicie sesidn en su cuenta.

= En lalista desplegable del
Navegador del administrador
(Administrator Navigator),
localice el area de
Configuracidén de la red
(Network Settings).

» Seleccione Pagos
(Remittances).

Elias Endres -«

Alerts and Messages

Looking for ways to be
growth, risk, and wisib;
of special offers from ¢

Find out if vour existind
relationship requests fr

Signup for the Supply L
sub=cribe!

<
n What's Mew in &riba Ne
Felease Guide.

fonfirmed Shipped Inwvoiced

0
Metwork Settings

— Accalarated Dawmeants

2M - TEST supplier 2
AMNO1012907299-T
ey S ————————

32M - TEST supplier 2
AMNO1012907299-T

[ 1
Enter a short description to reach

45 %>

Company Profile

Account Settings
Customer Relationships
U=ers
Motifications

=rtro ordeEr Fouting

Electronic Inwvoice Routing

Femittance=s

Metwork Notifications

1 1

=

o o

= 1o
[ I

Last Refresh: 10 Oct 2013 4:21:08 AM
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Liquidacidn

El area de liquidaciéon de su Perfil de
cuenta le permitird ingresar
informacidén especifica sobre la
Direccién para la opcién Pagar a
(Remit To).

= Es posible que en Ariba Network
ya tenga lista la informacién de la
opcion Pagar a (Remit To) para
usarla con los demas Clientes con
quienes realiza transacciones.

= Para crear una Direccién para la
opcién Pagar a (Remit To) en 3M,
haga clic en Crear (Create).

Network Settings

Electronic Order Routing Electronic Invoice Routing Accelerated Paymen

* Indicates a required field

EFT/Check Remittances

EFTfCheck Remittances

Address T City State
FRAMKLIM ST London oM
Edit Delete Create

Supplier Auto Acceptance Rule

Supplier Auto Acceptance Rule

MName T Description
Mo items=
Edit Delete Create
Notifications
Type Send notifications when...
Payment Profile Send a notification when remittance addresses and
payment profiles are changed.
Payment Send a notification when payment remittances are
Remittance undeliverable or their statuses changed.

Sawve Close
Country Default
Canada Yes

Active

To email addresses (one reguired)

LlINoReplyAribaCS@ariba.col

+ |NoReplyAribaCS@ariba.com




Liquidaci()n (continuacién)

En la lista de Direccién para la opcién Pagar
a (Remit To) apropiada:

= Complete los campos que se encuentran
marcados
con asterisco ya que son obligatorios.

» Seleccione uno de sus registros de
direcciones como la opcién predeterminada.

» |mportante: Configure el campo Direccién 1

Remittance Address

Address 1: *

PO Box 123 (Chicago 1)

Address 2:
Address 3:
City: *
State: *
Zip: *
Country:

Contact:

Default?:

Remittance ID Assignment

Customer T

Chicago
Illinois -

60673

* United States [USA]

Select contact -

Yes @ No

Remittance ID

(Address 1) para que pueda identificar la

3M - DIS - DEV

1864000

opcién Pagar a (Remit to).

3M - 515 - Sandbox

Include Bank Account Information in invoices.

Al crear una factura, en la lista desplegable
solo es visible el campo Direccién 1 (Address
1). Esto le permite consultar cuél es la
direccion de la opcién Pagar a (Remit To) que
puede seleccionar al momento de crear las
facturas.

= Asignar la identificacién de pago (Remittance
ID Assignment ) es opcional. 3M




Liquidacién (continuacién)

Después de ingresar toda la
informacidn, haga clic en
Aceptar (OK) que esté en la
parte superior de la pagina.
En la pagina de liquidacidn
(Settlement), haga clic en
Guardar (Save) para finalizar
la configuracién.

Nota: En la configuracién del
método de pago hay
informacién adicional, pero
no debe completar esas
secciones. Por ejemplo, 3M
no requiere informacion
bancaria.

Create Remittance Address / Payment Info oK Ca
£dd a remittance address. Indicate your preferred payment method for the new address. Then, enter information for customers about payment method=—voor—=op t. Rew
information carefully, since customers use it to send you payments
* Indicates a required field
Remittance Address
Address 1: * |pO Box 123 (Chicago 1)
Add 2
Add 3
City: * | Chicago
State: * Illinois -
Zip: * 60673
Country: * United States [USA] -
Contact: Select contact -
Default?: Yes @ No
Remittance ID Assignment
Customer Remittance ID
3M - DIS - DEV 1864000 ]
Network Settings Save Close
Electronic Order Routing Electronic Invoice Routing Accelerated Payments Settlernent
* Indicates a reguired field
EFT/Check Remittances
EFT/Check Remittances
Address T City State Country Default
FRAMNKLIMN ST London oM Canada Yes
PO Box 123 (Chicago 1) Chicago L United States Mo

Edit Delete

Create

o Dieale




Notificaciones

En el NavegadOr de Account Settings

Supplier Company ¥~
R . . . AMOLO07256466, Basic Package
Custormmer Relationships Users Motifications

L
Enter a short description to reach 50% =

Metwork

. . o , . . .
administracién (Administration
. . - C Profil
N a V I g ato r) ’ S e I eCC I O n e 'IIE'E::BB;r?el?‘;r?r;:lrE:nc;il:;ea;zen?i;:i?; bevl'llilé aa‘icc‘;isnie‘:dpllrenirl’ﬂrlsirl’da;:or controls the language used in these notifi o "

Service Subscriptions

re Account Settings
b o M N k F.elationship | Custormer Relationships
otificaciones de re etwor
Type send notifications when... Motifications
LY 1) . . . i
N Otlfl Catlo nS) pa ra I n d ICa r Custamer 2l Send a notification when & buying organization creates a trading Aseaunt Hler?rch\,r
relationship with my company and when that buying organization| MNetwork Settings

publishes a new CSY invoice template. Elactronic Order Routing

Vd o po .
Electranic Invoice Routing
Cu a eS SO n aS no I ICaCIO n es e Trading Relationship Requests T =end a notification when a custormer Fesponds to my trading rels

Accelerated Payments
request, -
° hd hd . o . . . . . [ Metwork Motifications ]
Slste ma u e esea reCI I r Supplier Enablerment activity and ¥ Send a notification when a supplier enablement activity is assign
L] Task Rerminder task is overdue.

| | Haga CIiC en Ia pestaﬁa Other Motifications
Genera[ (Genera I) pa ra Type Send notifications when. .. To email addresses (one required)

Metwork Service M send a notification in advance of planned netwoaork downtime, unplanned

* | ib iba.
downtime, and new releases. noreplyaribacs@ariba.com
Ly .
esta ble‘ e r IaS not Ifl Ca' IO nes Mew Account [T send a notification when a new account is created and this account + [noreplyaribacs@ariba.com
rmatches my email domain, .
Certification Expiration T =send a notification when company certification information has expired. " : :
g e n e ra I es. Motifications Examples of company certifications include, Small and Disadvantaged noreplysribacs@ariba.corm

Business, Minority-Owned Business, and Weteran-Owned Business,

n ° o~ Other Motifications ¥ =Send other important notifications to this email address when they do not noreplyaribacs@ariba.com
ag a C IC e n a peS a na e belong to a specific notification category. :

(Network) para establecer
las notificaciones
relacionadas con las
transacciones.




Notificacidn (continuacion)

- En Ia peStaﬁa Red Account Settings
(N etWOI’k), reVise y Custamer Relationships Usere | | Notifications

General Metwark

seleccione las opciones et o e o ar e el e per

pa ra reCi bi r IaS Electronic Order Routing
nOtificaCioneS importa ntes Type Send notifications when...

. Qrder W Send a notification when orders are undeliverable,
relacionadas con las I Send a notifiation when change order requests are updated.
. Time Sheet ™ Send a notification when time sheets are undeliverable.
transacciones.
Catalog
" Nota: Ingrese hasta 3

. .

dl recclones de Correo Catalog Service ¥ send a notification when a custorner subscribes to my catalog_ or wl‘_nen
my procurement customer sends status updates on catalogs, including

catalog errors.

Mote! Ondp Artbe Procurernent solution users can send status updates fo

electrénico por tipo de
notificacién. Separe cada Electronic Invoice Routing
direCCién de correo Type Send notifications when...

Invoice Failure [+ Send a notification when invoices are undeliverable or rejected.

Ve .
electro n I CO CO n u na CO m a (] Invoice Status Change I send a notification when invoice statuses change.

Accelerated Payments

Type Send notifications when...

The Preferred Language configured by the account administrator controls the language used in these notifications.

Save

To ermail addresses {one required)

# | noreplyaribacs@ariba.com

# | noreplyaribacs@ariba.com

To ermail addresses {one required)

# |noreplyaribacs@ariba.com

To erail addresses {one required)

# |noreplyaribacs@ariba.com

# | noreplyaribacs@ariba.com

To ermail addresses {one required)

Close




Funcionalidad mejorada para las cuentas de usuario

El Navegador de cuentas de usuario permite
que los Vendedores realicen lo siguiente:

= Acceder rapidamente a la informaciény
configuracién de sus cuentas de usuario.

= Vincular varias cuentas de Usuario.

= Cambiar a las cuentas de prueba.

= Nota: Después de vincular varias cuentas
de usuario, el Navegador de cuentas
mostrara las multiples cuentas de usuario.

B Y I

John Srmith =

My account

Switch To

# John Smith
acmesellerZmariba.com
Switch To Test ID
John Smith

b_clark@ariba.com
acme Inc,

Link User IDs=s

i

are 43

= 0on 4

re o

retained bevond 18 months, subscribe t

FRetention service.

Signup For adwantage Package. Subscri




Funcionalidad mejorada para las cuentas de usuario (continuacién)

Informacion del usuario:

* En Mi cuenta (My Account),
complete o actualice todos
los campos obligatorios que
se indican con un asterisco.
Nota: Si cambia su nombre
de usuario o la contrasena,
recuerde que debe usar esa
informacion la
proxima vez que inicie
sesion.

= En caso necesario, oculte la
informacién personal
seleccionando la casilla.

My SAaccount Save Slose
*+ Indicates a required field
Sccodnt Imforrmaticom
Ussrmnars: * |liohnsmith®testsupplier.com i
Change FPasswveord
ddddddddddddd * [johnsmith@testsupplier.com
i rlar= - =1alal
rliddle Marme:
aaaaaaaaa - =rnith
Secudrity
Freferasnces
eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee =1
Preferred Timezone: = Americaslos _Aanoslss =1
Defau Currency: ¢ US Dollar || 202020 Select Currency
hhhhhhhhh Formaticm
Couanhry Sre o HMurmiber Extension
Phone: -+ a=a 4 LI Z1= || 99999993
Sddre 1: * | F5 apple Road
address =:
address S
Titw e | argllew Foras
States: | Pernmsvivania =1
=Zip |l ieasz
Seuntry: v United sStates [Usal (=l
Contact Information Preferances
Hide my personal contact information.
Ariba
Privacy Statement Ariba Terms of Use
Sawve Close




Gestién de funciones y usuarios




Usuarios y funciones

En el Navegador de administracién (Administration Navigator), haga
clic en Usuarios (Users).

Administrador (Administrator):

Es responsable de la administracién y configuracién de la cuenta.
La funcién de Administrador se vincula automaticamente con el
nombre de usuario

y el inicio de sesién que se ingresd durante el registro.

Controla el acceso a la cuenta; crea los usuarios y las funciones.

El punto de contacto principal de los usuarios que tienen preguntas
o problemas.

Usuario (User):

Es creado por el Administrador.

Tiene exactamente una funcién, la cual se corresponde con la
responsabilidad laboral real del usuario.

Es responsable de actualizar la informacién personal del usuario.
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Crear la funcidon del usuario

En la pagina Usuarios (Users):

= En la seccién Administrar funciones
del usuario (Manage User Roles),
haga clic en Crear funcién
(Create Role).

| ]

Introduzca el Nombre (Name) y la
Descripcién (Description) de la
funcion.

Agregue los Permisos (Permissions)
de la funcién seleccionando las
casillas apropiadas.

Haga clic en Guardar (Save). Se crea
una nueva funcién.

Para modificar o borrar funciones, en
la seccidon Acciones (Actions), haga
clic en Editar (Edit) o Borrar (Delete).
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Crear usuarios

En el Navegador de administracidn
(Administration Navigator), haga clic
en la pestafia Usuarios (Users). Se
muestra la pagina Usuarios (Users).

» Haga clic en Crear usuario (Create
User) para crear un nuevo usuario.

= Agregue toda la informacién
relevante sobre el usuario.

» En la seccién de asignacién de
funciones (Role Assignment),
seleccione una funcién (role).

» Haga clic en Listo (Done).

» Puede agregar hasta 250 usuarios
a su cuenta en Ariba Network.
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Modificar usuario

Para modificar la informacién del usuario,
en la pagina Usuarios (Users), seleccione un
Usuario (User) y haga clic en Editar (Edit).
= En la ventana Editar usuario (Edit User),

usted puede hacer lo siguiente:

= Restablecer la contrasena del usuario

= Actualizar la informacidn

» Cambiar la funcién asignada al usuario

= QOtras opciones incluyen:
= Borrar usuarios
» Agregar a la lista de contactos
= Eliminar de la lista de contactos
= Crear administrador

Account Settings
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Préximos pasos y asistencia




Préximos pasos

Aseglrese de que sus recursos internos tengan pleno conocimiento y sean compatibles con
todas las transacciones de 3M a través de Ariba Network:

Acceda a las Guias de usuario a través del Portal de informacién para proveedores.

Acceda al enlace de la sesién de capacitacién registrada a través del Portal de informacién
para proveedores.

Establezca sus recursos internos como Usuarios con los permisos adecuados.
Establezca las notificaciones por correo electrénico.
Ruteo del pedido electrénico: Seleccione su preferencia para recibir los pedidos.

Preparese para recibir de 3M una comunicacién formal de Go Live, una semana antes de la
fecha del Go Live.




Asistencia

Consulte la documentacién adicional que esta disponible en el Portal de informacién

para proveedores de 3M al que puede acceder desde la pagina de Relaciones con los
Clientes (Customer Relationships) de su cuenta en Ariba Network.




