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Kurseinfihrung

Dieses Dokument umfasst eine Schulung fiir Ihre Organisation, die Transaktionen mit 3M Uber
das Ariba Network (AN) mithilfe von Online-Webformularen behandelt.

Bei der Transaktion mit 3M liber das Ariba Network kénnen Sie folgende Bestellungsarten
erhalten:

= Services

— Limitbestellungen (Limit Orders): Wird verwendet, wenn die gesamte Dienstleistung
unbekannt ist oder die Dienstleistung sich liber mehrere Zahlungsperioden erstreckt und
mehrere Zahlungen gemacht werden.

— Freie Textbeschreibung: Leistungen werden vom Anforderer beschrieben.
» Materialien

— 3M-Material: Beschreibung und 3M-Teilenummern werden aus den 3M-Stammdaten
gezogen.

— Katalog: Beschreibung und Lieferanten-Teilenummern werden aus dem
Lieferantenkatalog gezogen.

— Freie Textbeschreibung: Materialien werden vom Anforderer beschrieben.



Kurseinfihru Ng (Fortsetzung)

Zusatzliche Dokumentation finden Sie im Lieferanten-Informationsportal von 3M, auf das Sie
von der Seite Kundenbeziehungen lhres AN-Kontos zugreifen kénnen.

Lieferanten, die an der Verwendung von commerce eXtensible Markup Language (cXML) fur
Transaktionen im Ariba Network interessiert sind, sollten sich die cXML-Dokumente ansehen,
die im Lieferanten-Informationsportal und auf der Ariba-Hilfeseite veroffentlicht sind.



Kurseinfiihru Ng (Fortsetzung)

Richtlinien fiir Transaktionen in Ariba werden in diesem Kurs moduliert behandelt. Am Ende jedes Moduls stehen drei
Szenario-spezifische Anweisungen. Die unten stehenden Links kénnen verwendet werden, um direkt zu Modulen oder
Szenarien zu navigieren.

= Administrator- und Kontoeinrichtung

= Verwalten von Rollen und Benutzern

= Einfihrung in das Ariba Network

= |dentifizieren von Auftragsarten

= Limitbestellungen (Limit Orders)

— Szenario: Bearbeitung einer Limitbestellung

= Serviceauftrage mit freier Textbeschreibung

— Szenario: Bearbeitung eines Serviceauftrags mit freier Textbeschreibung

= Materialbestellungen

— Szenario: Bearbeitung einer Materialbestellung

— Szenario: Bearbeitung einer Materialbestellung mit mehreren Zeilen

» | dnderspezifische Rechnungsstellungsregeln fir 3M

= Erstellen einer Gutschrift — Belegpositionsebene

= Nachste Schritte und Support

Hinweis: Um Hilfe zu haufigen Problemen und entsprechende Lésungen zu finden, klicken Sie hier.



https://multimedia.3m.com/mws/media/1644255O/stp500-stp501-common-troubleshooting-issues-ja.PDF

Administrator- und Kontoeinrichtung



Kontoadministrator

Kontokonfiguration:

Basisprofil

Elektronische Auftragsweiterleitung
Elektronische Rechnungsweiterleitung
Uberweisungsinformation
E-Mail-Benachrichtigungen
Verwalten von Rollen und Benutzern
Kundenbeziehungen

Ariba Network-Support



Kontoinformationen konfigurieren

Sie sind fir die Genauigkeit der unten aufgeflhrten Abschnitte verantwortlich. Sie kénnen
jederzeit zu diesen Abschnitten zuriickkehren, um Anderungen vorzunehmen und sich auf
dem neuesten Stand zu halten.

= Basisprofil: Uberpriifen Sie lhre Unternehmensinformationen.

= E-Mail-Benachrichtigungen: Zeigen Sie E-Mail-Adressen fiir lhre
Kontobenachrichtigungen an und aktualisieren Sie sie.

= Elektronische Auftragsweiterleitung: Wahlen Sie lhre Voreinstellung fiir den Empfang von
Auftragen.



Als Administrator anmelden

Ariba N etwork-An meldeseite: SAP Al’iba /i Orders & Invoices soueres by Ariba Network b Help Center »

= Gehen Sie zum Anmelden in
lhrem Konto auf: e
http://supplier.ariba.com. Supplier Login SAP Ariba Live in Singapore

SAP Ariba Live offers you the opportunity to

u U m a Uf I h r PrOd U ktiO nS kO ntO Narn : network and connect with buyers, subject matter
. . |1 B experts and innovators that drive our industry
Z U Z u g re I fe n ’ g e be n S I e d e n 4.4 ) Al A : Please join us at our inaugural SAP Ariba Live in

= Asia on August 29 to 31

Benutzernamen (Username) und

das Passwort (Password) ein -

Having trouble logging in?
und wahlen Sie dann Anmelden

New to Ariba?

( Log i n) a u S Register Now or Learn More
L]

© {[)
) =]
e @
4 e
J 1]
(1 1

i

Data Policy  Security Disclosure  Terms of Use



http://supplier.ariba.com/

Profil- und Kontokonfiguration

lhr Unternehmensprofil
aufrufen:

Klicken Sie auf das
Dropdown-Menii
Unternehmenseinstel-
lungen (Company
Settings).

Klicken Sie auf
Unternehmensprofil
(Company Profile).

Ariba Supply Chain Collaboration

Orders and Releases
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Mew Purchase

Orders

WL00003509

00003508

00004247

\G00495250

S0003507

00003505

G04521565

BO4E21564

A00002200

QUTBOX

48

lest PO -
(0°5)
Test PO
(D*5)
Test PO -
{D*1)
Test PO -

CATALOGS REPORTS

Orders, Inveoices and Payments

COrders to Confirm Orders to Ship

PLEASE DO NOT Ship -

PLEASE DO NOT Ship

PLEASE DO NOT Ship -

PLEASE DO NOT Ship -

Regression Test

Test PO -
{D"5)
Test PO -
(D5)
Test PO
{CU=1)
lest PO -
(U=1)
Test PO
{D*1)
Test PO -

PLEASE DO NOT Ship -

PLEASE DO NOT Ship -

PLEASE DO NOT Ship

PLEASE DO NOT Ship -

PLEASE DO NOT Ship

PLEASE DO NOT Ship -

UPLOADMOWNLOAD

1

Orders. that Mead
Aftention

Mew

M

Mew

Mew

MNew

Mew

Mew

Mew

Mew

73

Orders to Invo

3550000 USD

§5,600.00USD

Undischosed

$100.00 CAD

ST70,000.00 USD

§5,500.00 USD

$175.00 USD

$175.00 USD

Undisclosed

“rEzEreEsE ANID: AND1022768461.T

ice

Hinweis: Ihre Ariba Network-1D
(Ariba Network ID, ANID) wird
oben rechts auf der Seite
angezeigt. |

[ TesiMode | HH Company Settings « Test Supplier test- . Help Center 3

M Production Test Vendor..

Appm i -
Accoun Sellings Trancs

Customer Relabionships
All Cusiomers

Users
- Motifications
More

Application Subscriptions

Wiesar AN

Network Settings

26 Mow 2018 0,00 USD

26 Mow 2018 $0.00 USD  Electronic Order Routing m
26 Nov 2018 $0.00 CAD Electronic Invoice Routing

26 Now 2018 $0.00 CAD | Accelerated Payments

26 Now 2018 5000 usp Remitances

26 Mowv 2018 $0.00 usD  Metwork Notificabons

23 Nov 2018 5000 USD Auditlogs

23 Nov 2018 sooo usp VewAl

23 Now 2018 3000 CAD Select




Konfiguration des Unternehmensprofils

Die Seite Unternehmensprofil (Company | company profie
Profile) wird angezeigt.

Busmess vlarketing Contacts erhific ations Additional Documents

Klicken Sie auf die Registerkarte
Grundlegendes (Basic):

= Fillen Sie alle Pflichtfelder im
grundlegenden Unternehmensprofil
aus, die durch einen Stern
gekennzeichnet sind, oder Networkid: AND1022768451-1
aktualisieren Sie sie. e e e e e

Overview

*| 3M Production Test Vendar - TEST-SUPDT

Commodities *+

= Klicken Sie auf
Hinzufligen/Entfernen
(Add/Remove), um lhr Unternehmen
durch Folgendes zu klassifizieren:

(1) Cleaning brushes

7] Notify me when business opportunities matching my commodities are published on Ariba Discovery-Ear

Sales Territories *#

— Waren @ eamomawnes Statesy
— Vertriebsgebiet
— Branchen (4 Service Provider

= Klicken Sie auf Speichern (Save).



Konfiguration des Unternehmensprofils (Fortsetzung)

Registerkarte Geschéft (Business):

= Optional: Geben Sie zusatzliche Company Profile
UnternehmenSinformationen ein’ Z' B' Basic (2] Business (2] Marketing (33 Contacts Certifications (1)
Steuer-IDs. * Indicates a required field

= Steuer-IDs sind auf Rechnungen, die s o
Sie mithilfe der Option Rechnung e e,
erstellen (Create Invoice) erstellen, Nurmber of Employess:
voreingestellt. Annual Revenue: cT

= Kunden-Umsatzsteuer (Customer Stock Symbel:
Value Added Tax, VAT) ist ein Fiscal Info
Pflichtfeld fiir Rechnungen aus der Type of Organization: | c
EMEA-Region. Fir Lieferanten aus Legal Name:
der EMEA-Region wird empfohlen, State of Incarporation:  [Talabama ==
dieses Feld in ihrem e s
Unternehmensprofil auszufillen, um — ——
Rechnungsfehler zu vermeiden. State Tax 1d: e
Mehrwertsteuernummern dirfen Regional Tax 1d: Do ot enter dashes
keine Leerzeichen, Bindestriche oder vat 1d;
Sonderzeichen enthalten. Sind diese Exempt from Backul o os © ua
Felder nicht zutreffend, dann Iasser} e Ty
Sie sie leer. Tragen Sie nicht N/A ein.




Konfiguration des Unternehmensprofils (Fortsetzung)

Registerkarte Marketing:

= Geben Sie zusatzliche
Details und spezifische
Kriterien Gber |hr
Unternehmen ein.

= Fligen Sie eine
Unternehmens-
beschreibung und ein
Unternehmenslogo
hinzu.

= Esist optional, auf
Hinzufligen (Add) zu
klicken und Kredit- und
Risikoinformationen von
D&B hinzuzufligen.




Konfiguration des Basisprofils

Registerkarte Kontakte:

Die Hauptkontaktfelder des
Unternehmens befinden sich
auf der Registerkarte
Kontakte (Contacts) auf der
Seite Unternehmensprofil
(Company Profile).

Company Profile

Basic (21 Business (21 Marketing (33 Zontacts Certifications (1)
* Indicates a required field
Company Contact Information
Main Ernail: * |test@test.com
Coamtry Brea Murmmbear

Main Phone: * | usa 1 vI - || 299 99999

Coamtry Brea Murmmbear
Main Fax: | u=a 1 - -
Contact Fersonnel
Staterment
Contacts
Mame -+ Business Title Ernail

Mo Fherns

Create

Companywide Assigrniments

Companywide Assignments
Assignment

Accounts Receivable

Accounts Payable

Zustaomer Care Manager

Zatalog Manager

Zontact MName

Ariba Privacy

Phone

Actions




Konfiguration des Basisprofils (Fortsetzung)

Registerkarte Zertifizierungen:
» Geben Sie zusatzliche

Informationen Uber die

Zertifizierungen lhres .
Unternehmens ein, falls e
zutreffend.
= Sie kdnnen zusatzliche
Informationen {iber lhr S
Unternehmen fiir alle griinen .
Diversititsinformationen R S
eingeben, die fir lhre e
Organisation gelten.




Netzwerkeinstellungen konfigurieren: Elektronische

Auftragsweiterleitung

Klicken Sie im Dropdown-Menii
Unternehmenseinstellungen
(Company Settings) auf
Elektronische
Auftragsweiterleitung (Electronic
Order Routing), um anzugeben, wie
Sie mit 3M im Ariba Network
Transaktionen durchfiihren
mochten.

Ariba Supply Chain Collaboration
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Orders

Orders and Releases

New Purchase

OUTBOX CATALOGS REFPORTS

Orders, Inveices and Payments

48 57

Orders fo Confirm Orders to Ship

3500003508

Test PO - PLEASE D0 NOT Ship

4500004847

3500496290

3500003507

Test PO - PLEASE DO NOT Ship -

Test PO - PLEASE DO NOT Ship -

Regression Tesl

Test PO - PLEASE DO NOT Ship -

(0°5)

Test PO - PLEASE DO NOT Ship -

(D5}
Test PO - PLEASE DO NOT Ship
(QU*)

Test PO - PLEASE DO NOT Ship -

Q=)
Test PO - PLEASE D0 NOT Ship
©1)

Test PO - PLEASE DO NOT Ship -

PLEASE DO NOT Ship -

UPLOADIMOWNLOAD

1

Orders that Need
Altentian

New

Mew

New

MNew

Mew

MNew

New

Mew

T3

Orders to Invoice

$5,500.00 USD

§5,500.00 USD

Undisclosed

$100.00 CAD

S770,000.00 USD

55 500.00 USD

$175.00 USD

$175.00 USD

Undistlosed

MESS/

e
Maore:

26 Now 2018

26 Mov 2018

26 Nov 2018

26 Nov 2018

26 Nov 2018

26 Now 2018

23 Nov 2018

23 Now 2018

23 Mov 2018

All Customers

3000 USD

$0.00 USD
000 CAD
$0.00 CAD
000 USD
$0.00 USD
$0.00 UsD
000 USD

$0.00 CAD

Cusiomer Relabonships

User

Notifications

Application Subscriptions

Wiew

-

Al

Company Settings »

IM Production Test Vendor...
ANID:. ANO10Z2768461.T

Company Profila

Aceount Seltings

Network Settings

Electronic Ordar Routing

Electronic Invoice Routing
Accelerated Payments
Remittances

Network Motifications

Audit Logs

Wiew All

ecl




Netzwerkeinstellungen: Elektronische Auftragsweiterleitung
(Fortsetzung)

Empfang von Belegen: Zu den verfiigbaren Methoden gehéren E-Mail, Fax, online (Internet
oder Portal) oder cXML. Die Online-Option sendet den Beleg zu Ilhrem Ariba-Posteingang,
sendet aber keine zusatzliche Kopie fir die E-Mail-, Fax- oder cXML-Weiterleitung. Die
Auswahl einer der anderen Methoden gibt die Reihenfolge in |hrem Posteingang an, neben

einer Kopie, die geméaR der gewahlten Weiterleitung gesendet wird (E-Mail, Fax oder
cXML-System).

Fir E-Mail-Weiterleitungen:
» Sie kénnen bis zu fiinf E-Mail-Adressen, durch Komma getrennt, angeben.

= Waibhlen Sie Beleg in die E-Mail-Nachricht einbeziehen (Include document in the e-mail
message) aus.

= Sie konnen auch eine nicht personalisierte E-Mail-Adresse als Verteilerliste verwenden,
z. B.: orders@supplierxyz.com



Netzwerkeinstellungen: Elektronische Auftragsweiterleitung

(Fortsetzung)

Waihlen Sie Beleg in die
E-Mail-Nachricht einbeziehen (Include
document in the email message) aus,
um die Bestellung (Purchase Order, PO)
als Teil der E-Mail (oder des Faxes)
einzubeziehen.

Konfigurieren Sie lhre
E-Mail-Posteingange so, dass Ariba
Network-Benachrichtigungen nicht in
den Junk- oder Spam-Ordnern landen.

Geschaftliche/vollsténdige,
Standard-/Light- und integrierte
Lieferantenkonten kénnen
kundenspezifische
Auftragsweiterleitungen im
Kundenbeziehungsabschnitt
L<Administration® des Lieferantenkontos
einstellen.

Network Settings Save Close

Electronic Order Routing Electronic Invoice Routing Accelerated Payments Settlement
* Indicates a required field
Capabilities & Preferences
cXML Setup
Confiqure cXML setup
Non-Catalog Orders with Part Numbers

¥| Process non-catalog orders as catalog orders if part numbers are entered manually

New Orders
Document Type Routing Method Options
Email address: |dgarda@ariba.com i
Catalog Orders Attach cXML document in the email message
without Email ~ V| Include document in the email message
Attachments online
XML Leave attachments online and do not include them with email message.
This applies to all orders with attachments that have the routing method
EDI "Same as new catalog orders without attachments".
Fax
Catalog Orders Same as new catalog orders without attachments Current Routing methed for new orders: Email
with Attachments & attachments vill be included in the order.




Netzwerkeinstellungen: Elektronische Auftragsweiterleitung

(Fortsetzung)

Wibhlen Sie fiir Anderungsauftrage und
andere Belegtypen Gleich wie neue
Katalogauftrage ohne Anhénge (Same as
new catalog orders without attachments)
oder stellen Sie dies wie gewlinscht ein.

Unter Andere Belegtypen (Other
Document Types):

= Geben Sie eine Methode fiir das
Senden von Bestellantwortbelegen
(Bestatigungen und
Versandankiindigungen) an.

= Geben Sie einen Benutzer fiir den
Empfang von Benachrichtigungen an.

Klicken Sie auf Speichern (Save).

Change/Cancel Orders

Document Type

Catalog Orders
without
Attachments

Catalog Orders
with Attachments

Mon-Catalog
Orders without
Attachments

Mon-Catalog
Orders with
Attachments

Routing Method

Same as new catalog orn

Same as new catalog o

Same as new catalog or

Same as new catalog o

ers without attacl

ers without attac

ers without attacl

ers without attac

Document Type

BElanket Purchase
Crders

Time Sheets

Order Resp
Documen
Fayment

Remittances

Routing Method

Same as new catalog or

Cnline v
Cnline v
Email

ers without attacl

Options

Current Routing method for new orders:

Current Routing method for new orders:
& pttachments will be included in the o

Current Routing method for new orders:

Current Routing method for new orders:
& pttachments will be included in the o

Options

Current Routing method for new arders

Save in my cnline inbox

Return to this site to respond to POs

Email address: |diegarcia@a

rdar

rdar

: Email

riba.com,akumar@ariba.com

.| Attach cXML document in the email message

Include document in the

email mes=sage

Notifications

Type

Order

Time Sheet

Collaboration
Request

Send notifications when...

To email addresses (one required)

Send a notification when orders are undeliverable. test@ariba.com
Send a notification when change order requests are updated.

[[] Send a notification when time sheets are undeliverable. * |testmariba.com
Send a notification when collaboration requests are received. * [test@ariba.com




Netzwerkeinstellungen: Elektronische
Rechnungsweiterleitung

Ariba Supply Chain Collaboration I

IM Production Test Vendor...
INBOX ~ OUTBOX  CATALOGS  REPORTS  UPLOADMDOWNLOAD  MESSAGES ANID. AND1022768461.T

Klicken Sie im Dropdown-Menii
Unternehmenseinstellungen (Company —
Settings) auf die Option Elektronische

Rechnungsweiterleitung (Electronic Invoice

Routing). S B

o $5,50000 USD
7 JestPO-PLEASEDONOT Stip- Undisclosed 26 Nov 2018

1*1)

Test PO - PLEASE DO NOT Ship -

Regression Tesl

st PO - PLEASE DO NOT Ship -
5

$100.00 CAD 26 Nov 2018
$770,000.00 USD 26 Nov 2018

st PO - PLEASE DO NOT Ship - S5E0000USD 26 Now 2018

Wéhlen Sie eine dieser _L1 ]JPEQEF“’NCT""" i‘ SI7500USD  23Nov2018
Rechnungsweiterleitungsmethoden aus: T

Electronic Order Electronic Invoice

.
m O n I I n e Riating EEi Accelerated Payments Settlement
* Indicatez a required field
= cXML
C Capabilities & Preferences
Sending Method

Document Type Routing Method Options

L] L] L]
Konflgu rleren Sle Invoices Online - Return to this site to create invoices

Online

Rechnungsbenachrichtigungs-E-Mails. N
Wé h Ien Sie d ie An kreUZfeId er fU r d ie Type Send notifications when... To email addresses (one required)
Benac h riC htig u ng e n ’ d ie Sie em pfa ngen Invoice Failure Send a notification when invoices are undeliverable or + |dgarda@ariba.com

rejected.

m OC hte n 9 a u S- Invoice Status 0 Send a notification when inveice statuses change.

Change

+ |dgarda@ariba.com




Kundenrechnungsregeln anzeigen

Die Kundenrechnungsregeln legen fest, was
Sie bei der Erstellung von Rechnungen
eingeben koénnen:

Klicken Sie auf das Dropdown-Menii
Unternehmenseinstellungen (Company
Settings) und anschlieRend unter
Kontoeinstellungen (Account Settings) auf
Kundenbeziehungen (Customer
Relationships).

Eine Liste lhrer Kunden wird angezeigt.
Klicken Sie auf lhren Kunden (3M), um
dessen Rechnungsregeln anzuzeigen.

Scrollen Sie nach unten zum Abschnitt
Rechnungseinrichtung (Invoice setup) und
sehen Sie sich die Rechnungsregeln an.

Klicken Sie auf Fertig (Done).

Current

Customer

3M - NOT USE

3M - UIS - UAT
3M - RIS - String
QA

3M - QI5 - QA
3M - DIS - DEV
3M - SIS -
Sandbox

Reject

M Production Test Vendor...
ANID: ANDT022768461.T
Company Profile
uting Type
Efault Actions -
efault Actions -
efault Actions -
6 Aug 2013 Default Actions
6 Aug 2013 Drefault Actions -
5 Jun 2013 Default Actions w
Additional Resources

Order Confirmation and Ship Motice Rules

Delivery dates are required for Order Confirmation and
Ship Motice. Yes

Require an actual or estimated shipping date on ship

e

Allow suppliers to add delivery and transport |
information to ship notices. Mo
Allow suppl to tem tit d
confirmations. M
Allow suppli maq hip

ti Mo
Allow suppliers to confirm or reject an entire purchase
order multiple times. ves
Allow suppliers to send order confirmations on line item
level. v,

COUNTRY-BASED INVOICE RULES

Originating Country of Invoice: Al Other Countries -+
Download Invoice Rules




3M-Zahlungsavis und Verfahren

Lieferanten, die Rechnungen (iber das Ariba Network mithilfe der
Online-Schnittstelle senden, konnen ihr Ariba Network-Konto konfigurieren,

sodass von 3M benétigte Uberweisungsinformationen beim Erstellen von
Rechnungen sofort bereitstehen.

Wenn Sie die elektronische Uberweisung aktiviert haben, dienen die
Uberweisungsinformationen nur als Referenz.



3M-Zah|ungsavis und Verfahren (Fortsetzung)

\.J.eder Lieferant ist flir das Eingeben und Validieren der richtigen
Uberweisungsadresse verantwortlich (*Pflichtfelder je nach
Landeranforderungen):

= *Adresse

= Adresse 2

= Adresse 3

= *Ort

» *Bundesland
= *|and

= *Postleitzahl



Uberweisungsadresse konfigurieren und validieren

Sie miussen sicherstellen, dass
die Uberweisungsadresse auf der
Rechnung angegeben ist.

= Melden Sie sich in lhrem
Konto an.

= Suchen Sie im
Dropdown-Meniu
Unternehmenseinstellungen
(Company Settings) den
Bereich
Netzwerkeinstellungen
(Network Settings).

= Wibhlen Sie Uberweisungen
(Remittances) aus, um zum
Bildschirm Abrechnungen
(Settlements) zu navigieren.

Ariba Supply Chain Collaboration
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Orders

QUTBOX

Orders, Inveices and Payments

46
MNew Purchase ers 1o

CATALOGS

s to Confirm Orders to Ship

D°5)
Test PO - PLEASE DO NOT Ship
(D°5)

Test PO - PLEASE DO NOT Ship -

D1}

Test PO - PLEASE DO NOT Ship -

Regression Test

Test PO - PLEASE D0 NOT Ship -

(D"5)

Test PO - PLEASE DO NOT Ship -

075)
Test PO - PLEASE DO NOT Ship
Q1)

Test PO - PLEASE DO NOT Ship -

Q)
Test PO - PLEASE DO NOT Ship
01)

Test PO - PLEASE DO NOT Ship -

REPORTS

Test PO - PLEASE DO NOT Ship -

UPLOADMDOWNLOAD

$5,500.00 USD 26 Nov 2

$5,500.00 USD 26 Now

Undisclosed 26 Now

$100.00 CAD 26 Now

£770,000.00 USD 26 Now

$5,500.00 USD 26 Nov

§175.00 USD 23 Now

317500 USD 23 Now 2

Undisclosed 23 Nov 2

MESSAGES

018

018

2018

018

2018

2018

018

2018

Uk

F0.00

$0.00

$0.00

$0.00

usb

USD  Electronic Order Routir
caD Electronic Imvoice Routing
CAD  Accelerated Payments

$000 US
$0.00 US|
3000 Usp Audilogs
s000 usp ViewAl
5000 CAD

IM Production Test Vendor...
ANID: AND10Z2768461.T



Abrechnung

Im Abrechnungsbereich des
Kontoprofils konnen Sie spezifische
Uberweisungsadressinformationen
eingeben.

Sie verfiigen moglicherweise bereits
Uber Informationen zur
Uberweisungsadresse fiir die
Verwendung bei anderen Kunden, mit
denen Sie im Ariba Network
geschaftlich tatig sind.

Um eine Uberweisungsadresse fiir
3M zu erstellen, klicken Sie auf
Erstellen (Create).

Network Settings

Electronic Order Routing Electronic Inwoice Routing Accelerated Payrnents Settlernent

* Indicates a required field

EFT/Check Remittances

EFT/Check Remittances

Address t City State
FRAMELIM ST London oN
Edit Delete Create

supplier Auto Acceptance Rule

Supplier Auto Acceptance Rule

MName T Description
Mo items
Edit Delete Create
Notifications
Type Send notifications when...
Payment Profile Send a notification when remittance addresses and
payment profiles are changed.
Payment Send a notification when payment remittances are
Remittance undeliverable or their statuses changed.

Sawve Close
Country Default
Canada Yes

Active

To email addresses (one reguired)

LlINoReplyAribaCS@ariba.col

+ |NoReplyAribaCS@ariba.com




Abrechnu Ng (Fortsetzung)

Aus der Liste der Uberweisungsadressen:

Geben Sie die mit einem Stern markierten
Pflichtfelder ein.

Wahlen Sie einen lhrer Adressdatensatze
als Voreinstellung aus.

Wichtig: Konfigurieren Sie das Feld Adresse 1
(Address 1), damit Sie die
Uberweisungsadresse identifizieren kénnen.
Beim Erstellen einer Rechnung wird nur das
Feld Adresse 1in der Dropdown-Liste
angezeigt. Somit kénnen Sie beim Erstellen
Ihrer Rechnungen sehen, welche
Uberweisungsadresse Sie auswihlen sollten.

Uberweisungs-ID-Zuordnung (Remittance ID
Assignment) wird von 3M nicht benétigt und
kann leergelassen werden.

Remittance Address

Address 1: *

PO Box 123 (Chicago 1)

Remittance ID Assignment

Customer T

Address 2:

Address 3:
City: *
State: *
Zip: *

Country:

Contact:

Default?:

Chicago

Illinois -
60673

United States [USA]

Select contact

Yes @ No

emittapnce

3M - DIS - DEV

3M - 515 - Sandbox

Include Bank Account Information in in

wvoices




Abrechnu Ng (Fortsetzung)

Klicken Sie nach Eingabe
aller Informationen auf OK
oben auf der Seite.

Klicken Sie auf der
Abrechnungsseite auf
Speichern (Save), um die
Einrichtung abzuschlieRen.

Hinweis: Bei der Einrichtung gibt
es zusatzliche Informationen zur
Zahlungsmethode, Sie miissen
diese Abschnitte jedoch nicht
ausfillen. Fiir 3M sind
beispielsweise keine Bankdaten
erforderlich.

Create Remittance Address / Payment Info

£dd a remittance address. Indicate your preferred payment method for the new address hen, enter informatior
information carefully, since custome send yo ents

at arefull nc ers use it to send yvou paym

ormatio
#* Indicates a required field

Remittance Address

Addrese 1: * | PO Box 123 (Chicago 1)
Add 2
Add 3
City: * | Chicago
State: * Illinois -
Zip: *|60673
Country: * United States [USA]

(al.4

Contact: Select contact
Default?: Yes @ MNo
Remittance ID Assignment
Customer Remittance ID
3M - DIS - DEV 1854000
Network Settings | Save |
Electronic Order Routing Electronic Invaoice Routing Accelerated Payrments
* Indicates a reguired field
EFT/Check Remittances
EFT/Check Remittances
Address T City Drefault
FRAMNKLIMN ST London Ye
PO Box 123 (Chicago 1) Chicago M

Edit Delete Create




Benachrichtigungen

Wahlen Sie im Dropdown-Menii
Unternehmenseinstellungen
(Company Settings)
Netzwerkbenachrichtigungen
(Network Notifications) aus, um
anzugeben, welche
Systembenachrichtigungen Sie
erhalten moéchten.

Klicken Sie auf die Registerkarte
Allgemein (General), um allgemeine
Benachrichtigungen einzustellen.

Klicken Sie auf die Registerkarte
Netzwerk (Network), um mit
Transaktionen verbundene
Benachrichtigungen einzustellen.

Company Settings »

IM Production Test Vendor...

O AND10Z2768461.T

Company Profile

¥

Account Settings

Motifications

Account Settings

Custormer Relationships Users

Motifications

Enter up to thres cormma-separated email addresses per fisld.
The Praferred Languaae configured by the account adrinistrator cantrals the language used in these naotifications.

Relationship

Type

Custormer

Trading Relationship Requests

Supplier Enablement Activity and
Task Reminder

Cther Motifications

Type

Metwork Service

Mew Account

Certification Expiration
Motifications

Other Motifications

Send notifications when...

¥ send a notification when a buying organization creates a trading
relationship with rmy company and when that buying organization
publishes a new CSY invoice termplate.

T sSend a notification when a custorner responds to my trading relationship
request,

¥ send a notification when a supplier enablement activity is assigned or a
task is overdue.

Send notifications when...

¥ send a notification in advance of planned network downtime, unplanned
downtime, and new releases.

[T send a notification when a new account is created and this account
matches my email damain.

T send a notification when company certification information has expired.
Examnples of cormpany certifications include, Srmall and Disadvantaged
Business, Minority-Owned Business, and Yeteran-Owned Business,

¥ Send other important notifications to this email address when they do not
belong to a specific notification category.

To ernail addresses (

Application Subscriptions

MNetwork Settings

D Electronic Ordar Routing

D Electronic Invoice Routing

noreplyaribacs@a

noreplyaribacs@a

Vi
noreplyaribacs@a D

To email addresses {one required)

e

noreplyaribacs@ariba.comn

noreplyaribacs@ariba.com

noreplyaribacs@ariba.com

noreplyaribacs@ariba.cam

Test Supplier test-

-




Benach richtigungen (Fortsetzung)

Uberpriifen Sie auf der Registerkarte Netzwerk (Network), ob Sie wichtige

Benachrichtigungen zu Transaktionen erhalten méchten, und aktualisieren Sie diese
Einstellung.

Account Settings

Save Close
Customer Relationships Users Motifications

General

Enter up to three comma-separated email addresses per field.
The Preferred Language configured by the account administrator controls the language used in these notifications.

Electronic Order Routing

Type Send notifications when... To ermail addresses (ane required)

Order ¥ Send a notification when orders are undeliverable. + |noreplyaribacs@ariba.com
T send a notification when change order requests are updated.

Time Shest T send a natification when tirme sheets are undeliverable,

# |noreplyaribacs@ariba.com

Catalog
Type Send natifications when... To ermail addresses {ane required)
Catalog Service ¥ send a notification when a customer subscribes to ry catalog or when

# |noreplyaribacs@ariba.com
my procurement customer sends status updates on catalogs, including ke
catalog errors.

Mote! Only Ariba Procurement solution users can send status updates o
suppliers.

Electronic Invoice Routing

Type Send notifications when... To email addresses {one required)

Invoice Failure I send a notification when invoices are undeliverable or rejected.

# | noreplyaribacs@ariba.com

Invoice Status Change [T send a notification when invoice statuses change. # |noreplyaribacs@ariba.camn

Accelerated Payments

Type Send notifications when... To ermail addresses {one required)

Hinweis: Geben Sie bis zu fiinf E-Mail-Adressen pro Meldungsart ein. Trennen Sie
die einzelnen E-Mail-Adressen mit einem Komma.




Verbesserte Funktionsweise flir Benutzerkonten

Der Benutzerkonto-Navigator
ermodglicht Verkaufern Folgendes:

» Schnellen Zugriff auf
Benutzerkontoinformationen o
und -einstellungen. I

= Wechseln zu Testkonten.

John Smith - | 5
| My &Scocount | L -. ]
Switch To

# John Smith

acmesellerZ@ariba.com
Switch To Test ID

John Srmith mm

b_clark@ariba.com -

acrne Inc.
are 3

S an 4

Link User IDs

re ywo

* Verknipfung mehrerer

retained beyond 15 months, subscribe t
Retention service,

Zignup For Adwantage Faclkage. Subscri

Benutzerkonten.

Hinweis: Wenn mehrere Benutzerkonten verknipft sind, zeigt der
Benutzerkonto-Navigator diese Benutzerkonten an.




Verbesserte Funktionsweise fiir Benutzerkonten (Fortsetzung)

Benutzerinformationen:

= Fillen Sie unter Mein Konto
(My Account) alle mit
einem Stern markierten
Pflichtfelder aus oder
aktualisieren Sie sie.
Hinweis: Wenn Sie lhren
Benutzernamen oder lhr
Passwort andern, merken
Sie sich diese fiir die
nachste Anmeldung.

= Falls n6tig, blenden Sie
personliche Informationen
durch Auswahl des
Ankreuzfeldes aus.

My A ccount Sawve Closs
* Indicates a reguired field
Aot Imnfaorrmatcion
eeeeeeeee johnsmith@testsupplier.com
T hange Password
Ermail address: * |johnsmith®@testsupplier.co m
F Mame: = ohn
Middle Mame:
aaaaaaaaa * | =itk
S cuUIri Ty
FPreferencaes
eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee ==
rrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrr _Aangeles =
Default Currency: + s Dollar | Select Currency
tttttttttttttttt = o]
Conmtre  sres Mormber  Estension
Phomnes - =a 1 LI =Z1= || eooaoooa
Addre 1: * [ 75 mapple Road
address =2
address 5
Tiky i T | wrallew Foras
State: [ Penmswleania =1
=ip 1Ia==
Coonbey United State s =
Contact Information Preferences
Hide mvy parsonal contact information.
Ariba
Privacy Statement Ariba Terms of Usea
Sawva Closea




Verwalten von Rollen und Benutzern



Benutzer und Rollen

Klicken Sie im Dropdown-Menii Kundeneinstellungen
(Customer Setting) auf Benutzer (Users).

Administrator:

= Verantwortlich fir die Kontoverwaltung und
-konfiguration

= Automatisch mit dem Benutzernamen verkniipft und
Anmeldedaten bei der Registrierung eingegeben

» Kontrolliert den Zugriff auf das Konto; erstellt Benutzer

und Rollen

» Die primare Anlaufstelle fiir Benutzer mit Fragen oder
Problemen

Benutzer:

=  Vom Administrator erstellt
= Hat genau eine Rolle, die dem tatsachlichen Verantwortungsbereich des Benutzers entspricht
= Verantwortlich fiir die Aktualisierung persénlicher Benutzerinformationen



Benutzerrolle erstellen

Auf der Benutzerseite:

Account Settings Save Close
» Klicken Sie im Abschnitt e -
Benutzerrollen verwalten (Manage
User Roles) auf Rolle erstellen (Create e v
R o I e) o :::jul:zii:iiritﬂ,:::[o Cnnt::‘f:”b‘:l‘:::‘!n:u& from Contact List Tel‘:t!kz Admmwstr:::‘plier C.r!!:‘: Us: . "
= Geben Sie den Namen und die e
Beschreibung fiir die Rolle ein.
= Figen Sie Berechtigungen e S
(Permissions) fiir die Rolle durch mﬁ S
Auswahl der entsprechenden e
Kastchen hinzu. —
= Klicken Sie auf Speichern (Save). Die
neue Rolle wird erstellt.
= Um Rollen zu &ndern oder zu I8schen, | o s e e
klicken Sie im Abschnitt Aktionen e e e i
(Actions) auf Bearbeiten (Edit) oder ===

Léschen (Delete).



Benutzer erstellen

Klicken Sie im Dropdown-Menii
Kundeneinstellungen (Customer
Setting) auf Benutzer (Users).

Die Seite Benutzer (Users) wird
angezeigt. Klicken Sie auf Benutzer
erstellen (Create User), um einen neuen
Benutzer zu erstellen. Fligen Sie alle
relevanten Informationen lGiber den
Benutzer hinzu.

Waihlen Sie im Abschnitt
Rollenzuordnung (Role Assignment) eine
Rolle aus.

Klicken Sie auf Fertig (Done).

Hinweis: Sie kdnnen bis zu 250
Benutzer zu lhrem Ariba
Network-Konto hinzufiigen.

Account Settings Save Close
Customer Relationships Users Motifications Account Hierarchy
Manage Users
Users
Username t Email Address First Name Last Name Ariba Discovery Contact R Assigned Visi To Custo
] testsupplier@ariba.com testsupplier@ariba.com Test Supplier No AR role Mo
] testsupplier@ariba.com testsupplier@ariba.com Test Supplier No Discov No
Edit Delete Add to Contact List Remowve from Contact List Make Administrator
Create User Done Cancel

w user account and assign a role. Ariba will email a temporary passw
here will not be modifiable after you click D However, you can

New User Information

/ Username: * i \

Email Address: *

First Name: *
Last Name: *

[C] This user is the Ariba Discovery Contact i

Country A Number
UsSA 1 - /

\Of‘ﬁce Phone:

Role Assignment

Roles
MName Description
AR role Invoice
AP Role PO

Discovery respond to postings on Discovery

Discount Mgmt

ew user account. The account information




Benutzer andern

Um Benutzerinformationen zu dndern, wahlen [Account settings
Sie aus der Seite Benutzer einen Benutzeraus |
und klicken Sie auf Bearbeiten (Edit).

Manage Users

Users
| Username * Email Address First Name Last Name Ariba Discovery Contact Role Assigned Visible To Customer
I m Fe n Ste r Benutzer bearbeiten (E d it U Se r) [[]  testsupplier@ariba.com testsupplier@ariba.com Test Supplier No AR role No
[] testsupplier@ariba.com testsupplier@ariba.com Test Supplier No Discovery (...) No

k6 n n e n Sie FO Ig e n d eS tu n : [ Edit Delete Addto ContactList Remove from Contact List Make Administrator ] Create User

= Das Passwort fiir den Benutzer ——
zurlicksetzen Vi user nformation, evise ol aesion

page when users have

on the Ariba log in page if the

| ] I nfo rmatio nen a ktua Iisieren with instructions to specify a new pass-.t.“:-';l I‘;I"d:.a“-l\:E'.‘. .-;fg:-"&t que.sticr and al‘s-.t.e.-' .
» Die Rollenzuordnung des Benutzers andern Selected User Information

Username: carmen userl

Email Address:

First Name: Carmen

Weitere Optionen umfassen: Last Name:  Sanches

Office Phone: +1 (412) 2978069

= Benutzer [6schen (‘—““:“M Discovery Contact
= Zur Kontaktliste hinzufiigen N

» Aus der Kontaktliste entfernen

=  Zum Administrator machen e

Discount Mgmt




Einfihrung in das Ariba Network



EinfUhrung in das Ariba Network

Das Ariba Network ist ein webbasiertes Formular, mithilfe dessen Sie Transaktionen
mit 3M durchfiihren kénnen.

Nach Abschluss dieses Moduls sind Sie zu Folgendem in der Lage:
* |n lhrem Posteingang navigieren, um Auftrage anzuzeigen.
* |hre Auftragsliste zu konfigurieren.
= Nach Auftragen zu suchen.
» Zeigen Sie Details zu einem Auftrag auf Kopfebene an.
= Zeigen Sie Details zu einem Auftrag auf Belegpositionsebene an.
= Navigieren Sie zu lhrem Postausgang, um Folgendes anzuzeigen:
— Bestatigungen
— Versandankiindigungen
— Rechnungen
— Leistungserfassungsblatter
— Gutschriften
» Suche nach Belegen im Postausgang 3M



Ariba Network-Posteingang

Nach der Anmeldung im Ariba Network wird die Startseite angezeigt. Klicken Sie auf die

Registerkarte Posteingang (INBOX), um lhre Auftréage zu verwalten. Es wird eine Liste der
empfangenen Auftrage angezeigt. Klicken Sie in der Spalte Auftragsnummer (Order Number
auf den Hyperlink, um die Bestellungsdetails anzuzeigen.

Switch to Classic Design

o > S S Suppli e
A rl ba N e tWO rk Company Settings v B Test Supplier test Help Center »

INBOX OUTBOX CATALOGS REPORTS CSV Documents v Create v

i

Guide

Switch to Classic Design

1 Ct Settings Test Si lier test-__ = >
Ariba Netwo ompany Setlings v B est Supplier test-_ v Help Canter >

HOME OUTBOX CATALOGS REPORTS CSV Documents v Create v

Qrders and Releases Remittances Notifications More.

Time & Expense Sheets Early Payments Seheduled Payments Inquiries

Orders and Releases

$800
Orders and Releases liems to Ship
$400
* Dec 2015 Jan 2016 Feb 2016 S A
Rejected jl Sent
Orders and Releases (100+) Page 1 »

Orders, Invoices and Payments
3M Deutschiand GmbH
Order 3M- QIS - QA HILDEN, 05
German,
6 7 10 1 0 e 3?;[;1%\/"\& - Tape
New Purchase Orders to Confirm Orders to Ship Orders that Need Finned Documents More Order 4500496954 3M - QI1 - production QA BROCKVILLE, ON $0,000.00 CAD 19 Apr 2016 Partially Serviced Invoice $000 CAD  Original Actions
Orders Attention Canada
3M Brockville - Tape
Order 4500546757 3M-Ql5-0A BROCKVILLE, ON 5900000 CAD 18 Apr 2016 Partially Invoiced ~ Invoice $500000 CAD  Original Actions
Canada
3M Brockville - Tape
- Order 4500546756 3M-Qi5-0A BROCKVILLE, ON 50.00000CAD 18 Apr 2016 Confimed Invoice $000 CAD  Original Actions
5 M- QI5- QA New $1,00000CAD 19 Apr B
M Brockville - Tape
- QI - production QA BROCKVILLE, ON 50.00000CAD 18 Apr 2016 Partially Invoiced ~ Invoice 540000 CAD  Original Actions
Canada
3M Brockville - Tape
- QI - production QA BROCKVILLE, ON 50000 CAD 15 Apr 2016 Partially Invoiced  Invoice $6887 CAD  Original Actions
Canada
M Brockville - Tape
Order 4500546745 3M-Ql5-0A BROCKVILLE, ON 5000000 CAD 15 Apr 2016 Partially Invoied  Invoice $8.00 CAD  Original Actions
Canada
3M Brockville - Tape

$1,000.00 GAD 19 Apr 2016 New Invoice $0.00 CAD QOriginal Actions

4300761813

4800761691 n} 3M - QI5 - QA New $500.00 CAD 15 Apr Order 4500496953 3M

Order 4500496351 3M




Ariba Network- Posteinga Ng (Fortsetzung)

In Ihrem Posteingang konnen Sie lhre Ansicht der Bestellungsiiberschriften

anpassen. Klicken Sie auf das Symbol Tabelle (Table) rechts und wahlen Sie

die Art der Informationen aus oder ab, die angezeigt werden sollen.

n(licken Sie auf die

\_oder absteigend.

~

Spalteniiberschriften, um den
Datensatz nach dieser Spalte zu
sortieren. Der kleine Pfeil gibt die

Sortierreihenfolge an, aufsteigend

\

fAuftragsstatus gibt den Zustand
des jeweiligen Auftrags an.
Obsolet (Obsoleted) gibt an, dass

/Klicken Sie auf \

dieses Symbol fiir
eine zusatzliche
Anzeige und
Gruppierungs-

ein neuerer Auftrag vorhanden
\ist ° J

\optionen. /

Show / Hide Columns

v Type

v Order Number
Ver

v Customer

v Inquiries

+ Ship To Address

v Amount

v Date

v Order Status

v Settlement

» Search Filters

Orders and Releases (100+)

rder 450000
rder 450000
rder 45000048
rder 45000048
rder 450000

st PO - PLEASE DO NOT Ship - (D*1)

Test FO - FLEASE DO NOT Ship - (D*1)

st PO - PLEASE DO NOT Ship - (D*1)

Test FO - FLEASE DO NOT Ship - (D*1)

st PO - PLEASE DO NOT Ship - (D1}

3IM Brockville pe
BROCHKVILLE. ON
Canada

M Volgs HQ
‘felabuga, 16
Russian Federsti

3M London

London Ontar M
Canada

M London

London Ontario, ON
Canada

M Brockville - Tape
EROCHVILLE, ON
Canada

NT$100,000,000.00 TWD

Undisclosed 8 Nov 2018 Partially Invoiced nvoice
3$11.00 CAD T Mowv 2012 New nvoice
1,000.00 EUR & Nov 2018 Irvoiced nvoice
1.000.00 EUR 5 Nowv 2012 Obsoleted nvoice

& Nov 2018 Irvoiced nvoice

& Page | 3 voB E
§78,000.00 CAD Oniginal Actions
50.00 <CAD Original Actions
1,000.00 EUR Changed Actions
0.00 EUR Original Actions
NT$100,000,000.00 TwWD Original Actions

More...

Group by Column

Customer
Inquiries

Ship To Address
Order Status
Settlement

Revision

Export fo Excel

Export all Rows

Export Currant Page




Ariba Network- Posteinga Ng (Fortsetzung)

In Ihrem Posteingang ermdglichen Ihnen Suchfilter (Search Filters) die Suche mithilfe mehrerer Kriterien.

1. Klicken Sie auf den Suchfilter-Pfeil, um Abfragefilter anzuzeigen.

2. Geben Sie lhre Kriterien ein. Wenn Sie Auftragsnummer (Order Number) als Suchkriterium verwenden,
aktivieren Sie die Optionsschaltflaiche Exakte Zahl (Exact Number), um Ergebnisse sicherzustellen.

3. Klicken Sie auf Suchen (Search). Sobald Sie die Bestellung gefunden haben, klicken Sie auf die

Auftragsnummer, um sie anzuzeigen.

Orders and Releases

Orders and Releases Items to Ship
e —
1 » Search Filters
¥ Search Filters
Custome All Customers Min. Amount-
2 Order Numbe [ 4800761813 ]C m
1
@ Partial number Exact number Order Status Al
erL L All except hidden orders
Inv @ Search only blanket purchase orders
Sh ders by: (@ Creation Date Inquiry Date Search only scheduling agreement releases
Date Range Other @ Search only service purchase orders
Start Date:* 6 Apr 2016 =
3 End Date:* | 19 Apr 2016 =

Hinweise: Je nachdem, wie Sie lhre Voreinstellungen fiir die elektronische Auftragsweiterleitung konfiguriert haben, kann es
sein, dass Sie zusatzlich eine Kopie der Bestellung per E-Mail, Fax oder cXML erhalten. Ihr Unternehmen sollte mehrere
Personen im Zugriff auf den Posteingang schulen. Benutzerkonten fiir zusatzliche Benutzer kdnnen von lhrem

Kontoadministrator eingerichtet werden.




Auftragsdetails

Die Registerkarte Auftragsdetails (Order Details) beinhaltet Details zum Auftrag auf
Kopfebene und Belegpositionsebene. Die Kopfebene enthalt Informationen zur
kaufenden Organisation und dem Lieferanten. Die Registerkarte Auftragshistorie
(Order History) enthéalt Informationen zur Diagnose von Problemen und Audits.

Ariba Supply Chain Collaboration
Purchase Order: 4500004718 &=

‘ v Create Order Confirmation w ‘ L7 = Hide | Print Download PDF Export cXML | Download CSV | Resend
Order Detail Order History
From: To: Purchase Order
3M CANADA COMPANY 3M Production Test Vendor - TEST-SUP01 (New)
300 TARTAN DRIVE TEST ADDRESS 4500004718
LONDON ON N5V 409 St Paul, MN 55014 Amount- $2,000.00 CAD
Canada United States
Phone:
Fax:

Email: test@mmm.com

Payment Terms ' Routing Status- Sent
NET 30
Net 30 Days
Contact Information
Supplier Address Buyer Headquarter Address
3M Test Supplier John Smith
123 Test Road Email: test@mmm.com
Minneapolis, MN 55406 Phone’ 5001234567
USA Fax
Remit To
Email: Test Corp
test@test.com 82 Test Road
Phone: + () gon1234567 Minneapolis, MM 55406
Fax:

- UsA
Address ID: 1234567889 Phone: + () 8001234567




Auftragsdetails (Fortsetzung)

Die verfligbaren Aktionen auf der Registerkarte
Auftragsdetails (Order Details) beinhalten:

= Drucken (Print) zum Drucken aller Auftragsdetails

oder nur des Bildschirminhalts,

= Erneut senden (Resend), um Bestellungen mit rehase Order 4S000RATTE =]
fehlgeschlagenem Status erneut zu bearbeiten, Gt O Corrtin + || 8 :
die nicht ordnungsgemal an lhre E-Mail-
Adresse, lhre Faxnummer oder |hr cXML-System om ey
gesendet wurden, oder um Anderungen an oo S tn ca
Auftragsweiterleitungseinstellungen zu testen. A

= Exportieren von cXML (Export cXML), um eine o eme
Kopie der cXML-Quelleninformationen zu Comeromton
speichern. Bt g Cemr

= Ausblenden (Hide), um Auftrage auszublenden, @ Tostcorp
die Sie nicht mehr in lhrem Posteingang sehen Fac~ " owase

mochten. Verwenden Sie die Suchfilter, um
ausgeblendete Auftrage anzuzeigen.



Auftragsdetails: Kopfzeile

Die Auftragsinformationen auf der
Registerkarte Auftragsdetails (Order
Details) auf Kopfebene beinhalten:

= Versandadresse
= Lieferadresse
= Lieferantenadresse

= Kauferkontakt, sollten Sie Fragen
oder Kommentare haben oder
Anderungen am Auftrag bendtigen.

= Uberweisungsinformationen

= Transportmittel-Anweisungen zur
Lieferung.

= Kommentare, falls anwendbar

Ariba Supply Chain Collaboration I

Purchase Order: 4500004718

| ¥ Create Order Confirmation +

Order Detail Order History

From: To:
3M CANADA COMPANY 3M Production Test Vendor - TEST-SUP01

300 TARTAN DRIVE TEST ADDRESS
LONDON ON N5V 4M9 St Paul , MN 55014
Canada United States

Phone:

Fax

Email: test@mmm.com

Payment Terms '
NET 30
MNet 30 Days

Contact Information

Supplier Address Buyer Headquarter Address

3M Test Supplier John Smith
123 Test Road Email:  test@mmm.com
Minneapolis, MN 55406 Phone: 001234567
USA Fax:

Remit To
Email: Test Corp
test@test.com 82 Test Road
Phone: + () gpp1234567 Minneapalis, MN 55406
Fax USA

Address ID: 1234567689 Phone: + () 8001234567

L = Hide Print

Download PDF ExporteXML | Download CSV | Resend

Purchase Order

(New)
4500004718
Amount: $2,000.00 CAD

Routing Status: Sent

"TERMS and CONDITIONS: For Purchase Order/Schedule Agreement terms and canditions please visit
PO Terms  htip://3m com/supplierterms MDTXT: SITZ 41453 NEUSS « HANDELSREGISTER HRB 1878 AMTSGERICHT
and NEUSS * VORSITZENDER DES AUFSICHTSRATES KURT-HENNING WIETHOFF GESCHAFKURT REZA VAZIRI
ns: DR JOERG DEDERICHS MICHAEL PETERS STEFAN SCHULZ * VORSITZENDER DER GESCHAFTSFUHRUNG

REZAVAZIRI
Ship All Items To Bill To
3M Deutschland GmbH 3M DEUTSCHLAND GMBH
121-125 Dusseldorfer Sir. CARL-SCHURZ-STRASSE 1
40721 HILDEN 41453 NEUSS
05
Germany Germany

Ship To Code: 4103 Phone: + () 0048 (0)2131 140

Fax: +() 0043 (0)2131 14 2649

Line ltems

Deliver To

Show Item Details =




Auftragsdetails: Kopfzeile (Fortsetzung)

Der Auftragsstatus wird auch auf der Registerkarte
Auftragsdetails (Order Details) auf Kopfebene des
Auftrags angezeigt. Die méglichen Auftragsstatus

mf n: ——
u asse Ariba Supply Chain Collaboration

= Neu (New): Startzustand; neuer Auftrag Purchase Order: 4500004718 BES
u Geé nden (Cha nged): Der AUftrag Wu rde | v Create Order Confirmation W = Hide | Print Download PDF Export cXML | Download C3V | Resend

storniert oder durch diesen nachfolgenden

(g eénderte n) AUftrag ersetzt From: To: Purchase Order

e . . ;!2:(1] ?:Rl‘!riﬁg;\?EMPANY #hésﬁ_ri%ugggggesl Vendor - TEST-SUPO1 T§6'5004?1 8

= Bestatigt (Confirmed): Alle Mengen sind LONDON ON N

bestétigt Ei:éwtest@mmm com
= Versandt (Shipped): Alle Mengen wurden T S

a u Sg e I iefe rt gﬁ:mic;rl.:i:;g:tsim Buyer Headquarter Address

. 3M Test Supplier Joljn Smith

= In Rechnung gestellt (Invoiced): Alle bestellten R

Mengen wurden in Rechnung gestellt s TeatCorp

Phone: +() 8001234567 Mlnneesatpzﬁ?.dMN 55406

= Fehlgeschlagen (Failed): Ariba Network hatte o0 tseses om0 ooz

ein Problem bei der Weiterleitung des Auftrags
an lhr Konto. Sie kénnen fehlgeschlagene
Auftrage nach Korrigieren des Problems erneut
senden.



Auftragsdetails: Kopfzeile (Fortsetzung)

3M kann Anderungsauftrdge
ausstellen; Sie konnen
Anderungsauftrage auf der
Registerkarte

= Auftragsdetails (Order Details) |

auf Kopfebene einsehen, der
Auftragsstatus wird als
Geéndert (Changed)
angezeigt. Die
Originalbestellung ist mit dem
Status Obsolet (Obsolete)
markiert.

» Belegpositionsebene, die
geanderten Felder werden
hervorgehoben.

» Stornierte Auftrage werden
als Storniert (Canceled)
markiert.

Ariba Network

Purchase Order: 4800761813

t v ||® ste Ship Notice | & Hide Changes | Hide | Print Download PDF

Order Detail Order History

From: To:
M DEUTSCHLAND GMEH
CARL-SCHURZ-STRASSE 1
41453 NEUSS

3M campus

United States

Germany Phone:
Phone: + () 0043 (3)2131 140 fa
Fax; + () 0049 (0)2131 14 2649

Payment Terms !

Export cXML Download CSV

St Paul, MN 55014

[Links zu friheren Versionen zum

schnellen Nachschlagen.

J

Resend

3M Production Test Vendor - TEST

Email: test@mmm.com

NET 30
Payment TermsNet 30 Days

(Geénderte Felder

Lyverden

Purchase Order
4800761813

Amount: $1,000.00 CAD
Previous Version

Help Center »»

Ship All items To Bill To

3M DEUTSCHLAND G

JM Deutschland GmbH / Werk Hilden 1
21-125 Diisseldorfer Str CARL-SCHURZ-S S8E 1

40721 HILDER
05

e + () 0049 (0)2131 14 0
ax: + () 0049 (0)2131 14 2649

Line ltems
Line # Change Customer Part # Type Qty (Unit)
10 + Edited 0876542 000000007100062723 Material 10.000 (RO)
Non Calalog ftem
CLP-D6661 EBLB 111 NB BF6 51 97262181

Deliver To

MNeed By Price

25 Apr 2016 $100.00 CAD

Subtotal

$1,000.00 CAD

Show Item Details

£0.00 CAD

Details




Bestellungsdetail: Zeile

Scrollen Sie auf der Registerkarte Auftragsdetails (Order Details) nach unten, um den Abschnitt
Belegpositionen (Line Items) anzuzeigen. Der Abschnitt Belegpositionen (Line Items) beschreibt
die Auftragspositionen. Jede Zeile beschreibt eine Menge von Positionen, die 3M kaufen
mochte.

Die Zusammenfassungsebene des Auftrags zeigt die 3M-Positions-ID-Materialien oder -
Services, Kundenteilenummer (falls zutreffend) und Beschreibung an. Fiir Materialbestellungen
wird der Typ als Material angezeigt; fir Dienstleistungsbestellungen wird der Typ als
Dienstleistung angezeigt.

Line ltems Show ltem Details

Line # Change Part # / Description Customer Part # Type Qty (Unit Meed By Price Subtoia

10 + Edited 0876542 000000007 100062723 Material 10.000 (RO) 25 Apr 2016 $100.00 CAD $1,000.00 CAD £0.00 CAD Details

CLP-06661 EBLB 111 NB BF6 51 97262161




Bestellu ngsdetail: Zeile (Fortsetzung)

Um zuséatzliche Informationen auf
Belegpositionsebene anzuzeigen, klicken
Sie auf Details.

Details umfassen:

Einheitendetails
Preisdetails

Kommentare (vollstandige
Positionsbeschreibung)

Steuerdetails

Der auf der Bestellung vom Kaufer
angegebene Bestatigungssteuerschliissel
(Confirmation Control Key, CCK) gibt an,
ob Auftragsbestatigung und
Versandankiindigungen (ASNs) fur die
Bestellposition erlaubt oder nicht erlaubt
sind.

Line ltems
Line # Change Part # / Description Customer Part # Type Qty (Unit
10 . Edited 0376542 000000007400062723 Material 10.000 (RO) 25 Apr 2016

CLP-06661 EBLB 111 NB BF6 S1 97262181

Price

$100.00 CAD §1,000.00 CAD $0.00 CAD

Show ltem Details

Subiota

-

Catalog
Itermn
st Material 1
Status
Lloygiced looiced Amoyr $6,000.00 USD

1.000 Confirmed With New Date (Estimated Delivery Date: 4 Feb 2018 )

[Control Keys)
Order Confirmation: allowed

Ship Notice: not allowed

Invoice: is not ERS

Ship To
Okrusko,DiOkrusko,Daniel

St Paul, 55144
United States

Ship To Code 1338

Tax

=x Category

CA - LOS ANGELES (COUNTYWIDE), COUNTY SALES/USE TAX

CA - LOS ANGELES COUNTY TRANSPORTATION COMMISSION (LATC, LACT), DISTRICT

<

(EA/CH 8




Bestellu ngsdetail: Zeile (Fortsetzung)

Der Steuerstatus wird auf der Auftragsbelegposition angezeigt, falls fiir das Lieferantenland
zutreffend, und die Steuerdetails werden basierend auf Landeranforderungen angezeigt.

AL
GL Account 0007530010
CostCenter 1000105203

Percentage 100.00

Schedule Lines
Schedule Line # Delivery Date

1 4 Feb 2015 6:00 PM CST

Other In[nn:miviﬂn
Tax Stafus.____Taxable ]

AccountCategory: K

ReceivingType: 4
External Line Number: 00oo0s

Estimated daysfor 0
inspection:

Ship Date

Tax

Tax Category

CA - LOS ANGELES (COUNTYWIDE), COUNTY SALES/USE TAX

CA - LOS ANGELES COUNTY TRANSPORTATION COMMISSION (LATC, LACT), DISTRICT
SALES/USE TAX

CA - LOS ANGELES COUNTY TRANSPORTATION COMMISSION (LATC, LACT), DISTRICT
SALES/USE TAX

CA - LOS ANGELES COUNTY TRANSPORTATION COMMISSION (LATC, LACT), DISTRICT
SALES/USE TAX

CA - LOS ANGELES, CITY SALES/USE TAX

CA - STATE SALES/USE TAX

Tax Rate
peeny

0.250
0.250

0.500
1.000

1.000
6.000

Tax a0
Amount Location

Accounting
GL Account 0007530010

CostCenter 1000105203
Percentage 100.00

Schedule Lines
Schedule Line # Delivery Date

1 4 Feb 2018 6:00 PM CST

Ship Date

Quantity (Unit)

1.000 (EA)




Ariba Network-Postausgang

Verwenden Sie den Postausgang Ariba Supply Chain Collaboration
(OUTBOX), um Belege anzuzeigen,

d ie S | e an 3 M g esen d et h a b en: INBOX OUTBOX CATALOGS REPORTS UPLOAD/DOWNLOAD MESSAGES

= Bestatigungen

= Versandankindigungen Orders and Releases | EIISIETIIEE Order Number

u Rechnungen Orders, Invoices and Payments

» Leistungserfassungsblatter

=  Gutschriften
Ariba Supply Chain Collaboration —

HOME INBOX CATALOGS REPORTS UPLOAD/DOWNLOAD MESSAGES

Klicken Sie auf der Ariba Network
Startseite auf die Registerka rte Invoices Order Confirmations Ship Notices Service Sheets Extended Collaboration Product Replenishment Drafts

Postausgang (OUTBOX). |hr
Postausgang wird angezeigt.
Verwenden Sie die Registerkarten
oben auf dem Bildschirm, um zu einer
Liste Ihrer gesendeten Belege zu
navigieren.



Ariba Network- Postausga Ng (Fortsetzung)

In Ihrem Postausgang konnen Sie lhre Ansicht nach Belegtyp anpassen. Klicken Sie auf das
Symbol Tabelle (Table) rechts und wahlen Sie die Art der Informationen aus oder ab, die
angezeigt werden sollen. Jeder Belegtyp in Ihrem Postausgang verfligt tiber andere
auszuwahlende oder abzuwahlende Informationen.

/Klicken Sie auf die
Spalteniiberschriften, um den
Datensatz nach dieser Spalte zu
sortieren. Der kleine Pfeil gibt die
Sortierreihenfolge an, aufsteigend
\_oder absteigend.

~

J

Rechnungsstatus gibt den Status
der jeweiligen Rechnungen oder
Gutschriften an.

/Klicken Sie auf \

dieses Symbol fiir
eine zusatzliche
Anzeige und
Gruppierungs-

\

\optionen. /

|

Invoices (100+)

Test PO -

Credi PLEASE

M 013253 DO NOT 4300021422 Online Supplier
Viemo .
Ship -
(D5)
Test PO -
Standard PLEASE
Invoi 030657 DO NOT 4300021474 Online Supplier
nvoice .
Ship -
(D5)
Test PO -
Standard PLEASE
032622 DO NOT 4300021473 Online Supplier

Invoice

Ship -
(D*5)

Supplier

Supplier

Supplier

-

No Order 26 Nowv 2018 $-10.26 USD
No Order 19 Nov 2018 $100.00 USD
No Order 22 Nowv 2018 $100.00 USD

W v))

Acknowledged Sent
Acknowledged Sent
Acknowledged Sent




Ariba Network- Postausga Ng (Fortsetzung)

In Ihrem Postausgang erméglichen lhnen Suchfilter (Search Filters) die Suche mithilfe mehrerer Kriterien.

Suchfilter sind fiir alle Ausgangsbelegtypen verfiigbar.

1. Klicken Sie auf den Suchfilter-Pfeil, um Abfragefilter anzuzeigen.

2. Geben Sie lhre Kriterien ein. Wenn Sie eine Belegnummer als Suchkriterium verwenden, aktivieren
Sie die Optionsschaltflache Exakte Zahl (Exact Number), um Ergebnisse sicherzustellen.

3. Kilicken Sie auf Suchen (Search). Wenn Sie den Beleg gefunden haben, klicken Sie auf die

Belegnummer, um ihn anzuzeigen.

Invoices Order Confirmations Ship Notices Service Sheets Extended Collaboration Product Replenishment Drafts
Invoices
1 » Search Filters
¥ 3earch Filters
Customer: All Customers Add more Am
2 ® Max. A
@  Partial number Exact number Enenalinrece e
Order Number: @® Status: All ~
Date Range: Other v | @ Type: All v
Start Date:* | 27 Nov 2013 E Show Invoices Submitted from the Customer's System.
Show only Invoices with Invoice Addendums.
End Date:* = 27 Nov 2018 E
3 Number of Results: 100 N ﬁ




|dentifizieren von Auftragsarten



|dentifizieren von Auftragsarten

Um den Auftragstyp von neuen Auftragen zu identifizieren, die an lhren Ariba
etwork-Posteingang gesendet werden, wahlen Sie einen neuen Auftrag aus
lhrem Posteingang aus.

Switch to Classic Design A

| " Settings Supplie - v .
Ariba Network Company Settings v B'resls.uppnenast v Help Center 3

INBOX OUTBOX CATALOGS

REPORTS CSV Documents v Create =

a I ¢

Switch to Classic Design ~

1 Ci Settings Test Si lier test-._. ’ >
Ariba Netwo ompany Settings B est Suppliertest-_ v ¥ Help Center 3

HOME OUTBOX CATALOGS REPORTS CSV Documents v Create v

Orders and Releases

Time & Expense Sheets Early Payments Scheduled Payments Remittances Inquiries Notifications More

Orders and Releases

4800
Qrders and Releases Items to Ship

$400

» Search Filters

Jan 2016 Feb 2016 Mar 2016
Rejectad i, Sant

Orders and Releases (100+) Page | 1 »

Actions

Orders, Invoices and Payments
3M Deutschland GmbH
3M-QI5 - QA HILDEN, 05 $1.00000CAD 19 Apr 2016 New Invoice $000 CAD  Original Actions
6 7 10 1 . Germany
New Purchase Orders to Confirm Orders to Ship Orders that Need Pinned Documents More ~ 3M Brockville - Tape § X
Orders Aftention Order 4500426854 3M- Qi1 - production GA BROCKVILLE, ON $9,00000 CAD 19 Apr 2016 Partially Serviced  Invoice $000 CAD  Original Actions

Canada
3M Brockville - Tape

Order 4500546757 3M -QI5 - QA BROCKVILLE, ON $9,000.00 CAD 18 Apr 2016 Partially Invoiced Invoice $5,00000 CAD Original Actions
Canada

= 3M Brockville - Tape

g 3M-Ql5- QA New $1,000.00CAD 19 Apr 2016 s0.00 Order 4500546756 3M - QI5 - QA BROCKVILLE, ON $9,000.00 CAD 18 Apr 2016 Confirmed Invaice $000 CAD  Original Actions

Canada

4800761691 2 IM-Ql5- QA New S500.00CAD 15 Apr2018 $0.00 3M Brockville - Tape

Order 4500496853 3M - QI1 - production QA BROCKVILLE, ON $9.000.00CAD 18 Apr 2016 Partially Invoiced Invoice 540000 CAD  Original Actions
Canada
3M Brockville - Tape

Order 4500426251 3M- Qi1 - production GA BROCKVILLE, ON S500.00CAD 15 Apr201s Partially Invoiced Invoice $6387 CAD  Original Actions
Canada
3M Brockville - Tape

Order 4500546745 3M-QI5 - QA BROCKVILLE, ON $9.000.00CAD 15 Apr 2016 Partially Invoiced Invoice $882 CAD  Original Actions
Canada
3M Brockville - Tape

Order

4300761313




|dentifizieren von Auftragsarten: Services

Die Bestellansicht wird angezeigt. Scrollen Sie nach unten zum Abschnitt Belegpositionen (Line
Items). Fiir Dienstleistungsauftrage gibt es zwei Felder, die Ihnen bei der Identifizierung der

Auftragsart helfen werden:

= Das Feld Typ (Type) gibt die Dienstleistung fiir Serviceauftrage mit freier Textbeschreibung
und Limitbestellungen an.

= Das Feld Line # wird mit Folgendem ausgefiillt:
- 10001, 10002, 10003 etc. fiir Serviceauftrage mit freier Textbeschreibung.

- 00001, 00002, 00003 etc. fur Limitbestellungen.

Serviceauftrag mit freier Textbeschreibung
Line ltems

Line # Part # Customer Part # Return

¥ 10001 N Service

Limitbestellung

Line ltems

00001 - Service

Line # Change Wanufacturer Part ID Part # Customer Part # Type Retun Revision Lev

e




|dentifizieren von Auftragsarten: Materialien

Verwenden Sie das Feld Typ (Type), um den Materialauftrag zu

identifizieren.

Line ltems
Line # Part #
1 Mon Catalog
ltem

Customer Part #

Type

Matenal

Return

Revision Level




Limitbestellungen (Limit Orders)



Limitbestellungsibersicht

Limitbestellungen werden verwendet, wenn 3M eine Dienstleistung von lhnen
anfordert, bei der die gesamte Dienstleistung unbekannt ist oder die
Dienstleistung sich tGiber mehrere Zahlungsperioden erstreckt und mehrere
Zahlungen gemacht werden.

Die Bedingungen fiir die Bearbeitung einer Limitbestellung durch das Ariba
Network sind:

Bestellungs Auf )
uttrags Abrechnung

-prifung bestatigung




Limitbestellung: Auftragsuberprifung

Bestellungs-
prifung

eue, geanderte und stornierte Limitbestellungen werden an |hr Ariba Network-
onto gesendet und konnen in lhrem Ariba-Posteingang angezeigt werden.

Switch to Classic Design

Ariba Network Company Settings v B'res| Suppliertest-_ v @ Help Center %

INBOX OUTBOX CATALOGS REPORTS CSV Documents v

3M - QI1 - production QA Switch to Classic Design ~

Ariba Network Company Settings v B Test Supplier test-. Help Center %

HOME OUTBOX ATALOGS ~ REPORTS CSV Documents v

Orders and Releases

Time & Expense Shests Early Payments

Scheduled Payments Remittances Inquiries Noifications More.
$800

Orders and Releases

$400
Orders and Releases ltems to Ship

A 2016

» Search Filters

Orders, Invoices and Payments All Customers Last 14 days Orders and Releases (100+) Page 1 »

1
New Purchase Orders to Confirm Orders to Ship Orders that Need Pinned Documents

Orders Aftention

. 3M Deutschland GmbH
More Order 05

3M-QI5-QA HILDEN
Germany
3M Brockvile - Tape
Order 06954 3M - Qi1 - production QA BROCKVILLE, ON §9,00000 CAD 19 Apr 2016 Partially Serviced Invoice $000 CAD  Original
Action GCanada
3M Brockuille - Tape
b 3M-Ql5-QA New §1.000.00CAD 19 Apr2016 $0.00 CAD Selec! Order 4500546757 3M-QI5-QA BROGKVILLE, ON $9,000.00CAD  18.Apr 2016 Partially Invoiced Invoice $500000 CAD  Original
Canada
b 3M-Ql5-QA New $500.00CAD 15 Apr2016 $0.00 CAD Selec! M Brockvile - Tape
Order M- QI5 - QA BROCKVILLE, ON §9,00000 CAD 13 Apr 2016 Confimed Invoice $000 CAD  Original
Canada
3M Brockvile - Tape
3M - Qi1 - production QA BROCKVILLE, ON §9,00000 CAD 13 Apr 2016 Partially Invoiced Invoice 840000 CAD  Original Actions
Canada
3M Brockvile - Tape
3M - QI1 - production QA BROGKVILLE, ON $50000 GAD 15 Apr 2016 Partially Invoiced Invoice S6857 CAD  Original Actions
Canada
3M Brockvile - Tape
M- QI5 - QA BROCKVILLE, ON §9,00000 CAD 15 Apr 2016 Partially Invoiced Invoice $209 CAD  Original Actions

$1,00000 CAD 19 Apr 2016 New Invoice $000 CAD  Original

tions

tions

Order

Order

Order

3M Brockuille - Tape




Limitbestellung: Auftragsbestatigung

Auftrags-

bestatigung

Auftragsbestatigungen (Order Confirmation, OC) miissen vor der Rechnungsstellung durch
das Ariba Network abgeschlossen werden. Auftragsbestatigungen sind fir alle
Bestellungen und Bestellanderungen erforderlich. Auftragsbestatigungen miissen innerhalb
von 48 Stunden nach Erhalt der Bestellung eingereicht werden.

Mehrere Auftragsbestatigungen sind nicht zu empfehlen, wenn ein einziger Status auf einer
einzigen Zeile unterstitzt wird, beispielsweise riickstiandige Auftrage oder alle akzeptierten.

= Wenn Sie nicht in der Lage sind, eine Belegposition zu erfiillen, miissen Sie in direktem
Kontakt mit dem auf der Bestellung aufgelisteten Kaufer stehen. Es wird ein
Anderungsauftrag oder ein stornierter Auftrag ausgestellt.

= Lehnen Sie keine Belegpositionen fiir eine Bestellung iber das Ariba Network ab.



Limitbestellung: Auftragsbestatigung (Fortsetzung)

Auftrags-
bestatigung

Menge und Preis:
= Sie kdnnen Anderungen an Menge und Preis auf der Auftragsbestitigung vorschlagen.

= 3M stellt eine Anderungsbestellung aus, wenn sich auf Anderungen geeinigt wurde und diese
durch die Auftragsbestatigung oder direkten Kontakt (fiir Ausnahmen) mit lhrem bestellenden
Kaufer genehmigt wurden.

» Sie bestitigen vor dem Senden der Rechnung einen Anderungsauftrag mit aktualisierter Menge
oder Preisanderungen.

MaReinheit (Unit Of Measure, UoM):

= Belassen Sie beim Bestéatigen einer Limitbestellung die MaReinheit (UoM) als C62. Sie werden
bei der Rechnungsstellung die Mdéglichkeit haben, die Mal3einheit zu aktualisieren.



Limitbestellung: Auftragsbestatigung (Fortsetzung)

Auftrags-

bestatigung

Die Schritte zur Bestatigung von Limitbestellungen lauten folgendermaRen:

1. Wabhlen Sie eine Bestellung aus lhrem Ariba Network Posteingang (INBOX) aus. Klicken Sie in der Bestellansicht auf das
Dropdown-Meni Auftragsbestéatigung erstellen (Create Order Confirmation) und wihlen Sie die Option Belegpositionen

aktualisieren (Update Line Items) aus.

Purchase Order: 4500004631

Download PDF Export cXML | Download CSV | Resend

‘ & Create Order Confirmation v I " 5 Create e Hide | Print

1 K m——

story
Update Line ltems

Reject Entire Order
Vi 1oz

Purchase Order
(Partially Invoiced

3M CANADA 3M‘F‘roduction Test Vendor - TEST 4500004631
TEST ADDRESS
COMPANY St Paul , MN 55014 Amount: §10,000,0)

300 TARTAN DRIVE United States
LONDON ON N5V AMS  phone
Canada Fax

Email: mburra@mmm. com

B Create Order Confirmation %l Create Service Sheet =1| Create Invoice Hide

I Cannot confirm ling items with undisclosed unit prices. To confirm the order, choose the Update Line items option. |

Payment Terms '{
NET 30

Net 30 Days

Contact Information . .
Ep - Buceetionde et Autdnns Order Detail Order History

Hinweis: Limitbestellungen missen auf Belegpositionsebene bestatigt werden; Auswahl der Option
Gesamten Auftrag bestatigen (Confirm Entire Order) 16st den oben stehenden Fehler aus.




Limitbestellung: Auftragsbestatigung (Fortsetzung)

Auftrags-

bestatigung

2. Der Auftragsbestdtigungskopf wird angezeigt; geben Sie die Bestatigungsnr. ein. Dies ist eine Nummer,
die Sie zur Identifizierung der Auftragsbestatigung verwenden.

3. Geben Sie die Informationen zum Erwarteten Abschlussdatum ein. Dies wird auf alle Belegpositionen

angewandt.
| 1) Updale llem Slalis v orger Confirmation Header
2 T Rview I frmatian s PO
L_,'_,z' Confimmation Assoiigled Punhase Onder 8. 4500004532
[} hoar Test PO FLEASE C P
SHIPPING AND TAX INFORMATION
Entber Lo e malivn al e line ilem
|
et com o
N
Line ltems
wain 1.000 i062) 3t Oct 2016 S100.000.00 CAD [ — Undisclosed
Sehe IniR
@ Confirm

el - Plogss specily @ mmacn




Limitbestellung: Auftragsbestatigung (Fortsetzung)

Auftrags-

bestatigung

4.  Scrollen Sie nach unten, um die Belegpositionen anzuzeigen und aus den mdéglichen Werten fir Limitbestellungsauftrage
auszuwabhlen:

Bestitigen (Confirm): Sie haben die Bestellung erhalten und werden die angeforderte Arbeit ausfiihren.

Ablehnen (Reject): Verwenden Sie nicht den Ablehnen-Status. Wenn Sie nich:c in der Lage sind, eine Belegposition zu
erfiillen, miissen Sie in direktem Kontakt mit dem Kaufer stehen. Es wird ein Anderungsauftrag oder ein stornierter
Auftrag ausgestellt.

‘ 1 Update llem Stalus 5 Order Confirmation Header

(= Rovicw sedrmation 2 POW
L2) Confimation Asemciatod Munchags Orer & 4SO0004ET2
Castom Test PO - PLEASE DO NCT Ship - (D*1)

SHIPPING AND TAX INFORMATION
Enber L roformativn al e line ilem e,

Lineé lems

coatn 1.000 (062) 31 Oet 2016 £100.000.00 CAD Ureisclosed Undisclsed




Limitbestellung: Auftragsbestatigung (Fortsetzung)

Auftrags-

bestatigung

5. Sobald Sie fertig sind, klicken Sie auf Weiter (Next), um zur nachsten Uberpriifungsseite zu gehen. Uberpriifen Sie die
Auftragsbestatigung und klicken Sie auf Senden (Submit). lhre Auftragsbestéatigung wird an 3M gesendet.

Customer Part #

000000000000000000

Hinweis: Wenn Sie weitere Anderungen vornehmen miissen, klicken Sie auf Zuriick (Previous), um zum Fenster
Aktualisieren (Update) zuriickzugehen. Klicken Sie auf SchlieRen (Exit), um die Auftragsbestatigung vollstandig
zu beenden. Ariba speichert die Auftragsbestatigung nicht.




Limitbestellung: Auftragsbestatigung (Fortsetzung)

Auftrags-

bestatigung

Auftragsbestatigungsbenachrichtigungen werden basierend auf Ihrer
Lieferantenprofilkonfiguration abgesendet. Nach Abschluss |hrer Auftragsbestatigung erhalten
Sie eine E-Mail, die Sie dariber informiert, dass eine Auftragsbestatigung abgesendet wurde.

AribaNetworkAdmin <ordersender-prod@ansmtp.ariba.com>
[EXTERNAL] Order Confirmation ALTEST1307 has been submitted to 3M - QIL - production QA

there are problems with how this message is displayed, click here to view it in a web browser.
ck here to download pictures. To help protect your privacy, Outlook prevented automatic download of some pictures in this message.

This notification contains important information about your test Ariba account (ANID: AN01056015978-T).
Your purchase order status

Order #: 35002817835

Buyer Name:3M - QI1 - production QA

Buyer ANID:AN01011698851-T

Order Date: 13 Jul 2017 5:17:36 AM GMT-05:00

Status: Confirmed

Item Part # Qty Unit  Description Need By Ship By Unit Price Extended Price
1 Non Catalog Item 1.000 Ce2 TEST Limit - elevator maintenance 20 Jul 2017 £7,500.00 GBP £1,500.00 GBP
Status

1.000 Confirmed With New Date(Estimated Delivery Date: 20 Jul 2017 )

Ariba Network




Limitbestellung: Abrechnung

p =

Sobald eine Bestellung bestéatigt und Services geleistet wurden, erstellen Sie eine Rechnung. Eine Rechnung darf nicht
erstellt werden, bevor die Bestellung bestatigt wurde.

Wichtig: Sobald Sie eine Rechnung an 3M stellen, wird automatisch ein Leistungserfassungsblatt generiert und zur
Priifung und Genehmigung weitergeleitet.

Die Schritte zum Erstellen einer Rechnung lauten folgendermalRen:

1. Wahlen Sie eine bestatigte Bestellung aus Ihrem POSTEINGANG aus. Klicken Sie auf das Dropdown-Menii
Rechnung erstellen (Create Invoice) und wihlen Sie die Option Standardrechnung (Standard Invoice) aus.

Ariba Supply Chain Collaboration I

Purchase Order: 4800006391

1 v Create Qrder Confirmation x Bl oais-Shiclictics & Create Invoice I ide | Print Download PDF Export cXML | Dow

—1 Standard Invoice

Order Detail Order History

i
. rec
From: To:
3M CAMNADA COMPANY 3M Production Test Vendor - TEST-SUP01
300 TARTAN DRIVE TEST ADDRESS
LONDON ON N5V 4M9 St Paul , MN 55014

Canada United States
Phone:
Fax:
Email: test@mmm.com




Limitbestellung: Rechnung (Fortsetzung)

) =

Eine Pop-up-Warnung wird angezeigt, die angibt, dass die Rechnung das Leistungserfassungsblatt fir
Sie erstellen wird. Die Rechnung wird gesendet, nachdem 3M das Leistungserfassungsblatt genehmigt
hat. Klicken Sie auf das Feld Diese Nachricht nicht mehr anzeigen (Don’t show me this message again),
um den Warnhinweis in Zukunft zu deaktivieren.

Warning!

% This customer requires service sheets for service orders. When you create an
invoice without first creating a service sheet, Ariba creates a service sheet for you.
The invoice is sent after the customer approves the service sheet.

Don't show me this message again

b




Limitbestellung: Rechnung (Fortsetzung)

p =

2. Wahlen Sie zur Rechnungstellung eine Belegposition aus. Sie kdnnen nur jeweils eine
Belegposition gleichzeitig auf einer Limitbestellung in Rechnung stellen. Gibt es mehrere

Zeilen auf der Bestellung, miissen Sie die Schritte zur Rechnungsstellung erneut fiir jede
zusatzliche Zeile durchfiihren.

3. Klicken Sie auf Weiter (Next).

Line ltems
Line # Part ID / Description
° 10001 e
Service ltem
10002 %
Senvi ltem
Al s d




Limitbestellung: Rechnung (Fortsetzung)

Der Rechnungskopf wird angezeigt.

Informationen aus der Bestellung sind in der v Invoice Header
Rechnung voreingestellt. Mit einem Stern (*)
markierte Felder sind Pflichtfelder. summay
Purchase Order: 4500021229 Subtotal: $6,900,000,000.00 USD
4. Geben Sie die Rechnungsnummer ein. 4 | moer mizizas | Tl G Amourt 330000003000 UsD
Die Rechnungsnummer darf 16 Zeichen 5 pusice Det | 2 Now 2018 = " Amount Due. $5,900,000.000.00 UsD
nicht Gberschreiten. Sie darf eine
Mischung aus Buchstaben und Ziffern, Suppler Tex L
aber keine Kleinbuchstaben, filhrenden RO Mustersir 13 v
Nullen, Trennstriche, Schragstriche, Golden Valley
Leerzeichen oder anderen Sonderzeichen o e
enthalten. P
5. Geben Sie ein Rechnungsdatum (Invoice

Date) ein.
Das Rechnungsdatum kann nicht mehr als
364 Tage zuriickdatiert werden.



Limitbestellung: Rechnung (Fortsetzung)
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6. Verifizieren Sie die

Uberweisungsadresse (Remit
To). Wenn Sie mehrere
Adressen konfiguriert haben,
wahlen Sie eine aus der
angezeigten Dropdown-Liste
aus. Die Rechnungsadresse (Bill
To) wird aus der Bestellung
voreingestellt.

Steuern kénnen auf Kopfebene
oder auf Belegpositionsebene
angegeben werden. Wahlen Sie
die passende Option aus.

> Abrechnung

~ Inwvoice Header

SUMMARY
Purchase Order: 4500000791 Subtotal:

= Inwoice #: [845760) Total Tax:

N . . Total Shipping:
Inveice Date: 2 Oct 2013 Total Gross Amount:
Supplier Tax 1D Total Met Amount:

- Amount Due:

Remit To: 3M - TEST
St. Paul, MM
United States

Bill To:
OMNTARIO
Canada

TAX Header lewvel tax @ Line level tax

%18,750.00USD
$0.00USD
$0.00USD

$18,750.00USD
$18,750.00USD
$18,750.00USD

Add to Header -

Wiew/Edit
Addresses




Limitbestellu ng: Rechnu Ng (Fortsetzung) EU-Bedingung
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Fiir Rechnungen aus Ladndern der Européischen Union (EU) missen Lander zusatzliche Informationen zu
Rechnungen bereitstellen, falls zutreffend, wie durch EU-Richtlinien vorgeschrieben.

Geben Sie die entsprechenden Informationen im Abschnitt Zusdtzliche Felder (Additional Fields) ein:

= Verifizieren Sie die Kundenadresse (Customer Address), die die Umsatzsteuer- (Kunden-Umsatzsteuer)
oder Steuer-ID des Kunden auf Basis der Rechnungsadresse des Kunden festlegt.

= Fir Norwegen, Schweden und Finnland wird das Feld Zahlungsavis (Payment Note) verwendet, um
KID- oder FIK-Nummern einzugeben, falls zutreffend.

ADDITIOMAL FIELDS
D Infarmation Only. Mo action i€ requirad Mram the customer.
Supplier Account ID &: Service Start Date: =
Customer Reference: Service End Date: —
ayment Mote:
Suppliar: ARIBA Test Supplier Account Chaose Address 3IM DEUTSCHLAND GMEBE
landon ON Customer: 3™ DEUTSCHLAND GMBH
Canada
NEUSS
Garmany
nail:
Bill Fram: ARIBA Test Supplier Account
london ON
Canada
D Tax paid through a Tax Representative




Limitbestellung: Rechnung (Fortsetzung) EU-Bedingung
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Scrollen Sie nach unten zum Abschnitt Umsatzsteuer des Lieferanten (Supplier VAT) und geben Sie die benétigten
Informationen ein, falls zutreffend.

= Fir Rechnungen, bei denen Umsatzsteuer zutreffend ist, ist das Feld Umsatzsteuer- oder Steuer-ID des Lieferanten
(Supplier VAT/Tax ID) ein Pflichtfeld. Sie kdnnen automatisch Ilhre Umsatzsteuer-ID auf die Rechnung setzen lassen,
indem Sie sie lhrem Unternehmensprofil hinzufligen. Umsatzsteuernummern diirfen keine Leerzeichen, Bindestriche
oder Sonderzeichen enthalten. Sind diese Felder nicht zutreffend, dann lassen Sie sie leer. Geben Sie nicht NA ein.

= Die Kauferregeln sind so konfiguriert, dass sie die Umsatzsteuer-/Steuer-ID des Kunden fiir die Rechnungsadresse
zuweisen.

= Die Handels-ID des Lieferanten (Supplier Commercial Identifier).

| SUPPLIFRE WAT CUSTOMER VAT
* Supplier VAT Tax ID: DE22307393E I | iCustomer VAT Tax ID: DE120&79170
I Fenurad Flad
Supplier Cammearcia
[dentilier:
Supplier Cammearcia
Credentials:




Limitbestellung: Rechnung (Fortsetzung)
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8.  Scrollen Sie nach unten, um Rechnungsdetails auf Belegpositionsebene hinzuzufiigen. Klicken Sie auf das Dropdown-
Meni Hinzufligen/Aktualisieren (Add/Update) und wahlen Sie die Option Allgemeine Dienstleistung hinzufiigen (Add
General Service) aus, um eine allgemeine Dienstleistungszeile zur Rechnung hinzuzufiigen.

Ling ltems
meert Line ltem Oiptions
323 Ta
000 Limit Senvice AddlUpdate v 8
Add General Senice /
LINE R A =T LIEIE 7 _5_:_:1:_.5
——se

Hinweis: Bitte stellen Sie sicher, in lhrer Dienstleistungsrechnung immer nur Hinzufligen/Aktualisieren
(Add/Update) und Allgemeine Dienstleistung hinzufiigen (Add General Service) zu verwenden. Mit
anderen Optionen (Arbeitsdienstleistung hinzufligen oder Material hinzufiigen) schlagt die Rechnung fehl.
Hinweis: Verwenden Sie nicht Hinzufligen (Add). Verwendung von Hinzufiigen (Add) fihrt dazu, dass die

Zeile in 3Ms ERP leer bleibt.




Limitbestellung: Rechnung (Fortsetzung)
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9. Geben Sie eine Beschreibung der Dienstleistung ein.
10. Geben Sie die Menge ein.

1. Woaéhlen Sie die Einheit (MaReinheit) aus dem Dropdown-Meni aus. Dies kann basierend
auf der geleisteten Dienstleistung aktualisiert werden.

12. Geben Sie den Stlickpreis ein.
13. Geben Sie das Startdatum der Dienstleistung und das Enddatum der Dienstleistung ein.

9 10 11 12

Mo. nclude Type Part# Description Customer Part # Cuantity Unit Unit Price Subtota

v 00001 Testing Limit

@ SERVICE Elevator Service 100 HUR|hour 40.00




Limitbestellung: Rechnung (Fortsetzung)
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14. Um Steuerinformationen zur Belegposition hinzuzufligen, verifizieren Sie, dass Sie die Optionsschaltflaiche Zeilenebenensteuer
(Line Level tax) auf Kopfebene der Rechnung ausgewahlt haben. Klicken Sie auf das Ankreuzfeld Steuerkategorie (Tax
Category).

15.  Wahlen Sie den Steuertyp, den Sie anwenden mdéchten, aus der Dropdown-Liste aus.

16. Klicken Sie auf Zu beinhalteten Zeilen hinzufiigen (Add to Included Lines), um die Steuerzeile einzufiigen.

17.  Der Abschnitt Steuer (Tax) wird unter der Dienstleistungszeile angezeigt. Uberpriifen Sie den steuerpflichtigen Betrag,
aktualisieren Sie ihn falls nétig und geben Sie den Steuersatz in das Feld Steuersatz (in %) (Rate %) ein.

Insert Line ltem Options
\/ Tax Category VAT Liscount Add to Included Lines
Tax Category:* VAT Taxable Amount $8,500.00 CAD
Location: ax Rate Type
Description: Rate(%) 20 1 7
Regime: Tax Amount L~
Exempt Deta (no value) ~
Date Of Pre-Payment: Date Of Supply: | 8 Nov 2018
Law Reference- Triangular Transaction




Limitbestellung: Rechnung (Fortsetzung)

X

Nur steuerbefreit:
Wenn eine Belegposition steuerbefreit ist, wahlen Sie aus dem Dropdown-Menii

Befreiungsdetail (Exempt Detail) Befreit (Exempt) oder einen Satz von Null (Zero
Rated) aus. Geben Sie im Feld Beschreibung (Description) einen Grund fir die

Steuerbefreiung an.

Tax Category:* | VAT Taxable Amount | $8 500.00 CAD
Location Tax Rate Type
escription Rate(%) | 20
Regime Tax Amount
Exempt Deta (no value) ~
t Pre-Payment == Date Of Supply: | 8 Nov 2018 =5
Law Referenc Trnangular Transaction




Limitbestellung: Rechnung (Fortsetzung) EU-Bedingung
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Die Eingabe eines Lieferdatums (Date of Supply) ist eine EU-Richtlinie fiir
betreffende Lander.

Tax Category:* | VAT Taxable Amount:  $8,500.00 CAD
catior Tax Rate Type
tior Rate(%): | 20
Regime: Tax Amount
Exempt Deta (no value) ~
Date Of Pre-Payment: Date Of Supply 8 Nov 2018
Law Reference: Triangular Transaction
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18. Wenn Sie alle zutreffenden Felder ausgefiillt haben, klicken Sie unten auf der Seite auf Weiter (Next).
Die Seite Uberpriifung (Review) wird angezeigt. Uberpriifen Sie Ihre Rechnung auf Genauigkeit. Scrollen
Sie nach unten, um die Belegpositionsdetails und Rechnungssummen anzuzeigen. Wenn keine
Anderungen erforderlich sind, klicken Sie auf Senden (Submit), um die Rechnung an 3M zu senden.

Klicken Sie auf Zuriick (Previous), um die Rechnung weiter zu bearbeiten. Klicken auf Speichern (Save)
speichert die Rechnung in der Registerkarte Entwiirfe (Drafts) in Ihrem Ausgang bis zu 7 Tage lang.

Create Invoice | Previous || Save || Exit 18

Confirm and submit this document. It will not be electronically signed according to the countries of origin and destination of invoice. The document’s originating country is:United States. The document's destination country is:United States.
If you want your invoices to be stored in the Ariba long term document archiving, you can subscribe to an archiving service. Note that you will also be able to archive old invoices once you subscribe to the archiving service.

Standard Invoice

Invoice Number : INV453085T1 Subtotal : $4,000.00 USD
Iy © Monday 8 Oct 2018 7:14 PM GMT-05:00 T: $0.00 USD
Purchase er . 3500453095 $4,000.00 USD

| Tax

otal M ount : $4,000.00 USD
Amount Due : $4,000.00 USD
REMIT TO: BILL TO: SUPPLIER:
3M_SUP003 - TEST 3M COMPANY 3M_SUPO03 - TEST
Postal Address: Postal Address: Postal Address:
999 main street 3M CENTER 220-8E-02 999 main street
St Paul , MN 55124 ST. PAUL , MN 55144 St Paul , MN 55124

United States United States United States
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Wenn Sie den Empfang der Rechnungsbenachrichtigungen ausgewahlt haben, erhalten Sie E-Mails zum
Rechnungsstatus.

Die Rechnungsstatus umfassen:

= Gesendet/Bearbeitung: Die Rechnung wurde erhalten und wird bearbeitet.
= Genehmigung ausstehend: Das Leistungsblatt wurde zur Genehmigung weitergeleitet.

= Genehmigt: Die Rechnung wurde bearbeitet und die Rechnungsbetrage genehmigt.

= Abgelehnt: Die Rechnung wurde abgelehnt, da sie die Validierung nicht bestanden hat oder der Kaufer/die
Kreditorenbuchhaltung die Rechnung storniert hat. Die Kommentare enthalten Text, der erklart, warum die
Rechnung abgelehnt wurde, und die Aktionen, die Sie ergreifen sollten, um eine korrigierte Rechnung neu
zu senden. Bei abgelehnten oder fehlgeschlagenen Rechnungen kénnen Sie dieselbe Rechnungsnummer
verwenden. Wenn es sich um eine Rechnung mit AutoGen SS handelt, wird das Leistungsblatt vom
Anforderer abgelehnt.

= Bezahlt: Die Rechnungsbetrage wurden bezahlt.



Limitbestellung: Rechnung (Fortsetzung)

Wenn eine Rechnung
eingereicht wird,
erhalten Sie E-Mail-
Benachrichtigun-
gen, die Sie liber den
Status informieren:

=  Verifiziert
=  Unterzeichnet

= Ausstehend

Your customer 3M - QI1 - production QA updated your invoice on Ariba
MNetwork. Click View Invoice to log into your Ariba Network account
(ANID: ANO1056015978-T).

Country GB

Customer 3M - QI1 - production QA

Invoice

e s TEST1234
Invoice

Status Sent

Description This document has been digitally verified.

View invoice

Your customer 3M - QI1 - production QA updated your invoice on Ariba
MNetwork. Click View Invoice to log into your Ariba Network account
(ANID: ANO1056015978-T).

Country GB

Customer 3M - QI1 - production QA

Invoice

e wgl TEST1234
Invoice

Status Sent

Description This document has been digitally signed.

View invoice

Your customer 3M - QI1 - production QA updated your invoice on Ariba
Network. Click View Invoice to log into your Ariba Network account
(ANID: ANO1056015978-T).

Country GB

Customer 3M - Ql1 - production QA

Invoice

e TEST1234
Invoice
Status Sent

The document was added to the pending queue for

download.

Description

Your customer 3M - QI1 - production QA updated your invoice on Ariba
Network. Click View Invoice to log into your Ariba Network account
(ANID: ANO1056015978-T).

Country GB

Customer 3M - QI1 - production QA

Invoice

e v TEST1234
Invoice

Status Sent
Description

View invoice
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Sie erhalten aulRerdem eine E-Mail-Benachrichtigung in den folgenden Fallen:

» Das Leistungserfassungsblatt wurde an ,Ausstehend® gesendet. ,,Ausstehend“ bedeutet, dass es an
3M gesendet wurde.

= Das Leistungserfassungsblatt wurde akzeptiert. ,Akzeptiert* bedeutet, dass es von 3M erhalten
wurde.

Customer: 3M - Ql1 - production QA
Purchase Order #: 3500281834
Service Sheet #: NHTESTR08 Purchase Order #: 3500281834

Service Sheet Status: Sent Service Sheet #: NHTEST808
Uescrlptlon: Ihe document was added 1o the pendlng queue Tor download. Service Sheet Status: Sent

Description: Accepted l

More details about the service outline line items are listed below:
More details about the service outline line items are listed below:

Service Sheet Line #: 1 . . .
. . . - . . Service Sheet Line #: 1
Service Sheet Line Description: Painting Offices Building A Service Sheet Line Description: Painting Offices Building A
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> Abrechnung

Um den Status Ihrer Rechnung zu sehen, navigieren Sie zu Ihrem Postausgang (Outbox). Der
Rechnungsweiterleitungsstatus (Routing Status) bleibt auf Zuriickgestellt (On Hold) und der
Rechnungsstatus (Invoice Status) lautet Genehmigung ausstehend (Pending Approval), bis das

Leistungserfassungsblatt von 3M genehmigt ist. Sobald das Leistungserfassungsblatt Genehmigt

(Approved) ist, wird die Rechnung zu 3M Ubertragen. Der Weiterleitungsstatus dndert sich zu Bestéatigt

(Aknowledged) und der Rechnungsstatus zu Gesendet (Sent).

Home Inbox |Outbox ICatalogs Reports

Invoices Order Confirmations Ship Notices Service Sheets Drafts

Invoices Total: 37 1 %] )
Invoice # Customer Reference Submit Method Qrigin Source Doc Date Amount Routing Status | Invoice Status
— INVEE53 3M - QI1 - production QA 4500496953 Online Supplier Order 18 Apr 2016 $400.00 CAD §On Hold Pending Approval
Invoices Total: 1
Invoice # Customer Reference Submit Method Origin Source Doc Date
Oy = INVGIS53 3M - QI1 - production QA 4500496953 Online Supplier Order 13 Apr 2016

Create Line-Item Credit Memc] | | Create Non-PO Invoice

N\

Amount

5400.00 CAD

Routing Status

Acknowledged

nvoice Status
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> > Abrechnung

i i Invoice: INV2139
Hat ein Leistungserfassungsblatt fehlerhafte nvolee

Informationen, kann es von 3M abgelehnt Edit | Create Line-tem Crecit Memo | | Copy This Invoice Download PDF v | Export XML
werden. Der Rechnungsweiterleitungsstatus
andert sich zu Abgelehnt (Rejected) und der
Rechnungsstatus zu Abgelehnt. oics: INV2138

Invoice Status: Rejected
Received By Ariba Network On: 8 Nov 2018 10:25:05 AM GMT-06:00
Submitted By: Test Supplier test-3mprod

Detail Scheduled Payments History

Um Kommentare zum Grund der Ablehnung
zu sehen, klicken Sie auf die

Rechnungsnummer. Auf der Registerkarte HIS:C:W —

Verlauf (History) enthalten die Kommentare e e s aucceedly recevad

(Comments) TeXt’ der erklért’ warum die INW-52: The subtotal of line tem 1 exceeds the buying organizations line item subtotal limits. ?
Rechnung abgelehnt wurde, und die D0C.6: A document preprocessing eror occured.

Aktionen, die Sie ergreifen sollten, um eine Faled  Invoice vaiidation faled.

korrigierte Rechnung neu zu senden.




Landerspezifische Rechnungsstellungsregeln fur 3M

Alle: Lieferanten sind dafiir verantwortlich, 3M zu informieren, wenn das Senden elektronischer

Rechnungen gesetzlich oder aufsichtsrechtlich nicht unterstiitzt wird, und 3M die entsprechende
Vorschrift vorzulegen.

EMEA:

= 3M Schweden, Norwegen und Finnland: Wo relevante Lieferanten ihre KID- oder FIK-
Nummern in das Feld Zahlungsavis (Payment Note) auf der Rechnung eintragen sollten.

= 3M Belgien: Wenn nicht im Materialpreis enthalten, soll die erhobene Maut, wenn die
Materialien auf der StraRe in einem groBen LKW transportiert werden, in die Versandgebiihren
einbezogen werden.

= Europa (Alle): Wenn der Lieferant in Europa anséssig ist und eine Rechnung an ein
europaisches 3M-Unternehmen sendet, miissen sowohl die Umsatzsteuer-

Identifikationsnummer des Lieferanten als auch die Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer von
3M in die Ariba-Rechnung einbezogen werden.



Landerspezifische Rechnungsregeln fiir 3M (Fortsetzung)

Lateinamerika:

= Mexikanische Drittanbieter, die an 3M Panama Pacifico verkaufen und an San Luis
Potosi in Mexiko liefern, fligen den folgenden Kopfzeilen-Kommentar ihrer
Rechnung hinzu:

— OPERACION EFECTUADA AL AMPARO DEL ARTICULO 105 Y 112 DE LA LEY
ADUANERA, ARTICULO 29 FRACCION I.

— DE LA LEY DEL IVA. ARTICULO 156 DEL REGLAMENTO DE LA LEY
ADUANERA 5.1.3,,5.2.2,5.2.3 Y 4.3.22 DE.

— LAS REGLAS DE CARACTER GENERAL EN MATERIA DE COMERCIO
EXTERIOR VIGENTE.

— AuBerdem mussen Anbieter die IMMEX-Nummer fiir 3M Purification S de RL de
CV (2679-2006) einbeziehen.



Landerspezifische Rechnungsregeln fiir 3M (Fortsetzung) EU-Bedingung

Rechnungen aus EU-Landern sollten gemald EU-Richtlinie diese Angaben enthalten:

» Lieferdatum (Date of Supply) (Kopf- und Belegpositionsebene)

= Den Grund fir die Steuerbefreiung (Kopf- oder Belegpositionsebene) im Feld Steuerbeschreibung (Tax Description).

= Die KID- oder FIK-Nummer im Feld Zahlungsavis (Payment Note) fir Norwegen, Schweden und Finnland.

= Die Kundenadresse, die die Umsatzsteuer- oder Steuer-ID des Kunden auf Basis der Rechnungsadresse des Kunden
festlegt.

= Die Handelsregistrierungs-ID des Lieferanten (Supplier Commercial Registration ID).

= Die Umsatzsteuer-/Steuer-ID des Lieferanten (Supplier VAT/Tax ID).

= Die Umsatzsteuer-/Steuer-ID des Kunden (Customer VAT/Tax ID).

ADDITIOMAL FIELDS
D Infarmation Only. Ma action is required fram the customer
egory:* VAT Taxable Amount: | $8,500.00 CAD Supplier Account 1D #: —
tomer Reference: Service End Date: =
Location: Rate Ty
- I:‘dv'rld“lr\blu: I
I Description I Ratel®) 20
R T ax Amount Supplier: ARIBA Test Supplier Account Choose Address 3IM DEUTSCHLAND GMBE
london ON Customer: 3M DEUTSCHLAND GMBH
Exempt Detal (no value) ~ Canada
NEUSS
Date Of Pre-Payment =] I Date Of Supply: | 8 Nov 2018 = l
GEFTENY
Law Reference: Triangular Transaction Email:
Bill Fram: ARIBA Test Supplier Accaunt
landon ON
SUPPLIER VAT CUSTOMER VAT
WL unaliar VAT . —— - e Tt VAT . e —
Sugpliar VAT, Tax [D: DEZ2 3073936 l I Customer VAT, Tax 1D: DELZ0679179 l
& Fequ ‘|

Sugplier Commearcia
[denilier:

Supplier Caommearcia
Credentials:




Szenario: Bearbeitung einer
Limitbestellung



Szenario: Bearbeitung einer Limitbestellung — Auftragsbestatigung

Dieses Szenario erlautert die Schritte zum Erstellen einer Bestatigung und Teilrechnung fir
eine Limitbestellung.

1. Wahlen Sie eine Bestellung aus Ihrem Ariba Network Posteingang (INBOX) aus. Klicken Sie in
der Bestellansicht auf das Dropdown-Meni Auftragsbestéatigung erstellen (Create Order
Confirmation) und wahlen Sie die Option Belegpositionen aktualisieren (Update Line Items)
aus.

Purchase Order: 4500004631

‘ & Create Order Confirmation v I L =i Create e Hide | Print Download PDF Export cXML | Download CSV | Resend

1 < —_—

. fistory
Update Line ltems

Reject Entire Order

o 107 Purchase Order
3M CANADA 3M Production Test Vendor - TEST -:5166\061483?
TEST ADDRESS
COMPANY St Paul , MN 55014 Amount: §10,000,0)
300 TARTAN DRIVE United States
LONDON ON NSV 4M9  phone
Canada Fax
Email: mburra@mmm. com

- B Create Order Confirmation %l Create Service Sheet =i| Create Invoice w Hide
Paymemt Terms
Net 30 Days I Cannct confirm line items with undisclosed unit prices. To confimn the order, choose the Update Line Items option.
Contact Information . .
Seectoomdioco Order Detail Order History

Hinweis: Limitbestellungen miissen auf Belegpositionsebene bestatigt werden; Auswahl der Option
Gesamten Auftrag bestatigen (Confirm Entire Order) 16st den oben stehenden Fehler aus.




Szenario: Bearbeitung einer Limitbestellung — Auftragsbestatigung (Fortsetzung)

2. Der Auftragsbestdtigungskopf wird angezeigt. Geben Sie die Bestatigungsnr. ein. Dies ist eine
Nummer, die Sie zur ldentifizierung der Auftragsbestatigung verwenden.

3. Geben Sie die Informationen zum Erwarteten Abschlussdatum ein. Dies wird auf alle
Belegpositionen angewandt.

4. Bestatigen Sie die geplanten Zeilen, indem Sie die Optionsschaltflache Bestatigen (Confirm)
auswahlen.

Confirming PU L

| 1) Updale llem Stalus v QOrder Confirmation Header

Review [ Confirmation # ]
onlirmaton #: 5
2 2 ) Confimaiion C POA453095
Associated Purch 3500453095
mer. TestPO - PLEASE DO NOT Ship - (R°5)

SHIPPING AND TAX INFORMATION

Enter tax information at the line item level

[
l Est. Completion Date: 1 Nov 2018 == ] Est. Tax Cost.
Comments:
Line ltems
Part # Customer Part # Revision Level Qty (Unit Need By
00001 1.000 (C62) 1 Nov 2018 $4,500.00 USD Undisclosed Undisclosed
Limit Servi
» Schedule L
Unconfirm
4 { @® Confirm >
eject - Please specify a re:




Szenario: Bearbeitung einer Limitbestellung — Auftragsbestatigung (Fortsetzung)

5. Sobald Sie fertig sind, klicken Sie auf Weiter (Next), um zur nachsten Uberpriifungsseite zu
gehen. Uberpriifen Sie die Auftragsbestitigung und klicken Sie auf Senden (Submit). lhre
Auftragsbestatigung wird an 3M gesendet. Die Auftragsbestatigung ist im Abschnitt
Verwandte Dokumente (Related Documents) der Bestellung sichtbar.

Line ltems

00001 1000(C62)  1Nov2018  $450000USD  Undisclosed  Undisclosed

eeeeeeeeeeeeee

Purchase Order: 3500453095 m

Purchase Order

||||||||||||||||||||||||||




Szenario: Bearbeitung einer Limitbestellung — Teilrechnung

Sobald eine Bestellung bestatigt und Services geleistet wurden, erstellen Sie eine Rechnung. Eine Rechnung
darf nicht erstellt werden, bevor die Bestellung bestatigt wurde.

Wichtig: Sobald Sie eine Rechnung an 3M stellen, wird automatisch ein Leistungserfassungsblatt generiert und
zur Prifung und Genehmigung weitergeleitet.

1. Um eine Teilrechnung zu erstellen, wahlen Sie die bestéatigte Bestellung aus |lhrem POSTEINGANG aus.
Klicken Sie auf das Dropdown-Meni Rechnung erstellen (Create Invoice) und wahlen Sie die Option
Standardrechnung (Standard Invoice) aus.

i i ' [ Testode | Help (
Ariba Supply Chain Collaboration elp
Purchase Order: 3500453093
1 | v Create Order Confirmation || ® Create Ship Notice ‘ A Create Invoice v IH\de Print Download PDF | ExportcXML | Download CSV | Resend
—_— Standard Invoice
Order Detail Order History
—eadese
. cre
From: To: Purchase Order
3M COMPANY 3M_SUP003 - TEST (Confirmed)
3M CENTER 220-9E-02 999 main street 3500453093
ST. PAUL , MN 55144 StPaul, MN 55124 Amount: $3,875.00 USD
United States United States
Phone




Szenario: Bearbeitung einer Limitbestellung — Teilrechnung (Fortsetzung)

Der Rechnungskopf wird angezeigt.

2.

Geben Sie die Rechnungsnummer ein. Die Rechnungsnummer darf 16 Zeichen nicht iberschreiten.
Sie darf eine Mischung aus Buchstaben und Ziffern, aber keine Kleinbuchstaben, flihrenden Nullen,
Trennstriche, Schragstriche, Leerzeichen oder anderen Sonderzeichen enthalten.

Geben Sie ein Rechnungsdatum (Invoice Date) ein. Das Rechnungsdatum kann nicht mehr als 364

Tage zurlickdatiert werden.

Wenn mehrere Uberweisungsadressen konfiguriert sind, wahlen Sie eine aus der angezeigten
Dropdown-Liste aus. Die Rechnungsadresse wird aus der Bestellung voreingestellit.

Wihlen Sie die Optionsschaltflache Steuer auf Zeilenebene (Line level tax) aus.

¥ Invoice Header

Summary

2 Purchase Order: 3500453095
[ nvoice =:*| INV453095T 1
| Invoice Date:* | 8 Oct 2018
1
3 Service Description:
Supplier Ta
To: 3M_SUPOD02 - TEST
St Paul , MN
4 United States
Bill To:  3M COMPANY

ST. PAUL , MN
United States




Szenario: Bearbeitung einer Limitbestellung — Teilrechnung (Fortsetzung)

6. Scrollen Sie nach unten, um Rechnungsdetails auf Belegpositionsebene hinzuzufiigen.
Klicken Sie auf das Dropdown-Meni Hinzufliigen/Aktualisieren (Add/Update) und wahlen
Sie die Option Allgemeine Dienstleistung hinzufigen (Add General Service) aus, um eine
allgemeine Dienstleistungszeile zur Rechnung hinzuzufligen.

Ling [tems

meert Line ltem Oiptions

0001 Limit Senice

Hinweis: Stellen Sie sicher, in Ihrer Dienstleistungsrechnung immer nur Hinzufligen/Aktualisieren (Add/Update)
und Allgemeine Dienstleistung hinzufligen (Add General Service) zu verwenden. Mit anderen Optionen (zum
Beispiel Arbeitsdienstleistung hinzufiigen oder Material hinzufiigen) schlagt die Rechnung fehl.

Hinweis: Verwenden Sie nicht Hinzufligen (Add). Verwendung von Hinzufiigen (Add) fihrt dazu, dass die Zeile in
SAP leer bleibt.




Szenario: Bearbeitung einer Limitbestellung — Teilrechnung (Fortsetzung)

7. Geben Sie eine Beschreibung (Description) der Dienstleistung ein.

8. Aktualisieren Sie die Menge (Quantity) auf einen Teilbetrag der vollen Menge, um eine
Teilrechnung zu erstellen.

9. Waibhlen Sie die Einheit (MaReinheit) (Unit) aus dem Dropdown-Meni aus.
10. Geben Sie den Stiickpreis (Unit Price) ein.

1. Geben Sie das Startdatum der Dienstleistung (Service Start Date) und das Enddatum der
Dienstleistung (Service End Date) ein.

I 8 9 10

nclude ype Part # Description Custome: [CQuantity Unit Unit Price Subtota
o000 e " -
1 =

SERVICE Elevator Service 100 HUR [hour 40.00

0

i

&

1]

!l_l

(R
i)

>




Szenario: Bearbeitung einer Limitbestellung — Teilrechnung (Fortsetzung)

12.

13.

14.
15.

Um Steuerinformationen auf Belegpositionsebene hinzuzufiigen, klicken Sie auf das Ankreuzfeld Steuerkategorie
(Tax Category).

Wihlen Sie aus der Dropdown-Liste ,Steuertyp“ Mehrwertsteuer (Sales Tax) aus. Fiir EMEA-Lieferanten sollte
Umsatzsteuer (VAT) ausgewahlt werden.

Klicken Sie auf Zu beinhalteten Zeilen hinzufiigen (Add to Included Lines), um die Steuerzeile einzufiigen.

Der Abschnitt Steuer (Tax) wird unter der Dienstleistungszeile angezeigt. Geben Sie den entsprechenden Steuersatz
in das Feld Steuersatz (Rate %) ein.

s
pert Line Item Options
Sales Tax ' piscount Add to Included Lines

No. Include  Type Part # Description Customer Pari # Quantity Unit Unit Price
I 00001 Limit Service

1 @ SERVICE Senice 1 100 HUR $40.00 USD §4,000.00 USC

Service Period Service Start Date = Service End Date: =
P— _ ) Remove
Tax Category:*  Sales Tax axable Amount: | $4,000.00 USD
ax Rate Type
“ 15
Rate(%). | 0.00
¥ Amount: | §0.00 USD




Szenario: Bearbeitung einer Limitbestellung — Teilrechnung (Fortsetzung)

16. Klicken Sie unten auf der Seite auf Weiter (Next). Die Seite Uberpriifung (Review) wird angezeigt.
Uberpriifen Sie Ihre Rechnung auf Genauigkeit. Scrollen Sie nach unten, um die
Belegpositionsdetails und Rechnungssummen anzuzeigen. Wenn keine Anderungen erforderlich
sind, klicken Sie auf Senden (Submit), um die Rechnung an 3M zu senden.

17. Eine Bestatigungsnachricht wird angezeigt. Klicken Sie auf SchlieBen (Exit), um zur Bestellansicht

zurickzukehren.
[ ) -] |16

Confirm and submit this It will not be signed to the countries of origin and destination of invoice. The document’s originating country is:United States. The document’s destination country is:United States.
If you want your invoices to be stored in the Ariba long term document archiving, you can subscribe to an archiving service. Note that you will also be able to archive old invoices once you subscribe to the archiving service.

Create Invoice

Standard Invoice

§4,000.00 USD

$0.00 USD
$4,000.00 USD
§4,000.00 USD

umber : INV453005T1
e Date - Monday 8 Oct 2018 7:14 PM GMT-05:00
rder : 3500453085

ota mount
Amount Due $4,000.00 USD
REMIT TO: BILL TO: SUPPLIER:
3M_SUP003 - TEST 3M COMPANY 3M_SUP003 - TEST
Postal Address: Postal Address: Postal Address:
993 main strest 3M CENTER 220-9E-02 989 main street
StPaul , MN 55124 ST. PAUL , MN 55144 St Paul, MN 55124
Uniled States United States United Stat

Invoice INV453095T1 has been submitted.

17 »_Print a copy of the invoice.
«| Exit |nvoice creation.




Szenario: Bearbeitung einer Limitbestellung — Teilrechnung (Fortsetzung)

Die Bestellansicht wird angezeigt. Die Rechnung und das Leistungserfassungsblatt sind im
Abschnitt Verwandte Belege (Related Documents) verkniipft. Der Status der Bestellung wird
als Teilweise in Rechnung gestellt (Partially Invoiced) angezeigt.

wiload PO poicXML | D 5 Resa
Order Detall
From:; Ta: Purchase Ordes
IM COMPANY IM_SUPOOS . TEST Partiall Invoice
IM CENTER 220-96-02 S0 miaim strest 3500453095
ST.PALL , MM 55144 $1Paul, MN 55124 Amount Undistiosed
nited States United States

Fhone

Fax

Email 12asupplers@gmail com
Payment Terms ! Routing Status: Acknowledged
NET &0 Effective Date: 1 Nov 2018
Met 60 Days Eypiration Date JidRec. 2042

" 3 *‘- A R :
Contact Information O ——
Supplier Address Buyer Headquarter Address T
Test Supplier
123 Test Suppller Way FEluwl.rer Name
Mirmsznalis, MM 12345 email: | buysramalifmmim.con
Phane; + () 48-T1-3776719




Szenario: Bearbeitung eines Limitbestellung — Rechnungsstatus

1. Um den Status einer Rechnung von der Startseite aus zu verifizieren, klicken Sie auf die Registerkarte
POSTAUSGANG (OUTBOX). Scrollen Sie durch Ihre Rechnungsliste oder verwenden Sie den
Suchfilter (Search Filter), um mithilfe der Rechnungsnummer (Invoice Number) zu suchen.

2. Sobald das Leistungserfassungsblatt Genehmigt (Approved) ist, wird die Rechnung zu 3M
tbertragen. Der Weiterleitungsstatus (Routing Status) der Standardrechnung lautet Bestétigt
(Acknowledged) und der Rechnungsstatus (Invoice Status) lautet Gesendet (Sent).

1

HOME  INBOX CATALOGS ~ REPORTS  UPLOADDOWNLOAD CSV Documents v

Invoices  OrderConfirmations ~ ShipNofices  SenviceSheets  Extended Collaborafion  ProductReplenishment  Drafis

Invoices

» Search Filters

Invoices (6) §
Twﬂﬂ
Standard sy PLEASE 00453055 ' ' '
moce T oo 3500453085 Oniine Supplier Supoler Mo Order F0c e 0D 150 Ackrowkerger = 2
olIr=1R"J]
TestPO-
Samad st PEAE e onie Spler  Suolier Mo Orter 80ct2018 SLO000 USD  Ackowedoed  Sent




Szenario: Bearbeitung einer Limitbestellung — Zusatzliche Rechnungen

Sobald die verbleibenden Leistungen durchgefiihrt wurden, wird eine zweite Rechnung fiir den Ausgleich bendtigt. Ariba

erlaubt es lhnen, eine Rechnung fiir mehr als den verbleibenden Ausgleich auf der Bestellung zu erstellen, doch die

Rechnung wird von 3M abgelehnt werden. Nachdem Sie die zweite Rechnung eingereicht haben, verifizieren Sie, dass die

Rechnung genehmigt wurde. Um den Rechnungsstatus zu verifizieren:

1. Klicken Sie auf POSTAUSGANG (OUTBOX).

2. Haben Sie zu viel berechnet, wird der Rechnungsstatus als Abgelehnt (Rejected) angezeigt.

3. Klicken Sie auf den Hyperlink Rechnungsnummer (Invoice #), um die Rechnung zu 6ffnen und die Fehlerdetails
anzuzeigen.

4. Um eine korrigierte Rechnung einzureichen, erstellen Sie eine neue Rechnung aus der Bestellung.

1 HOME INBOX CATALOGS REPORTS UPLOAD/DOWNLOAD CSV Documents v

Invoices Order Confirmations Ship Notices Service Sheets Extended Collaboration Product Replenishment Drafts

Invoices

» Search Filters

Invoices (7)

‘Standard \vasagosTs  1estPO - PLEASE o - . .
3 [ INVASI096T2 S\ gnin (Res) Supplier Supplier  No 30ct 2018 §2,00000 USD  Failed Rejected
Standarg TR Test PO - PLEASE - y
invoice INVASZ006TT e e (s Supplier Supplier  No Crder 20ct 2018 §4,00000 USD  Acknowledged Sent
Standard 45300, Test PO - PLEASE . . .
voice INVAS3084T1 ST Ship - (R¥6) Supplier Supplier  No Order 30ct 2018 §1,05000 USD  Acknowieoged sent
Standard L oonoooo  TestPO- PLEASE .
Invoice: INV453096T2 K
Edit Create Line-Item Credit Memo ‘ Copy This Invoice | Print ‘ Download PDF + Export ¢cXML

Detail Scheduled Payments History

Rejected Invoice:
Reasons:
INV-38° The invoice was successfully received

INV-52- The subtotal of line item 1 exceeds the buying organizations line item subtotal limits. ]
DU ATUCUTETT PrEproCESSINg Erroroteurm e
DOC-1: Invoice validation failed.

Invoice could be rejected due to buyer business rules. Check the History tab for the reason the buyer rejected this invoice, or contact the buyer for mare information. Note that buyers might reject invoices that do not meet their business rules.




Serviceauftrage mit freier
Textbeschreibung



Ubersicht Serviceauftriage mit freier Textbeschreibung

Serviceauftrage mit freier Textbeschreibung werden verwendet, wenn 3M eine
Dienstleistung mit einem Festbetrag und definierten Start- und Enddaten

anfordert.

Die Bedingungen fiir die Bearbeitung eines Serviceauftrags mit freier
Textbeschreibung durch das Ariba Network lauten folgendermalen:

Bestellungs- Auft _
S Abrechnung

prafung bestatigung

3M



Serviceauftrage mit freier Textbeschreibung: Auftragstber

fung

Bestellungs-

prifung

Neue, gednderte und stornierte Serviceauftrage mit freier Textbeschreibung werd
Network-Konto gesendet und kénnen in lhrem Ariba-Posteingang angezeigt werd

en an lhr Ariba
en.

Switch to Classic Design

Company Settings ¥

Ariba Network

INBOX OUTBOX CATALOGS REPORTS CSV Documents v

3M - Qi1 - production QA

Ariba Network
HOME outBOX

Orders and Releases

se00 Orders and Releases

$400
Orders and Releases

Jan 2016 Fab 2

16 Mar 2016

A 2016

Rejacted ], Sent

» Search Filters

Time & Expense Shests

B Test Suppliertest-. v *  Help Center »

Create v

iry [«

resh

ATALOGS ~ REPORTS

Early Payments

Items to Ship

s

Scheduled Payments Remittances

3M Brockuille - Tape

witch to Classic Design

Noifications

Inquiries

More.

Company Seftings v B Test Supplier test-... v

CSV Documents v

Help.

Create v

Orders, Invoices and Payments All Customers Last 14 days Orders and Releases (100+) Page | 1 v »
Type Orde c Ship T s Amount  Date 1 Amo e Actions
NewPurchase  Orders to Confirm orderg?a shi Orders Aj‘a' Need | Pinned Documents o M Deutschland GmbH
© P &0 Doe More. Order 3M - QI5-QA HILDEN, 05 5100000 CGAD 19 Apr 2016 New Invoice $000 CAD  Original Actions
Orders Altention a
ermany
3M Brockuile - Tape
Order 4500406954 3M - QI - production QA BROCKVILLE, ON 900000 CAD 10 Apr 2016 Partially Serviced  Invoice $000 CAD  Original Actions
Custome A Date 1 Amount Invoice Action Ganada
3M Brockuille - Tape
4800761813 3 3M-Qi5- QA New $1.000.00CAD 19 Apr2016 $0.00 CAD Select Order 4500546757 3M - QI5-QA BROCKVILLE, ON $9.00000CAD 18 Apr2016 Partially Invaiced  Invoice $5.00000 CAD  Original Actions
Canada
4800761691 3 3M-Qi5-QA New $500.00 CAD 15 Apr 2016 $0.00 CAD Select _ M Brockville - Tape
Order 4500546756 3M-QI5-QA BROCKVILLE, ON $S000000CAD 18 Apr2016 Confimed Invoice $000 CAD  Original Actions
Canada
3M Brockville - Tape
Order 4500486953 3M - QI - production QA BROCKVILLE, ON 900000 CAD 18 Apr 2016 Partially Invoiced  Invoice $40000 CAD  Original Actions
Canada
3M Brockuille - Tape
Order 4500436951 3M - QI1 - production QA BROCKVILLE, ON 850000 CAD 15 Apr 2016 Partially Invoiced Invoice $6857 CAD  Original Actions
Canada
3M Brockuile - Tape
Order 4500546745 3M - Q15 - QA BROCKVILLE, ON 000000 CAD 15 Apr 2016 Partially Invoiced  Invoice $800 CAD  Original Actions

Center %




Serviceauftrage mit freier Textbeschreibung: Auftragsbestatigung

Auftrags-

bestatigung

Auftragsbestatigungen (Order Confirmation, OC) missen vor der Rechnungsstellung durch das Ariba Network
abgeschlossen werden. Auftragsbestatigungen sind fiir alle Bestellungen und Bestellanderungen erforderlich.
Auftragsbestatigungen miissen innerhalb von 48 Stunden nach Erhalt der Bestellung eingereicht werden.

Mehrere Auftragsbestatigungen werden nicht empfohlen, wenn:

= mehrere Status einer einzelnen Zeile eine Diskussion mit dem auf der Bestellung gelisteten 3M-Kaufer
erfordern, um den Anderungsauftrag fiir die Bestellung vor der Bestatigung zu senden, damit die Bestatigung in
unserem ERP nicht fehlschlagt.

= Ein einzelner Status auf einer einzelnen Zeile wird unterstiitzt — alle Auftrage im Riickstand oder alle akzeptiert.

- Falls Sie eine Belegposition oder den gesamten Auftrag nicht erfiillen kdnnen, muss der Lieferant die auf
Ihrer Bestellung gelisteten 3M-Kaufer direkt kontaktieren. Es wird ein Anderungsauftrag oder ein
stornierter Auftrag ausgestellt.

- Lehnen Sie keine Belegpositionen fiir eine Bestellung oder ganze Bestellungen liber das Ariba Network ab.



Serviceauftrage mit freier Textbeschreibung: Auftragsbestatigung
(Fortsetzung)

Auftrags-

bestatigung

Menge und Preis:
= Sie kdnnen Anderungen an Menge und Preis auf der Auftragsbestatigung vorschlagen.

= 3M stellt eine Anderungsbestellung aus, wenn sich auf Anderungen geeinigt wurde und diese durch die
Auftragsbestatigung oder direkten Kontakt (fir Ausnahmen) mit lhrem bestellenden Kaufer genehmigt wurden.

= Sie bestatigen vor dem Senden der Rechnung einen Anderungsauftrag mit aktualisierter Menge oder Preisdnderungen.

MaReinheit (Unit Of Measure, UoM):

» Uberpriifen Sie die MaReinheit auf der Bestellung und verifizieren Sie, dass dies die bei der Abrechnung verwendete
Maleinheit ist.

=  Wenn die Mal3einheit fehlerhaft ist, missen Sie sich direkt an den auf der Bestellung gelisteten Kdufer wenden und die
korrekte Maleinheit angeben, die in den Kommentaren notig ist.

= Sie kdnnen keine andere Maleinheit in Rechnung stellen als die auf dem Auftrag angegebene MaReinheit.

= Rechnungen mit einer anderen Maleinheit werden abgelehnt.



Serviceauftrage mit freier Textbeschreibung: Auftragsbestatigung
(Fortsetzung)

Auftrags-

bestatigung

Die Schritte zum Bestétigen von Serviceauftragen mit freier Textbeschreibung lauten folgendermallen:

1. Wabhlen Sie eine Bestellung aus lhrem Posteingang aus. Klicken Sie in der Bestellansicht auf das Dropdown-Meni
Auftragsbestitigung erstellen (Create Order Confirmation) und wahlen Sie entweder:
= Gesamte Bestellung bestétigen (Confirm Entire Order), um die Bestellung auf Kopfebene zu bestatigen.

= Belegpositionen aktualisieren (Update Line Items), um Modifikationen auf Belegpositionsebene zu bestatigen
oder durchzufiihren.
Purchase Order: 4500004631

‘ B Create Order Confirmation v I [ te S =1 Create Invoice v Hide | Print Download PDF ExporteXML | Download CSV | Resend

Confirm Entire Order

EE—— listory
1 ] Update Line ltems :

Reject Entire Order
Purchase Order

— o

3M CANADA IM Production Test Vendor - TEST (Partially Invoiced
TEST ADDRESS 4500004631

COMPANY St Paul , MN 55014 Amount: $10,000,0

300 TARTAN DRIVE United States
LONDON ON N5V 4M3  Phone
Canada Fa:
Email: mburra@mmm.com

Payment Terms ' Routing Stat
NET 30 Related Documen
Net 30 Days

Contact Information




Serviceauftrage mit freier Textbeschreibung: Ganze Bestellung bestatigen

Bestellungs- Auftrags- Abrechnung

prifung bestatigung

2. Der Auftragsbestdtigungskopf wird angezeigt; geben Sie die Bestatigungsnr. ein.
Dies ist eine Nummer, die Sie zur Identifizierung der Auftragsbestatigung

verwenden.

3. Geben Sie die Informationen zum Erwarteten Lieferdatum (Est. Delivery Date) ein.

Dies wird auf alle Belegpositionen angewandt.

1\ Confirm Entire N
1) Grder * Order Confirmation Header * Indicates required field
2 Heview Order
Confirmation & i
st hp - (D°5)
lier Rafaren |
SHIPPING AND TAX INFORMATION
Fst Shipping Datn ] Fst Shipping Crst
3 | Est Deivery Date: - | Est Tax Cost:
Commants
Line items
---------------------------------- Init) ) Subikotal
Non Catalog ltem 000000007 100000270 10,000 {EA) 13 Nov 2018 $10.00USD 10000 UsD
Descrption:  Descriplion in ML
Current Order Status
0000 Confiomed As s

106



Serviceauftrage mit freier Textbeschreibung: Belegposition aktualisieren

Auftrags-
bestatigung

Belegpositionsebenenbestatigung:
Es gibt einen zusatzlichen Schritt zum Bestétigen von Bestellungen auf Belegpositionsebene. Scrollen Sie nach unten, um die
Belegpositionen anzuzeigen und aus den méglichen Werten fiir Serviceauftrage mit freier Textbeschreibung auszuwahlen:

= Bestédtigen (Confirm): Sie haben die Bestellung erhalten und werden die angeforderte Arbeit ausfiihren.

= Ablehnen (Reject): Verwenden Sie nicht den Ablehnen-Status. Wenn Sie nicht in der Lage sind, eine ?elegposition zu erfullen,
missen Sie in direktem Kontakt mit dem auf der Bestellung aufgelisteten Kaufer stehen. Es wird ein Anderungsauftrag oder
ein stornierter Auftrag ausgestellt.

Lire Hems
Line § Farl i Customer Part Revision Lewe ity {Umit) Meed By Uril Price Sublok Tax Customer Location
1 Maon Catalog ltem 1.000.000 (E8) 31 et 2013 310,000.00 CAD 10.000,000.00 CAD
cccrption:  TEST
v Schedule Lines

Current Order Staties

[ ] 1,000 000 Corfrmed With Mew Dale

Canlirm Backonder x Rejescl x | Coatals T

Hinweis: Sie sollten nicht mehrere Status fiir eine einzige Belegposition verwenden.
Kontaktieren Sie den Kaufer, der auf der Bestellung angegeben ist, um Unterstiitzung zu
erhalten.




Serviceauftrage mit freier Textbeschreibung: Uberpriifen und senden

Auftrags-

bestatigung

4. Fahren Sie mit der Aktualisierung des Status fir jede Belegposition fort. Sobald Sie fertig sind, klicken
Sie auf Weiter (Next), um zur ndchsten Uberpriifungsseite zu gehen. Uberprifen Sie die
Auftragsbestatigung und klicken Sie auf Senden (Submit). Ihre Auftragsbestatigung wird an 3M

gesendet.

=l - 1] | 4
Confirmation # POA1813 Est. Shipping Caost:
Supplier Reference:
Est. Shipping Date: Est. Tax Cost:
Est Delivery Date: 29 Apr 2016
Comments:
Line ltems
Line # Part #/ Description Customer Part # Qty (Unit) Need By Unit Price Subtotal
o 9876542 000000007 100062723 10.000 (RO) 25 Apr 2016 $100.00 CAD $1,000.00 CAD $0.00 CAD

CLP-06661 EBLB 111 NB BF6 51 97262181
Curmrent Order Status:

1 Backordered (Estimated Delivery Date: 29 Apr 2016)
9.000 Unconfirmed

Hinweis: Wenn Sie weitere Anderungen vornehmen miissen, klicken Sie auf Zuriick (Previous), um zum Fenster Aktualisieren
(Update) zuriickzugehen. Klicken Sie auf SchlieBen (Exit), um die Auftragsbestatigung vollstdndig zu beenden. Ariba speichert

die Auftragsbestatigung nicht.




Serviceauftrage mit freier Textbeschreibung: Benachrichtigung

Auftrags-

bestatigung

Auftragsbestatigungsbenachrichtigungen werden basierend auf der
Lieferantenprofilkonfiguration abgesendet. Nach Abschluss |hrer Auftragsbestatigung erhalten
Sie eine E-Mail, die Sie dariber informiert, dass eine Auftragsbestatigung abgesendet wurde.

AribaNetworkAdmin <ordersender-prod@ansmtp.ariba.com>
[EXTERNAL] Order Confirmation ALTEST1307 has been submitted to 3M - QIL - production QA

there are problems with how this message is displayed, click here to view it in a web browser.
ick here to download pictures. To help protect your privacy, Qutlook prevented automatic download of some pictures in this message.

This notification contains important information about your test Ariba account (ANID: AN01056015978-T).
Your purchase order status

Order #: 35002817835

Buyer Name:3M - QI1 - production QA

Buyer ANID:AN01011698851-T

Order Date: 13 Jul 2017 5:17:36 AM GMT-05:00

Status: Confirmed

Item Part # Qty Unit  Description Need By Ship By Unit Price Extended Price
1 Non Catalog Item 1.000 Ce2 TEST Limit - elevator maintenance 20 Jul 2017 £7,500.00 GBP £1,500.00 GBP
Status

1.000 Confirmed With New Date(Estimated Delivery Date: 20 Jul 2017 )

Ariba Network




Serviceauftrage mit freier Textbeschreibung: Abrechnung

p =

Sobald eine Bestellung bestatigt und Services geleistet wurden, erstellen Sie eine Rechnung. Eine Rechnung darf nicht
erstellt werden, bevor die Bestellung bestatigt wurde.

Wichtig: Sobald Sie eine Rechnung an 3M senden, wird automatisch ein Leistungserfassungsblatt (Service Entry
Sheet, SES) generiert und zur Priifung und Genehmigung an den 3M-Kéufer weitergeleitet.

Die Schritte zum Erstellen einer Rechnung lauten folgendermalRen:

1. Wabhlen Sie eine bestatigte Bestellung aus lhrem POSTEINGANG aus. Klicken Sie auf das Dropdown-Meni
Rechnung erstellen (Create Invoice) und wihlen Sie die Option Standardrechnung (Standard Invoice) aus.

Ariba Supply Chain Collaboration I —

Purchase Order: 4800006391

| v Create Order Confirmation » || W Create Ship Notice | i Create Invoice v ‘ Hide | Print Download PDF Export cXML | Dowi
1 Standard Invoice

Order Detail Order History

Credit Memo

Line-ltem Credit Memo
From: To:

3M CANADA COMPANY 3M Production Test Vendor - TEST-SUPO01

300 TARTAN DRIVE TEST ADDRESS
LONDOM ON N5V 4M3 St P3U| , MN 55014
Canada United States

Phone:

Fax:

Email: test@mmm.com




Serviceauftrage mit freier Textbeschreibung: Rechnung (Fortsetzung)

Bestellungs- Auftrags-

- : Abrechnung
prifung bestatigung

Eine Pop-up-Warnung wird angezeigt, die angibt, dass die Rechnung das
Leistungserfassungsblatt fiir Sie erstellen wird. Die Rechnung wird gesendet, nachdem 3M
das Leistungserfassungsblatt genehmigt hat. Klicken Sie auf das Feld Diese Nachricht nicht
mehr anzeigen (Don’t show me this message again), um den Warnhinweis in Zukunft zu
deaktivieren.

Warning!

% This customer requires service sheets for service orders. When you create an
invoice without first creating a service sheet, Ariba creates a service sheet for you.
The invoice is sent after the customer approves the service sheet.

[ ] Don't show me this message again

R

m



Serviceauftrage mit freier Textbeschreibung: Rechnung (Fortsetzung)

p =

2. Wahlen Sie zur Rechnungstellung eine Belegposition aus. Sie kénnen auf einem
Serviceauftrag mit freier Textbeschreibung nur eine Belegposition auf einmal in

Rechnung stellen. Gibt es mehrere Zeilen auf der Bestellung, miissen Sie die Schritte zur
Rechnungsstellung erneut fiir jede zusatzliche Zeile durchfiihren.

3. Klicken Sie auf Weiter (Next).

Line ltems

Line # Part ID / Description

° 10001 Al
Service ltem

10002 b Y
Service ltem

] Service Sheet Re quired.




Serviceauftrage mit freier Textbeschreibung: Rechnung (Fortsetzung)

) x>

Der Rechnungskopf wird angezeigt.
Informationen aus der Bestellung sind in der
Rechnung voreingestellt. Mit einem Stern (*)
markierte Felder sind Pflichtfelder.

4. Geben Sie die Rechnungsnummer ein. Die
Rechnungsnummer darf 16 Zeichen nicht
Uberschreiten. Sie darf eine Mischung aus
Buchstaben und Ziffern, aber keine
Kleinbuchstaben, fihrenden Nullen,
Trennstriche, Schragstriche, Leerzeichen
oder anderen Sonderzeichen enthalten.

5. Geben Sie ein Rechnungsdatum (Invoice
Date) ein.
Das Rechnungsdatum kann nicht mehr als
364 Tage zuriickdatiert werden.

> Abrechnung

¥ |nvoice Header

Summary

Purchase Order:

4500021229

I Imvwoice &+

NW21228

| nvoice Date:

8 Mov 2018

Service Description:

Supplier Tax ID:

Remit To

8488 Westchester Cir

Golden WValley

Monway
3M CANADA COMPANY

LONDOMN ON
Cansds

Subtotal:
Total Tax:

Total Gross Amount:
Total Met Amount:

Amount Due:

$6,900,000,000.00 USD

£0.00 USD
$8,000,000,000.00 USD
$8,800,000,000.00 USD
$6,900,000,000.00 USD




Serviceauftrage mit freier Textbeschreibung: Rechnung (Fortsetzung)

Bestellungs- Auftrags- Abrechnung

priifung bestatigung

6. Verifizieren Sie die
Uberweisungsadresse. Wenn

Sie mehrere Adressen = Invoice Header —
konfiguriert haben, wahlen Sie S
. . Purchase Order: 4500000791 Subtotal: %18,750.00USD Wiew/Edit
eine aus der angezeigten * Invoice #: | Totel Tox: #0.00U5D Addresses
Dropdown-Liste aus. Die R T s sermonss
0 N - Amount Due: 518, 750.00USD
Rechnungsadresse wird aus der | g Remic Te: am_ Test
. . . United States
Bestellung voreingestellt. sill o oo

7. Steuern kénnen auf Kopfebene 7 TAX ) Header level tax & @ Line level tax &

oder auf Belegpositionsebene
angegeben werden. Wahlen Sie
die passende Option aus.

SM o



Serviceauftrdge mit freier Textbeschreibung: Rechnung (Fortsetzung) EU-Bedingung

X

Fiir Rechnungen aus Ladndern der Europaischen Union (EU) miissen Lander zusatzliche Informationen zu
Rechnungen bereitstellen, falls zutreffend, wie durch EU-Richtlinien vorgeschrieben.

Geben Sie die entsprechenden Informationen im Abschnitt Zusétzliche Felder (Additional Fields) unten ein:

= Verifizieren Sie die Kundenadresse (Customer Address), die die Umsatzsteuer- (Kunden-Umsatzsteuer)
oder Steuer-ID des Kunden auf Basis der Rechnungsadresse des Kunden festlegt.

= Fir Norwegen, Schweden und Finnland wird das Feld Zahlungsavis (Payment Note) verwendet, um KID-
oder FIK-Nummern einzugeben, falls zutreffend.

ADDITIOMAL FIELDS
D Infarmation Only. Mo action i< regquirad Mrem the customer

Supplier Account ID &: Sarvice Start Date:

Customer Reference: Service End Date:

Payment Note:

Suppliar: ARIBA Test Supplier Account Chaose Address 3IM DEUTSCHLAND GMEBE ﬂ_l

landon ON Customer: 3™ DEUTSCHLAND GMBH
Canada
NEUSS

Garmany

Bill Fram: ARIBA Test Supplier Account

london ON
Canada

D Tax paid through a Tax Representative




Serviceauftrage mit freier Textbeschreibung: Rechnung (Fortsetzung) EU-Bedingung

) =

Scrollen Sie nach unten zum Abschnitt Umsatzsteuer des Lieferanten (Supplier VAT) und geben Sie die benétigten
Informationen ein, falls zutreffend.

= Fir Rechnungen, bei denen Umsatzsteuer zutreffend ist, ist das Feld Umsatzsteuer- oder Steuer-ID des Lieferanten
(Supplier VAT/Tax ID) ein Pflichtfeld. Sie kdnnen automatisch Ilhre Umsatzsteuer-ID auf die Rechnung setzen lassen,
indem Sie sie lhrem Unternehmensprofil hinzufligen. Umsatzsteuernummern diirfen keine Leerzeichen, Bindestriche
oder Sonderzeichen enthalten. Sind diese Felder nicht zutreffend, dann lassen Sie sie leer. Geben Sie nicht NA ein.

» Die Kauferregeln sind so konfiguriert, dass sie die Umsatzsteuer-ID des Kunden fiir die Rechnungsadresse zuweisen.
= Die Handels-ID des Lieferanten.

I CUSTOMER VAT
* Supplier VAT Tax ID: DE22307393E I iCustomer VAT Tax ID: OE120&70179
& =equirsd Fled
Supplier Cammearcia
[dentilier:
Supplier Cammearcia
Credentials:




Serviceauftrage mit freier Textbeschreibung: Rechnung (Fortsetzung)

p =

Scrollen Sie nach unten, um Rechnungsdetails auf Belegpositionsebene zu priifen.

8. Verifizieren Sie die Beschreibung.
9. Verifizieren Sie die Menge.

10. Verifizieren Sie die Einheit (MaReinheit); sie wird standardmaRig aus der Bestellung gezogen. Sie kénnen keine
andere Mal3einheit in Rechnung stellen als die auf dem Auftrag angegebene MaReinheit. Rechnungen mit einer
anderen Mal3einheit werden abgelehnt.

1. Verifizieren des Stiickpreises.
12. Geben Sie das Startdatum der Dienstleistung und das Enddatum der Dienstleistung ein.

Line fiems
Insert Line ltem Options
- Type Part # Description Customer Part £ Puantity Unit Unit Price Subtotsl
- 10001 Earvice Item
10001.2 = SERVICE | Test Seri | 1 I I EA | esch v | | §10,000.00 CA& | $10.000.00 CAD
Pricing Details Price Unit EA Price Unit Quantity: 1
Unit 1 Description:
1 2 Service Period Service Start Date: =] I Service End Date: =] I




Serviceauftrage mit freier Textbeschreibung: Rechnung (Fortsetzung)

13.

14.
15.
16.

p =

Um der Belegposition Steuerinformationen hinzuzufiigen, klicken Sie auf das Ankreuzfeld Steuerkategorie (Tax
Category).

Wihlen Sie den Steuertyp, den Sie anwenden mdchten, aus der Dropdown-Liste aus.

Klicken Sie auf Zu beinhalteten Zeilen hinzufiigen (Add to Included Lines), um die Steuerzeile einzufiigen.

Der Abschnitt Steuer (Tax) wird unter der Dienstleistungszeile angezeigt. Uberpriifen Sie den steuerpflichtigen Betrag,
aktualisieren Sie ihn falls nétig und geben Sie den Steuersatz in das Feld Steuersatz (in%) (Rate %) ein.

13 14 15

Insert Line ltem Options

\/ Tax Category: VAT v Discount Add to Included Lines

Tax Category:* VAT v Taxable Amount: | $8,500.00 CAD

Location: Tax Rate Type:

ate(%):
Description: Rate(%): | 20 16
Regime: v Tax Amount L~
Exempt Detail: (no value) ~
Date Of Pre-Payment: Date Of Supply: | 8 Nov 2018

Law Reference: Triangular Transaction




Serviceauftrage mit freier Textbeschreibung: Rechnung (Fortsetzung)

p =

Nur steuerbefreit:
Wenn eine Belegposition steuerbefreit ist, wahlen Sie aus dem Dropdown-Menii

Befreiungsdetail (Exempt Detail) Befreit (Exempt) oder einen Satz von Null (Zero Rated) aus.
Geben Sie im Feld Beschreibung (Description) einen Grund fiir die Steuerbefreiung an.

Tax Category-* | VAT - Taxable Amount: | $8,500.00 CAD
Location Tax Rate Type:
Descriptio Rate(%): | 20
Regim Tax Amount
Exempt Detaill: | (no value) ~
Date Of Pre-Payment: Date Of Supply: | 8 Nov 2018
Law Reference: Triangular Transaction




Serviceauftrage mit freier Textbeschreibung: Rechnung (Fortsetzung) EU-Bedingung

Bestellungs- Auftrags- Abrechnung

priifung bestatigung

Die Eingabe eines Lieferdatums (Date of Supply) ist eine EU-Richtlinie fiir
betreffende Lander.

Tax Category:*  WAT A Taxable Amount: | $8 500.00 CAD
Location: Tax Rate Type:
Description: Rate(%) | 20
Regime: W Tax Amount
Exempt Detaill: | (no value)
Date Of Pre-Payment: Date Of Supply: | 8 Nov 2018

Triangular Transaction
Law Reference: g

SM 0



Serviceauftrage mit freier Textbeschreibung: Rechnung (Fortsetzung)

p =

17. Wenn Sie alle zutreffenden Felder ausgefillt haben, klicken Sie unten auf der Seite auf Weiter (Next).
Die Seite Uberpriifung (Review) wird angezeigt. Uberpriifen Sie Ihre Rechnung auf Genauigkeit. Scrollen
Sie nach unten, um die Belegpositionsdetails und Rechnungssummen anzuzeigen. Wenn keine
Anderungen erforderlich sind, klicken Sie auf Senden (Submit), um die Rechnung an 3M zu senden.

Klicken Sie auf Zuriick (Previous), um die Rechnung weiter zu bearbeiten. Speichern speichert die
Rechnung in der Registerkarte Entwiirfe (Drafts) in Ihrem Postausgang bis zu sieben Tage lang.
B - | s

Confirm and submit this document. It will not be electronically signed according to the countries of origin and destination of invoice. The document's originating country is:United States. The document's destination country is:United States.
If you want your invoices to be stored in the Ariba long term decument archiving, you can subscribe to an archiving service. Note that you will also be able to archive old invoices once you subscribe to the archiving service.

Create Invoice

Standard Invoice

Invoice Number : INV453005T1 Subtotal - $4,000.00 USD
Invoice Date © Monday 8 Cct 2018 7:14 PM GMT-05:00 Total Tax : $0.00 USD
Oniginal Purchase Order - 3500453095 Total Gross Amount : $4,000.00 USD
Total Net Amount : $4,000.00 USD
Amount Due $4,000.00 USD
SUPPLIER:

REMIT TO: BILL TO:

3M_SUP003 - TEST 3M COMPANY 3M_SUPDO3 - TEST
Postal Address:
999 main sireet

St Paul, MN 55124
United States

Postal Address:

3M CENTER 220-9E-02
ST. PAUL , MN 55144
United States

Postal Address:
999 main street

St Paul, MN 55124
United States




Serviceauftrage mit freier Textbeschreibung: Rechnung (Fortsetzung)

p =

Wenn Sie den Empfang der Rechnungsbenachrichtigung in lhrem Konto ausgewé&hlt haben,
erhalten Sie E-Mails zum Rechnungsstatus. Die Rechnungsstatus umfassen:

= Gesendet/Bearbeitung: Die Rechnung wurde erhalten und wird bearbeitet.
= Genehmigung ausstehend: Das Leistungsblatt wurde zur Genehmigung weitergeleitet.

= Genehmigt: Die Rechnung wurde bearbeitet und die Rechnungsbetrage genehmigt.

= Abgelehnt: Die Rechnung wurde abgelehnt, da sie die Validierung nicht bestanden hat oder der
Kaufer/die Kreditorenbuchhaltung die Rechnung storniert hat. Die Kommentare enthalten Text,
der erklart, warum die Rechnung abgelehnt wurde, und die Aktionen, die Sie ergreifen sollten,
um eine korrigierte Rechnung neu zu senden. Bei abgelehnten oder fehlgeschlagenen
Rechnungen kdonnen Sie dieselbe Rechnungsnummer verwenden. Wenn es sich um eine
Rechnung mit AutoGen SS handelt, wird das Leistungsblatt vom Anforderer abgelehnt.

= Bezahlt: Die Rechnungsbetrage wurden bezahlt.




Serviceauftrage mit freier Textbeschreibung: Rechnung (Fortsetzung)

Wenn eine Rechnung
eingereicht wird,
erhalten Sie E-Mail-
Benachrichtigungen,
die Sie lGber den
Status informieren:

=  Verifiziert
=  Unterzeichnet
= Ausstehend

Your customer 3M - QI1 - production QA updated your invoice on Ariba
MNetwork. Click View Invoice to log into your Ariba Network account
(ANID: ANO1056015978-T).

Country GB

Customer 3M - QI1 - production QA

Invoice

e s TEST1234
Invoice

Status Sent

Description This document has been digitally verified.

View invoice

Your customer 3M - QI1 - production QA updated your invoice on Ariba
MNetwork. Click View Invoice to log into your Ariba Network account
(ANID: ANO1056015978-T).

Country GB

Customer 3M - QI1 - production QA

Invoice

e wgl TEST1234
Invoice

Status Sent

Description This document has been digitally signed.

View invoice

Your customer 3M - QI1 - production QA updated your invoice on Ariba
Network. Click View Invoice to log into your Ariba Network account
(ANID: ANO1056015978-T).

Country GB

Customer 3M - Ql1 - production QA

Invoice

e TEST1234
Invoice

Status Sent

The document was added to the pending queue for

download.

Description

Your customer 3M - QI1 - production QA updated your invoice on Ariba
Network. Click View Invoice to log into your Ariba Network account
(ANID: ANO1056015978-T).

Country GB

Customer 3M - QI1 - production QA

Invoice

e v TEST1234
Invoice

Status Sent
Description

View invoice




Serviceauftrage mit freier Textbeschreibung: Rechnung (Fortsetzung)

=

Sie erhalten auBerdem eine E-Mail-Benachrichtigung in den folgenden Féllen:

» Das Leistungserfassungsblatt wurde an ,Ausstehend® gesendet. ,,Ausstehend*
bedeutet, dass es an 3M gesendet wurde.

= Das Leistungserfassungsblatt wurde akzeptiert. ,Akzeptiert® bedeutet, dass es von 3M
erhalten wurde.

Customer: 3M - Ql1 - production QA
Purchase Order #: 3500281834

Service Sheet #: NHTESTS08 Purchase Order #: 3500281834

Service Sheet Status: Sent Service Sheet #: NHTEST808
Description: The document was added to the pending queue for download. Service Sheet Status: Sent
Description: Accepted l

More details about the service outline line items are listed below: ) ) o )
More details about the service outline line items are listed below:

SENice Sheet Liﬂe #:1 o o _ - Service Sheet Line #: 1
Service Sheet Line Description: Painting Offices Building A Service Sheet Line Description: Painting Offices Building A




Serviceauftrage mit freier Textbeschreibung: Rechnung (Fortsetzung)

X

Um den Status lhrer Rechnung zu sehen, navigieren Sie zu lhrem POSTAUSGANG. Der
Rechnungsweiterleitungsstatus bleibt auf Zuriickgestellt und der Rechnungsstatus lautet
Genehmigung ausstehend, bis das Leistungserfassungsblatt von 3M genehmigt ist. Sobald das
Leistungserfassungsblatt Genehmigt ist, wird die Rechnung zu 3M (ibertragen. Der
Weiterleitungsstatus dndert sich zu Bestatigt und der Rechnungsstatus zu Gesendet.

Home Inbox |Outbox ICatangs Reports

Invoices Order Confirmations Ship Notices Service Sheets Drafts

» Search Filters

Invoices Total: 37 Page | 1 ‘L 3 |1 []
s
ice & Customer Reference Submit Method Qrigin Source Doc Date Amoun t Routing Status Invoice Status [

Invoice #
4500496953 Online Supplier Order 18 Apr 2016 $400.00 CAD § On Hold Pending &pproval \

= INVEE53 3M - QI1 - production Q&
" Invoices Total: 1
Invoice # Customer Reference Submit Method Qrigin Source Doc Date Amount Routing Status Invoice Status
O = INVE953 3M - QI1 - production QA 4500496953 Online Supplier Order 13 Apr 2016 £400.00 CAD | Acknowledged Sent

Create Line-Item Credit Memo] | | Create Non-PO Invoice




Serviceauftrage mit freier Textbeschreibung: Rechnung (Fortsetzung)

> > Abrechnung

i i Invoice: INV2139
Hat ein Leistungserfassungsblatt fehlerhafte nvelee

|nf0rmati0nen, kann es von 3M Abgelehnt Edit Create Line-ltem Credit Memo Copy This Invoice Download PDF Export cXML
werden. Der Rechnungsweiterleitungsstatus
andert sich zu Abgelehnt und der

Rechnungsstatus zu Abgelehnt. e wozr
nvoice Status: Rejecte

Received By Ariba Network On: 8 Nov 2018 10:25:05 AM GMT-06:00
Submitted By: Test Supplier test-3mprod

Detail Scheduled Payments History

Um Kommentare zum Grund der Ablehnung
zu sehen, klicken Sie auf die

Rechnungsnummer. Auf der Registerkarte HI:TW Comment

Verlauf (History) enthalten die Kommentare o Thm e svccemstaly recavad

TeXt’ der erklért’ Warum die ReChnung INW-52: The subtotal of line tem 1 exceeds the buying organizations line item subtotal limits. ?
abgelehnt wurde, und die Aktionen, die Sie DOC.5: A document preprocessing eror occurred

ergreifen sollten, um eine korrigierte Faled  Invoice valdation faied

Rechnung neu zu senden.




Landerspezifische Rechnungsstellungsregeln fur 3M

Alle: Lieferanten sind daflir verantwortlich, 3M zu informieren, wenn das Senden elektronischer

Rechnungen gesetzlich oder aufsichtsrechtlich nicht unterstiitzt wird, und 3M die entsprechende
Vorschrift vorzulegen.

EMEA:

= 3M Schweden, Norwegen und Finnland: Wo relevante Lieferanten ihre KID- oder FIK-
Nummern in das Feld ,,Zahlungsavis“ (Payment Note) auf der Rechnung eintragen sollten.

= 3M Belgien: Wenn nicht im Materialpreis enthalten, soll die erhobene Maut, wenn die
Materialien auf der StraRe in einem groBen LKW transportiert werden, in die Versandgebiihren
einbezogen werden.

= Europa (Alle): Wenn der Lieferant in Europa anséssig ist und eine Rechnung an ein
europaisches 3M-Unternehmen sendet, miissen sowohl die Umsatzsteuer-

Identifikationsnummer des Lieferanten als auch die Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer von
3M in die Ariba-Rechnung einbezogen werden.



Landerspezifische Rechnungsregeln fiir 3M (Fortsetzung)

Lateinamerika:

= Mexikanische Drittanbieter, die an 3M Panama Pacifico verkaufen und an San Luis
Potosi in Mexiko liefern, fligen den folgenden Kopfzeilen-Kommentar ihrer
Rechnung hinzu:

— OPERACION EFECTUADA AL AMPARO DEL ARTICULO 105 Y 112 DE LA LEY
ADUANERA, ARTICULO 29 FRACCION I.

— DE LA LEY DEL IVA. ARTICULO 156 DEL REGLAMENTO DE LA LEY
ADUANERA 5.1.3,,5.2.2,5.2.3 Y 4.3.22 DE.

— LAS REGLAS DE CARACTER GENERAL EN MATERIA DE COMERCIO
EXTERIOR VIGENTE.

— AuBerdem mussen Anbieter die IMMEX-Nummer fiir 3M Purification S de RL de
CV (2679-2006) einbeziehen.



Léanderspezifische Rechnungsregeln fiir 3M (Fortsetzung)  EU-Bedingung

Rechnungen aus EU-Landern sollten gemald EU-Richtlinie diese Angaben enthalten:

» Lieferdatum (Kopf- und Belegpositionsebene)

= Den Grund fir die Steuerbefreiung (Kopf- oder Belegpositionsebene) im Feld Steuerbeschreibung (Tax Description).

= Die KID- oder FIK-Nummer im Feld Zahlungsavis (Payment Note) fiir Norwegen, Schweden und Finnland.

= Die Kundenadresse (Customer Address), die die Umsatzsteuer- (Kunden-Umsatzsteuer) oder Steuer-ID des Kunden
auf Basis der Rechnungsadresse des Kunden festlegt.

= Die Handelsregistrierungs-1D des Lieferanten (Supplier Commercial Registration ID).

= Die Umsatzsteuer-/Steuer-ID des Lieferanten (Supplier VAT/Tax ID).

= Die Umsatzsteuer-/Steuer-ID des Kunden (Customer VAT/Tax ID).

ADDITIOMAL FIELDS
D Information Only. Ma action is required from the customer.
Category:* VAT Taxable Amount: | $8,500.00 CAD Supplier Account 1D #: —
_ tomer Reference: Service End Date: =
ocation: ax Rate Type:
- I:‘dv'rld“lr\blu: I
I Description I Ratel®) 20
R T ax Amount Supplier: ARIBA Test Supplier Account Choose Address 3IM DEUTSCHLAND GMBE
london ON Customer: 3M DEUTSCHLAND GMBH
Exempt Detal (no value) ~ Canada
NEUSS
Date Of Pre-Payment =] I Date Of Supply: | 8 Nov 2018 = l
GEFTENY
Law Reference: Triangular Transaction Email:
Bill Fram: ARIBA Test Supplier Accaunt
landon ON
SUPPLIER VAT CUSTOMER VAT
WL unaliar VAT . —— - e Tt VAT . e —
Sugpliar VAT, Tax [D: DEZ2 3073936 l I Customer VAT, Tax 1D: DELZ0679179 l
& Fequ ‘|

Sugplier Commearcia
[denilier:

Supplier Caommearcia
Credentials:




Szenario: Bearbeitung eines
Serviceauftrags mit freier
Textbeschreibung



Szenario: Serviceauftrag mit freier Textbeschreibung — Auftragsbestatigung

Dieses Szenario erlautert die Schritte zum Erstellen einer Auftragsbestatigung und Teilrechnung
fir einen Serviceauftrag mit freier Textbeschreibung.

1. Wahlen Sie eine Bestellung aus Ihrem Posteingang aus. Klicken Sie in der
Bestellansicht auf das Dropdown-Meni Auftragsbestéatigung erstellen (Create Order
Confirmation) und wahlen Sie die Option Gesamten Auftrag bestatigen (Confirm
Entire Order) aus.

Purchase Order: 4500004631

‘ & Create Order Confirmation v I L =1 Create ew Hide | Print Download PDF Export eXML | Download CSV | Resend
|  Confirm Entire Crder l
listory
1 Update Line ltems ’
Reject Entire Order
o, 10 Purchase Order
3M CANADA 3M Production Test Vendor - TEST (Partially Invoiced
3T ADDRESS 4 1
COMPANY TEST ADDRE 50000463

St Paul , MN 55014 Amount: $10,000,0)
300 TARTAN DRIVE United States

LONDON ON N5V 4M3  Phone

Canada Fax:

Email: mburra@mmm.com

Payment Terms '
NET 30
Net 30 Days

Contact Information
Cummline Addennn




Szenario: Serviceauftrag mit freier Textbeschreibung — Auftragsbestatigung
(Fortsetzung)

2. Der Auftragsbestditigungskopf wird angezeigt, geben Sie die Bestatigungsnr. ein.
Dies ist eine Nummer, die Sie zur Identifizierung der Auftragsbestatigung

verwenden.
3. Geben Sie die Informationen zum Erwarteten Lieferdatum (Est. Delivery Date) ein.
Dies wird auf alle Belegpositionen angewandt.

Confirming PO : “




Szenario: Serviceauftrag mit freier Textbeschreibung — Auftragsbestatigung
(Fortsetzung)

4. Klicken Sie auf Weiter (Next), um zur nachsten Uberpriifungsseite zu gelangen. Der
Bildschirm Auftragsbestdtigung iberpriifen wird angezeigt; klicken Sie auf Senden (Submit).
lhre Auftragsbestatigung wird an 3M gesendet. Die Auftragsbestatigung ist im Abschnitt
Verwandte Dokumente (Related Documents) der Bestellung sichtbar.

Ariba Supply Chain Collaboration

Confirmation Update

Purchase Order: 3500453095 m

Purchase Ordes

|||||||||||||||

Supplier Address  Buyer Headguarter Address




Szenario: Serviceauftrag mit freier Textbeschreibung —
Teilrechnung

Sobald eine Bestellung bestatigt und Services geleistet wurden, erstellen Sie eine Rechnung. Eine
Rechnung darf nicht erstellt werden, bevor die Bestellung bestatigt wurde.

Wichtig: Sobald Sie eine Rechnung an 3M stellen, wird automatisch ein Leistungserfassungsblatt
generiert und zur Priifung und Genehmigung weitergeleitet.

1.  Um eine Teilrechnung zu erstellen, wahlen Sie die bestatigte Bestellung aus lhrem
POSTEINGANG aus. Klicken Sie auf das Dropdown-Meni Rechnung erstellen (Create Invoice)
und wahlen Sie die Option Standardrechnung (Standard Invoice) aus.

Ariba Supply Chain Collaboration I Hep

Purchase Order; 3500453093

1 | v Create Order Confirmation || ® Create Ship Notice ‘ 7 LA |Hide | Print Download PDF | ExportcXML | Download CSV | Resend

Order Detail Order History

From: To: Purchase Order
3M COMPANY 3M_SUP0O03 - TEST (Confirmed)
3M CENTER 220-9E-02 599 main street 3500453093
ST. PAUL , MN 55144 StPaul, MN 55124 Amount: $3,875.00 USD
United States United States
Phone




Szenario: Serviceauftrag mit freier Textbeschreibung — Teilrechnung
(Fortsetzung)

2. Wahlen Sie eine Belegposition aus. Sie konnen auf einem Serviceauftrag

mit freier Textbeschreibung nur eine Belegposition auf einmal in Rechnung
stellen.

3. Klicken Sie auf Weiter (Next).

Line ltems

Line # Part ID / Description

2 ° 10001 e

Service ltem

10002 2

vice lfem




Szenario: Serviceauftrag mit freier Textbeschreibung — Teilrechnung
(Fortsetzung)

Der Rechnungskopf wird angezeigt.

4. Geben Sie die Rechnungsnummer ein. Die Rechnungsnummer darf 16 Zeichen nicht Gberschreiten. Sie darf
eine Mischung aus Buchstaben und Ziffern, aber keine Kleinbuchstaben, flihrenden Nullen, Trennstriche,
Schragstriche, Leerzeichen oder anderen Sonderzeichen enthalten.

5. Geben Sie ein Rechnungsdatum (Invoice Date) ein. Das Rechnungsdatum kann nicht mehr als 364 Tage
zurlickdatiert werden.

6. Wenn mehrere Uberweisungsadressen konfiguriert sind, wahlen Sie eine aus der angezeigten Dropdown-Liste
aus. Die Rechnungsadresse wird aus der Bestellung voreingestellt.

7. Wabhlen Sie die Optionsschaltflache Steuer auf Zeilenebene (Line level tax) aus.

¥ Invoice Header

Summary
. Subtotal: 518,750.00USD
4 Purchase Order: 3500453095 Total Tax: £0.00USD
[ nvoice ="“| INW453095T 1| | ] Total Shipping: £0.00USD
1 Total Gross Amount: $18,750.00USD
[ . — — Total Net Ameunt : $18,750.00USD
1 Invoice Date:* | § Oct 2018 = Amount Due: $18,750.00USD
5 Service Description:
6 Remit To:  3M_SUPDO3 - TEST
St Paul, MN

United States
To: 3M COMPANY

ST. PAUL , MN
United States




Szenario: Serviceauftrag mit freier Textbeschreibung — Teilrechnung
(Fortsetzung)

Scrollen Sie nach unten, um Rechnungsdetails auf Belegpositionsebene zu priifen.
8. Verifizieren Sie die Beschreibung.

9. Aktualisieren Sie die Menge auf einen Teilbetrag der vollen Menge, um eine Teilrechnung zu erstellen.

10. Verifizieren Sie die Einheit (MaReinheit); sie wird standardmaRig aus der Bestellung gezogen. Sie

kénnen keine andere MaReinheit in Rechnung stellen als die auf dem Auftrag angegebene Maleinheit.
Rechnungen mit einer anderen Maleinheit werden abgelehnt.

1. Verifizieren des Stilickpreises.
12. Geben Sie das Startdatum der Dienstleistung und das Enddatum der Dienstleistung ein.

Line Tiems

Insert Line ltem Options

Unit Conwersion: 1 Description
1 : ! Serice Pegind Service Start Date: =| I Service End Date: = I




Szenario: Serviceauftrag mit freier Textbeschreibung — Teilrechnung
(Fortsetzung)

13. Um die Steuerinformationen auf Belegpositionsebene hinzuzufligen, klicken Sie auf das Ankreuzfeld
Steuerkategorie (Tax Category).

14. Wahlen Sie aus der Dropdown-Liste ,,Steuertyp“ Mehrwertsteuer (Sales Tax) aus. Fir EMEA-Lieferanten
sollte Umsatzsteuer (VAT) ausgewahlt werden.

15. Klicken Sie auf Zu beinhalteten Zeilen hinzufiigen (Add to Included Lines), um die Steuerzeile einzufiigen.

16. Der Abschnitt Steuer (Tax) wird unter der Dienstleistungszeile angezeigt. Geben Sie den entsprechenden
Steuersatz in das Feld Steuersatz (Rate %) ein.

1
eri Line Item Oplions
v C I e Ta ©
Tax Category:* | VAT Taxable Amount: | $8,500.00 CAD
Location: ax Rate Type
Description: Rate(%) 0.00
Regim Tax Amount
Exempt Deta (no value) ~
at Pr yment = Date Of Supply: | 8 Nov 2018 =
Law Reference: Triangular Transaction




Szenario: Serviceauftrag mit freier Textbeschreibung — Teilrechnung
(Fortsetzung)

17.

18.

Klicken Sie unten auf der Seite auf Weiter (Next). Die Seite Uberpriifung (Review) wird angezeigt.
Uberpriifen Sie Ihre Rechnung auf Genauigkeit. Scrollen Sie nach unten, um die
Belegpositionsdetails und Rechnungssummen anzuzeigen. Wenn keine Anderungen erforderlich
sind, klicken Sie auf Senden (Submit), um die Rechnung an 3M zu senden.

Eine Bestatigungsnachricht wird angezeigt. Klicken Sie auf SchlieBen (Exit), um zur Bestellansicht

zurickzukehren.
= | |17

Confirm and submit this It will not be signed to the countries of origin and destination of invoice. The document’s originating country is:United States. The document’s destination country is:United States.
If you want your invoices to be stored in the Ariba long term document archiving, you can subscribe to an archiving service. Note that you will also be able to archive old invoices once you subscribe to the archiving service.

Create Invoice

Standard Invoice

§4,000.00 USD

$0.00 USD
$4,000.00 USD
§4,000.00 USD

umber : INV453005T1
e Date - Monday 8 Oct 2018 7:14 PM GMT-05:00
rder : 3500453085

ota mount
Amount Due $4,000.00 USD
REMIT TO: BILL TO: SUPPLIER:
3M_SUP003 - TEST 3M COMPANY 3M_SUP003 - TEST
Postal Address: Postal Address: Postal Address:
993 main strest 3M CENTER 220-9E-02 989 main street
StPaul , MN 55124 ST. PAUL , MN 55144 St Paul, MN 55124
Uniled States United States United Stat

Invoice INV453095T1 has been submitted.

18 . f-'i.n:acnpy of :hg invoice.
«| Exit jnvoice creation.




Szenario: Serviceauftrag mit freier Textbeschreibung — Teilrechnung
(Fortsetzung)

Die Bestellansicht wird angezeigt; die Rechnung und das Leistungserfassungsblatt sind im
Abschnitt Verwandte Belege (Related Documents) verkniipft. Der Status der Bestellung wird
als Teilweise in Rechnung gestellt (Partially Invoiced) angezeigt.

wiload PO poicXML | D 5 Resa
Order Detall
From:; Ta: Purchase Ordes
IM COMPANY IM_SUPOOG - TEST Partally Invokes
IM CENTER 220-96-02 G949 rraim shnesl 3500453095
ST. PAUL , MM 55144 S1Paul, MM 55124 Amount Undistiosed
nied States United States

Fhone

Fax

Email 12asupplers@gmail com
Payment Terms !
NET €0
Met 60 Days
Contact Infermation
Supplier Address Buyer Headquarter Address
Test Supplier
123 Tt Supplier Way FEluwl.rer Name
Wirnszoalls, N 12345 EMail  bupsramaliffmmm.com

Phone; + () 48-T1-3776719




Szenario: Serviceauftrag mit freier Textbeschreibung -
Rechnungsstatus

1. Um den Status einer Rechnung von der Startseite aus zu verifizieren, klicken Sie auf die
Registerkarte POSTAUSGANG (OUTBOX). Scrollen Sie durch Ihre Rechnungsliste oder
verwenden Sie den Suchfilter, um mithilfe der Rechnungsnummer zu suchen.

2. Sobald das Leistungserfassungsblatt Genehmigt ist, wird die Rechnung zu 3M {ibertragen. Der

Weiterleitungsstatus der Standardrechnung lautet Bestatigt (Acknowledged) und der
Rechnungsstatus lautet Gesendet (Sent).

1

HOME  INBOX CATALOGS ~ REPORTS  UPLOADDOWNLOAD CSV Documents v

Invoices  OrderConfirmations ~ ShipNofices  SenviceSheets  Extended Collaborafion  ProductReplenishment  Drafis

Invoices

» Search Filters

Invoices (6)
Twﬂn
Standard ey PLEASE oo . ) . 1
moce VAT oy 300453085 Onine Supplier Supplier  No Order 8 0ct 2018 S400000 USD  Acknowedged Sent 2
omp =)
Test PO-

Standad ey PLEASE aennusins  onine Suppiir Supler o Order 3001 2018 SL06000 USD  Acknowedged Sent




Szenario: Serviceauftrag mit freier Textbeschreibung — Zuséatzliche
Rechnungen

Sobald die verbleibenden Dienstleistungen durchgefiihrt wurden, wird eine zweite Rechnung fiir den Ausgleich benétigt.

Ariba erlaubt es Ihnen, eine Rechnung fiir mehr als den verbleibenden Ausgleich auf der Bestellung zu erstellen, doch die

Rechnung wird von 3M abgelehnt werden. Nachdem Sie die zweite Rechnung eingereicht haben, verifizieren Sie, dass

die Rechnung genehmigt wurde. Um den Rechnungsstatus zu verifizieren:

1. Klicken Sie auf POSTAUSGANG (OUTBOX).

2. Haben Sie zu viel berechnet, wird der Rechnungsstatus als Abgelehnt (Rejected) angezeigt.

3. Klicken Sie auf den Hyperlink Rechnungsnummer (Invoice #), um die Rechnung zu 6ffnen und die Fehlerdetails
anzuzeigen.

4. Um eine korrigierte Rechnung einzureichen, erstellen Sie eine neue Rechnung aus der Bestellung.

1 HOME INBOX CATALOGS REPORTS UPLOAD/DOWNLOAD CSV Documents v

Invoices Order Confirmations Ship Notices Service Sheets Extended Collaboration Product Replenishment Drafts

Invoices

» Search Filters

Invoices (7) =
[ ‘Standard \vasagosTs  1estPO - PLEASE i o - . )
3 1 meoice INVASI096T2 S\ gnin (Res) Online Supplier Supplier  No 30ct 2018 §2,00000 USD  Failed Rejected ] : !
Standarg veranoer1 185t PO - PLEASE . = §
invoice INV453095T DO NOT Ship - (R5) 5 Online Supplier Supplier  No Crder 20ct 2018 §4,00000 USD  Acknowledged Sent
Standard \asanoarq  TestPO - PLEASE onis . . .
voice INV453094T DO NOT Ship - (R'5) Online Supplier Supplier  No Order 30ct 2018 §1,05000 USD  Acknowieoged sent
Standard L oonoooo  TestPO- PLEASE
Invoice: INV453096T2 K
Edit Create Line-ltem Credit Memo ‘ ‘ Copy This Invoice | Print ‘ Download POF + Export cXML

Detail Scheduled Payments History

Rejected Invoice:

Reasons:

INV-38° The invoice was successfully received

INV-52- The subtotal of line item 1 exceeds the buying organizations line item subtotal limits. ]
DU ATUCUTETT PrEproCESSINg Erroroteurm e

DOC-1: Invoice validation failed.

Invoice could be rejected due to buyer business rules. Check the History tab for the reason the buyer rejected this invoice, or contact the buyer for mare information. Note that buyers might reject invoices that do not meet their business rules.




Materialbestellungen



Ubersicht Materialbestellungen

Die Typen von Materialbestellungen, die Sie durch das Ariba Network bearbeiten werden, umfassen:

= Materialbestellungen mit freier Textbeschreibung werden verwendet, wenn 3M ein Material anfordert,
das sich nicht in lhrem Katalog befindet.

= Katalogmaterialbestellungen werden verwendet, wenn 3M ein Material anfordert, bei dem Beschreibung
und Teilenummer des Lieferanten aus Ihren Katalogdaten gezogen werden.

= 3M-Materialbestellungen werden verwendet, wenn 3M ein Material anfordert, bei dem Beschreibung
und 3M-Teilenummer aus 3M-Stammdaten gezogen werden.

Die Bedingungen fiir die Bearbeitung von Materialbestellungen durch das Ariba Network umfassen:

Bestellungs- Auftrags- Versand-

priufung ankiindigung Abrechnung

bestatigung : !
ASN

SM »



Materialbestellungen: Auftragsiberprifung

Bestellungs-

prifung

0 i ) )

Neue, gednderte und st
Network-Konto gesend
werden.

lhr Ariba
g angezeigt

ornierte Materialbestellungen werden an
et und kénnen in lhrem Ariba-Posteingan

Ariba Network

INBOX OUTBOX CATALOGS REPORTS

$800

$400

Switch to Classic Design

Company Settings v B Test Suppliertest-. v *  Help Center »

CSV Documents v Create v

iry [«

resh

3M - QI1 - production QA Switch to Classic Design

Help Center >>

Ariba Network

Company Seftings v B Test Supplier test-.

HOME OUTBOX ATALOGS ~ REPORTS CSV Documents v Create v

Orders and Releases  Time & Expense Sheels Early Payments Scheduled Payments Remittances Noifications More.

Inquiries

Orders and Releases

Orders and Releases ltems to Ship

Jan 2016 Fab 2

Rejacted ], Sent

Mar 2016 A 2016

» Search Filters

Orders, Invoices and Payments All Customers Last 14 days Orders and Releases (100+) Page | 1 v »
Type Orde c Ship T s Amount  Date 1 Amo e Actions
NewPurchase  Orders to Confirm orderg?a shi Orders Aj‘a' Need | Pinned Documents o M Deutschland GmbH
© P &0 Doe More. Order 3M - QI5-QA HILDEN, 05 5100000 CGAD 19 Apr 2016 New Invoice $000 CAD  Original Actions
Orders Altention a
ermany
3M Brockuile - Tape
Order 4500406954 3M - QI - production QA BROCKVILLE, ON 900000 CAD 10 Apr 2016 Partially Serviced  Invoice $000 CAD  Original Actions
Custome A Date 1 Amount Invoice Action Ganada
3M Brockuille - Tape
4800761813 3 3M-Qi5- QA New $1.000.00CAD 19 Apr2016 $0.00 CAD Select Order 4500546757 3M - QI5-QA BROCKVILLE, ON $9.00000CAD 18 Apr2016 Partially Invaiced  Invoice $5.00000 CAD  Original Actions
Canada
4800761691 3 3M-Qi5-QA New $500.00 CAD 15 Apr 2016 $0.00 CAD Select _ M Brockville - Tape
Order 4500546756 3M-QI5-QA BROCKVILLE, ON $S000000CAD 18 Apr2016 Confimed Invoice $000 CAD  Original Actions
Canada
3M Brockville - Tape
Order 4500486953 3M - QI - production QA BROCKVILLE, ON 900000 CAD 18 Apr 2016 Partially Invoiced  Invoice $40000 CAD  Original Actions
Canada
3M Brockuille - Tape
Order 4500436951 3M - QI1 - production QA BROCKVILLE, ON 850000 CAD 15 Apr 2016 Partially Invoiced Invoice $6857 CAD  Original Actions
Canada
3M Brockuile - Tape
Order 4500546745 3M - Q15 - QA BROCKVILLE, ON 000000 CAD 15 Apr 2016 Partially Invoiced  Invoice $800 CAD  Original Actions

3M Brockuille - Tape




Materialbestellungen: Auftragsbestatigung

Auftrags-

bestatigung

Auftragsbestatigungen (Order Confirmation, OC) missen vor der Rechnungsstellung durch das Ariba Network
abgeschlossen werden. Auftragsbestatigungen sind fiir alle Bestellungen und Bestellanderungen erforderlich.
Auftragsbestatigungen miissen innerhalb von 48 Stunden nach Erhalt der Bestellung eingereicht werden.

Mehrere Auftragsbestatigungen werden nicht empfohlen, wenn:

= mehrere Status einer einzelnen Zeile ein Gesprach mit dem auf der Bestellung gelisteten 3M-Kaufer erfordern,
um den Anderungsauftrag fiir die Bestellung vor der Bestatigung zu senden, damit die Bestatigung in unserem
ERP nicht fehlschlagt.

= Ein einzelner Status auf einer einzelnen Zeile wird unterstiitzt — alle Auftrage im Riickstand oder alle akzeptiert.

- Falls Sie eine Belegposition oder den gesamten Auftrag nicht erfiillen kdnnen, muss der Lieferant die auf
Ihrer Bestellung gelisteten 3M-Kaufer direkt kontaktieren. Es wird ein Anderungsauftrag oder ein
stornierter Auftrag ausgestellt.

- Lehnen Sie keine Belegpositionen fiir eine Bestellung oder ganze Bestellungen {iber das Ariba Network ab.



Materialbestellungen: Auftragsbestatigung (Fortsetzung)

Auftrags-
bestatigung

Menge und Preis:

= Sie kdnnen Anderungen an Menge und Preis auf der Auftragsbestatigung vorschlagen.

= 3M stellt eine Anderungsbestellung aus, wenn sich auf Anderungen geeinigt wurde und diese durch die
Auftragsbestatigung oder direkten Kontakt (fir Ausnahmen) mit lhrem bestellenden Kaufer genehmigt wurden.

» Sie bestatigen vor dem Senden der Versandankiindigung (ASN) und der Rechnung einen Anderungsauftrag mit
aktualisierter Menge oder Preisanderungen.

MaReinheit (Unit Of Measure, UoM):

» Uberpriifen Sie die Mengeneinheit auf der Bestellung und stellen Sie sicher, dass dies die bei der Abrechnung
verwendete MalBeinheit ist.

=  Wenn die Mal3einheit fehlerhaft ist, missen Sie sich direkt an den auf der Bestellung gelisteten Kdufer wenden und die
korrekte Maleinheit angeben, die in den Kommentaren notig ist.

= Sie kdnnen keine andere Mal3einheit in Rechnung stellen als die auf dem Auftrag angegebene MaReinheit.
= Rechnungen mit einer anderen Maleinheit werden abgelehnt.



Materialbestellungen: Auftragsbestatigung (Fortsetzung)

Versand-

Bestellungs- Auftrags- ankiindigung Abrechnung

prifung bestatigung (ASN)

Die Schritte zur Bestatigung von Materialbestellungen lauten folgendermalien:

1.  Wahlen Sie eine Bestellung aus Ihrem Posteingang aus. Klicken Sie in der Bestellansicht auf das Dropdown-Menii
Auftragsbestitigung erstellen (Create Order Confirmation) und wihlen Sie entweder:

= Gesamte Bestellung bestéatigen (Confirm Entire Order), um die Bestellung auf Kopfebene zu bestatigen.

= Belegpositionen aktualisieren (Update Line Items), um Modifikationen auf Belegpositionsebene zu bestatigen
oder durchzufiihren.
Purchase Order: 4500004631

‘ B Create Order Confirmation I W] Create Ship Notice =l Create Invoice » Hide | Print Download POF | ExportcXML | Download CSV | Resend

Confirm Entire Order
1 distory

Update Line Items

Reject Entire Order

rowers o Purchase Order

3M CANADA 3M Production Test Vendor - TEST fsaggloyér:glé%‘d}
TEST ADDRESS

COMPANY St Paul, MN 55014 Amount: $10,000,0

300 TARTAN DRIVE United States
LONDON ON N5V 4MS  phone-
Canada Fax:

Email: mburra@mmm.com

Payment Terms ' Routing Stab
NET 30 Related Documen
Net 30 Days

Contact Information
Crommline Addenna Bhoine Uandancor &ddeana 148




Materialbestellungen: Ganze Bestellung bestatigen

Versand-
Bestellungs- Auftrags- ankiindigung Abrechnung

prifung bestatigung (ASN)

2. Der Auftragsbestdtigungskopf wird angezeigt; geben Sie die Bestatigungsnr. ein. Dies ist eine
Nummer, die Sie zur ldentifizierung der Auftragsbestatigung verwenden.

3. Geben Sie die Informationen zum Erwarteten Lieferdatum (Est. Delivery Date) ein. Dies wird
auf alle Belegpositionen angewandt.

"7} Confirm Entire )
(_,: Order ¥ Order Confirmation Header * Indicates required field
2 7Y TRCve e
U Confirmation £ Te .
Customer. Taat PO - PLEASE DO NOT Ship - (0°5)

Supglier Refsrence: | |

SHIPPING AND TAX INFORMATION

irping = Fst Shipping Cost
3 {  Est Deivery Date = | Est Tax Cost:
Commants:
Line items
Customes Parfl § Hewvision Level iy {Unit) Mead By Unit Prcae Sublolal Tax Cusfomer Locabon
Wan Catalag ltem 000000007 100000270 10.000 (EA) 13 o 2012 §10.00 USD £100.00USD

Descrption:  Descriplion in ML
Current Order Stalus
0000 Confiomed As s

149



Materialbestellungen: Belegposition aktualisieren

Auftrags-

bestatigung

Belegpositionsebenenbestétigung:
Es gibt einen zusatzlichen Schritt zum Bestétigen von Bestellungen auf Belegpositionsebene. Scrollen Sie nach unten, um

die Belegpositionen anzuzeigen und aus den mdéglichen Werten fiir Materialbestellungen mit freier Textbeschreibung

auszuwahlen:

= Bestétigen (Confirm): Sie haben die Bestellung erhalten und werden die Auftragspositionen senden.

= Ablehnen (Reject): Verwenden Sie nicht den Ablehnen-Status. Wenn Sie nicht in der Lage sind, eine Belegposition
zu erflllen, mussen Sie in direktem Kontakt mit dem auf der Bestellung aufgelisteten Kéufer stehen. Es wird ein
Anderungsauftrag oder ein stornierter Auftrag ausgestellt.

Line ems
Line Parl i Customer Part # Revesion Leve Ay Uit Heed By Uril Price Sublot Ta Courstormer Location
i Maon Catalog lbem 1.000.000 [Ex) 31 Qe 2013 310,000.00 CAD 100000,000.00 CAD
cccrption:  TEST
b Schedule Lines

Current Order Staties

L] 1,000 000 Corfrmed Wilh New Dale

Canlirm Backonder x Rejescl x | chaln T

Hinweis: Sie sollten nicht mehrere Status fiir eine einzige Belegposition verwenden.
Kontaktieren Sie den Kaufer, der auf der Bestellung angegeben ist, um Unterstiitzung zu
erhalten.




Materialbestellungen: Belegposition aktualisieren (Fortsetzung)

Versand-
Bestellungs- Auftrags- ankiindigung Abrechnung

prifung bestatigung (ASN)

Nur rickstéandige Positionen:
Klicken Sie fiir Positionen im Riickstand auf Details, um Erwarteten Versand (Estimated Shipping),

Lieferdaten (Delivery Dates) und Kommentare (Kommentare) einzugeben. Sie kénnen keinen
teilweisen Rickstand und keinen teilweisen Versand erstellen. Kontaktieren Sie lhren Kaufer, falls

dies notig ist.

pom—— B "
| @ Update llem StaUs v oyder Confirmation Header + Indicates required field
Review Confimation #
@ Erimaton
Associated Purchase Order # 4800761813
mer: 5-QA

lllllllllllllllllllllll

Est. Shipping Date: = ing Ce
elivery Date: = T
Comments:
Part # / Description aty Unit Need By Unit Price ubtotal
Line Items 10 0876542 10.000 RO 25 Apr 2016 $100.00 CAD $1,000.00 CAD
Part# / Desc Customer Part# Qy (Unit) Need By CLP-06661 EBLB 111 NB BF6 5197262161
6542  00000ODO7100062723 10.000 (RO) 25 Apr 2016
New Order Status: 1 Backordered
P-06661 EBLB 1262181
IRRENT ORDER STATUS
Est. Shipping Date: 27 Apr 2016

0 10.000 Uneor
Est. Delivery Date: | 29 Apr 2016
cenim | Backomer 1 Reject

Comments:




Materialbestellungen: Uberpriifen und senden

Versand-

Bestellungs- Auftrags- ankiindigung Abrechnung

prifung bestatigung (ASN)

4. Fahren Sie mit der Aktualisierung des Status fi]r"jede Belegposition fort. Sobald Sie fertig sind,
klicken Sie auf Weiter (Next), um zur nachsten Uberprifungsseite zu gehen. Uberpriufen Sie

die Auftragsbestatigung und klicken Sie auf Senden (Submit). Ihre Auftragsbestatigung wird
an 3M gesendet.

Previous b Exit 4
Confirmation # POA1813 Est. Shipping Cost:
Supplier Reference:
Est. Shipping Date: Est. Tax Cost:
Est. Delivery Date: 29 Apr 2016
Commen its:
Line ltems
Line # Part # / Description Customer Part # Qty (Unit) Need By Unit Price Subtotal Tax
0 9876542 000000007 100062723 10.000 (RO) 25 Apr 2016 $100.00 CAD $1,000.00 CAD $0.00 CAD

CLP-06661 EBLB 111 NB BF6 S1 972621381
Current Order Status:

1 Backordered (Estimated Delivery Date: 29 Apr 2016)
9.000 Unconfirmed

Hinweis: Wenn Sie weitere Anderungen vornehmen miissen, klicken Sie auf Zuriick (Previous), um zum Fenster Aktualisieren

(Update) zuriickzugehen. Klicken Sie auf SchlieBen (Exit), um die Auftragsbestatigung vollstéandig zu beenden. Ariba speichert
die Auftragsbestatigung nicht.

152




Materialbestellungen: Auftragsbestatigungsbenachrichtigung

Versand-

Bestellungs- Auftrags- ankiindigung Abrechnung

prifung bestatigung (ASN)

Auftragsbestatigungsbenachrichtigungen werden basierend auf der
Lieferantenprofilkonfiguration abgesendet. Nach Abschluss |hrer Auftragsbestatigung erhalten
Sie eine E-Mail, die Sie darliber informiert, dass eine Auftragsbestatigung abgesendet wurde.

q AribaNetworkAdmin <ordersender-prod@ansmtp.ariba.com>

[EXTERNAL] Order Confirmation ALTEST1307 has been submitted to 3M - QIL - production QA

there are problems with how this message is displayed, click here to view it in a web browser.
ick here to download pictures. To help protect your privacy, Qutlook prevented automatic download of some pictures in this message.

This notification contains important information about your test Ariba account (ANID: AN01056015978-T).
Your purchase order status

Order #: 3500281785

Buyer Name:3M - QI1 - production QA

Buyer ANID:AN01011698851-T

Order Date: 13 Jul 2017 5:17:36 AM GMT-05:00

Status: Confirmed

Item Part# Qty Unit  Description Need By Ship By Unit Price Extended Price
1 Non Catalog Item 1.000 Ce2 TEST Limit - elevator maintenance 20 Jul 2017 £7,500.00 GBP £1,500.00 GBP
Status

1.000 Confirmed With New Date(Estimated Delivery Date: 20 Jul 2017 )

Ariba Network
153




Materialbestellungen: Versandankiindigungen

Versand-

ankiindigung

Versandankiindigungen, auch bezeichnet als Lieferavis (Advance Shipping Notification, ASN),

sind 24 Stunden vor Ankunft der Lieferung an 3Ms Dock nétig, damit 3M das Material
empfangen kann.

Die Bestellung steuert, ob eine Versandankiindigung (ASN) erforderlich ist. Wenn anwendbar,
wird die Versandankiindigung vor der Rechnungsstellung benétigt.

Lieferavis miissen akkurat sein. 3M-Eingangsprozesse sind direkt mit den Informationen auf
dem Lieferavis verkniipft. Die Genauigkeit wird sorgfaltig liberwacht.



Materialbestellungen: Versandankiindigung (Fortsetzung)

Versand-
Bestellungs- Auftrags- ankiindigung Abrechnung

prifung bestatigung (ASN)

Die Schritte zum Erstellen einer Versandankiindigung (ASN) fir Materialbestellungen lauten
folgendermallen:

1. Klicken Sie in der Bestellansicht auf Versandankiindigung erstellen (Create Ship Notice).
Sobald eine Versandankiindigung (ASN) in voller Menge fiir alle Belegpositionen gesendet
wurde, kdnnen Sie keinen weiteren Lieferavis (ASN) mehr erstellen.

Purchase Order: 4500021229

1 reste-Sreter-Confirmattor——— | & Create Ship Notice = Create Invoice Hide Changes
Order Detail Order History
From: To:
3M CANADA 3M Production Test Vendor - TEST-SUP01

TEST ADDRESS

COMPANY StPaul, MN 55014

300 TARTAN DRIVE United States
LONDOM ON N5V 4M9  Phone:
Canada Fax:

Email: mburra@mmm.com

Hinweis: Erstellen Sie die Versandankiindigung (ASN) 24 Stunden vor dem Eintreffen der Waren am 3M-Standort.
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Materialbestellungen: Versandankiindigung (Fortsetzung)

Bestellungs- Auftrags-

bestatigung

prifung

ankiindigung

Versand-

(ASN)

Abrechnung

Der Bildschirm Versandankiindigungskopf (Ship
Notice Header) wird angezeigt.

2.

3.

v Ship Notice Header

SHIPPING

Geben Sie die Packzettel-ID (Packing SlipID) | 2
ein.

Wihlen Sie das Tatséachliche Lieferdatum
(Actual Delivery Date) aus. Das Datum sollte

{ Packing Slip ID:* ‘ NH1407TST

Requested Delivery Date:  —

Ship Notice Type

Actual Shipping Date:

Ihre beste Schatzung des Lieferdatums am 3
3M-Standort darstellen.

Wabhlen Sie eine der drei Optionen aus der
Dropdownliste Frachtfiihrername (Carrier
Name) aus oder wahlen Sie Frachtfiihrer
verwalten (Manage Carrier) aus, um einen
neuen Frachtfuhrer zu erstellen.

[ Actual Delivery Date: *

16 Jul 2017

Gross Volume:

Gross Weight

TRACKING

Carrier Name: [‘
|

Service Level:

Manage Carrier

Preferred Carriers

Default Carriers

Airborne Express
Consolidated Freightways

DHL

EGL Eagle Global Logistics

EmeryWorldwide
FedEx

Linfox (Australia)
Menlo/IBM
Purolator Courier
Roadway Express
Test only

UAL Cargo

UPS

US Postal Service
Yellow Freight
Other

156



Materialbestellungen: Versandankindigung (Fortsetzung)

5.

Wenn die Fracht von 3M direkt an den Frachtfiihrer bezahlt wird, wahlen Sie Sonstige (Other) aus der Dropdown-Liste
Frachtfiihrername (Carrier Name) aus und geben Sie die Frachtlieferanten-ID (von 3M bereitgestellt) ein. Wenn Sie die
Frachtlieferanten-ID nicht kennen, sehen Sie in der Lieferanten-ID-Liste im Ariba-Lieferanteninformationsportal von 3M nach. Ist der
Frachtfiihrer auf dem Portal nicht verfligbar, kontaktieren Sie Ihren Kaufer.

Frachtbriefnummer (Bill of Lading #) ist ein Pflichtfeld. Geben Sie in den Feldern Verfolgungs-Nr. (Tracking #) und Frachtbrief-Nr. (Bill
of Lading #) die Frachtbriefnummer ein. Verwenden Sie keine Sonderzeichen oder Leerzeichen.

Ist die Frachtbriefnummer nicht verfiigbar, verwenden Sie Folgendes fiir diese Frachttypen:
- Kleines Paket: Geben Sie die Verfolgungs-Nr. ein.

- Weniger als Wagenladung: Geben Sie die Produktnummer ein.

- Luft: Geben Sie die Lufttransport-Rechnung ein.

- Frachtfiihrer- und Frachtbriefnummer

- Volle Wagenladung: Geben Sie Trailer- und Siegelnummer ein.

— Ozean: Geben Sie die Containernummer ein.

. . o v Ship Notice Header
Wahlen Sie eine Versandmethode aus dem

. Shipping Tracking
Dropdown-Meni aus. - —
acking Slip ID:*  ASN9999 Carrier Name: | Other
Invoice #: 6000050
Requested Delivery Date:  — Tracking #:* | BOL9999
Ship Notice Type: | Select y 6
Bill Of Lading #:*| BOL9999 |

Tracking Date:

Actual Delivery Date:* | 27 Jun 2018

Shipping Method: Motor % ! 7

Hazard Type: Select v Code
Service Level:



https://www.3m.com/3M/en_US/suppliers-direct/suppliers/global-shipping-transportation/?WT.mc_id=www.3m.com/suppliershipping

Materialbestellungen: Versandankiindigung (Fortsetzung)

Versand-

Bestellungs- Auftrags- ankiindigung Abrechnung

prifung bestatigung (ASN)

8. Sie sollten die Trailer-ID im Feld Ausriistungs-ldentifikationscode (Equipment Identification Code)
angeben. Verwenden Sie keine Sonderzeichen oder Leerzeichen.

9. Die hervorgehobenen Felder im Abschnitt Lieferinformationen (Delivery Information) sollten auf den
Vorschlagswerten des Systems belassen werden. Diese Felder werden nicht von 3M verwendet, doch
es handelt sich um Pflichtfelder im Ariba Network.

Transport Terms Equipment |dentification Code Gross Volume Unit Gross Weight Unit Sealing Party Code Seal ID
Other e
MN9999|
ExXW
Add Transport Term
= DELIVERY INFORMATION
9 Dedivery Terms = Transpoet Condition b Shipping Payment Method:* | Other
Deelivery Tenmes Deescription e

Transpodt Tenms Descnption

is Sensiive Load: ()




Materialbestellungen: Versandankindigung (Fortsetzung)

10.

1.

12.
13.

Versand-

ankiindigung

Scrollen Sie nach unten zum Abschnitt Auftragspositionen (Order Items). Aktualisieren Sie fiir jede Belegposition die
versandte Menge im Feld Liefermenge (Ship Qty).

Die Chargen-ID und das Herstellungsdatum werden bendétigt, wenn das Material von 3M chargenverwaltet wird. Die
Lieferanten-Chargennummer sollte in das Feld Chargen-ID (Batch ID) eingetragen werden. Die Chargen-ID muss aus
10 Stellen bestehen und alphanumerisch sein, darf nicht mit einer Null beginnen und keine Sonderzeichen oder
Leerzeichen enthalten. Wenn Sie Fragen zur Chargenverwaltung haben, kontaktieren Sie lhren Kaufer.

Geben Sie das Herstellungsdatum ein, falls anwendbar.

Das Ablaufdatum wird benétigt, wenn das
Material nach Haltbarkeit verwaltet wird.

Order Items
Part # Customer Part # Oty Uit MNeed By Ship By Unit Price Subtotal Tax
4800020012 10 12345 000000001100000166 1,000.000 EA 5 Jun 2018 §50.00 USD £50,000.00 USD

cription:  Testing

Shipment Status

Total ltem Due Quantity. 1,000.000 EA
Confirmation Status

Tolal Confirmed Quantity. 1,000.000 EATotal Backprdered Quantity. 0 EA

Line Ship Gty Batch ID Production Date Expiry Date
1 vdd Details




Materialbestellungen: Versandankiindigung (Fortsetzung)

Bestellungs- Auftrags-

bestatigung

priifung

Belegpositionsdetails fiir die Versandankiindigung

Versand-
ankiindigung
(ASN)

Abrechnung

14

(ASN) sind noétig, um zusatzliche Informationen zu
Belegpositionen anzugeben.

14. Klicken Sie auf Details hinzufiigen (Add
Details).

15. Klicken Sie auf VERPACKUNG (PACKAGING),

Order ltems

0000000000

LLLLL

10

Confirmation Status

Production Date

um die zutreffenden Informationen
einzugeben.

16. Geben Sie das Gewicht (Nettogewicht) ein;

15

dies muss ein numerischer Wert sein.
17. Geben Sie das Bruttogewicht ein; dies muss

Dimensiol

ns

ein numerischer Wert und héher als das 16
Gewicht (Nettogewicht) sein.

18. Geben Sie die Einheit (GewichtsmaReinheit)
ein.

17

18
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Materialbestellungen: Versandankiindigung (Fortsetzung)

Beim Versand der Bestellung in mehreren Chargen klicken Sie auf
Versandankiindigungszeile hinzufiigen (Add Ship Notice Line), um die Menge in

Bestellungs-

prifung

Auftrags-
bestatigung

mehrere Chargen aufzuteilen.

Versand-
ankilindigung
AR\)

Abrechnung

Add Ship Nolice Line

Urder ltems
Order # Line # Part # Customer Part # Qty Unit Meed By Ship By Unit Price Subtotal Tax Cust
4800020012 10 12345 000000001100000166 1,000.000 EA 5 Jun 2018 $50.00 USD $50,000.00 USD
Descrption:  Testing
Shipment Status
Total Item Due Quantity: 1,000.000 EA
Confirmation Status
Total Confirmed Quantity: 1,000 000 EATotal Backordered Quantity: 0 EA leed By
Line Ship Qty Batch ID Production Date Expiry Date Jun 2018
1
1,000.000
Add Ship Notice Line
Line Ship Qty Batch ID
1
500 12345
2
500.000 6789

Ship By Unit Price Subtotal Tax Custol
$50 00 USD $50,000.00 USD
Production Date Expiry Date
Add D]
21 Jun 2018 EE | 21Jun2019 i
Add D
20 Jul 2018 EE | 20Jul 2020
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Materialbestellungen: Versandankiindigung (Fortsetzung)

19. Klicken Sie auf Weiter (Next), um die Zusammenfassungsseite
»Versandankiindigung“ auf Genauigkeit der Versandankiindigung (ASN) zu prufen.

20. Klicken Sie auf Senden (Submit).

Bestellungs-

priifung

bestatigung

Auftrags-

Versand-
ankiindigung
(ASN)

wwwww

Confirmation Status
| Confirm

nnnnnn

Unit Price:

eeeeee

Abrechnung

20

LLLLL

ietail information provided.

UUUUUUU
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Materialbestellungen: Versandankiindigung (Fortsetzung)

Versand-

ankiindigung

Nach Senden lhrer Versandankiindigung (ASN) wird der Bestellstatus zu Versendet (Shipped) aktualisiert. Im Falle
eines Teilversands von Positionen wird der Bestellstatus zu Teilweise versendet (Partially Shipped) aktualisiert.

Gesendete Versandankiindigungen (ASNs) sind im Postausgang (Outbox) zu sehen oder durch Klicken auf den
Hyperlink unter Verwandte Belege (Related Documents) in der Bestellansicht. Wenn der ASN-Weiterleitungsstatus
Fehlgeschlagen oder Abgelehnt ist, klicken Sie auf Verlauf (History), um Details zum Fehlschlag zu prifen. Klicken Sie
auf Fertig (Done), um zur Startseite zurtickzukehren.

Ariba Supply Chain Collaboration

FPurchase Order: 4800006391
- H F | Expor b Reserd
Order Detal i
Frenr: Ta: Purchase Order
IM CANADA COMPANY 3M Production Test Vendar . TEST.SUPO Shipps
200 TARTAN DRIVE TEST ADDRESS 4800006391
51 Paul , MM 55014 Ammnount: 55,000.000.00 CAD

LGhEC B ON M5V 4MS
Canada

Phong




Materialbestellungen: Ubersicht iber die Rechnungsstellung

==

Vor der Rechnungsstellung fiir eine Materialbestellung, vervollstandigen Sie:

» Bestellbestatigung
» Lieferavis

Die Rechnungsnummer ist lhre einzigartige Nummer zur
Rechnungsidentifizierung. Die Rechnungsnummer darf 16 Zeichen nicht
Uberschreiten. Sie darf eine Mischung aus Buchstaben und Ziffern, aber keine
Kleinbuchstaben, fiihrenden Nullen, Trennstriche, Schragstriche, Leerzeichen
oder anderen Sonderzeichen enthalten.



Materialbestellungen: Ubersicht iiber die Rechnungsstellung (Fortsetzung)

)= =

Das Ariba Network unterstitzt:

= Detailrechnungen: Bei Belegpositionen anwenden, die sich auf eine einzige
Bestellung beziehen.

* Teilrechnungen:
— Bel spezifischen Belegpositionen aus einer einzigen Bestellung anwenden.
— Teilmenge oder Untermenge von Belegpositionen aus einer Bestellung.

» Gutschrift:
— Belegpositionsebene der Gutschrift (Bestellung oder Rechnung).




Materialbestellungen: Ubersicht iber die Rechnungsstellung (Fortsetzung)

Das Ariba Network unterstitzt nicht:

= Papierrechnungen: Nach Aktivierung auf Ariba Network akzeptiert 3M keine Papierrechnungen fiir
Bestellungen mehr, die liber Ariba gesendet wurden.

» Kopfzeile oder Zusammenfassungsrechnungen: Eine einzelne Rechnung, die keine
Belegpositionsdetails angibt.

= Zusammenfassungs- oder konsolidierte Rechnungen: Rechnungen, die fir mehrere Bestellungen
gelten.

= Abrechnung fiir Einkaufskarten (P-Cards): Eine Rechnung fiir einen Auftrag, der mithilfe einer P-Card
aufgegeben wurde.

= Doppelrechnungen: Fiir jede Rechnung muss eine neue und eindeutige Rechnungsnummer
angegeben werden. 3M lehnt doppelte Rechnungsnummern ab, aul3er beim erneuten Senden einer
korrigierten Rechnung mit einem vorher fehlgeschlagenen oder abgelehnten Status im Ariba
Network.

= Rechnungen stornieren: 3M unterstiitzt die Fahigkeit zum Stornieren von Rechnungen durch
Lieferanten nicht. Lieferanten missen eine Gutschrift fiir vorher gesendete Rechnungen ausstellen.

= Rechnungen ohne Bestellung: Von 3M (iber das Ariba Network nicht unterstiitzt.

= Anlagen: Von 3M (ber das Ariba Network nicht unterstiitzt. Lieferanten sollten zusatzliche
Informationen ihrem entsprechenden 3M-Vertreter zusenden.



Materialbestellungen: Ubersicht tiber die Rechnungsstellung
(Fortsetzung)

Versand-
ankindigung Abrechnung
(ASN)

Bestellungs- Auftrags-

prifung bestatigung

Steuerdaten: Steuern kénnen auf Kopfebene oder auf Belegpositionsebene der
Rechnung in Rechnung gestellt werden.

Versanddaten:

= Versand und Sonderbehandlung kénnen auf Kopfebene in Rechnung gestellt
werden.

= |nformationen zur Lieferadresse kénnen sich auf Kopf- oder
Belegpositionsebene befinden.
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Materialbestellungen: Abrechnung

S

Die Schritte zum Erstellen einer Rechnung fiir eine Materialbestellung lauten folgendermalen:

1. Klicken Sie in der Bestellansicht auf das Dropdownmeni Rechnung erstellen (Create
Invoice). Wahlen Sie die Option Standardrechnung (Standard Invoice) aus dem Dropdown-
Meni aus. Wird eine Versandankiindigung (ASN) auf der Bestellung benétigt, ist Rechnung
erstellen (Create Invoice) nicht verfiigbar, bis die Versandankiindigung abgeschlossen ist.

Ariba Supply Chain Collaboration T

Purchase Order: 4800006391

1 = L S = el = LT W CTEAE STp MoCe 5| Create Invoice Hide | Prnnt Download PDF ExportcXML | Dow
Standard Invoice
Order Detail Order History -
—tCredititemm—
- )
From: To:
3M CANADA COMPANY 3M Production Test Vendor - TEST-SUP01
300 TARTAN DRIVE TEST ADDRESS

LONDON ON N5V 4M9 St Paul , MN 55014
Canada United States
Phone:
Fax:
Email: test@mmm.com




Materialbestellungen: Rechnung (Fortsetzung)

Versand-

Bestellungs- Auftrags- ankiindigung Abrechnung

prifung bestatigung (ASN)

Der Rechnungskopf wird angezeigt. Informationen aus der Bestellung sind in der Rechnung voreingestellt. Mit einem Stern (*) markierte
Felder sind Pflichtfelder.

2.

Geben Sie eine Rechnungsnummer ein, das heif3t eine eindeutige Nummer fiir die Rechnungsidentifikation. Die Rechnungsnummer
darf 16 Zeichen nicht iberschreiten. Sie darf eine Mischung aus Buchstaben und Ziffern, aber keine Kleinbuchstaben, fiihrenden
Nullen, Trennstriche, Schragstriche, Leerzeichen oder anderen Sonderzeichen enthalten.

Geben Sie ein Rechnungsdatum (Invoice Date) ein. Das Rechnungsdatum kann nicht mehr als 364 Tage zuriickdatiert werden.

= Invoice Header Add to Header =
SUMMARY
2 Purchase Order: 4500000791 Subtotal: $18,750.00USD View/Edit
* Invoice #: Total Tax: $0.00USD Addresses
345760
- Total Shipping: £0.00USD
* Invoice Date:
3 2 Oct 2013 Total Gross Amount: $18,750.00USD
Supplier Tax ID: | | Total Net Amount; $18,750.00UsD
. Amount Due: £18,750.00USD
Remit To: 3M - TEST
St. Paul, MN
United States
Bill To:
ONTARIC
Canada

TAX (7) Header level tax £ @ Line level tax B

169



Materialbestellungen: Rechnung (Fortsetzung)

Bestellungs-
prifung

4. Verifizieren Sie die Uberweisungsadresse. Wenn Sie mehrere Adressen konfiguriert
haben, wéahlen Sie eine aus der angezeigten Dropdown-Liste aus. Die Rechnungsadresse

Auftrags-
bestatigung

wird aus der Bestellung voreingestellt.

Versand-
ankilindigung
(ASN)

Abrechnung

=+ Invoice Header

Add to Header =

SUMMARY

]

Subtotal:
Total Tax:
Total Shipping:

Total Gross Amount:

Total Net Amount:
Amount Due:

£18,750.00USD
$0.00USD
$0.00USD
£18,750.00USD
£18,750.00USD
£18,750.00USD

View/Edit

Addreszes

Purchase Order: 4500000791
* Invoice #: 345?5 |
* Invoice Date: |2 Oct 2013 |
Supplier Tax ID: | |
Remit To: 3M - TEST
4 St. Paul, MN
United States
Bill To:
ONTARIO
Canada
TAX (") Header level tax &

Line level tax
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Materialbestellungen: Rechnung (Fortsetzung)

Bestellungs- Auftrags- IR

prifung bestatigung

ankindigung Abrechnung
(ASN)

5. Steuern kdnnen auf Kopfebene oder auf Belegpositionsebene angegeben werden. Wahlen Sie die
entsprechende Option im Abschnitt Steuer (Tax) aus.

6. Versandkosten miissen auf Kopfebene eingegeben werden, es sei denn, Sie sind ein integrierter
Lieferant. Wenn Sie ein integrierter Lieferant sind, geben Sie die Versandkosten auf
Belegpositionsebene ein. Wahlen Sie die entsprechende Option im Abschnitt Versand (Shipping)

aus. St. Faul, MN
United States
Bill To:
OMTARIO
Canada
5 TAX ™) Header level tax B @ Line level tax B
6 SHIPPING @ Header level shipping a (1 Line level shipping B
Ship From: 3M - TEST supplier 2 Ship To: 3M View/Edit
london ON Brockville - Addresses
Canada Tape
BROCENILLE
] |
Canada
Deliver To:
171




Materialbestellungen: Rechnung (Fortsetzung) EU-Bedingung

p = =

Fiir Rechnungen aus Ladndern der Européischen Union (EU) miissen Lander zusatzliche Informationen zu
Rechnungen bereitstellen, falls zutreffend, wie durch EU-Richtlinien vorgeschrieben.

Geben Sie die entsprechenden Informationen im Abschnitt Zusétzliche Felder (Additional Fields) ein:

= Verifizieren Sie die Kundenadresse (Customer Address), die die Umsatzsteuer- (Kunden-
Umsatzsteuer) oder Steuer-ID des Kunden auf Basis der Rechnungsadresse des Kunden festlegt.

= Fir Norwegen, Schweden und Finnland wird das Feld Zahlungsavis (Payment Note) verwendet, um
KID- oder FIK-Nummern einzugeben, falls zutreffend.

ADDITIOMNAL FIELDS

D Infarmation Only. Mo action is reguirad Mrem the customer

f
T
I

Supplier Account ID &:

i
moW
£ &
fl

Suppliar: ARIBA Test Supplier Aceount Choose Address 3IM DEUTSCHLAND GMEBE a_l

[ — Customer 3M DEUTSCHLAND GMBH

Canada
NEUSS

Garmany

Bill Fram: ARIBA Test Supplier Accaunt

london ON
Canada

D Tax paid through a Tax Representative




Materialbestellungen: Rechnung (Fortsetzung) EU-Bedingung

p = =

Scrollen Sie nach unten zum Abschnitt Umsatzsteuer des Lieferanten (Supplier VAT) und geben Sie die benétigten
Informationen ein, falls zutreffend.

= Fir Rechnungen, bei denen Umsatzsteuer zutreffend ist, ist das Feld Umsatzsteuer- oder Steuer-ID des Lieferanten
(Supplier VAT/Tax ID) ein Pflichtfeld. Sie kdnnen automatisch Ihre Umsatzsteuer-ID auf die Rechnung setzen lassen,
indem Sie sie lhrem Unternehmensprofil hinzufligen. Umsatzsteuernummern diirfen keine Leerzeichen, Bindestriche
oder Sonderzeichen enthalten. Sind diese Felder nicht zutreffend, dann lassen Sie sie leer. Tragen Sie nicht N/A ein.

» Die Kauferregeln sind so konfiguriert, dass sie die Umsatzsteuer-ID des Kunden fiir die Rechnungsadresse zuweisen.
= Geben Sie die Handels-ID des Lieferanten (Supplier Commercial Identifier), falls zutreffend, ein.

I CUSTOMER VAT
* Supplier VAT Tax ID: DE23073338 ] * Customer VAT Tax ID: DEL20670179

I Fequirsg Fiasd

Supplier Cammearcia
[dentilier:

Supplier Cammearcia
Credentials:




Materialbestellungen: Rechnung (Fortsetzung)

Versand-
Bestellungs- Auftrags- ankiindigung Abrechnung

prifung bestatigung (ASN)

7. Kommentare kénnen ebenfalls auf Kopfebene durch Auswahlen aus der Dropdownliste
Zur Kopfzeile hinzufiigen (Add to Header) hinzugefiigt werden. Anhange werden von 3M
Uber das Ariba Network nicht unterstiitzt. Lieferanten sollten zusatzliche Informationen

ihrem entsprechenden 3M-Vertreter zusenden.

ADDITIONAL FIELDS
Information Cnly. Mo action is required from the customer.

Supplier Account ID &: | |

Customer Reference: | |

Supplier: 3M - TEST supplier 2 Customer: 3M CANADA COMPANY \;i;"‘" Edit
lendon OM LONDOMN OMN Addresses
Canada Canada
Email: |
SUPPLIER VAT
Supplier VAT,/Tax ID: |VATID-123456 |
Prowvincial {(Canadian) Sales Tax Exemption Numh&r:l
7 : Add to Header I
Shipping Ta><
T TEr T TEIT TN
Spaecial Handling Tazx
—=————————
‘ Corrmirmient I

SM s



Materialbestellungen: Rechnung (Fortsetzung)

Bestellungs-
prifung

Scrollen Sie nach unten zum Abschnitt Belegpositionen (Line Items). Klicken Sie auf den Umschalter, um die
Belegposition in die Rechnung einzubeziehen oder auszuschlieRen. Ist der griine Umschalter sichtbar, wird die
Belegposition auf der Rechnung einbezogen. Ist der graue Umschalter sichtbar, wird die Belegposition von der
Rechnung ausgeschlossen. Sie kdnnen auch das Ankreuzfeld links der Position auswahlen und auf Léschen (Delete)
klicken, um die Belegposition von der Rechnung zu entfernen. Sie kénnen spater eine weitere Rechnung fiir

verbleibende Positionen erzeugen.

8. Falls erforderlich, aktualisieren Sie die Menge fiir jede Belegposition.

Auftrags-
bestatigung

Versand-

8

ankiindigung
(ASN)

Abrechnung

Line Items

Insert Line ltem Options

No. Include

10 (]

Pricing Details

Tax Category: 0% VAT /0 Tax

Type Part #

MATERIAL Mon Catalog Item

Price Unit:* | ga

Unit Conversion:* | 4

L

Line ltem Actions | |

=l

N Shipping Documents Special Handling Discount

Description Customer Part # Quantity

Office Supplies

100

Price Unit Quantity:*

Description:

1

Unit

EA|

each

1 Line ltems, 1 Included, O Previously Fully Invoiced

Unit Price

$5,000.00 CAC

Add to Included Lines

Subtotal

$500,000.00 CAD
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Materialbestellungen: Rechnung (Fortsetzung)

Bestellungs- Auftrags-

prifung bestatigung

Versand-

ankiindigung

Abrechnung

Haben Sie Belegebenensteuer in der Kopfebene ausgewahlt, missen Sie jeder Belegposition, die Sie in Rechnung stellen méchten,

Steuerzeilen hinzufiigen.

9. Um Steuerinformationen hinzuzufiigen, klicken Sie auf das Kontrollkastchen Steuerkategorie (Tax Category).
10. Wabhlen Sie den Steuertyp, den Sie anwenden méchten, aus der Dropdown-Liste aus.
1. Klicken Sie auf Zu beinhalteten Zeilen hinzufiigen (Add to Included Lines), um die steuerverwandten Kosten auf Belegebene

hinzuzufiigen.

12. Der Abschnitt Steuer (Tax) wird unter der Materialzeile angezeigt. Uberpriifen Sie den steuerpflichtigen Betrag, aktualisieren Sie ihn falls

nétig und geben Sie den Steuersatz in das Feld Steuersatz (in%) (Rate %) ein.

9 10

11

Insert Line Item Options

J Tax Category: VAT

Discount

Add to Included Lines

Tax Category:* VAT

Location:

Description:

Regime:

Date Of Pre-Payment:

Law Reference:

Taxable Amount | $8,500.00 CAD

Tax Rate Type:

Rate(%): | 20

\ /

Tax Amount:

Exempt Detall: | (novalue) ~

Date Of Supply: | 8 Nov 2018

Triangular Transaction
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Materialbestellungen: Rechnung (Fortsetzung)

Versand-
ankilindigung
(ASN)

Bestellungs- Auftrags- Abrechnung

prifung bestatigung

Nur steuerbefreit:

Wenn eine Belegposition steuerbefreit ist, wahlen Sie aus dem Dropdown-Menii
Befreiungsdetail (Exempt Detail) Befreit (Exempt) oder einen Satz von Null (Zero Rated)
aus. Geben Sie im Feld Beschreibung (Description) einen Grund fiir die Steuerbefreiung
an.

Tax Category:* | VAT e Taxable Amount | $8,500.00 CAD
Location: Tax Rate Type:
Description: Rate(%) | 20
Regime: A Tax Amount:
Exempt Detail. | (no value) ~
Date Of Pre-Payment: Date Of Supply: | 8 Nov 2018
Law Reference: Tnangular Transaction

3M



Materialbestellungen: Rechnung (Fortsetzung) EU-Bedingung

Versand-
Bestellungs- Auftrags- ankiindigung Abrechnung

prifung bestatigung (ASN)

Die Eingabe eines Lieferdatums (Date of Supply) ist eine EU-Richtlinie fiir
betreffende Lander.

Tax Category:*  WAT A Taxable Amount: | $8 500.00 CAD
Location: Tax Rate Type:
Description: Rate(%): | 20
Regime: N Tax Amount
Exempt Detail: | (novalue)
Date Of Pre-Payment: Date Of Supply: | 8 Nov 2018
Law Reference: Triangular Transaction

3M o



Materialbestellungen: Rechnung (Fortsetzung)

Bestellungs-

prifung

Auftrags-
bestatigung

Versand-

ankiindigung

(ASN)

Abrechnung

Wahlen Sie Material hinzufiigen (Add
Material) aus dem Dropdown-Menii
Hinzufligen (Add) aus, um sonstige Kosten
hinzuzufligen. Zusatzliche Felder stehen fir
verschiedene Gebihren zur Verfligung:

= Unterstiitzung

= Provisionen

= Versicherung

= Verpackung und Packen

= Lizenzgebiihren

= Mit der Steuer verbundene Gebiihren
= Sonstige

Line ltems.

Insert Line Item Options

Tax Category:

No. Include: Type

10 @ MATERIAL

Pricing Details

Uni

0% VAT /D Tax

Part #

Non Catalog Item

Price Unit:* | gA

i

Line ltem Acfions v ‘ | Delete

it Conversion

1
Add
v —————
T —

Add Material

v Shipping Documents

Description

Office Supplies

Customer Part #

Special Handling Discount

1 Line ltems, 1 Included, 0 Previously Fully Invoiced

Add to Included Lines
Unit Unit Price Subtotal
EAl $5,000.00 CAC $500,000.00 CAD
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Materialbestellungen: Rechnung (Fortsetzung)

Versand-
ankilindigung
(ASN)

Bestellungs- Auftrags-

priifung bestatigung

13. Wenn Sie alle zutreffenden Felder ausqefi]llt haben, klicken Sie unten auf der Seite auf Weiter (Next). Die Seite
Uberpriifung (Review) wird angezeigt. Uberpriifen Sie lhre Rechnung auf Genauigkeit. Scrollen Sie nach unten, um
die Belegpositionsdetails und Rechnungssummen anzuzeigen. Wenn keine Anderungen erforderlich sind, klicken

Sie auf Senden (Submit), um die Rechnung an 3M zu senden.

Klicken Sie auf Zuriick (Previous), um die Rechnung weiter zu bearbeiten. Speichern speichert die Rechnung in

der Registerkarte Entwiirfe (Drafts) in lhrem Postausgang bis zu sieben Tage lang.

Abrechnung

Create Invoice Previous Sawve Exit

Confirm and submit this document. It will be electronically signed according to the countries of origin and destination of invoice. This transaction qualifies as Cross-
Border trade. The document's originating country is:France. The document's destination country is:Canada.

If you want your invoices to be stored in the Ariba long term document archiving, you can subscribe to an archiving service. Note that you will also be able to archive
old invoices once you subscribe to the archiving service.

Standard Invoice

Imsoice Number : INV21229 Subtotal - $3,600,000,000.00 USD

Invoice Diate : Thursday & Nov 2018 1:47 PM GMT-DE:00 Total Tax: 50.00 UsSD

Criginal Purchase Order: 4500021220 Total Gross Amount $3,600,000,000.00 USD
Total Met Amount - 5$3,600,000,000.00 USD

Amount Due : £3,600,000,000.00 USD

13
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Materialbestellungen: Rechnung (Fortsetzung)

= > =5

Wenn Sie den Empfang der Rechnungsbenachrichtigungen ausgewahlt haben, erhalten Sie
E-Mails zum Rechnungsstatus.

Die Rechnungsstatus umfassen:
= Gesendet/Bearbeitung: Die Rechnung wurde erhalten und wird bearbeitet.
= Genehmigt: Die Rechnung wurde bearbeitet und die Rechnungsbetrage genehmigt.

= Abgelehnt: Die Rechnung wurde abgelehnt, da sie die Validierung nicht bestanden hat
oder der Kaufer/die Kreditorenbuchhaltung die Rechnung storniert hat. Die Kommentare
enthalten Text, der erklart, warum die Rechnung abgelehnt wurde, und die Aktionen, die
Sie ergreifen sollten, um eine korrigierte Rechnung neu zu senden. Bei abgelehnten oder
fehlgeschlagenen Rechnungen kénnen Sie dieselbe Rechnungsnummer verwenden.

= Bezahlt: Die Rechnungsbetrage wurden bezahlt.



Materialbestellungen: Rechnung (Fortsetzung)

Wenn eine Rechnung
eingereicht wird,
erhalten Sie E-Mail-
Benachrichtigungen,
die Sie lGber den
Status informieren:

=  Verifiziert
=  Unterzeichnet
= Ausstehend

Your customer 3M - QI1 - production QA updated your invoice on Ariba
MNetwork. Click View Invoice to log into your Ariba Network account
(ANID: ANO1056015978-T).

Country GB

Customer 3M - QI1 - production QA

Invoice

e s TEST1234
Invoice

Status Sent

Description This document has been digitally verified.

View invoice

Your customer 3M - QI1 - production QA updated your invoice on Ariba
MNetwork. Click View Invoice to log into your Ariba Network account
(ANID: ANO1056015978-T).

Country GB

Customer 3M - QI1 - production QA

Invoice

e wgl TEST1234
Invoice

Status Sent

Description This document has been digitally signed.

View invoice

Your customer 3M - QI1 - production QA updated your invoice on Ariba
Network. Click View Invoice to log into your Ariba Network account
(ANID: ANO1056015978-T).

Country GB

Customer 3M - Ql1 - production QA
Invoice

e TEST1234
Invoice
Status Sent

The document was added to the pending queue for

download.

Description

Your customer 3M - QI1 - production QA updated your invoice on Ariba
Network. Click View Invoice to log into your Ariba Network account
(ANID: ANO1056015978-T).

Country GB

Customer 3M - QI1 - production QA

Invoice

e v TEST1234
Invoice

Status Sent
Description

View invoice




Materialbestellungen: Rechnung (Fortsetzung)

) > >

Um den Status |hrer Rechnung zu sehen, navigieren Sie zu lhrem POSTAUSGANG.
Sobald die Rechnung an 3M (ibertragen wird, dndert sich der Weiterleitungsstatus zu
Bestétigt (Aknowledged) und der Rechnungsstatus zu Gesendet (Sent).

HOME INBOX CATALOGS REPORTS UPLOAD/DOWNLOAD MESSAGES
Invoices Order Cenfirmations Ship Notices Service Sheets Extended Collaboration Product Replenishment Drafts
Invoices (100+) Page 1 v » m=

Custome @
Test PO -

Standard PLEASE

Invaice 070110 DO NOT 4800021416 Online Supplier Supplier Mo Order 16 Nov 2018 $100.00 UsSD Acknowledged Sent
Ship -
(D*5)
TestPO -

Standard PLEASE

Invaice 111imed3 DO NOT 35004625879 Online Supplier Supplier No Order 26 Nov 2018 $300.00 CAD Rejected Rejected
Ship -
(QU1}




Materialbestellungen: Rechnung (Fortsetzung)

Bestellungs- Auftrags-

prifung bestatigung

Versand-

ankilindigung

(ASN)

Abrechnung

Wenn eine Materialrechnung fehlerhafte
Informationen enthélt, kann sie von 3M
abgelehnt werden. Der
Rechnungsweiterleitungsstatus andert sich
zu Abgelehnt und der Rechnungsstatus zu
Abgelehnt.

Um Kommentare zum Grund der Ablehnung
zu sehen, klicken Sie auf die
Rechnungsnummer. Auf der Registerkarte
Verlauf (History) enthélt der Abschnitt
Kommentare (Comments) Text, der erklart,
warum die Rechnung abgelehnt wurde, und
die Aktionen, die Sie ergreifen sollten, um
eine korrigierte Rechnung neu zu senden.

Invoice:

INV2139

Edit

Create Line-ltem Credit Memo

Copy This Invoice

Download PDF

Detail

History

Scheduled Payments

Invoice
Invoice Status
Received By Anba Network On

History

- INW2139
. Rejected

8 Nov 2018 10:25:05 AM GMT-06:00
Submitted By: Test Supplier test-3mprod

Export cXML

Status

Failed

Comments

The invoice was successfully received.

INW-52: The subtotal of line item 1 exceeds the buying ocrganizations line item subtotal limits. 7

DOC-6: A document preprocessing error occurred.

Invaice validation failed.

184



Landerspezifische Rechnungsstellungsregeln fur 3M

Alle: Lieferanten sind dafiir verantwortlich, 3M zu informieren, wenn das Senden elektronischer

Rechnungen gesetzlich oder aufsichtsrechtlich nicht unterstiitzt wird, und 3M die entsprechende
Vorschrift vorzulegen.

EMEA:

= 3M Schweden, Norwegen und Finnland: Wo relevante Lieferanten ihre KID- oder FIK-
Nummern in das Feld ,,Zahlungsavis“ (Payment Note) auf der Rechnung eintragen sollten.

= 3M Belgien: Wenn nicht im Materialpreis enthalten, soll die erhobene Maut, wenn die

Materialien auf der StraRe in einem groBen LKW transportiert werden, in die Versandgebiihren
einbezogen werden.

= Europa (Alle): Wenn der Lieferant in Europa anséssig ist und eine Rechnung an ein
europaisches 3M-Unternehmen sendet, miissen sowohl die Umsatzsteuer-
|dentifikationsnummer des Lieferanten als auch die Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer von
3M in die Ariba-Rechnung einbezogen werden.



Landerspezifische Rechnungsregeln fiir 3M (Fortsetzung)

Lateinamerika:

= Mexikanische Drittanbieter, die an 3M Panama Pacifico verkaufen und an San Luis
Potosi in Mexiko liefern, fligen den folgenden Kopfzeilen-Kommentar ihrer
Rechnung hinzu:

— OPERACION EFECTUADA AL AMPARO DEL ARTICULO 105 Y 112 DE LA LEY
ADUANERA, ARTICULO 29 FRACCION I.

— DE LA LEY DEL IVA. ARTICULO 156 DEL REGLAMENTO DE LA LEY
ADUANERA 5.1.3,,5.2.2,5.2.3 Y 4.3.22 DE.

— LAS REGLAS DE CARACTER GENERAL EN MATERIA DE COMERCIO
EXTERIOR VIGENTE.

— AuBerdem mussen Anbieter die IMMEX-Nummer fiir 3M Purification S de RL de
CV (2679-2006) einbeziehen.



Landerspezifische Rechnungsregeln fiir 3M (Fortsetzung)

EU-Bedingung

Rechnungen aus EU-Landern sollten gemald EU-Richtlinie diese Angaben enthalten:
Lieferdatum (Kopf- und Belegpositionsebene)

Den Grund fiir die Steuerbefreiung (Kopf- oder Belegpositionsebene) im Feld Steuerbeschreibung (Tax Description).

Die KID- oder FIK-Nummer im Feld Zahlungsavis (Payment Note) fiir Norwegen, Schweden und Finnland.

Die Kundenadresse, die die Umsatzsteuer- oder Steuer-ID des Kunden auf Basis der Rechnungsadresse des Kunden

festlegt.

Die Handelsregistrierungs-1D des Lieferanten (Supplier Commercial Registration ID).
Die Umsatzsteuer-/Steuer-1D des Lieferanten (Supplier VAT/Tax ID).
Die Umsatzsteuer-/Steuer-ID des Kunden (Customer VAT/Tax ID).

ADDITIOMAL FIELDS

3M DEUTSCHLAND GMBE
3M DEUTSCHLAND GMBH

D Information Only. Ma action is required from the customer.
Tax Category™ VAT Taxable Amount. | $8,500.00 CAD Supplier Account ID #:
Cust Relerance:
~tion- Tax Rate Type:
Locatior
Amter) I:‘dv'rld“lr\blu: I
I scription I ate(%) 20
) Supplier: ARIBA Test Supplier Account Ch
Regime: Tax Amount:
. i ) london OM Cust
Exempt Detal (no value) ~ Canada
e OF Pre-Payment I Date OF Supply- | 8 Nov 2018 l
Law Refe Triangular Transaction
Bill Fram: ARIBA Test Supplier Accaunt
landon ON
SUPPLIER VAT CUSTOMER VAT
FSupplier VAT Tax ID: DEZZINTICIR l I e Customer VAT, Tax 1D: E170670170

Sugplier Commearcia
[denilier:

Supplier Caommearcia
Credentials:

NEUSS

GEFTENY

]
& Reqursc Pl




Szenario: Bearbeitung einer
Materialbestellung



Szenario: Materialbestellung — Auftragsbestatigung

Dieses Szenario erlautert die Schritte zum Erstellen einer Auftragsbestatigung
und Teilrechnung fiir eine Materialbestellung.

1. Wahlen Sie eine Bestellung aus lhrem Posteingang aus. Klicken Sie in der
Bestellansicht auf das Dropdown-Menii Auftragsbestatigung erstellen
(Create Order Confirmation) und wahlen Sie die Option Gesamten Auftrag
bestéatigen (Confirm Entire Order) aus.

Purchase Order: 4500004631

‘ B Create Order Confirmation I ® =1 Create e Hide | Pnnt Download PDF ExportcXML | Download CSV | Resend
|  Confirm Entire Crder l
listory
1 Update Line ltems ’
Reject Entire Order
o, 10 Purchase Order
3M CANADA 3M Production Test Vendor - TEST (Partially Invoiced
ST ADDRESS 4 1
COMPANY TEST ADDRE 50000463

St Paul , MN 55014 Amount: $10,000,0)
300 TARTAN DRIVE United States

LONDON ON N5V M3 Phone

Canada Fax:

Email: mburra@mmm.com

Payment Terms '
Net 30 Days

Contact Information
Cummline Addennn




Szenario: Materialbestellung — Auftragsbestatigung (Fortsetzung)

2. Der Auftragsbestdtigungskopf wird angezeigt. Geben Sie die
Bestatigungsnr. ein. Dies ist eine Nummer, die Sie zur Identifizierung

der Auftragsbestatigung verwenden.

3. Geben Sie die Informationen zum Erwarteten Lieferdatum (Est.
Delivery Date) ein. Dies wird auf alle Belegpositionen angewandt.

Confirming PO E “




Szenario: Materialbestellung — Auftragsbestatigung (Fortsetzung)

4. Klicken Sie auf Weiter (Next), um zur nachsten Uberpriifungsseite zu gelangen. Der
Bildschirm Auftragsbestdtigung lberpriifen wird angezeigt; klicken Sie auf Senden
(Submit). Ihre Auftragsbestatigung wird an 3M gesendet. Die Auftragsbestatigung ist im
Abschnitt Verwandte Dokumente (Related Documents) der Bestellung sichtbar.

Ariba Supply Chain Collaboration

Confirmation Update

Purchase Order: 3500453095 m

|||||||||||||||

Supplier Address  Buyer Headguarter Address




Szenario: Materialbestellung — Teilrechnung

1.  Um eine Teilrechnung zu erstellen, wahlen Sie die bestatigte Bestellung aus |hrem
POSTEINGANG aus. Klicken Sie auf das Dropdown-Meni Rechnung erstellen (Create
Invoice) und wahlen Sie die Option Standardrechnung (Standard Invoice) aus.

Ariba Supply Chain Collaboration

Purchase Order: 3500453093

1 v Create Order Confirmation v % Create Ship Notice C[ECE NG Hide | Print - | Download PDF | ExportcXML | Download CSV | Resend
T Standard Invoice
Order Detail Order History i
Eretitiem—
. recith
From: To: Purchase Order
3M COMPANY 3M_SUP003 - TEST (Confirmed)
3M CENTER 220-9E-02 999 main street 3500453093
ST. PAUL , MN 55144 St Faul L MN 55124 Amount: §3,675.00 USD
United States United States
Phone:




Szenario: Materialbestellung — Teilrechnung (Fortsetzung)

Der Rechnungskopf wird angezeigt.

2.

Geben Sie die Rechnungsnummer ein. Die Rechnungsnummer darf 16 Zeichen nicht Gberschreiten.
Sie darf eine Mischung aus Buchstaben und Ziffern, aber keine Kleinbuchstaben, fiihrenden
Nullen, Trennstriche, Schragstriche, Leerzeichen oder anderen Sonderzeichen enthalten.

Geben Sie ein Rechnungsdatum (Invoice Date) ein. Das Rechnungsdatum kann nicht mehr als 364
Tage zurlickdatiert werden.

Wenn mehrere Uberweisungsadressen konfiguriert sind, wahlen Sie eine aus der angezeigten
Dropdown-Liste aus. Die Rechnungsadresse wird aus der Bestellung voreingestellt.

Waihlen Sie die Optionsschaltflaiche Steuer auf Zeilenebene (Line level tax) aus.

¥ Invoice Header

Summary

2 Purchase Order: 3500453095 Subtotal: $0.00 USD

_— Total Tax: $0.00 USD
[ nvoice ¥ | | ] Total Gross Amount-  $0.00 USD
Total Net Amount:  $0.00 USD
| Invoice Date:* | 8 Oct 2018 = | Amount Due: $0.00 USD

{ =
3 Sernvice Description:
Supplier Tax ID

nit To:  3M_SUPDOD3 - TEST

St Paul, MN
4 United States
Bill To. 3M COMPANY
ST.PAUL , MN
United States




Szenario: Materialbestellung — Teilrechnung (Fortsetzung)

6. Um die Steuerinformationen auf Belegpositionsebene hinzuzufiigen, klicken Sie auf das
Ankreuzfeld Steuerkategorie (Tax Category).

7. Wahlen Sie aus der Dropdown-Liste ,,Steuertyp” Mehrwertsteuer (Sales Tax) aus. Fiir
EMEA-Lieferanten sollte Umsatzsteuer (VAT) ausgewahlt werden.

8. Klicken Sie auf Zu beinhalteten Zeilen hinzufligen (Add to Included Lines), um die

Steuerzeile einzufligen.
6 7 8

. 1 Line ltems, 1 Included, 0 Previpusly Fully Invoiced
Line Items

Insert Line Item Option

Tax Categor Shipping Documents Special Handling Discount )
J L0 m LT Special handing o Add fo Included Lines

Type Part # Description Cusfomer Part # Quantity Unit Unit Price Subtofa
1 ) MATERIAL Non Catalog Item Free Text Material 250 EA 315,50 1USD §3,875.00 USD
Pricing Details Price Unit:* | ga Price Unit Quantity:* | 4
Unit Conversion:* 4




Szenario: Materialbestellung — Teilrechnung (Fortsetzung)

9. Aktualisieren Sie die Menge auf einen Teilbetrag der vollen Menge, um
eine Teilrechnung zu erstellen.

10. Der Abschnitt Steuer (Tax) wird unter der Dienstleistungszeile angezeigt.

Geben Sie den entsprechenden Steuersatz in das Feld Steuersatz
(Rate %) ein.

9

\\\\\\\\\\

Cuslomer Part #

Pricing Details

10




Szenario: Materialbestellung — Teilrechnung (Fortsetzung)

11. Klicken Sie unten auf der Seite auf Weiter (Next). Die Seite Uberpriifung (Review) wird
angezeigt. Uberpriifen Sie Ihre Rechnung auf Genauigkeit. Scrollen Sie nach unten, um die
Belegpositionsdetails und Rechnungssummen anzuzeigen. Wenn keine Anderungen
erforderlich sind, klicken Sie auf Senden (Submit), um die Rechnung an 3M zu senden.

12. Eine Bestatigungsnachricht wird angezeigt. Klicken Sie auf SchlieBen (Exit), um zur
Bestellansicht zurliickzukehren.

1

Col r and submit this d ent. It will not be electronically signed according fo the c of ol g ion of invoice. The document’s originatin: g ry U 1us lates. The doct t' de t l niry is:United States.

I you want your invoices b l ed in the A iba lor gl rmducumentarcmvmg‘yo D ribe n g service. Note Ih you will also be able to h ce you subsc b o the archivi g service.
Standard Invoice

Invoice Nu (\V453005T1 Subtotal §4,000.00 USD
Inv y 8 Oct 2018 7:14 PM GMT-05:00 Total Ta $0.00 USD
urch, 85 Total G Amount $4,000.00 USD
§4,000.00 USD
$4,000.00 USD

REMIT TO: BILL TO: SUPPLIER:
3M_SUP003 - TEST 3M COMPANY 3M_SUPD03 - TEST
Postal Address: Postal Address: Postal Address:

993 main strest 3M CENTER 220-9E-02 989 main street
StPaul , MN 55124 ST. PAUL , MN 55144 St Paul, MN 55124
Uniled States United States United States

Invoice INV453095T1 has been submitted.

12 »_Print a copy of the invoice.
«| Exit jnvoice creation.




Szenario: Materialbestellung — Teilrechnung (Fortsetzung)

Der Bildschirm Bestellung wird angezeigt. Das Rechnungsdokument ist im

Abschnitt Verwandte Belege (Related Documents) verkniipft. Der Status der
Bestellung wird als Teilweise in Rechnung gestellt (Partially Invoiced) angezeigt.
Klicken Sie auf Fertig (Done), um zuriick zur Startseite zu navigieren.

Ariba Supply Chain Collaboration

Purchase Order: 3500453093

o:
UUUUUUUUUUUUUU
99 reet

------
v 'POAS3093

Supplier Address




Szenario: Materialbestellung — Rechnungsstatus

1. Um den Status einer Rechnung von der Startseite aus zu verifizieren, klicken Sie auf die
Registerkarte POSTAUSGANG (OUTBOX). Scrollen Sie durch Ihre Rechnungsliste oder
verwenden Sie den Suchfilter, um mithilfe der Rechnungsnummer zu suchen.

2. Der Weiterleitungsstatus der Standardrechnung lautet Bestéatigt (Acknowledged) und der
Rechnungsstatus lautet Gesendet (Sent).

HOME  INBOX CATALOGS ~ REPORTS  UPLOADDOWNLOAD CSV Documents v

Invoices  OrderConfirmations ~ ShipNofices  SenviceSheets  Extended Collaborafion  ProductReplenishment  Drafis

Invoices

» Search Filters

Invoices (6) §
Twﬂn
Standard N 2ENIARINE ' ' '
moce ol poygr 00 Onle Supler  Supler Mo Oder  BO20B L0000 USD  Ackroweded  Sent
olIr=1R"J]
Test PO-
IStandard INVA53004T fl;EASE 3500453004 Online Supplier Supplier  No Order 8 0ct2018 5105000 USD  Acknowiedged Sent




Szenario: Materialbestellung — Verbleibender Ausgleich

Sobald die verbleibenden Materialien versandt wurden, wird eine zweite Rechnung fiir den Ausgleich benétigt. Ariba

erlaubt es lhnen, eine Rechnung fiir mehr als den verbleibenden Ausgleich auf der Bestellung zu erstellen, doch die

Rechnung wird von 3M abgelehnt werden. Nachdem Sie die zweite Rechnung eingereicht haben, verifizieren Sie, dass

die Rechnung genehmigt wurde. Um den Rechnungsstatus zu verifizieren:

1. Klicken Sie auf POSTAUSGANG (OUTBOX).

2. Haben Sie zu viel berechnet, wird der Rechnungsstatus als Abgelehnt (Rejected) angezeigt.

3. Klicken Sie auf den Hyperlink Rechnungsnummer (Invoice #), um die Rechnung zu 6ffnen und die Fehlerdetails
anzuzeigen.

4. Um eine korrigierte Rechnung einzureichen, erstellen Sie eine neue Rechnung aus der Bestellung.

1 HOME INBOX CATALOGS REPORTS UPLOAD/DOWNLOAD CSV Documents v

Invoices Order Confirmations Ship Notices Service Sheets Extended Collaboration Product Replenishment Drafts

Invoices

» Search Filters

Invoices (7) =
[ ‘Standard \vasagosTs  1estPO - PLEASE o - . )
3 1 meoice INVAS3096T2 [T ) Supplier Supplier  No 30ct 2018 §2,00000 USD  Failed Rejected ] : !
Standarg veranoer1 185t PO - PLEASE - y
invoice INV453095T DO NOT Ship - (R5) Supplier Supplier  No Crder 20ct 2018 §4,00000 USD  Acknowledged Sent
Standard \asanoarq  TestPO - PLEASE . . .
voice INV453094T DO NOT Ship - (R'5) Supplier Supplier  No Order 30ct 2018 §1,05000 USD  Acknowieoged sent
Standard L oonoooo  TestPO- PLEASE
Invoice: INV453096T2 K
Edit Create Line-ltem Credit Memo ‘ ‘ Copy This Invoice | Print ‘ Download POF + Export cXML

Detail Scheduled Payments History

Rejected Invoice:
Reasons:
INV-38° The invoice was successfully received

INV-52- The subtotal of line item 1 exceeds the buying organizations line item subtotal limits. ]
DU ATUCUTETT PrEproCESSINg Erroroteurm e
DOC-1: Invoice validation failed.

Invoice could be rejected due to buyer business rules. Check the History tab for the reason the buyer rejected this invoice, or contact the buyer for mare information. Note that buyers might reject invoices that do not meet their business rules.




Szenario: Bearbeitung einer
Materialbestellung mit mehreren Zeilen



Szenario: Materialbestellung mit mehreren Zeilen — Auftragsbestatigung

Dieses Szenario erlautert die Schritte zum Erstellen einer Auftragsbestatigung und Teilrechnung
fir eine Materialbestellung mit mehreren Zeilen.

1. Wahlen Sie eine Bestellung aus |hrem Posteingang aus. Klicken Sie in der
Bestellansicht auf das Dropdown-Meni Auftragsbestéatigung erstellen (Create Order
Confirmation) und wahlen Sie die Option Belegpositionen aktualisieren (Update Line
ltems) aus.

Purchase Order: 4500004631

‘ B Create Order Confirmation I L3 =1 Create ew Hide | Pnnt Download PDF ExporteXML | Download CSV | Resend

< Confirm Entire Order
1 {istory

\l Update Line Items l

Reject Entire Order

o, 10 Purchase Order
3M CANADA 3M Production Test Vendor - TEST (Partially Invoiced
COMPANY orAbeReee 4500004631

St Paul , MN 55014 Amount: $10,000,0)
300 TARTAN DRIVE United States

LONDON ON N5V 4M3  Phone

Canada Fax:

Email: mburra@mmm.com

Payment Terms '
NET 30
Net 30 Days

Contact Information
Cummline Addennn




Szenario: Materialbestellung mit mehreren Zeilen —
Auftragsbestatigung (Fortsetzung)

2. Der Auftragsbestdtigungskopf wird angezeigt; geben Sie die Bestatigungsnr. ein. Dies
ist eine Nummer, die Sie zur ldentifizierung der Auftragsbestatigung verwenden.

3. Geben Sie die Informationen zum Erwarteten Lieferdatum (Est. Delivery Date) ein.
Dies wird auf alle Belegpositionen angewandt.

Confirming PO




Szenario: Materialbestellung mit mehreren Zeilen —
Auftragsbestatigung (Fortsetzung)

4. Scrollen Sie nach unten, um die Belegpositionen anzuzeigen. Geben
Sie die Bestatigungsmenge im Feld Bestéatigen (Confirm) ein.

Line Items
Line # Part # Customer Part # Revision Level Qty (Unit) Need By Unit Price Subtotal Tax Customer Locat
10 Non 4,000.000 8 Nov $500,000.00 $3,600,000,000.00 2000
Catalog (EA) 2018 UsD USD

Item
Description:  Office Supplies 1

Current Order Status

® 4,000.000 Unconfirmed
4 Confirm: | 4000 Backorder: Reject: 0
20 Non 2,000.000 8 Nov $600,000.00 $1,200,000,000.00 2001
Catalog (EA) 2018 usD usD

Item
Description:  Office Supplies 2

Current Order Status

® 2,000.000 Unconfirmed

Confirm: Backorder: Reject:

30




Szenario: Materialbestellung mit mehreren Zeilen —
Auftragsbestatigung (Fortsetzung)

5. Klicken Sie auf Weiter (Next), um zur nachsten Uberpriifungsseite zu gelangen. Der Bildschirm Auftragsbestdtigung
iberpriifen wird angezeigt; klicken Sie auf Senden (Submit). Der aktuelle Auftragsstatus zeigt, dass Zeile 10 Bestétigt
ist. Zeilen 20 und 30 bleiben weiterhin Unbestatigt. lhre Auftragsbestatigung wird an 3M gesendet. Die
Auftragsbestatigung ist im Abschnitt Verwandte Dokumente (Related Documents) der Bestellung sichtbar.

Line items

= I —— 5
Purchase Order: 3500453095 m

Froen, Ta:
IM COMPANY SM_SUP00s - TEST

Purchase Ordes

3500453005
AOUNL LN,

Fayment Terms

et 60 Days

Contact Infermation I _ ]
Supplier Address Buyer Headguarter Address
Test Suppli
pplier - B ——
123 Test R Phong: () 48-71-3776719
Saint Paul, MN o

Buyer Mame
T Lfenema




Szenario: Materialbestellung mit mehreren Zeilen — Teilrechnung

1.  Um eine Teilrechnung zu erstellen, wahlen Sie die bestatigte Bestellung aus |hrem
POSTEINGANG aus. Klicken Sie auf das Dropdown-Meni Rechnung erstellen (Create
Invoice) und wiahlen Sie die Option Standardrechnung (Standard Invoice) aus.

Ariba Supply Chain Collaboration

Purchase Order: 3500453093

1 ¥ Create Order Confirmation v B Create Ship Notice L [6cECY WG A Hide | Print - | Download PDF | ExportcXML | Download CSV | Resend
T Standard Invoice
Order Detall Order History )

Srzplee—

HfeHemareditemt
From: To: Purchase Order
3M COMPANY 3M_SUPO0O03 - TEST (Confirmed)
3M CENTER 220-9E-02 999 main street 3500453093
ST. PAUL , MN 55144 St I_:’aul MN 55124 Amount: $3,675.00 USD
United States United States

Phone:




Szenario: Materialbestellung mit mehreren Zeilen — Teilrechnung
(Fortsetzung)

Der Rechnungskopf wird angezeigt.

2. Geben Sie die Rechnungsnummer ein. Die Rechnungsnummer darf 16 Zeichen nicht iberschreiten. Sie
darf eine Mischung aus Buchstaben und Ziffern, aber keine Kleinbuchstaben, fiihrenden Nullen,
Trennstriche, Schragstriche, Leerzeichen oder anderen Sonderzeichen enthalten.

3. Geben Sie ein Rechnungsdatum (Invoice Date) ein. Das Rechnungsdatum kann nicht mehr als 364
Tage zurlickdatiert werden.

4. Wenn mehrere Uberweisungsadressen konfiguriert sind, wihlen Sie eine aus der angezeigten
Dropdown-Liste aus. Die Rechnungsadresse wird aus der Bestellung voreingestellt.

5. Wahlen Sie die Optionsschaltflache Steuer auf Zeilenebene (Line level tax) aus.

¥ Invoice Header

Summary

2 Purchase Order: 3500453095 Subtotal:
Total Tax

[ nvoice =:"‘| INV453095T1 | ] Total Gross Amount
Tot: t

otz Amoun 00
] Invoice Date:* | 8 Oct 2018 =] | Amount Due: $0.00

|
3 Service Description:
Supplier Ta

nit To: 3M_SUPD03 - TEST

St Paul , MN
4 United States
Bill To:  3M COMPANY
ST PAUL , MN
United States




Szenario: Materialbestellung mit mehreren Zeilen — Teilrechnung
(Fortsetzung)

6. Um die unbestatigten Zeilen aus der Rechnung zu entfernen, klicken Sie auf das
Ankreuzfeld links der Nummer. Es wird empfohlen, jegliche Zeilen von der
Rechnung zu entfernen, die nicht versendet wurden.

7. Klicken Sie auf Lé6schen (Delete).

Mo Cuantity  Unit = UnitPrice = Subtots
6 J 20 & MATERIAL Mon Catalog fem Office 2,000 EA %500,000.00 U $1,200,000,000.00 USD
Supplies 2
Pricing Details Price Unit:* | ga, Price Unit Quantity:* | 4
1
Mo Qusntity  Wnt = UnitPrice == Subfots
\ J ao = MATERILAL Mon Catalog lem Office 2,000 EA $700,000.00 U $2,100,000,000.00 USD
Supplies 3
Pricing Details Price Unit:* | ga Price Unit Quantity:* | 4
7 L




Szenario: Materialbestellung mit mehreren Zeilen — Teilrechnung
(Fortsetzung)

8.  Um die Steuerinformationen auf Belegpositionsebene hinzuzufiigen, klicken Sie auf das Ankreuzfeld Steuerkategorie (Tax
Category).

9. Wibhlen Sie aus der Dropdown-Liste ,Steuertyp” Mehrwertsteuer (Sales Tax) aus.

10. Klicken Sie auf Zu beinhalteten Zeilen hinzufiigen (Add to Included Lines), um die Steuerzeile einzufiigen.

1. Verifizieren Sie die Menge und den Stiickpreis der verbleibenden Zeile.

12. Der Abschnitt Steuer (Tax) wird unter der Materialzeile angezeigt. Geben Sie den entsprechenden Steuersatz in das Feld
Steuersatz (Rate %) ein.

|
. 1 Line ltems, 1 Included, 0 Previously Fdlly Invoiced
Line ltems
Insert Line Item Pptions
egory I-J%".-'AT-'D_ax Shipping Decuments Special Handling Discount ” Add fo Included Lines ||
| Desi Subtots
10 = MATERIAL Mon Catslog ltem Office 4000 = $000,000.00 U $3,600,000,000.00 USD 1 1
upplies 1
Pricing Details Price Unit* | EA Price Unit Quantity:* | q
1
Tax Category:* VAT Taxable Amount: | $8,5600.00 CAD
ocation: Tax Rate Type:
Description: Rate(%) 0.00 | 1 2
Regim Tax Amount
Exempt Deta (no value) ~
te Of Pre-Payment: =] Date Of Supply: | & Nov 2018 =]
Law Ref a Tnangular Transaction




Szenario: Materialbestellung mit mehreren Zeilen — Teilrechnung
(Fortsetzung)

13. Klicken Sie unten auf der Seite auf Weiter (Next). Die Seite Uberpriifung (Review) wird angezeigt.
Uberprifen Sie lhre Rechnung auf Genauigkeit. Sqrollen Sie nach unten, um die Belegpositionsdetails
und Rechnungssummen anzuzeigen. Wenn keine Anderungen erforderlich sind, klicken Sie auf Senden

(Submit), um die Rechnung an 3M zu senden.
14. Eine Bestatigungsnachricht wird angezeigt. Klicken Sie auf SchlieBen (Exit), um zur Bestellansicht
zurlickzukehren.

(- =] -] |13

Confirm and submit this It will not be signed to the countries of origin and destination of invoice. The document’s originating country is:United States. The document’s destination country is:United States.
If you want your invoices to be stored in the Ariba long term document archiving, you can subscribe to an archiving service. Note that you will also be able to archive old invoices once you subscribe to the archiving service.

Create Invoice

Standard Invoice

§4,000.00 USD

$0.00 USD
$4,000.00 USD
§4,000.00 USD

umber : INV453005T1
e Date - Monday 8 Oct 2018 7:14 PM GMT-05:00
rder : 3500453085

ota mount
Amount Due $4,000.00 USD
REMIT TO: BILL TO: SUPPLIER:
3M_SUP003 - TEST 3M COMPANY 3M_SUP003 - TEST
Postal Address: Postal Address: Postal Address:
993 main strest 3M CENTER 220-9E-02 989 main street
StPaul , MN 55124 ST. PAUL , MN 55144 St Paul, MN 55124
Uniled States United States United States

Invoice INV453095T1 has been submitted.

14 . f-'i.n:acnpy of :hg invoice.
«| Exit jnvoice creation.




Szenario: Materialbestellung mit mehreren Zeilen — Teilrechnung
(Fortsetzung)

Die Bestellansicht wird angezeigt; die Rechnung wird im Abschnitt Verwandte Belege (Related
Documents) verknipft. Der Status der Bestellung wird als Teilweise in Rechnung gestellt

(Partially Invoiced) angezeigt. Klicken Sie auf Fertig (Done), um zuriick zur Startseite zu
navigieren.

Ariba Supply Chain Collaboration Help Center 3>

Purchase Order: 3500453093

| ¥ Create Order Confirmation v || ) Create Ship Notice H = Create Invoice w Hide | Print Download PDF ExportcXML | Download CSV | Resend

From: To:
3M COMPANY 3M_SUPOO3 - TEST

y Invo
M CENTER 220-9E-02 999 main street IR
ST. PAUL . MN 55144 St Paul , MN 55124 Amount: $3,875.00 USD
United States United States

Phone:

Fax:

Email: 18asuppliers@gmail.com

Payment Terms '/

R "
NET 60 [ Belated Documents = INVA45309371 ]
Net 60 Days v POA53093

Contact Information
Supplier Address Buyer Headquarter Address




Szenario: Materialbestellung mit mehreren Zeilen — Rechnungsstatus

1. Um den Status einer Rechnung von der Startseite aus zu verifizieren, klicken Sie auf die
Registerkarte POSTAUSGANG (OUTBOX). Scrollen Sie durch Ihre Rechnungsliste oder
verwenden Sie den Suchfilter, um mithilfe der Rechnungsnummer zu suchen.

2. Der Weiterleitungsstatus der Standardrechnung lautet Bestétigt (Acknowledged) und der
Rechnungsstatus lautet Gesendet (Sent).

1

HOME  INBOX CATALOGS ~ REPORTS  UPLOADDOWNLOAD CSV Documents v

Invoices  OrderConfirmations ~ ShipNofices  SenviceSheets  Extended Collaborafion  ProductReplenishment  Drafis

Invoices

» Search Filters

Invoices (6) §
Twﬂﬂ
Standard sy PLEASE 00453055 ' ' '
moce T oo 3500453085 Oniine Supplier Supoler Mo Order F0c e 0D 150 Ackrowkerger = 2
olIr=1R"J]
TestPO-
Samad st PEAE e onie Spler  Suolier Mo Orter 80ct2018 SLO000 USD  Ackowedoed  Sent




Szenario: Materialbestellung mit mehreren Zeilen — Verbleibender Ausgleich

Sobald die verbleibenden Materialien versandt wurden, wird eine zweite Rechnung fiir den Ausgleich benétigt. Ariba
erlaubt es lhnen, eine Rechnung fiir mehr als den verbleibenden Ausgleich auf der Bestellung zu erstellen, doch die
Rechnung wird von 3M abgelehnt werden. Nachdem Sie die zweite Rechnung eingereicht haben, verifizieren Sie, dass die
Rechnung genehmigt wurde. Um den Rechnungsstatus zu verifizieren:

1. Klicken Sie auf POSTAUSGANG (OUTBOX).

2. Haben Sie zu viel berechnet, wird der Rechnungsstatus als Abgelehnt (Rejected) angezeigt.

3. Klicken Sie auf den Hyperlink Rechnungsnummer (Invoice #), um die Rechnung zu 6ffnen und die Fehlerdetails
anzuzeigen.

4. Um eine korrigierte Rechnung einzureichen, erstellen Sie eine neue Rechnung aus der Bestellung.

1 HOME INBOX CATALOGS REPORTS UPLOAD/DOWNLOAD CSV Documents v
Invoices Order Confirmations Ship Notices Service Sheets Extended Collaboration Product Replenishment Drafts
Invoices

» Search Filters

Invoices (7) =
[ ‘Standard \vasagosTs  1estPO - PLEASE T . o - . .
3 1 meoice INVASI096T2 S\ gnin (Res) 3500453005 Online Supplier Supplier  No 30ct 2018 §2,00000 USD  Failed Rejected
Standard TR Test PO - PLEASE T T - -
invoice INVASZ006TT e e (s 3500453005 Online Supplier Supplier  No Crder 20ct 2018 §4,00000 USD  Acknowledged Sent
Standard 45300, Test PO - PLEASE enoaeane, onis . . .
voice INVAS3084T1 ST Ship - (R¥6) 3500453004 Online Supplier Supplier  No Order 30ct 2018 §1,05000 USD  Acknowieoged sent
Standard L oonoooo  TestPO- PLEASE .
Invoice: INV453096T2 K
Edit Create Line-Item Credit Memo ‘ Copy This Invoice | Print ‘ Download PDF + Export ¢cXML

Detail Scheduled Payments History

Rejected Invoice:

Reasons:

INV-38° The invoice was successfully received

INV-52- The subtotal of line item 1 exceeds the buying organizations line item subtotal limits. ]
DU ATUCUTETT PrEproCESSINg Erroroteurm e

DOC-1: Invoice validation failed.

Invoice could be rejected due to buyer business rules. Check the History tab for the reason the buyer rejected this invoice, or contact the buyer for mare information. Note that buyers might reject invoices that do not meet their business rules.




Erstellen einer Gutschrift —
Belegpositionsebene



Gutschrift fir Belegpositionsebene

UPLOAD/DOWNLOAD

INBOX

CATALOGS REPORTS

HOME

Um eine Gutschrift fir eine Bestellung | 1
zu erstellen, die bereits in Rechnung
gestellt wurde, gehen Sie zu lhrem
Postausgang und wahlen Sie die
Rechnung aus, indem Sie direkt auf den Invoices (100+)
Rechnungsnummer-Hyperlink klicken.

Invoices Order Confirmations Ship Nofices Service Sheets Extended Collaboration

Invoices

» Search Filters

Test PO -

MESSAGES

Product Replenishment

CSV Documentis »

E‘\r:rﬁi; 013253 EEOES%E 4300021422 Online Supplier 26 Nov 2018 §-10.26 USD Acknowledged
. . . . . . -
Hinweis: Sie kdnnen auch die Option aus oo
der Dropdown-l_iste Erste”en (Create) L i‘i’,‘,‘:zm 030657 E:?ESBE 4300021474 Online Supplier 19 Nov 2018 $100.00 USD  Acknowledged
ip -
auswihlen; wihlen Sie Gutschrift (Credit Tesro.
Standard  p3e) DO NOT 4800021473 Online Supplier 22 Nov 2018 $100.00 USD  Acknowledged
Memo) aus. o e
Sobald Sie sich auf der
Rechnungsdetailseite befinden, Invoice: 030657
UberprUfen Sle’ Ob es SICh um dle 2 Create Line-ltem Credit Memo ‘ Copy This Invoice Print Download POF v
richtige Bestellung oder Rechnung
handelt Detail Scheduled Payments History
Standard Invoice
Klicken Sie auf Gutschrift fiir
Belegposition erstellen (Create Line-ltem saws _Slfljlt(_:nrlal 512353 gzg
Credit Memo). | Rouing: g;ggf‘;'edged Total Gross Amount :}Eggg Ezg
nvoice Nu - 5 Total Net Amount .U
: Monday 19 Nov 2018 3:07 PM GMT+05:30 Amount Due $100.00 USD

Original Purct - 4800021474
Submission . Online
gin - Supplier
Source Document : Order




Gutschrift fur Belegpositionsebene: Kopfzeile

Geben Sie die Gutschriftsnummer und 4
das Gutschriftsdatum ein.
Create Line-ltem Credit Memo | Updste | |
StandardmaRig werden die originalen
ReChnUngSWerte angezeigt Und mit ¥ [nvoice Header * Indicates required field
einem negativen Wert .
. ummary
zusammengefasst. Sobald Sie lhre ——— Subtotsl: $-100.00 CAD
.o v redit Memo = 0oaz Tatsl Tax $0.00 CAD
Belegpositionen auswahlen und 3 R — Total Gross Amount.$-100.00 GAD
. Credit Memo Date 15 Dec 2018 = ota \Tu_:-.: ._J: :»:IJI:.ECI CAD
Menge sowie Wert anpassen, S — fmeuntbus: S10000 CAD
aktualisiert sich die Original Invaice Date: 14 Dec 2018
Zusammenfassung. o E:.e“j:: _: 3M Production Test Vendor - TEST
5t Paul, MM
Eine Steuergutschrift kann auf B o 300 CAMADA COMPARY
Kopfebene oder auf LONDON ON
Belegpositionsebene angegeben
werden. Bei Eingabe auf Kopfebene 5 b
werden, nachdem Sie die Menge und S R
Category WAT Taxable Amount 3-100.00 CAD

den Wert der Belegposition angepasst
haben, der Steuerpflichtige Betrag
und der Steuerbetrag automatisch auf
Basis des Belegpositionswertes neu
berechnet.

Rate{% 12

Tax Amount: | 5-13.00 CAD

Regim Exempt Detail: {no valug)

Date OFf Supply 15 Dec 2018

ar Transaction

View'Edit Addresses

Remowve




10.

Gutschrift fir Belegpositionsebene: Zeilenebene

Klicken Sie unter der Spalte Beinhalten
(Include) der Belegposition auf den
Umschalter, um die Belegposition von
der Gutschrift ein- oder auszuschlief3en.

=  Grin: Beinhaltet
= Grau: Ausgeschlossen

Aktualisieren Sie die Menge. Sie wird
automatisch

mit einem negativen Mengenwert
ausgefiillt.

Passen Sie den Stiickpreis an, falls

zutreffend. Dies bleibt ein positiver Wert.

Um ein Kommentar hinzuzufiigen,
klicken Sie auf Belegpositionsaktionen
(Line Item Actions) und wahlen Sie die
Option Kommentare (Comments) aus.
Das Feld Kommentare (Comments) wird
auf Belegpositionsebene angezeigt.

Klicken Sie zum Aktualisieren auf
Aktualisierep (Update) oder auf Weiter
(Next) zum Uberpriifen und Senden.

Line ltems

Insert Lina em Options

Pricing Detalls

0% VAT 10 Tax

#158.31 CaD

1 Line ltems] 1 Inchuded, 0 Previously Fully Invaiced

N




Gutschrift fir Belegpositionsebene: Zeilenebene (Fortsetzung)

Uberpriifen Sie die Zusammenfassungsseite ,,Belegpositionsgutschrift erstellen® auf die
Genauigkeit der Gutschrift. Klicken Sie auf Zuriick (Previous), um die Gutschrift zu bearbeiten.

11. Klicken Sie auf Senden (Submit), um lhre Gutschrift an 3M zu senden.

1

Create Line-ltem Credit Memao Pravigus m

Confirm and submit the line-item credit memo. It will be electronically signed according to the compliance map and your customer's invoice rules. This fransaction qualifies as Cross-Border trade. The document's originating country
is: Finland. The document's destination country is: United States.
If you want your invoices to be stored in the Ariba long term document archiving, you can subscribe to an archiving service. Note that you will also be able to archive old invoices once you subseribe to the archiving service.

Line-ltem Credit Memo

(Original Invoice Mo: MB3342T8)

Credit Memo #: CR1Z3 Subtotal §-830.00 CAD

Credit Memao Date : Thursday 15 Dec 2018 2:10 PM GMT-08:00 Total Tax 50.00 CAD
Crigingl Invoice Mo - MB2342T0 Total Gross Amaunt 5-830.00 CAD
Original Invoice Date - Wednesday 14 Dec 2018 7:48 PM GMT-08.00 Total Net Amaount 5.830.00 CAD
Original Purchase Order - 4500003242 Amount Due $-830.00 CAD




Nachste Schritte und Support



Nachste Schritte

Stellen Sie sicher, dass alle Ihre internen Ressourcen alle 3M-Transaktionen
uber das Ariba Network vollstandig kennen und unterstitzen konnen:

= Greifen Sie Uber das Lieferanten-Informationsportal auf
Benutzungsleitfaden zu.

= Klicken Sie im Lieferanten-Informationsportal auf den Link zu
aufgezeichneten Schulungssitzungen.

= Richten Sie lhre internen Ressourcen als Benutzer mit den entsprechenden
Berechtigungen ein.

* Richten Sie E-Mail-Benachrichtigungen ein.

= Elektronische Auftragsweiterleitung: Wahlen Sie lhre Voreinstellung fir den
Empfang von Auftragen.



Support

Zusatzliche Dokumentation ist im Lieferanten-Informationsportal von 3M
verfligbar, auf das Sie von der Seite Kundenbeziehung |hres Ariba Network-
Kontos aus zugreifen kénnen. AulBerdem kann das Ariba Help Center verwendet

werden, um FAQs zu suchen, Tickets einzureichen und auf zusatzliche Support-
Dokumente zuzugreifen.

Arl b a S u p ply Ch a | n Col | a bO ra“ on == Company Settingsv  Test Suppliertest_ v | Help Center

INBOX OUTBOX CATALOGS REPORTS UPLOAD/DOWNLOAD MESSAGES CSV Documents Create v



