
Use Post-it® Index Medium(4) 
de cor verde para as tarefas 
concluídas, amarelo para as 
tarefas em curso e vermelho para 
as que estão em atraso.

Trace uma linha com o Post-it® Label 
Roll(1) e separe aquilo de que precisa 
daquilo que pode deitar fora. 
Fique apenas com o que for 
mesmo importante. 
(Importante, não se esqueça!) 

Separe a “tralha” por 
categorias e identifique 
cada monte com Post-it® 
Notes(2), escrevendo o nome 
e o conteúdo respetivos.

Agora, vá monte por monte. Classifique 
os documentos por subcategorias usando, 
para cada uma, a nossa Post-it® Index(3).

Bravo! Acaba de atingir um nível histórico 
de domínio da tralha em tempo recorde!

ARRUME O ESCRITÓRIO! 
OU ACABA-SE 
A TELEVISÃO. DIVIDIR PARA 

CONQUISTAR

UMA 
COISA DE 
CADA VEZ

AS PRIORIDADES 
VÃO REVELAR-SE.

CONQUISTADOR 
ORGANIZACIONAL!

SEJA UM

My

CLUTTER
KILLER

(1) Fita para cobrir e etiquetar 
Post-it®, largura de 6 linhas. 
Branco 25.4 mm x 17.7 m 1 

(2) Notas Super Sticky Post-it® 
Coleção de Cores Rio 6 Blocos 
76 mm x 76 mm

(3) Post-it® Index Rígidos 
Cores Sortidas 
24/embalagem

(4) Post-it® Index Médios em 
dispensador plástico, pack duplo 
vermelho, verde, amarelo, 2 x 50/pack

21 6 1

Descubra aqui mais Genius Packs :  www.post-it.pt/genius-packs


